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Procedimiento:  Transformacién de un Centro Académico en Campus
Tecnologico Local

l. OBJETIVO

Establecer las acciones y actividades necesarias para someter a votacion ante
la Asamblea Institucional Representativa la transformacion de un Centro
Académico en un Campus Tecnoldgico Local.

. ALCANCE

Este procedimiento es de caracter general, ejecutado por la Asamblea
Institucional Representativa y abarca desde que se presenta la propuesta base
de transformacion hasta el comunicado del acuerdo de la Asamblea a la
Comunidad Institucional.

[ll. NORMATIVA Y CRITERIOS APLICABLES

e Estatuto Orgéanico del ITCR
e Reglamento de la Asamblea Institucional Representativa del ITCR

Criterios para dar procedencia a la propuesta

Para la toma de decision por parte de la Asamblea Institucional Representativa
sobre la procedencia de la propuesta base de transformacién debera tomar en

consideracion los siguientes criterios y parametros de medicion:




CRITERIO

PARAMETRO

Cantidad de carreras permanentes y
periodicas ofrecidas en el Centro
Académico

Al menos tres carreras permanentes (de
grado o posgrado) o dos permanentes de
grado y una periodica de posgrado.

Cantidad de estudiantes matriculados
en el Centro Académico.

Al menos 500 estudiantes activos en el
ultimo afo.

Proporcion de estudiantes graduados
versus promedio de estudiantes de
primer ingreso en un periodo de tres
afios

Al menos un 50% de la cantidad de
graduados del promedio de primeros
ingresos para un periodo de tres afios

Cantidad de tiempos completos
equivalentes dedicados a la docencia.

Al menos 30 TC de plazas de docencia
asignadas directamente a las
Dependencias y Subdependencias del
Centro.

Cantidad de tiempos completos
equivalentes dedicados a labores de
apoyo a academia

Al menos 15 TC de personas de apoyo a
la academia directamente asignados al
Centro.

Unidades para atender los servicios
estudiantiles y administrativos

Contar con al menos cinco
subdependencias para atender los
servicios estudiantiles y administrativos
en el Centro o personas encargadas de
brindar el servicio.

Cantidad de proyectos de investigacion
o extension (formalmente aprobados
por la VIE) en el Centro Académico.

Contar con al menos un 5% de proyectos
del total institucional en los dltimos dos
afios.

Cantidad de personas investigadoras
en el Centro Académico.

Contar con al menos un 20% de personas
investigadoras versus el total de personas
investigadoras a nivel institucional.

Cantidad de personas extensionistas
en el Centro Académico.

Contar con al menos un 5% de personas
extensionistas versus el total de personas
extensionistas a nivel institucional.

Cantidad de centros de investigacion o
extension en el Centro Académico.

Contar con al menos un Centro de
Investigacion o Extension

Otros aspectos por cumplir

e Cronograma de la sesion de la Asamblea Institucional Representativa

correspondiente.

e Si el Directorio de la AIR en el proceso de actualizaciéon, realiza
modificaciones de forma debera rendir un informe de la AIR y, en el caso
de modificaciones de fondo se presentard a la AIR mediante una

propuesta base para someterlo al respectivo proceso de analisis,

discusién y votacion.




IV. TERMINOS Y DEFINICIONES
AIR: Asamblea Institucional Representativa.
Cl: Consejo Institucional.
DAIR: Directorio de la Asamblea Institucional Representativa.

Mocioén de fondo: documento escrito dirigido a modificar, total o
parcialmente, el contenido de una propuesta base.

Propuesta Base: Son las propuestas o dictamenes presentadas por parte de
organos, comisiones o entes técnicos que dan origen a los asuntos que figuran
en la agenda de un 6rgano deliberativo y decisorio. Para este caso especifico,
debe incluir los criterios y pardmetros de medicion para la transformacion de
un centro académico a campus tecnolégico local. Asi como el dictamen de la
comision de analisis nombrada por el Directorio para resolver el tema.

TC: Tiempos Completos.

V. RESPONSABLES
Asamblea Institucional Representativa
Comisién de analisis
Consejo Institucional
Directorio de la AIR
Personas mocionantes

Personas proponentes

VI. DOCUMENTOS ASOCIADOS

1. Propuesta base inicial de transformacién de un centro académico a campus
tecnologico local.

2. Dictamen del Consejo Institucional con las razones por las que considera
pertinente o no la transformacion del centro a campus.

3. Estudio de viabilidad y sostenibilidad financiera que demuestre la capacidad
presupuestaria de la institucién para atender las obligaciones asociadas a la
transformacién del centro en los aspectos de infraestructura, equipamiento,



contratacion de recursos humanos y operacién con una proyeccion de, al
menos, cinco anos.

Dictamen respecto a las previsiones legales que debe tomar el Instituto ante
la trasformacion del centro.

Descripcion de la organizacion administrativa propuesta para el futuro
campus.

Estudio detallado con descripcién y justificacion de la oferta académica que
el Instituto proyecta impartir, asi como, los programas de investigacion,
extension y accién social que se proyecta emprender de convertirse el centro
en campus.

Descripcion de los mecanismos que se proyecta implementar para dar
seguimiento a la interaccion con los sectores atendidos en la regién, con el
fin de procurar la permanente actualizacion de las actividades académicas
ofrecidas por el futuro campus.

Estadisticas e indicadores que la comision de analisis considere pertinentes
para el analisis de la propuesta.

Cronograma del proyecto de transformacion, del centro a campus, que defina
las diferentes etapas del proyecto y las dependencias a las que les
corresponde la aprobacion y/o ejecucion de dichas etapas.

ENTRADAS-SALIDAS

mocionantes

Mociones

Propuesta Base

Conciliada

PROVEEDORES ENTRADAS PROCEDIMIENTO SALIDAS CLIENTES
Personas Transformaciéon de | Propuesta Base
Propuesta Base o DAIR
proponentes un Centro recibida
Académico en un . Personas
DAIR Propuesta Base Campus Mociones asambleistas
Personas Tecnoldgico Local | Propuesta Base | Personas

asambleistas

Asamblea Conciliada,
L Propuesta Acuerdo de la Comunidad
Institucional . o
: conciliada AIR Institucional
Representativa :
parcialmente,
Mociones

VII. MATERIALES, EQUIPOS Y SISTEMAS

e Sistemas de informacion institucionales.




VIIIL.

FASES DEL PROCEDIMIENTO

1. Actividades

Proceso: Gestion de la Estructura Organizacional

Procedimiento: Transformacién de un Centro Académico en un Campus Tecnolégico

centro y demas documentos establecidos

Local.
NO ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES
Inicio
Elaboran y presentan propuesta base de
transformacién del centro a campus = Es requisito que todos los
1. tecnolégico local considerando los ersonas criterios y parametros de
criterios y parametros de medicion al proponentes | pegicion se cumplan.
Directorio de la AIR.
2. Recibe propuesta base. Dlrectzng de la
Identifica si la propuesta cumple con los
criterios de admisibilidad. o i
_ _ La admisibilidad se daré por
3. ¢ Es admisible la propuesta? Dlrect’(gjg dela Eg:e tgdecl)Sch‘)f (:‘sl’lite(:rLij(Tspl)e/
. . . parametros de medicion.
Si: continua con la actividad 7
No: continua con la actividad 4.
4 Devuelve a los proponentes la propuesta | Directorio de la
' indicando los incumplimientos. AIR
Corrigen la propuesta garantizando que
5 se cumplen los criterios y pardmetros de Personas
' medicion y la envian al Directorio para su proponentes
admisibilidad.
6. Repite actividades 2 y 3. Dlrectxng dela
7. Envia propuesta base a los asambleistas Dwectgj:g de la
De acuerdo con el
8 Reciben la propuesta base y deciden si Personas procedimiento para la
' presentan mociones de fondo. asambleistas | presentacién de
mociones de fondo
La propuesta puede ser una
propuesta base sin
Personas mociones, una ropuesta
9. Presentan la propuesta a la Asamblea proponentes | conciliada o una Broguesta
base con mociones no
conciliadas.
Decide si aprueba la procedencia de la
propuesta.
Asamblea Se comunica a la
10. | ¢Se aprueba la procedencia? Institucional Comunidad Institucional el
Representativa | acuerdo tomado por la AIR
Si: continua con la actividad 13
No: Finaliza el procedimiento.
11. | Se conforma la comision de analisis DlrectX::g dela
Solicita al Consejo Institucional el .
: i Comision de
12. | dictamen sobre la transformacion del Analisis




Proceso: Gestion de la Estructura Organizacional

Procedimiento: Transformacion de un Centro Académico en un Campus Tecnoldgico

Local.
NO ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES
para presentar la propuesta para
aprobacién en la préxima sesion de la
AlIR.
13 Emite dictamen sobre la pertinencia de Consejo Este dictamen puede ser
" | aprobar la transformacién del centro. Institucional positivo 0 negativo.
Recibe dictamen del Consejo El dictamen de la Comisién
Institucional y demas documentos Comision de de Andlisis debe
14. : : . .
establecidos y dictamina sobre la Andlisis presentarse en formato de
propuesta de transformacion. propuesta base
Entrega la propuesta base que contiene Comision de
15. . : . .
el dictamen al Directorio. Andlisis
16. | Recibe la propuesta base. Dwectzng de la
Directorio de la
AIR
Repiten los pasos del 3 al 11, segun a Person,as
L asambleistas
17. | quién le corresponda. L
Comision de
Andlisis
Personas
mocionantes
Somete_a votacion la propuesta base y Directorio de la
18. | las mociones o la propuesta base AIR
conciliada.
Decide si aprueba la propuesta base.
¢, Se aprueba la propuesta de Asamblea
19. | transformacion? Institucional
Representativa
Si: continua con la actividad 22
No: Fin del procedimiento.
20 Comunica a la Comunidad Institucional Directorio de la
" | el acuerdo de la Asamblea. AIR
Solicita a la Administracion ejecutar el . .
Directorio de la
21. | acuerdo tomado por la Asamblea

Institucional Representativa.

AIR

Fin

2. Diagrama de Flujo




Procedimiento para la transformacion de un centro académico en campus tecnoldgico local
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Procedimiento para la transformacion de un centro académico en campus tecnolégico local
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|. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha: et o Secglon en que'se Descrlpcmp del cambio
realiza el cambio realizado
Se ajusta al formato
30/03/2022 Sofia Garcia Romero Todo el procedimiento | vigente, establecido por la
OPI.
. justa el | j
Katthya Caderén Mora ﬁlilijsl:\s;oa erezzggi?r?
7/12/2023 Jenny Zufiiga Valverde | Todo el procedimiento | , . y
~ Unicamente en forma para
Marco Alvarado Pefia L
mayor comprension.
Aprobacién del Directorio
. . - de la AIR, articulo 8 de la
11/04/2024 Directorio de la AIR Todo el procedimiento sesion ordinaria DAIR-666-
2024.
Il. ANEXOS
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