Editorial Tecnolégica
de Costa Rica

Informacion para presentar una nueva
obra ante el Consejo Editorial

Este documento reune la informacion necesaria para presentar una nueva obra ante el Consejo Editorial de
la Editorial Tecnoldgica de Costa Rica. En él se incluye:

Pautas para presentar una nueva obra

Informacion complementaria a la solicitud de publicacion de obras
Declaracion de originalidad

Declaracion sobre el uso de inteligencia artificial

¢,Cémo publicar una obra”?

Etapas del proceso editorial

Es importante tener en cuenta los siguientes aspectos:
1.
2.

La entrega de una obra no garantiza su publicacion.

Una vez entregada la obra, la persona autora se compromete a cumplir con los procesos de
evaluacion y valoracion establecidos por la Editorial Tecnoldgica de Costa Rica.

Los plazos de valoracion inicial, evaluacion y decision editorial varian segun las particularidades de
cada caso. En consecuencia, no se garantiza, en ningun caso, la publicacién de una obra en una
fecha definida por la persona autora.

Las personas autoras cuyas obras sean aprobadas se comprometen a apoyar las gestiones de
promocion editorial, como charlas, presentaciones de libros y actividades de divulgacion.
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Pautas para presentar una nueva obra

Las personas interesadas en presentar una obra ante el Consejo Editorial de la Editorial Tecnoldgica de Costa
Rica deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. Entrevista con la Direccion

Solicitar una cita con la persona titular de la Direccion de la Editorial, para presentar el proyecto y recibir
informacion sobre el proceso de produccion. Para ello, debe escribir a editorial@tec.ac.cr

2. Carta de solicitud

En esta carta debe explicar brevemente las razones por las cuales considera que la obra debe publicarse
bajo el sello de la Editorial Tecnoldgica de Costa Rica.

Si cuenta con financiamiento para costear el proceso de publicacion, debera indicarlo con detalle. Si la
obra ha sido publicada previamente por otra casa editorial, debera especificar su situacion contractual y
el manejo de los derechos correspondientes.

Sila obra contiene imagenes a color, se debera justificar su uso. Asimismo, cuando se incluyan fotografias,
ilustraciones, tablas, graficos, mapas, anexos o cualquier otro material de terceros, la persona autora
debera indicar su procedencia y aportar las autorizaciones correspondientes. La persona autora sera
responsable del uso legitimo de dichos materiales y de cualquier gestion vinculada con derechos de autor
0 permisos de reproduccion.

3. Informacién complementaria

Completar el documento denominado Informacion complementaria a la solicitud de publicacion de obras
y presentarlo junto con la version final de la obra.

4. Declaracion de originalidad

Completar los documentos Declaracion de originalidad y Declaracion sobre el uso de inteligencia artificial,
y presentarlos junto con la version final de la obra.

En caso de coautoria, el documento debera ser firmado por todas las personas autoras o por una persona
representante debidamente autorizada.

N




5. Estructura de la obra

1.

La obra debe ser original, no haber sido publicada con anterioridad ni estar participando de manera
simultanea en otro proceso de valoracion editorial.

. Latematica de la obra debe estar estrechamente relacionada con el ambito de la ciencia, la tecnologia

o las areas afines de interés académico e institucional.

La obradebe estar completamente finalizada y presentar la estructura general de unlibro: presentacion,
capitulos o secciones, apéndices, indices y referencias, segun corresponda.

. Debe incluir una introduccion claray completa que exponga la tematica, el aporte principal de la obra,

el publico al que va dirigida, su objetivo general, los antecedentes del tema, una breve descripcion de
los capitulos y las principales conclusiones.

6. Formato del manuscrito

La obra debera presentarse en un formato claro, ordenado y uniforme, de acuerdo con las siguientes
indicaciones:

1.
2.
3.

El texto debe elaborarse en tipografia Arial, tamafo 12, con interlineado de 1,5.
Los margenes deben ser de 3 cm en los cuatro lados.
El manuscrito debe incluir tabla de contenido y paginas numeradas.

Los titulos y subtitulos deben estar debidamente jerarquizados y mantener un criterio uniforme a lo
largo de todo el documento.

Las ilustraciones, tablas, mapas y graficos deben estar correctamente identificados, ubicados en el
lugar correspondiente dentro del texto y acompanados de su respectivo pie o encabezado, cuando
aplique.

Los pies de pagina deben aparecer en la misma pagina en que se citan.

7. Todas las fuentes mencionadas en el texto deben incluirse en el apartado de referencias. Las citas y

referencias bibliograficas deben elaborarse de acuerdo con las normas APA, 7.2 edicion.

Las formulas matematicas deberan elaborarse en el editor de ecuaciones de Microsoft Word o
entregarse en un formato editable compatible.

La obra debera entregarse en formato .doc o .docx y acompanarse de una version en .pdf.

Informacién importante

LLa documentacion debe enviarse por via electronica a la direccion editorial@tec.ac.cr

Solo se aceptaran las solicitudes que incluyan la totalidad de los documentos requeridos.
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Informacion complementaria a la
solicitud de publicacion de obras

Complete el siguiente formulario de manera amplia y detallada, con el propdsito de facilitar la valoracion de
la obra por parte del Consejo Editorial.

1. Titulo de la obra

Se recomienda que no tenga mas de diez palabras. Debe tener una relacion estrecha con la tematica
tratada y ser llamativo para el publico lector.

2. Ficha de la persona autora

Nombre completo

Numero de cédula

Fecha y lugar de nacimiento
Correo electronico

Numero telefonico

Direccion exacta

Formacién académica
Experiencia profesional

Filiacion profesional




3. Sobre la persona autora

Texto de tres parrafos (entre 250 y 300 palabras) en el cual se mencionen los principales aspectos de su
formacion, trayectoria profesional y vinculacion con la tematica de la obra.

4. Codigo ORCID
5. Perfil de ResearchGate

6. Premios o reconocimientos recibidos
(nombre, institucion otorgante y afio)

N



7. Antecedentes de la obra

Explique cuales fueron los antecedentes que dieron origen al manuscrito. Puede indicar, por ejemplo, si
surge de cursos académicos, investigaciones, proyectos institucionales, compilaciones documentales,
experiencias profesionales, materiales didacticos u obras previas.

8. Propdsito principal

Indique cual es el objetivo central de la obra y su finalidad principal. Mencione si se trata de un libro de
texto, una obra de referencia, una recopilacion histérica, un libro de divulgacion, una obra tedrica, una
obra de campo u otra modalidad.

9. Publico lector al que se dirige

Especifique con claridad cual es el publico principal de la obra. En caso de tratarse de una obra vinculada
Con cursos o programas académicos, indique el nombre de las instituciones, los cursos en los que podria
utilizarse, su periodicidad y el nimero aproximado de personas lectoras potenciales.

10. Aporte y pertinencia de la obra

Explique cual es el aporte principal del manuscrito y por qué se considera relevante su publicacion.
Mencione su utilidad académica, profesional, técnica, didactica, institucional o social, segun corresponda.

11. Obras relacionadas y elemento diferenciador

Indique si existen otras publicaciones relacionadas con el mismo tema, tanto a nivel nacional como
internacional. En caso afirmativo, mencionelas brevemente y explique cuéles son las principales diferencias,
fortalezas o aportes distintivos de la obra presentada.




Declaracion de originalidad
Por medio del presente documento, declaro que soy la persona autora de la obra denominada

presentada para su posible publicacion por medio de la Editorial Tecnolégica de Costa Rica.

Asimismo, manifiesto que esta obra es original, no ha sido publicada con anterioridad en ningun formato y no
se encuentra sometida de manera simultanea a otro proceso de valoracion o evaluacion editorial.

También declaro que todos los datos, ideas, textos, investigaciones, libros, revistas, imagenes y demas
materiales utilizados se encuentran debidamente citados, referenciados e identificados con su respectivo
crédito, e incluidos en las citas correspondientes y en el apartado de referencias.

En los casos en que se utilicen fotografias, ilustraciones, tablas, graficos, mapas u otros materiales de
terceros, declaro que se cuenta con las autorizaciones correspondientes, cuando estas resulten necesarias,
y que se ha indicado de forma adecuada su procedencia.

Finalmente, asumo plena responsabilidad sobre el contenido presentado y me comprometo a atender
cualquier reclamo relacionado con derechos de autor, propiedad intelectual u originalidad de la obra. Por lo
tanto, exonero de responsabilidad a la Editorial Tecnoldgica de Costa Rica en relacion con dichos aspectos.

Firma

Nota: en caso de coautoria, esta declaracion debera ser suscrita por todas las personas autoras.




Declaracion sobre el uso de inteligencia artificial

De conformidad con los Lineamientos para el uso responsable de inteligencia artificial en libros y revistas de
la Editorial Tecnoldgica de Costa Rica, declaro lo siguiente:

Marque la opcion correspondiente

[ ] No se utiliz6 inteligencia artificial en la conceptualizacion, redaccion, revisién sustantiva, andlisis,
generacion de imagenes, elaboracion de datos, traduccion, edicion o produccion de esta obra.

Si se utilizo inteligencia artificial en alguna etapa de la elaboracion o produccion de esta obra. En tal
caso, se detalla la informacion solicitada:

Herramienta utilizada y version o modelo
Fecha o periodo de uso:

Tareas realizadas con apoyo de |IA

|:| Correccién gramatical u ortografica

|:| Mejora de estilo, claridad o cohesién textual
Uniformacion terminolégica

Traduccion preliminar de fragmentos
Formato de referencias

Generacion, edicion o apoyo en imagenes

OO 04

Revision de tablas, figuras, numeraciones o consistencia formal
Otra(s)

Declaro que todo contenido generado, sugerido o asistido por IA fue revisado, corregido y validado por las
personas autoras o responsables de la obra. Asimismo, reconozco que las herramientas de |IA no pueden ser
consideradas autoras ni coautoras, y que su uso no exime del cumplimiento de los principios de originalidad,
integridad académica, transparencia, derechos de autor y responsabilidad editorial.

Firma

N



Etapas del proceso editorial

2 @ Analisis previo
— Revisiéon formal del material

1 . 9 Entrega del material
— Carta de solicitud

— Version final de la obra

— Informacién complementaria

— Declaracion de originalidad

— Declaracion sobre el uso de
inteligencia artificial

— Archivos adicionales

3 . @ Valoracion editorial
— Valoracion del manuscrito

— Asignacion de pares
externos evaluadores
— Control de similitud

5 ' @ Edicion y diseno editorial
— Revision y correccion del manuscrito

— Ajustes con la persona autora
— Disefo y diagramacion

— Optimizacion de imagenes

— Elaboracion de cubierta

— Revision de pruebas

/.

Publicacién

— Version impresa
— Version electronica

Si se aprueba

— Verificacion de requisitos
— Incorporacion en agenda del
Consejo Editorial

4 . Decision del Consejo Editorial
— Aprobar la obra

— Rechazar la obra

Gestion administrativa

0.

— Contrato de edicion
- ISBN

— Ficha catalografica
— Depdsito legal

8 . Distribucion
— Puntos de venta en Costa Rica
— Distribuidores
— Circulacion de la obra en formato
impreso y electronico

9 . @ Promocion y ventas

— Presentacion de la obra

— Ferias nacionales e internacionales

— Redes sociales

— Distribuidores nacionales e internacionales

— Descuentos especiales para personas autoras

www.tec.ac.cr/editorial ® editorial@tec.ac.cr
Secretaria 2550-2297 | Promocién y ventas 2550-2336

TEC Tecnologico
de Costa Rica


https://www.tec.ac.cr/editorial
mailto:editorial%40tec.ac.cr?subject=

	Text5: 
	Text6: 
	Text7: 
	Text8: 
	Text9: 
	Text10: 
	Text11: 
	Text12: 
	Text13: 
	Text15: 
	Text16: 
	Text17: 
	Text18: 
	Text19: 
	Text20: 
	Text21: 
	Text22: 
	Text23: 
	Text24: 
	Text25: 
	Text26: 
	Text27: 
	Text37: 
	Check Box28: Off
	29: Off
	30: Off
	31: Off
	32: Off
	33: Off
	34: Off
	35: Off
	28: Off


