INSTITUTO TECNÓLOGICO DE COSTA RICA        
VICERRECTORÍA DE VIDA ESTUDIANTIL Y SERVICIOS ACADÉMICOS

DEPARTAMENTO DE ADMISIÓN Y REGISTRO
INCLUSIÓN DE MATRÍCULA
	CARNÉ
	NOMBRE
	CARRERA

	
	
	

	NUMERO TELEFONICO 
	CORREO ELECTRONICO 

	
	


Período lectivo para el cual solicita inclusión:
	MODALIDAD
	PERÍODO
	AÑO

	
	
	


Datos de la materia a incluir:
	CÓDIGO
	NOMBRE 
	GRUPO

	
	
	


Cantidad de materias pendientes para graduarme:

Escuela que tramitará la inclusión:
	ESCUELA
	SEDE

	
	



            FIRMA ESTUDIANTE                                FECHA                           FIRMA Y SELLO RECIBIDO 

ESCUELA
Instrucciones:
· Esta solicitud aplica, si no ha matriculado ningún grupo de la materia solicitada.

· Llene completamente este formulario con letra legible y sin tachaduras.
· Presente una solicitud por cada materia a incluir.

· Entregue la solicitud en el período que defina la Escuela. Si desea obtener un comprobante de la solicitud  entregada,  presente  una copia de la misma.
· Se autoriza al Departamento de Admisión y Registro realizar la matrícula, de existir cupo en el grupo, por no haber choque de horario y cumplir la normativa de RN.

· Revise en el periodo establecido en el Calendario Institucional y Académico, en la página Web (https://www.tec.ac.cr/estudiantes), si la inclusión le ha sido autorizada y registrada en su matrícula.
· Es responsabilidad del estudiante verificar el primer día de la sétima semana en el Tec-Digital el estado de su matrícula, de no encontrarse matriculado debe dirigirse al Departamento de Admisión y Registro y verificar su matrícula.
