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Introducción  
Tanto la investigación como la extensión y la acción social desempeñan un papel crucial en la 
generación y en la construcción conjunta de conocimientos con la sociedad. Ambas pueden 
producir resultados compartidos, sin embargo, es esencial reconocer que cada una cuenta con 
productos específicos que reflejan con mayor precisión sus objetivos, metodologías y alcances, 
permitiendo una divulgación y socialización más efectiva de sus hallazgos y contribuciones. 

Realizar una adecuada clasificación y delimitación de los productos derivados de la extensión 
y la acción social universitaria tiene como objetivo mejorar la visibilidad, el impacto social, la 
evaluación continua, la transparencia y la innovación en las actividades académicas realizadas 
desde las actividades de fortalecimiento y proyectos de extensión. 

Es fundamental que el TEC cuente con una caracterización de productos académicos derivados 
de la extensión y la acción social universitaria, es por ello que en la plenaria del V Congreso 
Institucional en marzo 2026, se aprobó la ponencia “Valor de los productos derivados de 
procesos de extensión universitaria: Hacia el reconocimiento de la construcción de 
conocimientos con y para la sociedad” en el marco de la cual se aprobó el presente Catálogo 
de productos derivados de procesos de extensión universitaria y la acción social para el ITCR. 
Este catálogo no solo proporciona una guía clara y estandarizada para la clasificación y 
delimitación de los productos derivados de la extensión y la acción social universitaria, sino que 
también facilita la visibilidad y el reconocimiento de los logros, potenciando así el impacto social 
y la innovación en la labor de extensión. 
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CATÁLOGO DE PRODUCTOS DERIVADOS DE PROCESOS DE EXTENSIÓN 

UNIVERSITARIA Y LA ACCIÓN SOCIAL PARA EL ITCR  

 

Definiciones 
 
Categoría: se refiere a la agrupación de los productos derivados de la extensión y la acción 
social universitaria basada en características o atributos similares. Para esta caracterización se 
consideran las siguientes:  

• Publicaciones Académicas: agrupa documentos escritos o audiovisuales destinados a compartir 

conocimiento especializado (académico) o hacerlo accesible a un público más amplio 

(divulgativo). Su fin principal es la comunicación de información, resultados de investigación o 

reflexiones. 

• Herramientas y Metodologías: comprende los instrumentos, técnicas, modelos o guías prácticas 

desarrolladas o adaptadas para facilitar procesos, análisis o intervenciones en el ámbito de la 

extensión y la acción social. Su propósito es ofrecer recursos aplicables y sistemáticos. 

• Productos Sociales y Culturales: Abarca las iniciativas, eventos, obras o bienes intangibles que 

buscan generar un impacto directo en la sociedad o enriquecer el patrimonio cultural. Su 

propósito es la transformación social, la expresión cultural o el fomento de la participación 

ciudadana. 

 
Productos derivados de la extensión y la acción social universitaria: se refieren a los 
resultados generados a partir de actividades y/o proyectos de extensión y la acción social que 
tienen como objetivo generar y construir en forma conjunta con la sociedad el conocimiento. 
 

Resumen 
 
Los productos generados a partir del trabajo de extensión y la acción social son el resultado de 
un esfuerzo académico que combina conocimientos teóricos y prácticos. Estos productos no 
solo reflejan la aplicación de metodologías rigurosas propias de procesos académicos 
científicos, sino que también se fundamentan en criterios de validez y confiabilidad, tanto en su 
desarrollo como en su aprobación.  
Los productos derivados de la extensión y la acción social se han dividido en tres categorías: 
A) Publicaciones Académicas, B) Herramientas y Metodologías, y C) Productos Sociales y 
Culturales, según las definiciones detalladas para esta caracterización. En la Tabla 1 se 
presenta el resumen de productos derivados de la extensión y la acción social según 
categorías. 
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Tabla 1 
Resumen de productos derivados de la extensión y la acción social según categorías 

 
 
 

 Publicaciones Académicas       
 

i. Artículo en revistas de divulgación académica 

Es aquel escrito que trata temas en los campos relacionados con la extensión y acción social, 
que se publica en revistas de divulgación académica que cuentan con consejo editorial y 
tengan el Número Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas (ISSN).  

ii. Artículo en revistas indexadas 

Es el artículo científico publicado en revistas arbitradas, aceptadas e incorporadas en bases 
de datos internacionales, tales como Clarivate, Scopus, Redalyc, SciELO y Latindex.  

iii. Capítulo en libro con consejo editorial 

Capítulo de un libro que ha sido arbitrado por un Consejo Editorial de personas expertas en el 
área de estudio.  

iv. Libro compilado 

Obra en que se reúnen en un solo texto, distintos trabajos realizados de extensión o 
investigación atinentes a un mismo tema. Pueden ser propuestas teóricas y/o metodológicas 
de/sobre extensión por áreas temáticas. También puede ser el resultado de un evento 

Publicaciones 
Académicas 

Artículo en revistas de 
divulgación académica

Artículo en revistas 
indexadas

Capítulo en libro con consejo 
editorial

Libro compilado

Libro con consejo editorial

Ponencia en congresos

Revista

Memoria

Compilación

Diagnósticos participativos

Sistematización/Bitácoras 
experiencia

Herramientas y 
Metodologías

Base de datos

Desarrollo de nuevas 
metodologías de trabajo

Manual

Tecnología de procesos y 
productos

Unidad o guía didáctica

Cuadernos didácticos

Audiovisuales

Productos Sociales y 
Culturales

Catálogo

Herramientas tecnológicas

Mapa

Patente de invención

Productos de impacto en 
áreas de arte, humanidades 

y cultura
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especializado de extensión o investigación, que permitan obtener un libro actualizado en 
estos campos.  

v. Libro con consejo editorial 

Publicación en los campos de interés de la extensión y acción social, avalada por una entidad 
que tenga Consejo Editorial o su equivalente.  

vi. Ponencia en congresos 

Contribución novedosa, actual, original que se logra comunicar a través de algún congreso, 
cuya organización publica en alguna revista, memoria o medio científico.  
vii. Revista 

Publicación periódica que se centra en los campos de interés de la extensión y acción social. 

 
viii. Memoria 

Registro documental que recopila y conserva los aspectos más relevantes y significativos del 
evento o proyecto en cuestión. La memoria actúa como un documento que permite capturar y 
preservar la información clave, los resultados, las experiencias compartidas y las lecciones 
aprendidas durante el desarrollo del proceso participativo.  

ix. Compilación 

Recopilación de la información empleando base de datos, documentos, obras o cualquier otro 
tipo de contenido similar en una fuente unificada, organizada para que sea de utilidad en los 
procesos de extensión o acción social.  

x. Diagnósticos participativos 

Proceso de investigación y análisis con el fin de identificar y comprender los problemas o 
necesidades de determinada comunidad, grupo o sociedad, a través del involucramiento 
activo de sus miembros.  

xi. Sistematización/Bitácoras experiencia 

En el quehacer de las universidades costarricenses, la sistematización se entiende como un 
proceso activo de análisis crítico de las experiencias de extensión y acción social. Al ordenar 
y reconstruir estas vivencias, se revela la lógica interna de cada una: los elementos y 
personas participantes, sus relaciones y el camino de construcción de los resultados. Esta 
reflexión produce aprendizajes significativos que permiten a la universidad y a las personas 
apropiarse de su experiencia, entenderla teóricamente y utilizarla como base para planificar 
acciones futuras con una clara intención de transformación social y desarrollo para Costa 
Rica.  
 

 Herramientas y Metodologías 
 

i. Base de datos 

Datos estructurados y almacenados de manera que puedan ser accesados, administrados y 
actualizados fácilmente, disponibles para ser utilizados públicamente en otros procesos de 
extensión.  

ii. Desarrollo de nuevas metodologías de trabajo 

Herramienta empleada para el aprendizaje y evaluación del progreso.  
iii. Manual 

Documento que proporciona instrucciones, guías o información detallada sobre cómo utilizar, 
operar, ensamblar o mantener un producto, dispositivo, sistema o procedimiento específico.  

iv. Tecnología de procesos y productos 
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Se refiere al conjunto de conocimientos, métodos, herramientas y técnicas utilizadas para 
diseñar, desarrollar, fabricar y mejorar tanto los procesos de producción como los productos 
resultantes.  

v. Unidad o guía didáctica 

Material didáctico que contiene el desarrollo de los contenidos de una asignatura, un curso, 
un taller o afines de acuerdo con los objetivos de aprendizaje, evaluación y metodología 
previamente establecida por el grupo de especialistas.  

vi. Cuadernos didácticos 

Publicaciones prácticas dirigidas a la sociedad en general o a públicos específicos. Están 
diseñadas para transferir conocimientos aplicables que permitan a los lectores optimizar de 
manera autónoma sus procesos en áreas productivas, turísticas, educativas, entre otras.  
vii. Audiovisuales 

Formas de comunicación audiovisual como imágenes, audio, video, podcast, entre otros que 
permiten   transmitir información, entretenimiento o mensajes de manera integrada.  
 

 Productos Sociales y Culturales 
 

i. Catálogo 

Documento impreso o digital que detalla los productos o servicios brindados.  
ii. Herramientas tecnológicas 

Son dispositivos, programas informáticos, aplicaciones o sistemas diseñados para facilitar 
tareas específicas, mejorar la productividad, optimizar procesos o resolver problemas en 
diversos ámbitos de la vida cotidiana, profesional o académica.  

iii. Mapa 

Representación gráfica y simplificada de un área geográfica, ya sea terrestre, marítima o 
celestial, que muestra la distribución espacial de elementos como características naturales, 
límites políticos, coordenadas, geográficas y otros datos relevantes.  

iv. Patente de invención 

Es el documento oficial que describe una invención y otorga a su titular un permiso de 
explotación exclusiva por un plazo determinado.  

v. Productos de impacto en áreas de arte, humanidades y cultura 

Son aquellas obras calificadas por especialistas en la materia que resaltan el arte, las 
humanidades y la cultura. Por ejemplo: composiciones musicales, conciertos, coreografías, 
obra literaria, obras de teatro, obras plásticas, murales y gráficas.  
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Requisitos y requerimientos para presentar atestados de cada 
producto 
En esta sección se detallan los principales requisitos y requerimientos para presentación de 
atestados de cada producto: 

Publicaciones Académicas       

i. Artículo en revistas de divulgación académica 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• En el artículo se debe indicar la filiación de la persona funcionaria con el TEC. 

• Para que un artículo sea considerado como producto de un proyecto de extensión 
formalmente aprobado por la VIE, el artículo debe indicarlo claramente, ya sea con la 
mención del código del proyecto o el nombre completo del proyecto en el artículo. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: un ejemplar original de la 
publicación si es impresa o el enlace de internet y una copia en formato PDF si es digital. 

 

ii. Artículo en revistas indexadas 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• En el artículo se debe indicar la filiación de la persona funcionaria con el TEC. 

• Para que un artículo sea considerado como producto de un proyecto de investigación o 
extensión formalmente aprobado por la VIE, el artículo debe indicarlo claramente, ya sea con 
la mención del código del proyecto o el nombre completo del proyecto en el artículo. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: un ejemplar original de la 
publicación si es impresa o el enlace de internet y una copia en formato PDF si es digital. 

 

iii. Capítulo en libro con consejo editorial 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro:  

• Poseer al menos 10 páginas  

• Pertenecer a los campos de la tecnología, las ciencias, las letras y las artes, la administración 
y las humanidades. 

• Avalada por una entidad que tenga Consejo Editorial o equivalente. 

• En el capítulo libro se debe indicar la filiación de la persona funcionaria con el TEC, si no se 
debe entregar una certificación de la VIE que indique que la obra se generó como producto 
de un proyecto formalmente aprobado o del superior jerárquico indicando que la obra se 
generó con alguna vinculación con el Instituto. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: un ejemplar original de la 
publicación si es impresa o el enlace de internet y una copia en formato PDF si es digital. 

 

iv. Libro compilado 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 
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• Entre 8 y 12 capítulos (de al menos10 pag. c/u). 

• Pertenecer a los campos de la tecnología, las ciencias, las letras y las artes, la administración 
y las humanidades. 

• Avalada por una entidad que tenga Consejo Editorial o equivalente. 

• Se debe indicar la filiación de la persona funcionaria con el TEC, si no se debe entregar una 
certificación de la VIE que indique que la obra se generó como producto de un proyecto 
formalmente aprobado o del superior jerárquico indicando que la obra se generó con alguna 
vinculación con el Instituto. 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: un ejemplar original del libro, 
si la publicación fue en forma impresa, o el enlace de internet y la obra en formato PDF, si la 
publicación es digital. Si en el propio libro no se indica la filiación entonces debe entregar la 
certificación de la VIE. 

v. Libro con consejo editorial 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• Poseer al menos 49 páginas (sin contar las tapas) 

• Pertenecer a los campos de la tecnología, las ciencias, las letras y las artes, la 
administración y las humanidades. 

• Avalada por una entidad que tenga Consejo Editorial o equivalente. 

• En el libro se debe indicar la filiación de la persona funcionaria con el TEC, si no se debe 
entregar una certificación de la VIE que indique que la obra se generó como producto de un 
proyecto formalmente aprobado o del superior jerárquico indicando que la obra se generó 
con alguna vinculación con el Instituto. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: un ejemplar original del libro, 
si la publicación fue en forma impresa, o el enlace de internet y la obra en formato PDF, si la 
publicación es digital. Si en el propio libro no se indica la filiación entonces debe entregar la 
certificación de la VIE. 

 

vi. Ponencia en congresos 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• Pertenecer a los campos de la tecnología, las ciencias, las letras, las artes y la 
administración. 

• Ser expositor/a, ponente o ejecutante. 

• Estar publicada en revistas, periódicos, memorias de congresos, simposios, seminarios o 
compilaciones que posean Consejo Editorial y se encuentren indexadas en ISI Thomson 
Reuters, Scopus, Redalyc, SciELO y Latindex. 

• En la ponencia  se debe indicar la filiación de la persona funcionaria con el TEC. 

• Para que una ponencia sea considerado como producto de un proyecto de investigación o 
extensión formalmente aprobado por la VIE, el artículo debe indicarlo claramente, ya sea con 
la mención del código del proyecto o el nombre completo del proyecto en el artículo. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: un ejemplar original de la 
publicación si es impresa o el enlace de internet y una copia en formato PDF si es digital. 
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vii. Revista 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• La revista debe publicarse de manera regular y cumplir con la periodicidad establecida 
(mensual, trimestral, etc.) 

• Asegurar que la revista es accesible en formato impreso o digital, y que es promocionada  
ampliamente entre la comunidad académica y profesional. 

 
b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: el original del producto en 

digital o pdf y  una certificación de su uso ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o 
sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

viii. Memoria 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

Debe estar bien organizado y estructurado, facilitando la navegación y la búsqueda de 
información para las personas usuarias. Conteniendo al menos lo siguiente: 

I. Portada 
II. Índice 

III. Introducción 
IV. Descripción del Evento/Proyecto: incluyendo objetivos, participantes y 

cronograma. 
V. Resultados y logros: resumen de los resultados obtenidos y los logros 

alcanzados. 
VI. Experiencias Compartidas: testimonios y experiencias de los participantes, 

imágenes.  
VII. Lecciones Aprendidas: Análisis de las lecciones aprendidas y recomendaciones 

para futuros proyectos. 
VIII. Referencias y Créditos. 

• La versión digital del mapa debe ser accesible para todas las personas usuarias, 
incluyendo opciones para personas con necesidades especiales. 

 
b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 

mediante un enlace a un drive o similares y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones 
metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

ix. Compilación 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: Se requiere una recopilación formal y 
sistemática de información, documentos, obras o contenidos relevantes, consolidada en una fuente 
unificada y organizada para su utilidad en los procesos de extensión o acción social. Debe incluir 
una Portada clara con el título de la compilación, la institución y la fecha; un Índice o Tabla de 
Contenido detallado que estructure lógicamente la información recopilada; una Introducción que 
defina el propósito de la compilación, el problema o necesidad que aborda, el público objetivo y la 
relevancia para la extensión o acción social; una Metodología de Recopilación que describa las 
fuentes consultadas (bases de datos, archivos, bibliotecas, etc.), los criterios de selección y la 
temporalidad de la información; la Presentación de la Compilación de forma organizada y 
estructurada, ya sea cronológicamente, por temática, por tipo de documento, etc., asegurando la 
facilidad de acceso y consulta; un Análisis o Síntesis (opcional, pero recomendado) que ofrezca 
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una visión general, identifique patrones o destaque la utilidad de la información compilada; una 
sección de Conclusiones o Implicaciones que resalte el valor añadido de la compilación para los 
procesos de extensión o acción social; una Bibliografía o Fuentes de la Información Compilada 
que liste todas las referencias utilizadas; y Anexos si hay material complementario que facilite la 
comprensión o uso de la compilación. Es crucial que la compilación sea coherente, esté bien 
referenciada y sea accesible para los usuarios. 

 
b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 

mediante un enlace a un drive o similares y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones 
metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

x. Diagnósticos participativos 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 
 

I. Presentación del diagnóstico (aprox. 1-2 pp.): Propósito: sobre qué y para qué se 
está indagando, con quiénes y cuándo (pertinencia y prioridad). Es importante 
indicar en la presentación el dónde se realizó el diagnóstico porque esto permite, 
entre otros aspectos, que la persona lectora se ubique desde el inicio en el 
contexto o entorno en qué se realizó el diagnóstico.  

II. Contextualización (aprox. 5 pp.): Información disponible sobre la temática (línea 
base: punto de partida). Estado de la cuestión (referencia teórica, acorde a lo que 
se está indagando). Si no se está entendiendo acá la “contextualización” como 
entorno o medio socio-económico y político en el que se construyó el diagnóstico, 
entonces la estructura tendría que incluir un apartado para esto. 

III. Metodología (aprox. 2 pp.): Tipo de diagnóstico: participativo, no participativo, 
mixto (teórico-participativo). Montaje del diagnóstico (métodos, técnicas, 
herramientas).  

IV. Resultados (aprox. 5-8 pp.): Características de la población (social, económico, 
productivo, ambientales, etc.). En estos resultados irían conclusiones, 
recomendaciones, reflexiones sobre la experiencia de llevar a cabo el diagnóstico, 
y relativas al antes (situación de partida) y al después (punto de llegada) del 
proceso de diagnóstico.  Lo relativo a las “características de la población” de la 
población que se incluyen acá en los resultados, merecen un apartado específico 
y lo más completo posible. Las gentes hacen la cultura y viven la cultura, por lo 
tanto, es imprescindible conocer quiénes son estas personas. 

V. Análisis y valoraciones (aprox. 2 pp.): Una de las diferencias más notorias y 
relevantes es que acá se parte de lo particular (los resultados que arrojó el 
diagnóstico concreto) a lo general ( de la comunidad se amplía el foco y se 
considera la región, el país y a nivel internacional). Este mismo enfoque se aplica 
para el contexto. Interpretación de los resultados del diagnóstico. 

VI. Recomendaciones (propuestas de proyectos, líneas, estrategias, planes de 
acción, entre otros). Tanto la interpretación como las recomendaciones se deben 
dar no solo desde la perspectiva de la persona extensionista, sino valorando y 
abriendo espacios a las voces de las personas de la comunidad que participaron 
en el proceso. 

VII. Referencias (aprox. 1-2 pp.): Formato APA7. 
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b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares, el mismo debe contener evidencias de la participación 
comunitaria, desglose completo de la metodología utilizada, bases de datos y resultados (todo en 
un mismo documento) y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones metas, grupos del 
proyecto o sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

xi. Sistematización/Bitácora de experiencia 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: se requiere un documento formal y 
completo que incluya resumen ejecutivo que sintetice los objetivos, contexto, personas 
participantes y resultados; una justificación que explique su relevancia; una descripción detallada 
del contexto; un marco teórico que fundamente el enfoque metodológico; una metodología que 
describa las fases y técnicas empleadas; una documentación detallada de las experiencias; un 
análisis crítico que reflexione sobre lecciones aprendidas y desafíos; una sección de resultados y 
conclusiones; recomendaciones para acciones futuras; una bibliografía adecuada; anexos que 
incluyan materiales de apoyo  

 
b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: documento detallado según 

inciso b y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus 
personas participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

Herramientas y Metodologías 
 

i. Base de datos 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• La base de datos debe ser creada utilizando datos exactos, validados y de alta calidad, 
siguiendo metodologías científicas 

• Debe ser fácilmente accesible y de fácil manejo para otras personas extensionistas, 
estudiantes, profesionales y comunidad beneficiaria. Para lo cual se debe de considerar una 
interfaz amigable y accesible. 

• Demostración de  uso ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus 
participantes. 

• Debe presentarse un plan que contenga consideraciones de gestión, actualización y 
mantenimiento. 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: una certificación de su uso 
ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona 
directora de Extensión. 

 

ii. Desarrollo de nuevas metodologías de trabajo 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• La metodología debe haberse desarrollado siguiendo un proceso riguroso y sistemático que 
genere innovación y  originalidad, aportando nuevas perspectivas o técnicas que no hayan 
sido ampliamente utilizadas anteriormente. 

• Debe  demostrar pruebas y validaciones de aplicabilidad en el campo correspondiente. 
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• Debe demostrar su potencial para mejorar prácticas existentes y tener un impacto positivo 
en el campo de aplicación. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones 
metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

iii. Manual 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

I. Portada: debe contener al menos: 
- Título del manual: claro y descriptivo  
- Identificación de la institución responsable. 
- Fecha de publicación/revisión 

- Versión 

II. Índice o Tabla de Contenido 
III. Introducción 
IV. Guía de Uso/Operación: esta es la sección central y la más detallada, donde 

se explica el "cómo hacer". Puede organizarse de diferentes maneras, 
dependiendo de la complejidad del producto: 
- Pasos de configuración/instalación: Si el producto requiere una puesta en 
marcha inicial. 
- Descripción de funciones o módulos: Si es un sistema, describir cada parte. 
- Ejemplos prácticos: Casos de uso que demuestren cómo aplicar la 
información. 
- Sugerencias y buenas prácticas: Consejos para un uso eficiente. 

V. Preguntas Frecuentes (FAQ) 
VI. Glosario (si aplica) 

VII. Anexos/Apéndices (si aplica) 
VIII. Contacto y Soporte 

 
b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 

mediante un enlace a un drive o similares y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones 
metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

iv. Tecnología de procesos y productos 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• La tecnología debe introducir métodos, herramientas o técnicas novedosas que mejoren 
significativamente los procesos de producción o los productos resultantes. 

• La metodología debe haberse desarrollado siguiendo un proceso riguroso y sistemático que 
genere innovación y  originalidad, aportando nuevas perspectivas o técnicas que no hayan 
sido ampliamente utilizadas anteriormente. 

• Debe  demostrar pruebas y validaciones de aplicabilidad en el campo correspondiente. 

• Debe demostrar su potencial para mejorar prácticas existentes y tener un impacto positivo 
en el campo de aplicación. 
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b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares que evidencie el producto y una certificación de su uso 
ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona 
directora de Extensión. 

 

v. Unidad o guía didáctica 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 
Se requiere un material didáctico formal y completo diseñado para el desarrollo de contenidos 
específicos. Este debe incluir una Portada clara con el título, la institución, el curso/asignatura al 
que pertenece y la fecha; un Índice o Tabla de Contenido detallado; una Introducción que 
establezca los objetivos de aprendizaje, el público meta y la relevancia de la unidad; el Desarrollo 
de Contenidos estructurado por temas o módulos, presentando la información de forma lógica y 
clara; Actividades de Aprendizaje variadas (ejercicios, casos de estudio, debates, etc.) alineadas 
con los objetivos; Recursos Didácticos Complementarios (lecturas, videos, enlaces web, 
bibliografía); una sección de Metodología que describa el enfoque pedagógico y las técnicas de 
enseñanza; Criterios y Estrategias de Evaluación de los aprendizajes; y Conclusiones o Cierre 
de la Unidad. Es fundamental que el material sea coherente, pedagógicamente sólido y facilite el 
proceso de enseñanza-aprendizaje. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares que evidencie el producto y una certificación de su uso 
ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona 
directora de Extensión. 

 

vi. Cuaderno didáctico 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: Se requiere una publicación práctica y 
concisa, diseñada para la transferencia de conocimientos aplicables a un público específico o 
general. Debe contener una Portada atractiva con el título, la institución y la fecha; un Índice que 
facilite la consulta rápida; una Introducción que defina el propósito del cuaderno, el problema que 
aborda y los beneficios para el lector; Contenidos Desarrollados de manera clara, directa y 
aplicable, priorizando la concisión y el lenguaje accesible; Ejemplos Prácticos o Casos de Uso que 
ilustren la aplicación del conocimiento; Actividades o Ejercicios (opcional, pero recomendado) para 
reforzar el aprendizaje autónomo; Recursos Adicionales (enlaces, bibliografía básica) para 
profundizar; y Conclusiones o Mensajes Clave. La información debe ser relevante, útil y diseñada 
para la optimización de procesos en el área específica a la que se dirige. 

 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares que evidencie el producto y una certificación de su uso 
ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona 
directora de Extensión. 

 

vii. Audiovisuales 

 
a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• El material debe ser de excelente calidad, preciso y pertinente al tema, garantizando que 
aporte valor académico y educativo. 
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• Debe ser accesible para una amplia audiencia, incluyendo opciones como subtítulos, 
transcripciones y formatos compatibles con diversos dispositivos. 

• Debe incorporar elementos interactivos que fomenten la participación y el compromiso de 
las personas usuarias, como cuestionarios, enlaces a recursos adicionales y actividades 
prácticas. 

• Debe demostrar su capacidad para mejorar la comprensión del tema y tener un impacto 
positivo en la audiencia objetivo. 

• Debe incluir una documentación detallada que describa el proceso de desarrollo, los 
objetivos, la metodología utilizada y los resultados esperados. 

• La versión digital del catálogo debe ser accesible para todas las personas usuarias, 
incluyendo opciones para personas con necesidades especiales. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares que evidencie el producto, debe entregar guión, 
esquematización del diseño y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones metas, grupos 
del proyecto o sus personas participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

Productos Sociales y Culturales 
 

i. Catálogo 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• Debe estar bien organizado y estructurado, facilitando la navegación y la búsqueda de 
información para los usuarios. Conteniendo al menos lo siguiente: 

i. Portada 
ii. Índice 
iii. Introducción 
iv. Descripción de Productos/Servicios: detalles específicos de cada producto o 

servicio, incluyendo características, beneficios y aplicaciones con sus respectivas 
imágenes, especificaciones técnicas, manuales de uso, y guías de instalación. 

v. Información de contacto y soporte técnico  
vi. Referencias y Créditos. 

• La versión digital del catálogo debe ser accesible para todos los usuarios, incluyendo 
opciones para personas con necesidades especiales. 

• Interactividad (para versión digital): debe incluir elementos interactivos que mejoren la 
experiencia del usuario, como enlaces a páginas web, videos explicativos y formularios de 
contacto. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares requerimientos tamaño y contenido  y una certificación 
de su uso ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por 
la persona directora de Extensión. 

 

ii. Herramientas tecnológicas 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• Debe haber sido elaborado por el equipo de personas extensionistas. 



 

          

 16 

• En el programa se debe indicar la filiación de la persona funcionaria con el TEC. En caso 
de que no ocurra de esa manera, entonces se debe entregar una certificación de la VIE 
que indique que la obra se generó como producto de un proyecto formalmente aprobado 
o del superior jerárquico indicando que la obra se generó con alguna vinculación con el 
Instituto. 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: el trabajo correspondiente, 
incluyendo el código fuente, un documento que exponga los logros obtenidos con el trabajo y  una 
certificación de su uso ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o sus participantes y 
avalado por la persona directora de Extensión. 

 

iii. Mapa 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: 

• Debe estar bien organizado y estructurado, facilitando la navegación y la búsqueda de 
información para las personas usuarias. Conteniendo al menos lo siguiente: 

I. Portada 
II. Índice 

III. Introducción 
IV. Descripción de Elementos 
V. Imágenes y graficos 
VI. Leyenda 

VII. Información de contacto y soporte técnico  
VIII. Referencias y Créditos. 

• La versión digital del mapa debe ser accesible para todas las personas usuarias, incluyendo 
opciones para personas con necesidades especiales. 
 

b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: debe de entregarse en digital 
mediante un enlace a un drive o similares y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones 
metas, grupos del proyecto o sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 

 

iv. Patente de invención 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: un documento probatorio expedido por 
el Registro Nacional, la Oficina Nacional de Semillas (en caso de derechos de obtentor) u oficinas 
extranjeras competentes. 

 

v. Productos de impacto en áreas de arte, humanidades y cultura 

a) Requisitos para que un atestado esté en este rubro: Se requiere una obra o producción 
artística, humanística o cultural formal y completa, calificada por especialistas en la materia. Debe 
incluir una Descripción de la Obra/Proyecto que detalle su naturaleza (ej. composición musical, 
obra plástica, evento teatral), sus objetivos creativos o culturales, y el mensaje o impacto que 
busca generar; un Contexto de Creación/Producción que explique las circunstancias o 
motivaciones previas que la originaron; una Ficha Técnica o Artística con los créditos de autoría, 
participantes, duración, formato, materiales o instrumentos utilizados, según corresponda; una 
Evidencia de la Obra Finalizada que puede ser, según el caso: partitura musical, grabación de 
audio/video de un concierto o coreografía, manuscrito de obra literaria, registro fotográfico de obras 
plásticas o murales, guion de teatro, etc.; Documentación del Proceso (bocetos, ensayos, notas 
de producción, si aplica); un Análisis o Reflexión Conceptual por parte del autor o creadores sobre 
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la relevancia artística, cultural o humanística de la obra, su originalidad y su contribución al campo; 
y Evidencia de Presentación o Difusión Pública (programas de mano, invitaciones, reseñas de 
prensa, carteles de eventos, certificados de participación en exposiciones, etc.). La calificación por 
especialistas es un requisito indispensable para avalar su calidad y pertinencia. 

 
b) Requerimientos para presentación de atestados de este rubro: el original del producto en 

digital o pdf y una certificación de su uso ya sea de las poblaciones metas, grupos del proyecto o 
sus participantes y avalado por la persona directora de Extensión. 
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