
Fecha:
Consecutivo: 

Señores
Departamento de Aprovisionamiento

Se requiere adquirir         con el propósito de cumplir con las 
funciones, acorde con lo estipulado en el Plan Anual Operativo de la Institución y el Cronograma de Adquisiciones Institucional 
para el año    . Con lo cual se pretende satisfacer la siguiente necesidad:

Cantidad Código SICOP Solicitud de compra Descripción detallada del bien o servicio

 Se adjunta información complementaria en formato digital.

Procedimiento por excepción según el artículo             del Reglamento a la Ley General de Contratación Pública. 
Aportar (según lo establece el artículo 4 del RLGCP) evidencias que demuestren que corresponde a un procedimiento de excepción.

Justificación de la procedencia 
de la contratación

Disponibilidad de recurso humano 
e infraestructura administrativa

Finalidad pública que se persigue 
satisfacer con el concurso

Justificación de la escogencia 
de la solución técnica para 
satisfacer la necesidad

Procedimientos de control de calidad

Terceros interesados y/o afectados

Riesgos identificados

Instituto Tecnológico de Costa Rica

Decisión Inicial
FORMULARIO

AP 29
ENERO 2023



Esta contratación se ha estimado en la suma de                                                         

    (                                                                                                                                                                                                          ).

En caso de adquisiciones en dólares, se debe proyectar un tipo de cambio superior al del día de confección de la solicitud.

ESTIMACIÓN ACTUALIZADA DEL COSTO
De conformidad con el artículo 34 de la Ley General de Contratación Pública, debe señalar la estimación actualizada del costo:

Según Reglamento a la Ley General de Contratación Pública, en el caso de licitaciones mayores debe adjuntar los estudios 
que demuestren que los objetivos del proyecto serán alcanzables con una eficiencia y seguridad razonables.

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS GENERALES
Señale las especificaciones técnicas generales requeridas:

Requiere capacitación de uso

Certificaciones especiales

Permisos especiales

Criterios sustentables

Dependencia tecnológica 

Forma de pago por avance

Forma de pago total

Adjudicación Parcial 

Garantía cumplimiento

Requiere instalación

Garantía de funcionamiento

Requiere muestras 

Multas

Requiere Visita al sitio

Plazo de entrega máximo

Requiere mantenimiento preventivo 

Requiere mantenimiento correctivo

Requiere refrigeración 

Especificar condiciones:

Modelo por demanda

Prorrogable por:

1 año           2 años             3 años

Cuantía Anual del Contrato

Otros:

Nota:  puede indicar o ampliar cualquier especificación técnica que considere relevante en este apartado o adjuntar la información correspondiente.

REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD
Señale los requisitos de admisibilidad que se requerirán en el pliego de condiciones.  (Ejemplo: distribuidor autorizado, años de 
experiencia, certificaciones, cantidad de contratos, entre otros) 



CRITERIOS Y SISTEMA DE EVALUACIÓN
Criterios para considerar en el Sistema de Evaluación de ofertas que se requerirán en el pliego de condiciones, según el artículo 
90 del Reglamento a la Ley General de Contratación Pública. 

Factor para evaluar * Porcentaje%
Precio (Debe ser el factor predominante)
Experiencia
Garantía de funcionamiento
Criterios sustentables
Plazo de entrega
PYMES
Otros factores (indicar):

TOTAL 100%
Debe indicar el porcentaje de cada factor seleccionado, el total debe sumar el 100%

          *  En caso de existir subfactores, presentar el desglose.

ADMINISTRACIÓN CONTRACTUAL
Se declara que la instancia competente para ejecutar los actos de verificación del cumplimiento de la presente contratación  
es                                                                      ; que el funcionario encargado de coadyuvar en el proceso de contratación, control 
de la ejecución y administración del contrato, por parte de la unidad solicitante es
según lo dispuesto en el artículo 86, inciso d. del Reglamento a la Ley General de Contratación Pública.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Actividad Fecha de Inicio Fecha de Finalización Responsable Dependencia

Por lo anterior y en cumplimiento de lo dispuesto en los artículos 37 y 38 de la Ley General de Contratación Pública así como 
los artículos del 86 al 91 del Reglamento a la Ley General de Contratación Pública, se dispone que, siguiendo el procedimiento 
que corresponda, conforme a lo dispuesto en el artículo 35 y 36 de la Ley General de Contratación Pública, y a los umbrales de 
contratación vigentes establecidos por la Contraloría General de la República, se inicien los trámites respectivos a fin de que 
conforme a los principios de Contratación Pública, se satisfaga la necesidad señalada.

Firma 
(Firma de la persona que suscribe la decisión, que conforme al artículo 86 del Reglamento a la Ley General  

de Contratación Pública, debe ser el jerarca de la unidad solicitante o el titular subordinado competente).
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	Text Field 8: El proyecto consiste en la construcción de una edificación de dos niveles con un área de 475 m2 destinada para labores administrativas y docentes del Centro Académico de Alajuela.  En el nivel primer se ubican siete oficinas administrativas, un comedor para funcionarios, una batería sanitaria para hombres y mujeres, un sanitario accesible uso mixto, un sanitario accesible mujeres, un cuarto eléctrico, dos cuartos de telecomunicaciones, rampas, y espacios de circulación.  En el segundo nivel, se ubican doce cubículos para profesores, una sala de reuniones, una sala de estudio individual, seis oficinas administrativas, una batería sanitaria con dos cubículos accesibles (uno para hombres y uno para mujeres) y espacios de circulación.  El edificio cuenta con dos ductos de escaleras y un ducto de elevador.  La estructura principal consiste en columnas y vigas de perfilería de tubos de acero, cimentadas en placas aisladas con pedestales y vigas de amarre.  Las paredes serán construidas con perfilería liviana y forradas con láminas cementicias y gypsum afinadas, empastadas y pintadas.  Se incluyen el sistema electromecánico, el sistema de tratamiento de aguas residuales con tanque séptico y drenaje, la acometida eléctrica, control de acceso, el sistema de detección y alarma contra incendios y el sistema de aire acondicionado.  Todo lo indicado debe construirse, suministrarse e instalarse de acuerdo con los planos y las especificaciones elaboradas por la Oficina de Ingeniería.Se cuenta con un presupuesto estimado de setecientos millones de colones exactos (₡700,000,000.00). El ITCR podrá asignar un 5% (₡35,000,000.00) del monto estimado del presupuesto del proyecto para Eventos Compensables; y 3% (¢21,000,000.00) del monto estimado del presupuesto del proyecto para pago de reajustes.  El monto disponible para las obras es de ₡644,000,000.00.
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	Text Field 60: Dotar al Centro Académico de Alajuela de un edificio que cumpla con las condiciones necesarias y adecuadas para el desarrollo de las actividades administrativas y docentes.
	Text Field 61: Unidad ejecutora del proyecto: Oficina de Ingeniería. Se tienen el apoyo de la Vicerrectoría de Administración y la Dirección del Centro Académico de Alajuela.
	Text Field 62: Contar con un edificio propiedad del ITCR (en las instalaciones de la Sede Central de la UTN) en el que se pueda trasladar a los colaboradores del Centro Académico de Alajuela desde las instalaciones actuales ubicadas en el Centro Comercial Plaza del Este.
	Text Field 63: Después de la recolección de necesidades y plasmado en un programa arquitectónico, se efectuaron los estudios preliminares correspondientes, así como el diseño de los componentes, sistemas y elementos de la infraestructura por desarrollar, ajustada a la disponibilidad del espacio otorgado por la UTN.
	Text Field 64: Se realizarán inspecciones periódicas durante el proceso de ejecución; se harán reuniones semanales de seguimiento de proyecto; la incorporación de materiales a la obra se controlará por medio de la previa aprobación de fichas técnicas; se solicitará pruebas de laboratorio para mejor control de calidad.
	Text Field 65: Comunidad institucional del ITCR, Comunidad institucional de la UTN
	Text Field 66: Suspensión de obras por lluvias, atrasos por entrega de materiales de importación, tuberías pluviales dañadas o inadecuadas, complicaciones en rutas de canalización eléctrica
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	Text Field 14: 
	Text Field 16: Debe indicarse el nombre del profesional que se propone como responsable de la construcción, el cual debe demostrar que el profesional propuesto cuenta con una experiencia total en obras de, al menos, 10 años.Debe indicarse el nombre el profesional que se propone como profesional residente de la obra, cuya presencia es obligatoria en el sitio, durante todo el plazo de construcción y a tiempo completo. Debe demostrar que el profesional propuesto cuenta con una experiencia total en obras similares de, al menos, 5 años.Debe indicarse el nombre del Ingeniero Eléctrico responsable del área eléctrica, o en su defecto del Ingeniero Electromecánico o de Mantenimiento Industrial, que fungirá como responsable del área eléctrica del proyecto. La presencia de este profesional es obligatoria durante la reunión de coordinación de la inspección. Además, debe inspeccionar las obras, al menos dos veces por semana, dejando constancia de ello en la bitácora.  La no presencia de este profesional implicará una penalización al contratista, equivalente a 8 horas profesionales por día de ausencia, según tarifa establecida por el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos. La máxima ausencia permitida en forma consecutiva será de dos, lo cual será motivo para solicitar su sustitución por parte de la Oficina de Ingeniería. Se debe demostrar que el profesional propuesto cuenta con una experiencia total en obras similares de, al menos, 5 años.Para efectos de comprobar la experiencia, las empresas participantes, sean estas firmas individuales o miembros de un consorcio, deben anexar certificaciones originales de obras similares realizadas durante el periodo 2011 – 2023 Todas las certificaciones deben indicar obligatoriamente la ubicación, el tipo de obra construida, la superficie construida, la fecha y plazo de ejecución, el costo en dólares o colones y el propietario (indicando el nombre, el número de teléfono y el número fax). Si se suministran copias, éstas deben estar certificadas por un notario público. Únicamente la información consignada en estas certificaciones es aceptada por el ITCR para efectos de calificar la experiencia, por lo que cualquier otra información incluida en la oferta como tablas, resúmenes y/o currículum de la empresa o de sus ingenieros no será considerada para estos efectos. La Oficina de Ingeniería podrá solicitar aclaraciones o ampliación de la información consignada en las certificaciones de obras construidas presentadas junto con la oferta. Todas las obras similares a presentar deben de haberse iniciado y finalizado, en fecha posterior a la inscripción del oferente en el CFIA. No se aceptarán certificaciones de proyectos en donde el contratista haya pagado multas.Para efectos de comprobar que las empresas individuales o en consorcio cuentan con la experiencia para desarrollar la obra objeto de esta contratación, se aclara lo siguiente:a) Las empresas participantes deben haber desarrollado al menos tres obras similares; entendiéndose como obras similares: La construcción de edificaciones, de dos más niveles, con un área superior a 450.00 m2 de piso habitable techado sin incluir obras exteriores, aceras, placitas, rampas, áreas verdes etc.; cuyo uso sea para cualesquiera de las siguientes actividades: conjuntos de condominios y/o apartamentos residenciales, oficinas, comercio, institucional, servicios o industrial. Todos construidos en una sola edificación. La construcción de bodegas, naves industriales así como la construcción de casas unifamiliares no califican como obras similares. NO califican tampoco la remodelación o ampliación de ningún tipo de edificación. Por lo que en la certificación debe indicarse la siguiente información como mínimo:Nombre de la obraUbicación ( Dirección Exacta)Nombre del PropietarioTeléfonos del propietarioFecha de inicio de la obra (mes/año)Fecha de finalización (mes/año)Duración total de la obras (meses)Uso del edificioÁrea total de piso habitable en m2 (no incluye obras exteriores)Área total intervenida en m2 (incluye obras exteriores)Descripción de la edificaciónb) En el caso de oferta en consorcio, será obligatorio que cada una de las empresas miembros del consorcio hayan ejecutado al menos una obra similar de las solicitadas en el punto a) de este apartado.
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