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Modalidad Enlace Observaciones

Pago por medio
de la página
INSCRIBETE

Indicar su número de identificación y
dar clic en la opción consultar.
El sistema le solicitará su tipo de
tarjeta y todos los datos requeridos
Finalmente dar clic en la opción pagar,
recibirá automáticamente el
comprobante de pago a su correo
electrónico.

Pago por
conectividad

bancaria:

BCR: www.bancobcr.com 
BNCR: www.bncr.fi.cr 
BAC Credomatic:
www.baccredomatic.com

Puede realizar el pago por
conectividad. Se ingresa a Pagos,
Universidades FUNDATEC, ingresa el
número de cédula y se cancela
directamente la matrícula y/o Módulo
automáticamente.
Si el pago es en efectivo, debe
presentarse personalmente a los
bancos antes mencionados, o a un BN
SERVICIO. Debe indicar al cajero que
es un pago por conectividad de
FUNDATEC, brinda el número de
cédula, para así proceder con la
inscripción y pago automático.

Qpago
Pagos por medio de SINPE

Móvil mediante la aplicación
QPago

Debe descargar la aplicación Qpago
Requiere estar previamente a SINPE
Móvil
Conozca más de la aplicación:
https://youtu.be/1WCpsvBqP9E
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La información descrita en este documento aplica únicamente para los
programas de Especialización, Gestores y Técnicos que imparte el
Programa Actualización Empresarial a través de FUNDATEC:

Nota: Una vez que se haya pagado un porcentaje o la totalidad del
programa a la asignación de un curso específico, no se realizará
devolución de su inversión, independientemente si ha iniciado o no el
programa elegido y matriculado.
 

Formas de Pago

https://youtu.be/1WCpsvBqP9E
https://www.inscribete.co.cr/fundatec/(S(ej1ol4alk1hnj5fpa3qmcdpt))/Inscribete/Inicio
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En caso de tener problemas en la cancelación, favor  comunicarse
al correo capacita@tec.ac.cr (horario de atención de lunes a
viernes 8:00 a.m. a 12:00 m.d. y de 1:00 p.m. a 4:30 p.m.).

 Algunas situaciones por las que nos debe contactar:

Si el sistema de conectividad no está habilitado o permanece
caído.

Si el monto que le aparece en su registro de pago no es el
correspondiente, favor no proceder con la cancelación por medio
del sistema, Actualización no realiza devoluciones de dinero.

Formas de Pago
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Factura Empresa

Si requiere factura a nombre de la empresa, pero el pago lo realiza por medio de
conectividad, favor indicar en la solicitud de ingreso a nombre de quien se debe
emitir, así como el número de actividad económica. No es necesario hacer el
procedimiento de Facturas de Crédito para empresas.

Facturas de Crédito para empresas: El estudiante que sea financiado por una
empresa (pública o privada), debe llenar el formulario de compromiso de pago
solicitándolo al correo: capacita@itcr.ac.cr. Al presentar este formulario, la
empresa se hace totalmente responsable del pago del programa. 

 En caso de las facturas de Instituciones Públicas, deben presentar de forma
adicional al compromiso de pago, la orden de compra correspondiente al curso, de
lo contrario no se procederá a realizar la facturación sin la documentación
completa. En el caso de que el trámite corresponda a otro departamento, por
ejemplo, la proveeduría indicar el nombre de contacto para solicitar la misma.
Además, si se requiere alguna otra documentación (constancia de aprobación de
parte de los participantes) para la realización y envío de la factura debe indicarlo,
de lo contrario los costos de mensajería y correcciones de factura correrán por
parte de la empresa que está gestionando la matricula.

El costo de la constancia de notas o carta aclaratoria del porcentaje de asistencia
del estudiante es de 2500 colones por cada documento de este tipo que deba llevar
la factura. Si el pago se realiza por medio de cheque empresarial o personal,
primero debe ser depositado a las cuentas Bancarias que se detallan a en el
compromiso de pago, para continuar con la forma de pago indicada anteriormente.

Favor enviar el comprobante al mail capacita@itcr.ac.cr, de donde recibirá un
correo de confirmación donde debe indicar el nombre de la empresa que cancela
dicho deposito, para quedar registrado en el sistema. De lo contrario el mismo no
se aplicará. Si la trasferencia es por medio de SINPE, no se podrá cancelar la
factura o aplicar el pago hasta que se encuentre reflejada dicha cancelación en las
cuentas en mención, trámite que puede durar hasta 3 días, si el pago en ese lapso
no está aplicado y el estudiante ya está en fechas de recargo debe cancelarlo y
solventar el monto que corresponde por otra forma de pago. 



Semana Recargo

1 - 3 Sin recargo

4 10% sobre el costo total del módulo

5 15% sobre el costo total del módulo

6 NO se permitirá ingresar más a
lecciones
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Existen diversas formas de pago, para cada una se aplican las siguientes
condiciones:

No se recibe efectivo.
Indicar en la solicitud de ingreso en línea, a nombre de quien se requiere la
factura, sin excepción, no se harán correcciones en el nombre de la factura una
vez impresa.
En caso de que el estudiante no verifique con el cajero el código y porcentaje de
descuento a la hora de la cancelación No se harán devoluciones en caso de error.
El pago del módulo I y la matricula se realizan según fechas indicadas durante el
proceso de matrícula. Para el módulo I no aplican condiciones de recargo, para el
resto de módulos los recargos serán de manera automática, como se detalla en
el siguiente punto. 
Las fechas de pago a partir del II modulo, estarán habilitadas durante la semana
uno de cada módulo para la respectiva cancelación, posterior a esos días los
recargos se aplicarán de la siguiente manera:

 Recargos:

Importante

En caso de morosidad, el estudiante no obtendrá la nota del curso ni podrá
presentarse a clases hasta haber cancelado el pago pendiente.



El estudiante interesado deberá gestionar el trámite
personalmente y la aprobación del financiamiento queda sujeto al
análisis de crédito que realice cada entidad financiera.

Financiamiento
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BNCR

Contacto: Mariela Céspedes
Teléfono: 2550-1018
Correo: escueladeadministraciontec@bncr.fi.cr 

Financiamientos con tasas preferenciales y pocos requisitos.

Características:
Tasa en colones TB BCCR+7%*
Tasa en dólares L6m+9,15%*
Garantía pagaré**
Plazos hasta de 96 meses
Financiamiento del 100% del plan de inversión***
Seguro de vida y desempleo sin costo adicional

Requisitos:
Documento de identificación
Constancia salarial o certificación de ingresos (profesional liberal)
Estado de cuenta o tarjeta de otros emisores (solo si la tarjeta tiene 6
meses o menos de emisión)
Proforma del plan

ACTUALIZACIÓN
EMPRESARIAL - EAE

PROGRAMAS ONLINE

BCR

En las formas de pago puede seleccionar la opción de Tasa Cero a:
3 Meses
6 meses
12 meses
24 meses

Nota: Para más detalles sobre la forma de pago seleccionada,
contáctenos al 7030-0280.
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Financiamiento

Teléfono: 2104-5618 / 2104-5784
Correo: MensajeriainternaAgenciaMallPaseoMetropoli@bp.fi.cr

Requisitos:

1.Constancia Salarial
2.Orden Patronal
3.Factura Proforma o factura de cancelación
4.A lo anterior se deberá hacer el estudio para ver si  califica.

 
Plazo:   10 años o menos plazo

BANCO POPULAR

Solicitud: https://www.conape.go.cr/solicitar-prestamos/

El estudiante interesado deberá completar el formulario con
la solicitud del préstamo.

CONAPE

mailto:MensajeriainternaAgenciaMallPaseoMetropoli@bp.fi.cr


Arreglos de pago

08

Consultas a través del:

Correo: capacita@itcr.ac.cr
WhatsApp:  7030-0280.
Teléfono: 2550-9068. 

En caso de contar con la aprobación en esta modalidad, el beneficio
aplicaría a partir del módulo II

El módulo I se cancela a contado en las fechas de matrícula
establecidas.

ACTUALIZACIÓN
EMPRESARIAL - EAE

PROGRAMAS ONLINE

mailto:capacita@itcr.ac.cr


Algunas condiciones que ofrece Actualización para la aplicación de sus
descuentos a estudiantes son:

El descuento se aplica sobre el monto del módulo, NO sobre matrícula,
derechos de graduación, constancias, convalidaciones, suficiencias o
cualquier otro tipo de cobro. 

Lo anterior mencionado está exento de cualquier tipo promoción.  
Los descuentos no son acumulativos, se aplica el que corresponda a las
condiciones ofrecidas por Actualización. 

El descuento aplica si el estudiante cancela en las fechas establecidas,
de lo contrario se le aplicará el recargo correspondiente.

Estos descuentos son transferibles a familiares en primer grado
(Hermanos, espos@, hij@s).

Descuentos
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Antes de realizar el pago, el estudiante debe verificar que los datos de la factura estén
correctos (nombre, número de cédula y, si aplica, la información de la empresa). Una vez
emitida la factura, FUNDATEC no realizará modificaciones u anulaciones bajo ninguna
circunstancia



Tipo de
Descuento

Requisito para
ser aplicable

Porcentaje de
descuento

Pago total del
Programa

Comprobante de
pago, con todos
los módulos
cancelados

No paga
matricula

Estudiantes
Egresados de
Actualización
Empresarial del
TEC 

Certificado o
Constancia de
conclusión de
estudios

20%

Estudiantes
Egresados de la
Carrera de
Administración
de Empresas del
TEC en
Bachillerato,
Licenciatura,
Maestría, del
Programa de
Ingles y el
Técnico en
Administración
de Empresas

Certificado o
Constancia de
conclusión de
estudios

10%
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Descuentos

ACTUALIZACIÓN
EMPRESARIAL - EAE

PROGRAMAS ONLINE



Tipo de Descuento Requisito para ser
aplicable

Porcentaje de
descuento

3 o 4 personas
matriculadas de la
misma empresa

Constancia de
Jefatura que
matriculan dichas
personas

5%

5 a 8 personas
matriculadas de la
misma empresa

10%

9 o más personas
matriculadas de la
misma empresa

15%

Descuentos a Empresas
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ACTUALIZACIÓN
EMPRESARIAL - EAE

PROGRAMAS ONLINE
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Requisito: Carta de asociación
Tipo de descuento:

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 
10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización Empresarial

Descuentos
Asociaciones Solidaristas

AFUACATEC: Asociación de Funcionarios del Área de Ciencias Económicas y afines del TEC
APROTEC: Asociación de Profesionales del Instituto Tecnológico de Costa Rica
ASDECITI: Asociación Grupo financiero Citibank
ASEALIGN: Asociación Solidarista de Empleados ALIGN
ASEARTH: Asociación Solidarista de Empleados de la EARTH
ASEASECCSS: Asociación Solidarista de Empleados de la Asociación de la Caja Costarricense de Seguro
Social 
ASEBACCOM: Asociación Solidarista de Empleados de Credomatic de Costa Rica S.A
ASEBALCO: Balcón de Oro de Santa Marta SA
ASEBANPO: Asociación Solidarista de Trabajadores del Banco Popular y de Desarrollo Comunal y Afines
ASEBATCA: Asociación Solidarista de British American Tobacco
ASEBAYER: Asociación Solidarista de Empleados de BAYER
ASEBOSTON: Asociación Boston Scientific
ASECARGILL: Asociación Solidarista de Colaboradores de Corporación Pipasa y Afines 
ASECCSS: Asociación Solidarista de Empleados de la Caja Costarricense del Seguro Social
ASECOOCIQUE : Asociacion Solidarista de Empleados de COOCIQUE
ASECONTRALORIA: Asociación Solidarista de Empleados de la Contraloría
ASECOOP: Asociación Solidarista Coopelesca
ASECOOPER: Asociación Solidarista de Empleados de Coopervisión Manufacturing y Afines
ASECOPROLE: Asociación Solidarista de Empleados de Cooperativa de Productores de Leche R.L.
ASECOYOL: Asociación Solidarista de Empleados de Zona Franca Coyol
ASEDAVIVIENDA: Asociación empleados DAVIVIENDA
ASDECITI: Asociación de Empleados de CITI
ASEEPA: Asociación Solidarista de Empleados de Ferretería  EPA S.A. y afines.
ASEDP: Asociación Solidarista Dos Pinos
ASEFEMSA: Asociación Empleados FEMSA
ASEFIRE: Asociación Solidarista de Empleados de Bridgestone Firestone de Costa Rica S.A
ASEFISHER: Asociación Solidarista de Empleados de Fisher Scientific SRL
ASEFULLER: Asociación Solidarista de Empleados de H.B. FULLER
ASEFUNDATEC: Asociación de Empleados de la Fundación Tecnológica de Costa Rica
ASEGBM: Asociación de Empleados de GBM
ASEGNC: Asociacion de Empleados de los Niños de Bejuco S.A
ASEGSK: Asociación Solidarista de Empleados Glaxo Smithkline
ASEGQSA: Asociación Solidarista de Empleados de Grupo Q S.A
ASEHEINZ: Asociación Solidarista de Empleados de HEINZ
ASEHPE: Asociación Solidarista de Empleados de Hewlett Packard Enterprise Costa Rica Limitada y Hewlett
Packard Centroamerica CAC Limitada.
ASEIBM: Asociación Solidarista de Empleados de IBM
ASEILUSION: Asociación Solidarista de Empleados de Tortillas Ilusión
ASEICU: Asociación Solidarista de Empleados de ICU MEDICAL COSTA RICA
ASEKYNDRYL: Asociación Empleados KYNDRYL
ASELEGIS: Asociación Empleados Asamblea Legislativa
ASEMAC: Asociación Solidarista de  Empleados de la Dirección General de Aviación Civil
ASEMAYCA: La Asociación Solidarista de Empleados de Mayca Distribuidores y Afines
ASEMAPRO: Asociación Solidarista de Empleados de Mar Profundo 
ASEMEDTRONIC: Asociacion Solidarista de Empleados de MEDTRONIC MEDICAL CR SRL
ASEMINA: Asociación Empleados del INA
ASEMOPT: Asociacion Solidarista de Empleados del Ministerio de Obras Públicas y Transporte 
ASEPANI: Asociación de Empleados del PANI
ASEPARADISE: Asociación Solidarista de Paradise Ingredients
ASEPBS: Asociación Solidarista de Empleados de Productive Business Solutions (Costa Rica) S.A.
ASEPG: Asociación Solidarista de Empleados de Procter & Gamble Internacional Operations S.A y afines
ASEPHILLIPS: Asociación Solidarista de Empleados de PHILLIPS
ASEPROF: Asociación de Empleados Profesionales de la Contraloría General de la. República
ASEPSA: Asociación Solidarista de Empleados de Pfizer 
ASEPUMOSA: Asociación Solidarista de Empleados de Purdy Motor
ASEQUIFAX: Asociación de Empleados de Equifax
ASERPSA: Asociación Solidarista de Empleados de Roma Prince SA
ASEHPE: Asociación Solidarista de Empleados de Hewlett Packard
ASET: Asociación Empleados TEC San Carlos 
ASETOYS: Asociación Solidarista de Empleados de TOYS
ASEVIANT: Asociación Solidarista VIANT
ASEVIATRIS: Asociación Solidarista de Empleados de Viatris en Costa Rica
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Requisito: Carta de asociación
Tipo de descuento:

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 
10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización Empresarial

Descuentos
Asociaciones Solidaristas

ASOA: Asociación de Empleados de ASEBOSTON
ASOABBOTT: Asociación de Empleados de Abbott  (Vascular B31)
ASOALPRO: Asociación de Empleados de Alimentos Pro Salud 
ASOASTRIX: Asociación Solidarista de Empleados de Astrix Technology Group 
ASOAZ: Asociación Solidarista de Empleados de AstraZeneca Costa Rica.
ASOAMAZON: Asociación Solidarista de Empleados de AMAZON
ASOARTHROCARE: Asociación Solidarista de Empleados de ARTHROCARE
ASOBCD TRAVEL AMERICAS: Asociación Solidarista de Empleados de BCD TRAVEL AMERICAS
ASOBCT: Asociación Solidarista de Empleados de BCT
ASOCATA: Asociación Catalina Marketing 
ASOCOALFA: Asociación Solidarista de Colaboradores de Comercializadora Internacional ALFA S.A
ASOCOLOPLAST: Asociación Solidarista de Empleados de Coloplast
ASOCORPD: Asociación Solidarista de Empleados de Corporación D.S.A.
ASOCOSMAC: Asociación Solidarista de Empleados de la Corporacion de Suministros y Materiales de
la Construcción
ASODELOITTE: Asociación Solidarista de Empleados de DELOITTE
ASOESSITY: Asociación Solidarista de Empleados de ESSITY
ASOEX: Asociación Solidarista de Empleados de Experian Services Costa Rica S.A. 
ASOFLORIDA: Asociación Solidarista de Empleados de Florida 
ASOGT: Asociación Solidarista de Empleados de Grant Thornton 
ASOGUTIS: Asociación Solidarista de Empleados de la empresa GUTIS
ASOHTRAUMA: Asociación de Empleados del Hospital del Trauma
ASOICAFE: Asociación Solidarista de ICAFE
ASOLEX: Asociación Solidarista de Empleados de Sistemas Maestros de Información S.A. 
ASONUMAR: Asociación de Empleados de Grupo Agroindustrial Numar y Afines
ASOMATT: Asociación Solidarista de Empleados de Matthews Intenational Corporation Costa Rica S.R.L
ASOMED: Asociación Solidarista de la Empresa MEDTRONIC
ASOMEDICAL: Asociación Solidarista de Empleados de ABBOTT MEDICAL
ASOMSD: Asociación MerkSharpand Done 
ASOMULTIPLAZA: Asociación Solidarista de Empleados del Multiplaza
ASONETICS: Asociación Solidarista de Colaboradores de RESONETICS
ASOPLAGAS: Asociación Cámara Costarricense de Controladores Profesionales de Plagas y
Patógenos Urbanos
ASOREF: Asociación Empleados Refinity
ASOROCHESERVICIOS: Asociación Solidarista de los empleados de Roche Services Americas
ASOSCOTIABANK:  Asociación Solidarista de los empleados de Scotiabank
ASOSUQSA: Asociación Solidarista de empleados SUR QUIMICA y afines S.A
ASOTEKNI: Asociación Solidarista de Empleados de TEKNIPLEX
ASOTPC: Asociación Solidarista de Empleados de la empresa The Payroll Company TPC
ASOHTRAUMA: Asociación Solidarista de Empleados del Hospital del Trauma, S.A.
ATRACSA: Asociación Solidarista de Empleados de Radiográfica Costarricense 
CCITAS: Asociación Cámara de Comercio, Industria, Turismo, Agronegocios y Servicios de Turrialba



Descuentos  
Cámaras Empresariales
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Requisito: Carta donde se indique que pertenece a la cámara.

Tipo de descuento:

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 
10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización Empresarial

Cámaras: 

Cámara de Comercio Industria Turismo y Agricultura de
Alajuela
CATURGUA: Cámara Turismo de Guanacaste
CCITUL: Cámara de Comercio, Industria y Turismo de Limón 
CCSR: Cámara de Comercio e Industria San Ramón
CEMCA: Cámara Empresarial Mujeres del Caribe 

ACTUALIZACIÓN
EMPRESARIAL - EAE

PROGRAMAS ONLINE
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Requisito: Carta del Colegio Profesional donde indique que
la colegiatura está vigente.

Tipo de descuento:

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 
10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización
Empresarial

Colegios profesionales:

Descuentos con 
Colegios Profesionales

CFIA: Mutualidad CFIA  Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos
CCECR: Colegio de Ciencias Económicas de Costa Rica
CCPA: Colegio de Contadores Públicos
CCPCR: Colegio de Contadores Privados
CECR: Colegio de Enfermeras de Costa Rica
CITEC: Colegio de Ingenieros Tecnólogos
COLFAR: Colegio de Farmacéuticos de Costa Rica 
COLPER: Colegio de Periodistas de Costa Rica
CPN: Colegio Profesionales en Nutrición
INGAGR: Colegio de Ingenieros Agrónomos 
Colegio de Físicos de Costa Rica
LA COOPE: Cooperativa Agropecuaria Industrial y de
Servicios Múltiples de Atenas R.L. 
Colegio de Abogados de Costa Rica

ACTUALIZACIÓN
EMPRESARIAL - EAE

PROGRAMAS ONLINE



Descuentos  Cooperativas
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Requisito: Carta donde se indique que pertenece a la cooperativa.

Tipo de descuento:

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 
10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización Empresarial

Cooperativas: 

COFEIA: Cooperativa de Ahorro y Crédito del
Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de
Costa Rica

COOCIQUE: Cooperativa de Ahorro y Crédito de la
Comunidad de Ciudad Quesada R.L.

COOPEBANPO: Cooperativa de Ahorro y Crédito de
los Empleados del Banco Popular y de Desarrollo
Comunal R.L. 

COOPECO: Cooperativa de Ahorro y Crédito de los
Empleados de la Contraloría General de la República

COOPENAE: Cooperativa Nacional de Educadores

COOPESA: Cooperativa Autegestionaria de
Servicios Aereo Industriales 
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Requisito: Carta de Recursos humanos que indique que es
funcionario.

Tipo de descuento:

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 
10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización
Empresarial

Empresas:

Descuentos a Empresas

ACIB FUNIN Fundación Inciensa
AMÉRICA DEVELOPMENT GROUP SOCIEDAD ANÓNIMA - AMERICA DG
BANCO NACIONAL DE COSTA RICA
BRIDGESTONE -BATO 
CARNES CASTILLO
CASA DE CAMBIO TELEDOLAR S.A.
COLEGIO SANTA FE PACIFIC OROTINA
CGG: FEDERACIÓN CÁMARA GANADERA GUANACASTE
EASY PAGOS (KONTAC SOLUTIONS)
El Balcón de Oro de Santa Marta
ENHMED SOCIEDAD ANÓNIMA
ESCUELA BMS SOCIEDAD ANONIMA
FEMUGUA: Federación de Municipalidades de Guanacaste
FEDOMA: Federación Occidental de Municipalidades de Alajuela 
GAP:  Growth Acceleration Partners
GORILLA LOGIC
Grupo 415 Tree Topia Park
Grupo Coris: Central Veterinaria S.A.
Grupo Hotel Marriott LUXURY HOTELS OF COSTA RICA MANAGEMENT COMPANY SOCIEDAD
Grupo Moreno
Grupo Mutual GRUPO MUTUAL ALAJUELA-LA VIVIENDA DE AHORRO Y PRÉSTAMO
GRUPO UNICOMER
GSP
GUTIS
LUTRON SRL
MACOPA: Instalaciones y servicios MACOPA S.A. y afines
MANPOWER
MUNICIPALIDAD DE NARANJO
Municipalidad de San Carlos
PANDATECH SOCIEDAD ANÓNIMA
PAYSER S.A. 
SCC Soluciones Chacon Castro
SERVICOOP Servicios Cooperativos R.L
SNAP FINANCE
SOCIEDAD SEGUROS DE VIDA DEL MAGISTERIO NACIONAL
SOFTTEK Tecnología en Información de Centroamérica S.A
TEGRA MEDICAL
TELEDOLAR S.A,
TERADYNE
TICO ELECTRONICS TPE SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA
TORTILLAS ILUSION
TRASUNION
TROPICAL FRUITS PARADISE
TRS BUSINESS - EXCELTEC (EXPERT IT AND BPO SERVICES S.A.)
ZEBOL
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Contáctenos

www.tec.ac.cr/actualizacion-empresarial

+506 7030-0280

actualizacion-ae@tec.ac.cr

Inscribase Aquí

ACTUALIZACIÓN
EMPRESARIAL - EAE

PROGRAMAS ONLINE

https://www.tec.ac.cr/actualizacion-empresarial
https://wa.link/rjsa5d
https://wa.link/rjsa5d
https://tienda.fundatec.ac.cr/
https://www.facebook.com/ActualizacionTEC
https://www.linkedin.com/company/11305183/admin/dashboard/
https://www.instagram.com/actualizacionempresarialtec/

