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Existen diversas formas de pago, para cada una se aplican las 

siguientes condiciones: 

 

− No se recibe efectivo. 

− Indicar en la solicitud de ingreso en línea, a nombre de quien 

se requiere la factura, sin excepción, no se harán correcciones 

en el nombre de la factura una vez impresa. 

−  En caso de que el estudiante no verifique con el cajero el 

código y porcentaje de descuento a la hora de la 

cancelación No se harán devoluciones en caso de error. 

− El pago del módulo I y la matricula se realizan según fechas 

indicadas durante el proceso de matrícula. Para el módulo I 

no aplican condiciones de recargo, para el resto de módulos 

los recargos serán de manera automática, como se detalla en 

el siguiente punto.  

− Las fechas de pagos a partir del II modulo, estarán habilitadas 

durante la semana libre entre modulo y modulo para la 

respectiva cancelación, posterior a esos días los recargos se 

aplicarán de la siguiente manera: 

 

Recargos: 

 

Semana Recargo 

1 No hay recargo 

2 10% sobre el costo total del módulo. 

3 15% de recargo sobre el costo total del módulo. 

4 NO se le permitirá ingresar más a lecciones. 

 

 

- En caso de morosidad, el estudiante no obtendrá la nota del 

curso ni podrá presentarse a clases hasta haber cancelado el 

pago pendiente. 

1. Formas de pago 
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Las formas de pago existentes son: 

 
Modalidad Enlace Observaciones 

Pago por 

medio de la 

página 

INSCRIBETE 

 

 

• Indicar su número de 

identificación y dar clic en la 

opción consultar. 

• El sistema le solicitará su tipo de 

tarjeta y todos los datos 

requeridos 

• Finalmente dar clic en la opción 

pagar, recibirá automáticamente 

el comprobante de pago a su 

correo electrónico. 

 

Pago por 

conectividad: 

BCR: www.bancobcr.com 

BNCR: www.bncr.fi.cr 

BAC Credomatic: 

www.baccredomatic.com 

 

• Puede realizar el pago por 

conectividad. Se ingresa a 

Pagos, Universidades FUNDATEC, 

ingresa el número de cédula y se 

cancela directamente la 

matrícula y/o Módulo 

automáticamente. 

• Si el pago es en efectivo, debe 

presentarse personalmente a los 

bancos antes mencionados, o a 

un BN SERVICIO. Debe indicar 

al cajero que es un pago por 

conectividad de FUNDATEC, 

brinda el número de cédula, 

para así proceder con la 

inscripción y pago automático. 

 

Qpago 

Pagos por medio de SINPE 

Móvil mediante la 

aplicación QPago 

• Debe descargar la aplicación 

Qpago 

• Requiere estar previamente a 

SINPE Móvil 

• Conozca más de la aplicación: 

https://youtu.be/1WCpsvBqP9E 

 

 

INSCRÍBETE 

http://www.bancobcr.com/
http://www.bncr.fi.cr/
http://www.baccredomatic.com/
https://youtu.be/1WCpsvBqP9E
https://www.inscribete.co.cr/fundatec/Paginas/InscripcionPendiente.aspx
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NOTA 

En caso de tener problemas en la cancelación, se 

recomienda comunicarse al 2550-9068 o capacita@tec.ac.cr 

(horario de atención de lunes a viernes 8:00 am a 12:00 md y de 

1:00pm. a 4:30 p.m.), donde será atendido a la brevedad.  

 

 

Algunas situaciones por las que nos debe contactar: 

 

✓ Si el sistema de conectividad no está habilitado o 

permanece caído. 

✓ Si el monto que le aparece en su registro de pago no es el 

correspondiente, favor no proceder con la cancelación por 

medio del sistema, Actualización no realiza devoluciones de 

dinero. 

 

Si requiere factura a nombre de la empresa, pero el pago lo 

realiza por medio de conectividad, favor indicar en la solicitud de 

ingreso a nombre de quien se debe emitir. No es necesario hacer 

el procedimiento de Facturas de Crédito para empresas. 

 

• Facturas de Crédito para empresas: El estudiante que sea 

financiado por una empresa (pública o privada), debe llenar 

el formulario de compromiso de pago solicitándolo al correo:  

capacita@itcr.ac.cr. Al presentar este formulario, la empresa 

se hace totalmente responsable del pago del programa.  

 

En caso de las facturas de Instituciones Públicas, deben 

presentar de forma adicional al compromiso de pago, la 

orden de compra correspondiente al curso, de lo contrario no 

se procederá a realizar la facturación sin la documentación 

completa.  En el caso de que el trámite corresponda a otro 

departamento, por ejemplo, la proveeduría indicar el nombre 

de contacto para solicitar la misma. Además, si se requiere 

alguna otra documentación (constancia de aprobación de 

mailto:capacita@itcr.ac.cr
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parte de los participantes) para la realización y envío de la 

factura debe indicarlo, de lo contrario los costos de 

mensajería y correcciones de factura correrán por parte de la 

empresa que está gestionando la matricula. 

El costo de la constancia de notas o carta aclaratoria del 

porcentaje de asistencia del estudiante es de 2500 colones 

por cada documento de este tipo que deba llevar la factura. 

Si el pago se realiza por medio de cheque empresarial o 

personal, primero debe ser depositado a las cuentas 

Bancarias que se detallan a en el compromiso de pago, para 

continuar con la forma de pago indicada anteriormente. 

 

Favor enviar el comprobante al mail capacita@itcr.ac.cr, 

de donde recibirá un correo de confirmación donde debe 

indicar el nombre de la empresa que cancela dicho deposito, 

para quedar registrado en el sistema.  De lo contrario el mismo 

no se aplicará. Si la trasferencia es por medio de SINPE, no se 

podrá cancelar la factura o aplicar el pago hasta que se 

encuentre reflejada dicha cancelación en las cuentas en 

mención, trámite que puede durar hasta 3 días, si el pago en 

ese lapso no está aplicado y el estudiante ya está en fechas 

de recargo debe cancelarlo y solventar el monto que 

corresponde por otra forma de pago.  

  

mailto:capacita@itcr.ac.cr
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1.2 Financiamientos: 

 

Los Financiamientos corren por parte del estudiante con la 

entidad que se los brinde. Actualmente se poseen los siguientes 

convenios: 

 
Entidad Contacto Facilidades 

BNCR Mariela Céspedes: 

escueladeadministraciontec

@bncr.fi.cr / 2550-1018 

Financiamientos con tasas preferenciales y pocos 

requisitos. 

 

Características: 

- Tasa en colones TB BCCR+7%* 

- Tasa en dólares L6m+9,15%* 

- Garantía pagaré** 

- Plazos hasta de 96 meses 

- Financiamiento del 100% del plan de 

inversión*** 

- Seguro de vida y desempleo sin costo 

adicional 

 

Requisitos: 

  

1. Documento de identificación 

2. Constancia salarial o certificación de 

ingresos (profesional liberal) 

2. Estado de cuenta o tarjeta de otros emisores 

(solo si la tarjeta tiene 6 meses o menos de 

emisión) 

3. Proforma del plan 

Banco 

Popular 

- Karol Naranjo: 

knaranjo@bp.fi.cr 

- Melania Vega: 

mevega@bp.fi.cr 

- Uriel Tames Mora; 

utames@bp.fi.cr 

 

- Créditos de hasta $25.000 con o sin fiador 

dependiendo el caso. 

- Cuota de 160.000 por millón a plazo máximo. 

- Plazo máximos 120 meses 

- Tasa anual 14% 

Coopeservidores Teléfono: 2243-9500  

Correo: tsolano@cs.fi.cr 
 

 

- Tasas preferenciales 

- Pocos requisitos a asociados 

- Créditos estudiantiles 

 

1.3 Arreglo de Pago:  

 

mailto:escueladeadministraciontec@bncr.fi.cr
mailto:escueladeadministraciontec@bncr.fi.cr
mailto:knaranjo@bp.fi.cr
mailto:mevega@bp.fi.cr
mailto:utames@bp.fi.cr
mailto:tsolano@cs.fi.cr
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Consultas a través del correo capacita@itcr.ac.cr o bien al 

teléfono: 2550-9068. EN CASO DE CONTAR CON LA APROBACIÓN 

DE ESTA MODALIDAD, APLICARIA PARTIR DEL MÓDULO II, EL 

MÓDULO I SE CANCELA A CONTADO EN FECHAS DE MATRÍCULA.  

 

 

2. DESCUENTOS 

 

Algunas condiciones que ofrece Actualización para la aplicación 

de sus descuentos a estudiantes son: 

 

✓ El Descuento se aplica sobre el monto del módulo, NO sobre 

matrícula, derechos de graduación, constancias, 

convalidaciones, suficiencias o cualquier otro tipo de cobro. 

Lo anterior mencionado está exento de cualquier tipo 

promoción.   

✓ Los Descuentos no son Acumulativos, se aplica el que 

corresponda a las condiciones ofrecidas por Actualización.  

✓ El descuento aplica si el estudiante cancela en las fechas 

establecidas, de lo contrario  perderá el descuento otorgado. 

✓ Estos descuentos son transferibles a familiares en primer grado 

(Hermanos, espos@, hij@s) 

✓ Los descuentos son los siguientes: 

 

Tipo de Descuento 
Requisito para ser 

aplicable 
% de Descuento 

Pago total del Programa 

Comprobante de pago, 

con todos los módulos 

cancelados 

No paga matricula 

Estudiantes Egresados de 

Actualización Empresarial 

del TEC  

Certificado o 

Constancia de 

conclusión de estudios 

20% 

Estudiantes Egresados de la 

Carrera de Administración 

de Empresas del TEC en Certificado o 

Constancia de 

conclusión de estudios 

10% Bachillerato, Licenciatura, 

Maestría, del Programa de 

Ingles y el Técnico en 

Administración de Empresas 

 

 

mailto:capacita@itcr.ac.cr
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Tipo de Descuento Requisito para ser aplicable 

ASDECITI Asociación Grupo financiero 

Citibank 

Carta de asociación 
15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 

10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización 

 
  

ASEBAC  

ASEBOSTON, Asociación Boston Scientific 

ASE ASECCSS 

ASECOOP Asociación Solidarista Coopelesca 

ASECOPRI Asociación Contadores Privados 

ASEDACOR, Asociación Solidarita GBS 

ASEDP Asociación Solidarista Dos Pinos 

ASELEGIS, Asociación Empleados Asamblea 

Legislativa 

ASEPHILLIPS 

ASEPUMOSA Asociación Solidarista Purdy 

Motor 

ASESMEDTRONIC 

ASOA, Asociación de Empleados de 

ASEBOSTON 

ASOARTHROCARE 

Asociación Cámara Empresarial de Grecia 

Asociación Catalina Marketing ASOCATA 

Asociación Coopervisión 

Asociación empleados DAVIVIENDA 
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Asociación Empleados del INA -ASEMINA 

Carta de asociación 
15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 

10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización  

Asociación Empleados INTEL 

Asociación Imprenta Nacional 

Asociación Radiográfica Costarricense - 

ATRACSA 

ASOCIACIÓN SOLIDARISTA - FIFCO 

Asociación Solidarista ALIGN 

Asociación Solidarista BNCR ASEBANACIO 

ASOMULTIPLAZA 

ASOREF Asociación Empleados Refinity 

Aviación Civil - ASEMAC 

Bridgestone -BATO- 

Cámara de Comercio e Industria San Ramón 

Constancia de pertenecer a empresa 

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 

10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización 

  

Cámara de Comercio e Industria Zona Norte 

Cámara Empresarial Mujeres del Caribe 

CEMCA 

Cámara Turismo de Guanacaste CARTUGA 

Carnes Castillo 

Colegio de Ciencias Económicas de C.R. 

Carnet de Membresía del Colegio al día 

(indispensable) 

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 

10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización 

Colegio de Farmacéuticos de Costa Rica  

Colegio de Médicos y Cirujanos de Costa Rica 

Colegio de Nutricionistas de C.R. 
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Colegio de Periodistas de Costa Rica 

Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos 

COOCIQUE 

 

 

 

Constancia de pertenecer a la cooperativa 

15% c/módulo en especialización, gestor o técnicos 

10% Seminarios, talleres y desayunos en Actualización  

COOPEATENAS 

COOPENAE 

COOPESERVIDORES 

Electromotores 

Fondo de ahorro de RECOPE 

Grupo UNICOMER 

PriceWaterhouse Cooper - PWC 

TERADYNE 

 
   

Tipo de Descuento Requisito para ser aplicable 
% de 

Descuento 

3 o 4 personas matriculadas de la misma empresa 

Constancia de Jefatura que 

matriculan dichas personas 

5% 

5 a 8 personas matriculadas de la misma empresa 10% 

9 o más personas matriculadas de la misma empresa 15% 

 

 


