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“Reglamento Académico-Administrativo del Programa de Técnico Electromecanico”.

Capitulo I: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1 Tipo de Reglamento y Alcance

Este es un reglamento de tipo especifico y es de acatamiento obligatorio para los
profesores, estudiantes y personal administrativo del Programa Técnico Electromecdnico
desarrollado en la Escuela de Ingenieria Electromecanica del Instituto Tecnoldgico de Costa
Rica.

Articulo 2 Objetivo General

Normar el proceso de ensefianza aprendizaje que imparte el Programa Técnico
Electromecdnico del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, dentro del marco de derechos,
deberes, funciones y responsabilidades de los profesores y estudiantes que forman parte
de este.

Articulo 3 Fines del programa

a. Formar técnicos electromecanicos que, mediante un adecuado grado de
conocimiento técnico y capacidad para la toma de decisiones en su drea de
trabajo, le sean utiles al pais.

b. Proporcionarlos conocimientos, destrezas y habilidades en el area especifica de
la electromecanica industrial, de manera que conozca los principios de
funcionamiento y aplique las adecuadas técnicas de diagndstico.

c. Mantener una relacidn positiva y de respeto entre los estudiantes, profesores y
personal administrativo del programa.

d. Fortalecer el uso de metodologias en el proceso ensenanza-aprendizaje, que
fortalezcan la formaciéon de los estudiantes del Programa Técnico
Electromecdnico y su posterior desempeiio laboral.

e. Velar por el cumplimiento de los objetivos, contenidos, metodologias y
evaluacidon establecidos en el plan de estudios del Programa Técnico
Electromecanico

f. Indicar los derechos y deberes de los profesores, personal administrativo y los
estudiantes del Programa Técnico Electromecanico.
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Articulo 4 Definiciones

Profesor: Es aquel profesional que, de acuerdo con su vocacidn, su formacion y la
conveniencia del ITCR, se dedica indistintamente a la docencia, la investigaciéon o la
extension, como actividad principal dentro del departamento académico.

Estudiante regular: Es aquella persona que haya sido admitido en el Programa después de
haber cumplido los requisitos de admision y que siga cursos tendientes a la obtencidn de
un titulo y que se encuentre debidamente matriculado.

Conducta fraudulenta: Comportamiento indebido realizado por un estudiante, en la
ejecucion de una prueba oral o escrita identificada por el profesor presente.

Capitulo Il: DE LA ADMISION Y MATRICULA

Articulo 5 Ingreso al Programa Técnico Electromecanico

Toda persona que desee ingresar al Programa Técnico Electromecanico, en adelante (PTI),
debe cumplir con el requisito de haber obtenido como minimo, el Certificado de Conclusién
de la Educacién General Basica (Noveno afio de Colegio), de acuerdo con el requerimiento
del Marco Nacional de Cualificaciones de la Educacidon y Formacién Técnica Profesional de
Costa Rica.

En caso de no contar con el debido titulo que lo acredite, debe presentar la certificacion de
la Direccidén Regional del Ministerio de Educacién Publica, que indique su aprobacién.

Articulo 6 De la Admisidn al Programa

La persona candidata debe tomar en cuenta los aspectos a continuacion.

a. Presentarse a la entrevista de los aspirantes, en forma presencial o virtual segin se
publique antes de la matricula de cada bimestre lectivo, respetando las indicaciones
gue se sefialen en las plataformas oficiales, esto con el fin de recibir la adecuada
informacion sobre el programa y los procesos bésicos de matricula y pagos generales

b. Ingresar a la plataforma de matricula de Fundatec, en el sitio de inscripcién al
programa, e ingresar los datos en la boleta de admision.

c. Adjuntar copia digital de:

» Certificado de Conclusién de la Educacidon General Basica (Noveno ano de Colegio),
segln articulo 5.

» Fotografia tamafio pasaporte, fondo blanco.
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* Documento de identificacion (cédula o pasaporte vigentes).

d. Una vez que la administracién del programa verifique el cumplimiento de requisitos,
procederd a comunicar por correo electrénico al interesado, el resultado de su
solicitud, en caso de ser aprobado debera proceder con el pago correspondiente.

e. La administracién del programa via correo electrénico enviard la boleta de pdliza
estudiantil, para que sea completada y devuelta, la cual serd enviada al Instituto
Nacional de Seguros, para su registro correspondiente.

Articulo 7 Pago de matricula

La persona estudiante podra hacer la matricula segin las fechas establecidas en el
calendario académico anual del Programa y cancelar segin corresponda el monto
respectivo, que le aparecerd en la direccidn electrdnica que se les indique. Ademas, el pago
se realizard por medio de conectividad con las siguientes opciones, pago por banca en linea,
pago con tarjeta, pago en efectivo directamente en el banco, para realizar el pago por esta
modalidad debe indicar al cajero que es un tramite por conectividad con FUNDATEC en los
bancos BCR, BAC, BNCR o en un BN Servicios.

Capitulo lll: DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 8 Estudiante regular

Es estudiante regular del PTI quien cumpla con lo siguiente:

a. Requisitos de ingreso al programa.
b. Haber sido admitido al mismo.
c. Estar matriculado en al menos un curso del plan de estudios.

d. Cumplir con todo el programa de un bimestre completo y no ausentarse a la continuidad
de mas de dos bimestres.

Articulo 9 Pérdida condicion de estudiante

Una persona perdera su condicion de estudiante regular del PTI, cuando ocurra una de las

siguientes situaciones:

a. Se demuestre la falsedad de alguno de los datos de ingreso al programa.

b. No matricule durante tres bimestres consecutivos o la interrupcion temporal al
programa sin justificacion avalada por la coordinacidn del programa; pierde condicion
de ser estudiante regular y debe reingresar pagando matricula y se analiza si procede
reconocimiento bien el programa cambio y debe repetir.
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c. Hayatramitado por medio de una nota escrita o correo electrénico, el retiro oficial del
programa.

d. Se haya graduado.

Capitulo IV: RETIRO Y REINCORPORACION

Articulo 10 Retiro del estudiante

Los estudiantes tienen la opcidon de retirarse del Programa Técnico Electromecdnico
completando un formulario fisico en las oficinas del programa, ubicadas en el Tecnolégico
de Costa Rica, en la sede central en Cartago. También pueden informar su decisién de
retirarse mediante un documento digital firmado que incluya su nombre completo, nimero
de identificacion y motivo de la salida, el cual deberan enviar al correo electrénico de la
asistente administrativa o coordinador del programa. Estas personas estan obligadas a
confirmar la recepcién del correo del estudiante.

Articulo 11 Reincorporacion del estudiante

La persona estudiante podra hacer la solicitud de reingreso a través del correo electrénico
de la asistente administrativa o coordinacién especifica del programa, en el que detalle su
nombre completo y la Ultima materia que aprobd en el programa; esto con el fin de poder
indicarle la fecha, el curso que debe matricular y el nimero de grupo al cual se incorporara.
Durante este procedimiento se evaluara la actualizacién del plan de estudios, y podria surgir
la necesidad de repetir las asignaturas previamente aprobadas si el periodo de
reincorporacion supera el tiempo necesario para la revision y actualizacion académica del
programa.

Capitulo V: DE LAS ACTIVIDADES DE DOCENCIA

Articulo 12 Responsabilidades de los profesores

Dentro de las funciones del Profesor se incluyen las siguientes:

Ejecutar y evaluar el contenido programatico del curso para el que se le contrate.

b. Atender eficientemente el proceso de ensenanza-aprendizaje del curso, que le haya
sido asignado, acatando para esto, la normativa establecida en este reglamento y
cualquier otra disposiciéon que el Coordinador Especifico del PTI le especifique
verbalmente o por escrito.

c. Cumplir con puntualidad el cronograma, horario y horas del curso para el que se le
contrate.
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d. Mantenerse actualizado en el campo educativo y de su especialidad técnica.

e. Elaborar el cronograma del curso en formato digital y adjuntarlo al folleto didactico a
ser utilizado.

f.  Presentar oralmente y entregar en formato fisico o digital, el primer dia de lecciones,
el programa del curso a los estudiantes.

g. Utilizar metodologias de ensefianza presenciales, remotas y virtuales que tiendan a
desarrollar la participacién, la creatividad, las destrezas manuales, la capacidad
analitica y critica de los estudiantes segun el curso para el que se le contrate.

h. Mantener actualizado los contenidos del folleto del curso que imparte, para ello llevara
a cabo una revision anual del material didactico, de forma individual o junto con los
profesores que imparten el mismo curso. Bajo ambas modalidades, debera de enviarse
un correo electrénico al Coordinador Especifico del PTI, informando de los cambios
realizados o permanencia de los mismos contenidos.

i. Participar en las reuniones académicas a las que se le convoque por parte del
Coordinador Especifico del PTl y en la jornada de evaluacion anual de las acciones
llevadas a cabo durante el afio.

j.  Reponer la leccién no impartida en caso de su ausencia, puede ser de forma presencial,
virtual mediante el uso de plataformas como Zoom, Teams o equivalentes, el diay hora
debe ser en comun acuerdo con los estudiantes de acuerdo con las horas de ausencia

k. Enviar a la asistente administrativa del programa, a mds tardar cuatro dias naturales
después de finalizado el curso, el informe de rendimiento académico de los
estudiantes.

I.  Registrar las calificaciones finales de los cursos en el sistema de matricula de
FUNDATEC.

m. Elaborary aplicar, cuando se le solicite por parte del Coordinador Especifico del PTI, los
examenes por suficiencia y tutoria, que soliciten los estudiantes del programa y/o algin
reconocimiento de cursos que los mismos realicen, por estas labores al profesor
respectivo, se le reconocera la tarifa econdmica que tenga vigente el programa para
pago de examenes por suficiencia.

n. Atender las normas de conducta que se detallan en la clausula sexta del contrato de
trabajo que firma con la FUNDATEC.

o. En lo referente a derechos de propiedad intelectual debe de ajustarse a la normativa
institucional vigente.

p. En caso de enfermedad o incapacidad para atender los cursos, deberd presentar una
incapacidad de la CCSS, para su respectivo tramite ante la FUNDATEC.

Articulo 13 Contenido Plan de estudios

El plan de estudios del PTI cumple con las siguientes caracteristicas:
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Ofrece una formacion electromecanica a nivel técnico industrial.

b. Brinda una formacidn total de 384 horas a nivel técnico, incluyendo las horas de clase
y las horas de trabajo extractase.

Comprende un total de 16 cursos.

d. Cada curso tiene una duracion de 24 horas lectivas; éstas se desarrollan en seis
lecciones de cuatro horas por semana.

e. Estddisefiado paraimpartirse una modalidad bimensual, de manera presencial, remota
o mediante el uso de plataformas como Zoom, Teams o similares.

f. Tiene una duracion estimada de un afo y seis meses.

g. Otorga el certificado de Técnico Electromecdnico por parte del Instituto Tecnolégico de
Costa Rica con la coadyuvancia de la FUNDATEC.

Articulo 14 Actualizacion del Plan de estudios

Al menos cada cinco afios, deberad revisarse el enfoque y contenido del programa a fin de
promover su actualizacidn y vigencia con el entorno econémico y social del pais.

El coordinador debera organizar esta actualizacion y presentar sus resultados ante el
Consejo de Escuela.

Capitulo VI: SOBRE SUFICIENCIA' Y RECONOCIMIENTOS

Articulo 15 Matricula de cursos por suficiencia

La matricula de cursos por suficiencia se realizara a solicitud de la persona estudiante al
coordinador especifico del programa, quien, en caso de aprobar, definird la fecha de
aplicacion.

Articulo 16 Requisitos para la presentacidon de un examen por suficiencia

El estudiante debe:

Ser estudiante regular del programa.

b. Realizar la solicitud del examen por suficiencia a la coordinacién especifica del
programa de Técnico Electromecanico.

c. Cancelar el valor total del curso que se desea realizar por suficiencia y la tarifa
administrativa, a cobrar por este tipo de tramite, que se encuentren vigentes a la fecha

1 Esta cantidad de horas, podria cambiar con la aprobacién del Marco Nacional de Cualificaciones.
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de la solicitud del examen por suficiencia. Ambos montos serdn fijados por el Comité
Técnico de la Escuela de Ingenieria Electromecdnica anualmente.

d. Realizar examen por suficiencia en la fecha y hora que se le indique.

Si se cumplen las condiciones anteriores, el Coordinador Especifico del Programa de Técnico
Electromecdnico, deberd proporcionar al estudiante, un documento que contenga los
objetivos y los contenidos de la asignatura, asi como la fecha en que se practicara la prueba.

El estudiante tendrd derecho a recibir una tutoria previa de maximo dos horas, con el
profesor asignado, previa solicitud y coordinacion con el profesor. En dicha tutoria el
estudiante evacuara dudas respecto a los contenidos del curso que aplicara por examen de
suficiencia.

Articulo 17 Nota de aprobacion examen por suficiencia

Los cursos seran aprobados por suficiencia, si el estudiante obtiene una nota mayor o igual
a 70 en el examen realizado. En caso de aprobar el estudiante el examen por suficiencia, en
el acta de calificaciones del curso respectivo, se registrard por parte del profesor como nota
final, la nota minima de aprobacién (70).

Articulo 18 Examen de reposicion

Cuando la nota final del curso resulta entre 57,5 y 67,5 el estudiante tendra el derecho a
presentar el examen de reposicidn, en la semana siguiente de finalizado el curso, en caso
no realizarlo perdera el derecho y tendra la opcion de presentarlo por suficiencia o volver a
matricular cuando sea nuevamente ofertado. El examen de reposicidn sera aprobado si el
estudiante obtiene una nota mayor o igual a 70.

Articulo 19 Nota de aprobacion de los cursos

Para todas las modalidades de aprobacion de cursos, se aplicara la ley de redondeo para la
nota final, la cual se consignara en los registros académicos en multiplos de cinco.

Articulo 20 Requisitos para reconocimientos de cursos

El estudiante admitido en el Programa Técnico Electromecanico, que haya cursado
asignaturas en otros programas afines, incluso de otra institucion de educacion publica o
privada, debera presentar la solicitud formal por escrito y por los medios oficiales, a la
coordinacion del programa, aportando la documentacidn con las evidencias que
correspondan; para el reconocimiento de cursos del plan de estudios del programa siempre
gue cumpla con las siguientes condiciones:
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Estar admitido en el Programa Técnico Electromecénico.

b. Completar la boleta digital de solicitud de reconocimiento de cursos del programa,
donde detalle las condiciones del curso(s) llevado(s) y el (los) curso(s) que se solicita
reconocer.

c. Presentar la solicitud 15 dias naturales antes de que inicie el curso por reconocer, con
el fin de que no se vea afectada su continuidad en el desarrollo del programa.

d. Presentar una copia digital de cada uno de los programas de los cursos que desea que
se le reconozcan.

e. Presentar una certificacion digital oficial de calificaciones, de parte de la instituciéon
donde llevo los cursos, en la que se consigne: Nombre y cédigo del curso, total de horas
lectivas que abarco el curso, calificacion final obtenida.

f. Cancelar la tarifa administrativa, a cobrar por este tipo de trdmite, que se encuentre
vigente a la fecha de la solicitud de reconocimiento de curso.

En caso de estudiantes procedentes del Programa Técnico en Electricidad Industrial, dicho
reconocimiento no tendra costo.

Articulo 21 Condiciones para el reconocimiento de cursos

a. Se podrd reconocer un maximo de dos cursos de otros planes afines al programa de
Estudios correspondiente al PTI, cursados en cualquier institucién publica o privada
reconocidas por el MEP.

b. En el caso de los estudiantes graduados del PTIE, se les reconoceran un maximo de 2
cursos y dicho reconocimiento no tendra costo.

c. ElCoordinador especifico del Programa Técnico Electromecanico, trasladara la solicitud
de reconocimiento de cursos, solicitando su valoracidon y criterio, a alguno de los
profesores del programa que haya impartido el curso (o cursos) a ser reconocido(s).

d. El profesor evaluador, procedera a emitir un criterio a favor del solicitante del curso, si
el contenido programatico es equivalente en un 80% al contenido del curso del
programa PTI.

e. El profesor evaluador deberd elaborar un informe y enviarlo al Coordinador Especifico
del Programa Técnico Electromecanico, en el cual detalle si el curso es o no reconocido,
puntualizando las justificaciones respectivas.

f. De ser reconocido el curso solicitado, en el acta de reconocimiento se registrard como
nota final la signatura REC (Reconocida); la misma debera ser registrada por parte del
Coordinador Especifico del Programa Técnico Electromecanico, en el sistema de
matricula de la FUNDATEC y de esta manera se consigne en el expediente académico
del estudiante.
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Articulo 22 Reconocimiento maximo de cursos y examenes de suficiencia

El total de cursos aprobados por reconocimiento y examen de suficiencia no puede ser
mayor del 20 % del total de cursos del PTI, en caso de que este porcentaje resulte con
valores decimales se redondea al entero anterior.

Capitulo VII: PROGRAMA DEL CURSO

Articulo 23 Programa del Curso

Se denominara programa del curso a la descripcidn previa, ordenada y detallada de la labor
educativa por desarrollar en la asignatura. En este documento se sefialara lo siguiente:

a. Aspectos relativos al plan de estudios.

» Datos generales del curso
-Nombre del curso
-Tipo de curso: Tedrico/Practico/Tedrico-Practico
-Dia y horario del curso
-NUmero de horas de clase por semana
-Ubicacién del curso en el plan de estudios: “X” bimestre
-Asistencia al curso: Obligatoria
»  Descripcion general del curso

* Objetivo general y especificos del curso
e Contenidos del curso (Temarios a desarrollar)

b. Aspectos operativos
* Metodologia de ensefianza y aprendizaje
* Instrumentos de evaluacién del curso
* Bibliografia de consulta complementaria
*  Profesores: Nombre y datos de contacto

Articulo 24 Asistencia a cursos

Todos los cursos son de asistencia obligatoria y se regiran por las siguientes normas:

a. Se considerara llegada tardia a la leccidn, la presentacion injustificada a ésta en los 15
primeros minutos de la hora fijada.

b. Se considerard ausencia a la leccion, la llegada injustificada a ésta después de los
primeros 15 minutos de la hora fijada para su inicio, la no presentacién o la suma de
tres llegadas tardias.
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c. Si el estudiante abandona la sesidon antes de concluir la clase del dia, sin autorizacion
del profesor también se contard como ausencia.

Se reconocen como razones validas para justificar ausencia: una incapacidad extendida por
un médico colegiado, o una nota formal del superior inmediato de la compafiia para la cual
trabaja el estudiante, indicando el motivo por el cual se le imposibilité presentarse a las
lecciones y por otros motivos de fuerza mayor que serdn valorados por el profesor. El plazo
para presentacion de dicha justificacion sera de tres dias habiles, posterior a la leccién en la
que estuvo ausente.

Articulo 25 Ausencia del profesor a lecciones

En caso de que el profesor no se presente en los primeros 15 minutos después de la hora
de inicio de la leccidn, los estudiantes podrdn retirarse de la clase sin ningln perjuicio para
ellos, siempre y cuando informen de tal situacion a la coordinacion del programa o asistente
administrativa, via correo electronico o teléfono. Se exceptuardn los casos en que
previamente se les comunique a los estudiantes, la llegada tardia debidamente justificada
del profesor.

En cualquier caso, el profesor estara en la obligacién de reponer la leccién no impartida,
igualmente, cuando el profesor no cumpla con el horario establecido del curso a criterio del
coordinador especifico del programa, se le rebaja del salario proporcionalmente y sera
tomado en consideracién, como criterio de seleccién para impartir futuros cursos.

Capitulo VIII: RENDIMIENTO ACADEMICO
Articulo 26 Calificacion final

Se entiende por calificacion final de cada estudiante, la cifra numérica producto de la
sumatoria del peso porcentual de cada uno de los instrumentos de evaluacién empleados
en el curso.

Articulo 27 Estudiante graduado de honor

Seran estudiantes graduados de honor a nivel del Programa Técnico Electromecanico,
aquellos que cumplan los siguientes requisitos:

a. Obtener como minimo un promedio general de calificaciones de 90 con respecto al
numero total de cursos del programa.

b. Obtener calificaciones iguales o superiores a 80 en cada uno de los cursos del
programa.
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c. No haber recibido sanciones disciplinarias a lo largo de toda su permanencia en la
Institucidn.

Articulo 28 Reconocimiento especial

El estudiante graduado de honor, se hara acreedor de un reconocimiento publico especial
en el acto de graduacion correspondiente y recibird un certificado adicional que acredite
su rendimiento académico sobresaliente.

Capitulo IX: EVALUACION DEL APRENDIZAJE
Articulo 29 Formas de evaluacion del aprendizaje

La evaluacion del aprendizaje del estudiante del Programa Técnico Electromecanico sera
sistematica, formativa y acumulativa.

La naturaleza sistematica de la evaluacion exigira que, en cada uno de los cursos, el profesor
que lo imparta defina de antemano el tipo, nimero y valor de los instrumentos de
evaluacién que se utilizaran en la evaluacion del aprendizaje del estudiante.

La naturaleza formativa de la evaluacidn exigird por parte de profesor la utilizaciéon de
procedimientos que permitan controlar y reorientar el aprendizaje progresivo del
estudiante.

El caracter acumulativo de la evaluacion servird para otorgar una calificacion final al
estudiante, la cual refleje el rendimiento académico obtenido en cada curso del programa.

Articulo 30 Evaluacion del progreso académico

Se podra efectuar la evaluacién del progreso académico del estudiante mediante:
examenes, pruebas cortas, practicas de laboratorio, exposicion de un tema, asignacion de
un tema a investigar, ejercicios en clase, foros, ejercicios o casos para resolver fuera del
aula.

Queda a criterio del profesor establecer otros instrumentos adicionales para evaluar el
aprendizaje.

Articulo 31 Pérdida de un curso por ausencias.

Si un estudiante acumula dos ausencias injustificadas en un curso, sin la debida justificacidn
avalada por el profesor, automaticamente pierde el curso, independientemente de la
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calificacion final obtenida, para lo cual se consignara en el acta como abandono de curso
(AC).

Articulo 32 Tipos de pruebas para evaluacion

Las pruebas para evaluacién pueden ser de varios tipos:

a. Ordinarias: Aquellas que aplique el profesor del curso para evaluar el rendimiento
académico del estudiante.

b. Por suficiencia: Aquellas que evallan, con una Unica aplicacion, todos los contenidos de
un curso. c. Extraordinarias: Aquellas que, a solicitud del estudiante y por causa justificada,
sean autorizadas por el profesor del curso.

d. De reposicion: Aquellas que se realizan a estudiantes que tienen una calificacién final de
60 o 65 una vez aplicado el redondeo.

Articulo 33 Fechas de entrega o realizacion de evaluaciones

El profesor deberd definir en el cronograma del curso las fechas de realizacion o entrega de
cada una de las pruebas de evaluacidn a realizar por los estudiantes, las cuales deben ser
devueltas en la semana siguiente.

El estudiante dispondra de tres dias habiles después de entregada la evaluaciéon, para
presentar apelacién de forma escrita por mecanismos oficiales como correo electrénico y
carta impresa, el reclamo o inconformidad con la nota obtenida, vencido este plazo
cualquier reclamo serd invdlido.

De la misma forma, el profesor tendra tres dias habiles para responder al estudiante, si lo
resuelto por el profesor no satisface al estudiante, éste podra elevar la solicitud al
coordinador especifico del programa, en un plazo maximo de tres dias habiles luego de
recibida la respuesta del profesor,

a partir de la fecha en que vence el periodo de respuesta del profesor el coordinador debera
resolver dentro de los tres dias habiles siguientes. El Consejo de Escuela de Ingenieria
Electromecdnica, actuard como érgano superior, a quien le correspondera resolver, donde
se agota la via administrativa

Articulo 34 Extravio de pruebas por parte del profesor

En caso de que un profesor extravie el examen o cualquier prueba de un estudiante, éste
se hara acreedor de una nota de 70 en la misma, o tendra derecho a repetir el examen o
presentar nuevamente el informe respectivo. Ambos casos serdn excluyentes. El
Coordinador especifico del programa, determinard en caso de ameritarlo, la sancién
correspondiente al profesor que incurra en esta falta.
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Articulo 35 Conducta fraudulenta

Si un estudiante en la ejecucion de cualquier prueba evaluativa incurriera en conducta
fraudulenta como copiar a otro compafiero, emplear documentos de apoyo no autorizados,
plagio o cualquier otro comportamiento que se califique como tal, el profesor a cargo le
asignara la nota minima de cero puntos en la prueba realizada y se hara acreedor a una
amonestacion escrita emitida por el Coordinador Especifico del PTI, la cual se adjuntara al
expediente del estudiante.

El profesor debera comunicar tanto al estudiante como al coordinador del programa la
situacidn presentada, en los tres dias habiles siguientes de ocurrida la situacion, aportando
las pruebas que demuestren tal conducta del estudiante, para lo cual el coordinador
autorizard la aplicacién de la sancién, en caso de duda o de no poder probarse la conducta
fraudulenta, dicha disposicion no se podra aplicar.

Si un estudiante comete la misma falta por segunda vez en el mismo curso, serd separado
del bimestre lectivo. Si este comportamiento se repite en cualquier otro curso del
programa, el estudiante sera separado del Programa Técnico Electromecanico por un
periodo de dos afios. Después de este periodo, podrad retomar los cursos restantes del
programa segun la malla curricular vigente. Esto estda en linea con las regulaciones
establecidas en el Reglamento de Ensefianza y Aprendizaje, el Tribunal Disciplinario
Formativo, y el Reglamento de Convivencia y Régimen Disciplinario para la Comunidad
Estudiantil del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.

Articulo 36 Plazo del estudiante para realizar las pruebas

En caso de que un estudiante llegara tarde a una prueba escrita (examen corto o final),
podra efectuar la misma en el tiempo restante al total del tiempo definido por el profesor.

Si la prueba ha finalizado, no tendra derecho a realizarla ni a ser reprogramada, salvo que
presente la justificacion correspondiente en los siguientes tres dias habiles y la misma sea
aprobada por el profesor.

Durante la realizacion de pruebas evaluativas de forma presencial, ningun estudiante podra
salir del aula, a excepcion de que tenga problemas de salud debidamente comunicado al
profesor antes de iniciar la prueba.

Durante la realizacidn de las pruebas evaluativas de forma presencial, ningun estudiante
podra hacer uso de aparatos distintos a los requeridos para realizar la prueba, autorizados
por el profesor.

En caso de realizacion de pruebas mediante el uso de plataformas digitales, el profesor
deberd programar la hora de apertura y cierre de la aplicacidn, para recepcion de las
respuestas en la plataforma que se esté utilizando en el curso.
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Si durante la realizacién de pruebas mediante el uso de plataformas digitales, el estudiante
experimenta pérdida de conectividad, que le impida continuar o entregar dicha prueba,
deberd comunicar al profesor lo antes posible por los medios de comunicacidn acordados,
aportando las evidencias que pueda aportar, de manera que el profesor pueda extender el
tiempo de entrega, permitiéndole finalizar y enviar dicha prueba.

Articulo 37 Conducta del estudiante

El estudiante debera acatar las normas de seguridad y comportamiento en el aula, ademas
debera dirigirse con consideracién y respeto al profesor, sus compafieros y personal de la
institucion, el incumplimiento, debera ser valorado y reportado por parte del profesor a la
coordinacion del programa para que este proceda segun corresponda.

El Tecnoldgico de Costa Rica, cuenta con un ordenamiento normativo en diferentes areas
de la vida universitaria, que debe ser acatado por los estudiantes del PTI.

Articulo 38 Calificaciones definitivas

Las calificaciones definitivas de cada estudiante se haran constar en las actas oficiales de
calificaciones del sistema de matricula administrado por la FUNDATEC. El estudiante puede
presentar reclamos ante el profesor del curso, siguiendo el mismo procedimiento detallado
en el articulo 33.

Excepcionalmente, el Coordinador Especifico del PTI podrd autorizar la modificacion de una
calificacion definitiva publicada, siempre que la solicitud correspondiente sea acompanada
de una justificacién del profesor de la asignatura.

Esta modificacion a una calificacién final de un curso podra aplicarse a mas tardar la
finalizacion del siguiente bimestre lectivo.

Articulo 39 Constancia de notas

El estudiante del Programa Técnico Electromecanico puede solicitar una constancia de
notas a la asistente administrativa del programa, para lo cual debera cancelar la tarifa
administrativa vigente para este tramite.

Capitulo X: CONDICIONES DE GRADUACION DE LOS ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE
TECNICO ELECTROMECANICO

Articulo 40 Requisitos para obtener el diploma

Son requisitos indispensables para obtener el certificado que otorga el Programa Técnico
Electromecanico los siguientes:
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a. Completar y aprobar el plan de estudios que abarca el programa.
b. No tener deudas pendientes con el programa.
c. Cumplir los tramites administrativos establecidos por FUNDATEC.

Articulo 41 Certificado de conclusion

El Programa de Técnico Electromecanico, ofrecido de la Escuela de Ingenieria
Electromecdnica del Instituto Tecnolégico de Costa Rica con la coadyuvancia de la
FUNDATEC, hard entrega al estudiante de un certificado con la inscripcion “Técnico
Electromecdanico”.

Capitulo XI: DISPOSICIONES FINALES
Articulo 42 Responsabilidad de la aplicacion de esta normativa

El velar por la aplicacion de esta normativa sera responsabilidad del Coordinador Especifico
del Programa Técnico Electromecdnico; su interpretacion quedard bajo la responsabilidad
de los miembros del Comité Técnico de la Escuela de Ingenieria Electromecanica.

Articulo 43 Casos no previstos en este Reglamento

Los casos dudosos o no previstos en el presente reglamento que se originen de la aplicacion
y desarrollo del presente Programa seran resueltos de conformidad con la normativa
institucional como el Reglamento del Régimen ensefanza-aprendizaje del Instituto
Tecnolégico de Costa Rica y sus reformas asi reformado por acuerdo del consejo
institucional, sesion ordinaria numero 3263, articulo 14 del 11 de mayo del 2022.

Articulo 44 Vigencia

Este reglamento rige a partir de la aprobaciéon por parte del Consejo de la Escuela de
Ingenieria Electromecdnica y su publicacion en la Gaceta Institucional.

Capitulo XII. ARTICULOS TRANSITORIOS

Transitorio I.

Una vez entrado en vigor el Marco Nacional de Cualificaciones establecido por CONARE, se
deberan realizar los ajustes en cuanto a duracién, cantidad y contenido de los cursos, para
lo cual se debera presentar una propuesta de modificacidn a este reglamento en un plazo
no mayor a seis meses naturales.
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Aprobado por el Consejo de Escuela de Ingenieria Electromecanica en sesion nimero 06-
2024, del 1 de abril de 2024, punto 4 de la agenda.

a. Comunicar.

Aprobado por la Sesion del Consejo de Escuela de Ingenieria Electromecanica en sesion
numero 06-2024, del 1 de abril de 2024.




