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Articulo 3. | Definicidon de Gaceta

Medio oficial de publicacién de los acuerdos o resoluciones de la Asamblea
Institucional Representativa, el Consejo Institucional, la Rectoria, las
Vicerrectorias, las Direcciones de Campus Tecnologicos Locales y Centros
Académicos y de otras autoridades institucionales u érganos colegiados, cuyas
disposiciones deban ser conocidas por la Comunidad Institucional para lograr
eficacia juridica, o por ser de interés general.

También es el medio oficial de publicacion de las consultas a la Comunidad
Institucional que deba realizar el Consejo Institucional, derivadas de
obligaciones establecidas en el Estatuto Organico.

Podran publicarse acuerdos de orden general tomados por la FEITEC o la
FUNDATEC, que deban ser conocidos por la Comunidad Institucional.

| tomado del Reglamento de la Gaceta del Instituto Tecnolégico de Costa Rica
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Comunicacion de Acuerdo del Consejo de Investigacion y Extension:
Aprobacién de las Disposiciones para la presentacion de propuestas
nuevas de investigacion para ser financiadas con fondos de la VIE
2027 e Instrumentos para la formulacion, presentacion y evaluaciéon
de propuestas de investigacién con recursos VIE 2027

RESULTANDO QUE:

1. Enatencion al articulo 96 del Estatuto Organico del Instituto Tecnolégico
de Costa Rica, las Politicas Generales aprobadas por la Asamblea
Institucional Representativa constituyen la base para la toma de
decisiones; en lo conducente, interesan las que se indican a continuacion:

3. Investigacion: Se desarrollardn programas y proyectos de
investigacion y desarrollo con un enfoque cientifico-tecnoldgico, y de
investigacion educativa y sociocultural, conforme a los fines,
principios, valores y ejes de conocimiento institucionales, para
contribuir a mejorar la calidad de vida de las personas, la
competitividad del pais o la generacidn de conocimiento.”

4. Extension y Accion Social: Se desarrollardn programas, proyectos y
actividades de extension y accion social, como una forma de
vinculacion con los actores del desarrollo, publicos y privados,
proyectando la accidn institucional en el dmbito sociocultural,
educativo, productivo y organizativo, para contribuir en el desarrollo
integral del pais.”

5. Gestion Institucional: Se fomentardn las mejores prdcticas de
gestion para una efectiva operacion de los procesos, bajo principios
de innovacion y excelencia, con la incorporacion de plataformas
eficientes de TIC, orientadas al cumplimiento de los fines y principios
institucionales para lograr la satisfaccion de los usuarios de la
Institucion.”

9. Desarrollo Regional: Se fortalecerd la vinculacion permanente de los
campus tecnoldgicos locales y centros académicos con los actores
del sector sociocultural, ambiental y productivo, con programas,
proyectos y acciones académicas para contribuir a la mejora de la
calidad de vida de la poblacion de sus dreas de influencia.”
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(Aprobadas en Sesion AIR-99- 2021 del 16 de noviembre 2021,
publicada en Gaceta N°851 del 21 de noviembre de 2021)

2. Segun el Estatuto Organico del ITCR, en el articulo 42, indica que son
funciones especificas del Consejo de Investigacion y Extension:
a. Aprobar los proyectos de investigacion y extension del Instituto.

3. El Estatuto Organico del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica establece en
su articulo 32 Y 34, las siguientes funciones de la persona que ejerce la
direccién de la Vicerrectoria de Investigacion y Extension:

a. Planear, coordinar, supervisar, evaluar y estimular la investigacion y
la extensidn en el Instituto.

b. Identificar y promover campos de investigacion y extension en el drea
de competencia del Instituto, con base en las necesidades de
desarrollo nacional.

c. Procurar la eficiencia de las labores de investigacion y extension y
velar por su vinculacidn con la labor docente.

d. Ejecutar el presupuesto de investigacion y extension. e. Procurar
recursos extraordinarios para financiar programas de investigacion y
extension, siempre que estos respondan a los fines y principios del
Instituto y no comprometan su autonomia.

g. Asegurar que los resultados de las investigaciones lleguen a sus
beneficiarios...”

CONSIDERANDO QUE:

1. ElReglamento de Investigacién y Extension del Instituto Tecnoldgico de
Costa Rica, aprobado por el Consejo Institucional, Sesion Ordinaria No.
3328, Articulo 13, del 13 de setiembre de 2023, en el CAPITULO XII.
PRESENTACION DE PROPUESTAS DE PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE
INVESTIGACION Y EXTENSION se detalla en el articulo 34 lo siguiente:

Articulo 32. Asignacion de plazas VIE a los Centros de
Investigacion y Extension

La VIE asignard, conforme a su disponibilidad presupuestaria, al
menos un tiempo completo de sus plazas a cada Centro de
Investigacion y Extension para el desarrollo de sus actividades de
fortalecimiento o proyectos de investigacion o extension. Tales
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proyectos se aprobardn segtn lo dispuesto en este reglamento.
Adicionalmente, podrdn desarrollar proyectos financiados con
recursos externos o los que se les apruebe en las convocatorias
realizadas por la VIE. De no tener proyectos activos aprobados por el
CIE en los tiempos asignados por este articulo, las plazas disponibles
serdn utilizadas por la VIE para el desarrollo de proyectos de otras
nstancias.

Articulo 34. De las propuestas de investigacion y extension
financiadas por la VIE

Para la aprobacion de propuestas de proyectos o de actividades de
fortalecimiento que requieran de financiamiento por parte de la VIE,
parcial o total, se abrirdn convocatorias segun los lineamientos que
apruebe el CIE, brindando oportunidad de participacion a todas las
instancias académicas y tomando en consideracion los acuerdos del
IV Congreso Institucional en términos de pertinencia social y accion
social.

2. Es competencia de los Comité Técnicos de las instancias académicas,
segun el Reglamento de Investigacidn y Extension del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica, lo detallado en el articulo 13:

Articulo 13. De las funciones de los Comités Técnicos de
Investigacion y Extension

Las funciones de los Comités Técnicos de Investigacion y Extension
serdn la siguientes:

a. Dictaminar las propuestas de investigacion o extension
presentadas por la instancia académica.

b. Dictaminar sobre la participacidn de personas investigadoras
o0 extensionistas de la instancia académica en propuestas de
investigacion o extension coordinadas por otras instancias.

3. La Convocatoria de Investigacion 2027 considera financiar las siguientes
modalidades:
a. Actividades de fortalecimiento en investigacion
b. Proyectos de investigacion basica, aplicada, o ambas
c. Proyectos de investigacion de desarrollo tecnologico
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4. ElConsejo de Investigacion y Extension (CIE), ha considerado una buena
practica el uso de instrumentos para formulacion y evaluacién de
propuestas de investigacion y actividades de fortalecimiento, como
instrumentos de insumo para la valoracion de las mismas.

o

El CIE ha propiciado histéricamente una evaluacién objetiva,
fundamentada y con apego a la estrategia institucional, razén por la cual se
ha abocado a estandarizar la forma de presentacion de las propuestas de
proyectos, asi como los instrumentos de evaluacién que fundamenten la
toma de decisiones.

o

. Atendiendo lo que establece el articulo 34 del Reglamento de
Investigacion y Extension del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, el CIE ha
identificado la importancia de propiciar el uso de instrumentos de
evaluacion que promuevan la participacion de las diferentes dependencias
académicas en las convocatorias de investigacion.

7. Se hatomado en cuenta la experiencia que se ha tenido con el uso de
rubricas en diferentes convocatorias y se ha trabajado en instrumentos que
se caracterizan por un alto grado de objetividad y claridad en su uso.

(o]

. ElConsejo de Investigacidn y Extension, en las sesiones de trabajo Num.
27-2026, del 2 de julio de 2026,y Num. 29-2026, del 20 de julio de 2026,
llevd a cabo la revision preliminar de las Disposiciones para la presentacion
de propuestas nuevas de investigacidn para ser financiadas con fondos de
la Vicerrectoria de Investigacion y Extension (VIE) 2027, asi como de los
Instrumentos para la formulacidn, presentacion y evaluacion de
propuestas de investigacién con recursos VIE 2027.

0

Las Disposiciones para la presentacion de propuestas nuevas de
investigacion para ser financiadas con fondos de la Vicerrectoria de
Investigacién y Extensién (VIE) 2027, asi como de los Instrumentos para la
formulacion, presentacion y evaluacion de propuestas de investigacion con
recursos VIE 2027, fueron revisadas, analizadas y aprobadas por el
Consejo de Investigacion y Extension en la Sesidn Extraordinaria Num. 24-
2026, del 20 de julio del 2026.

SE ACUERDA:
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. Aprobar las “Disposiciones para la presentacion de propuestas nuevas
de investigacion para ser financiadas con fondos de la VIE 2027”.
(Anexo).

. Aprobar los siguientes instrumentos para la formulacion, presentacion y
evaluacion de propuestas de investigacion con recursos VIE 2027. (Anexo).

. Rubricas_Investigacion_2027__Fondos_VIE

. Formulario Actividad Fortalecimiento Fondos VIE 2027.
. Formulario Proyecto de Investigacién Fondos VIE 2027.
. Plan de Accion y Gestion del Riesgo Fondos VIE 2027.

. Plantilla Presupuesto Convocatoria Fondos VIE 2027.

. Formato de acuerdo instancia coordinadora Fondos VIE 2027.

cOo 9 O 00 A W N

. Formato de acuerdo instancia participante Fondos VIE 2027.

Solicitar a la Vicerrectoria de Investigacién y Extension comunique a la
comunidad institucional las disposiciones y los instrumentos
correspondientes a esta convocatoria, asi como habilitar la plataforma
correspondiente para la recepcién de propuestas.

Remitir a la Asesoria Legal las disposiciones y los instrumentos aprobados
por el Consejo de Investigacion y Extension, para su publicacion en la
Gaceta Institucional, con el fin de garantizar su divulgacién y acceso por
parte de la comunidad institucional.

. Indicar que contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria
ante este Consejo o de apelacion ante la Rectoria, en el plazo maximo de
cinco dias habiles, o los extraordinarios de aclaracion o adicion, en el plazo
de diez dias habiles, ambos posteriores a la notificacién del acuerdo. Por
asi haberlo establecido la Asamblea Institucional Representativa, es
potestativo del recurrente interponer ambos recursos o uno solo de ellos,
sin que puedan las autoridades recurridas desestimar o rechazar un
recurso, porque el recurrente no haya interpuesto el recurso previo.

Comunicar a la Direccion de Investigacion y a la Comunidad Institucional
para lo que corresponda.
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ACUERDO FIRME

Disposiciones para la presentacion de propuestas nuevas de
investigacion para ser financiadas con fondos de la VIE 2027

Direccion de Investigacion

1. Definiciones

1.1. Sobre las iniciativas de investigacion

Actividad de fortalecimiento de investigacion: es la labor que tiene como
finalidad llegar a generar nuevas propuestas de proyectos de investigacién o de
desarrollo tecnoldgico, nuevas areas de conocimiento o necesidades de
investigacion. Entre ellas se incluyen actividades como diagnosticos, estudios de
factibilidad, estudios de mercado, ensayos de laboratorio, ensayos de campo,
pruebas de concepto, investigacidn-creacion, procesos de experimentacion
creacion artistica, menor a un ano. Estas actividades por si mismas no
constituyen proyectos de investigacion.

Cierre administrativo de un proyecto: procedimiento que formaliza la
conclusién de un proyecto una vez verificado el cumplimiento de los objetivos,
actividades, productos y compromisos establecidos en la propuesta aprobada y
su cronograma de ejecucion. Este cierre incluye la revisiéon y aprobacion de los
informes correspondientes, asi como la emisidn de las certificaciones o
constancias institucionales que acreditan la finalizacién satisfactoria del
proyecto. Este cierre es independiente del seguimiento de 2 afios a la publicacién
de los articulos que realiza la VIE segun se describe en estas disposiciones. En
adelante en estas disposiciones se debe interpretar la palabra cierre como cierre
administrativo.

Incremento de carga: aumento en la cantidad de horas, independientemente de
su tipo, para algun miembro del equipo de la propuesta. Toda ampliacién de
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carga debe estar justificada con nuevas actividades y nuevos productos
asociados al plan de trabajo.

Innovacion: producto o proceso nuevo o significativamente mejorado, o una
combinacién de ambos, que presenta una novedad o mejora sustancial respecto
al estado previo del contexto de aplicacién y que ha alcanzado un nivel de
aplicacion efectiva mediante su implementacién, transferencia, adopcién o
disponibilidad para uso por actores internos o externos.

Innovacion de producto: introduccion de un bien, servicio, tecnologia,
herramienta, material, dispositivo, sistema o solucion significativamente nuevo o
mejorado en cuanto a sus caracteristicas técnicas, funcionalidad, desempeno,
eficiencia, calidad o utilidad, que representa una mejora sustancial o una
novedad respecto al estado previo del contexto de aplicacidon y que genera valor
mediante su adopcion, transferencia o utilizacion efectiva.

Innovacion de proceso: implementacion de métodos, técnicas, procedimientos,
protocolos, modelos de operacion o sistemas significativamente nuevos o
mejorados para la investigacion, produccidn, prestacion de servicios, gestion,
transferencia o ejecucién de actividades, que presentan una mejora sustancial
respecto al estado previo del contexto de aplicacién y que han alcanzado un nivel
de aplicacién efectiva mediante su adopcidn, integracién o utilizacidn por actores
internos o externos.

El objetivo de la innovacion de proceso es mejorar variables como eficiencia,
calidad, productividad, sostenibilidad, trazabilidad, seguridad, escalabilidad,
capacidad de respuesta.

Modificacion del equipo de investigacion: incorporacion o salida de una
persona investigadora en el equipo de la propuesta. En caso de incorporacién, la
persona contaria con carga adicional, independientemente del tipo de hora. Toda
inclusion de carga debe estar justificada con nuevas actividades y nuevos
productos asociados al plan de trabajo. En el caso de la salida de una persona
investigadora, deben presentar una justificacion del movimiento.

Movimiento de carga: redistribucién de las horas, independientemente de su
tipo, entre el equipo que participa de la propuesta.
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Niveles de Madurez Tecnoldgica o Technology Readiness Levels (TRL):
constituyen una escala utilizada para medir el grado de desarrollo, validacion y
madurez de una tecnologia, desde la investigacién basica y generacion del
conocimiento hasta su implementacion, escalamiento y uso en condiciones
reales. Permiten evaluar el estado de avance de una tecnologia, producto,
proceso, prototipo, sistema o solucion tecnoldgica, facilitando la toma de
decisiones relacionadas con investigacion, desarrollo tecnoldgico, escalamiento,
transferencia, inversién y comercializacion.

Es importante aclarar que los TRL no constituyen una escala para medir el nivel
de innovacion, sino una herramienta para evaluar el grado de madurez
tecnoldgica de una solucion. Por tanto, el nivel de TRL no determina por si mismo
el caracter innovador de un resultado, sino su nivel de desarrollo y cercania a la
implementacion real.

Proyecto de investigacion: toda actividad creadora y sistematica en el campo de
la ciencia, la tecnologia, la educacion, la administracién y la accién sociocultural.
Esta actividad esta dirigida a aumentar el conocimiento cientifico o resolver
problemas particulares siguiendo un método especifico y cuyos objetivos,
fundamentos tedricos, justificacion y procedimiento son explicitamente
establecidos. Existen tres tipos de proyectos de investigacion: proyectos de
investigacién basica, proyectos de investigacion aplicada y proyectos de
Desarrollo Tecnoldgico.

Proyecto de investigacion aplicada: es el tipo de proyecto orientado a resolver
problemas practicos y concretos del mundo real, generando soluciones o
conocimientos directamente aplicables en contextos especificos, como
empresas, organizaciones o industrias.

Proyecto de investigacion basica: es el tipo de proyecto que se centra en
generar conocimiento tedrico nuevo y ampliar el entendimiento de fendmenos,
sin pretender una aplicacion practica inmediata.

Proyecto de investigacion de desarrollo tecnoloégico: proyectos enfocados
en generar y estructurar los conocimientos, habilidades y capacidades
organizativas necesarias para producir, implementar, distribuir o

10
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comercializar bienes o servicios nuevos o mejorados, basandose en principios
cientificos, innovacion tecnoldgica y experiencia practica.

Suspension temporal o permanente de una actividad o proyecto: finalizacion
anticipada de un proyecto debido a circunstancias excepcionales que impiden su
ejecucion, continuidad o culminacién conforme a los objetivos, actividades o
cronograma originalmente aprobados. Estas circunstancias pueden incluir, entre
otras, situaciones de fuerza mayor, razones operativas, administrativas,
financieras o de salud de las personas participantes, debidamente justificadas y
documentadas. Su gestidn se realizara de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 del “Reglamento de Investigacion y Extension del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica”.

1.2. Sobre el tipo de horas

Horas consolidado (CONS): asignacion de horas, dentro de la carga laboral de
una persona investigadora, con cargo a plazas administradas por la Vicerrectoria
de Investigacién y Extension que pertenecen al régimen de

Investigador Consolidado.

Horas DOC (ViDa): asignacion de horas docencia en la carga laboral de una
persona investigadora para el desarrollo de actividades de investigacion en
proyectos formalmente aprobados por el CIE, con cargo a plazas adscritas a la
Vicerrectoria de Docencia (ViDa).

Horas por reconocimiento (REC): asignacion de horas en la carga laboral sin
remuneracion adicional asignada a una persona funcionaria que participa en una
iniciativa de investigacion, equivalente a una participacion ad honorem y dentro
de su carga académica regular.

Horas VIE: se refiere a la asignacion de horas, con cargo a plazas administradas
por la Vicerrectoria de Investigacion y Extension (VIE), dentro de la carga laboral
de una persona investigadora.

11
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Horas VIE-Centros: se refiere a las horas, con cargo a plazas administradas por
la Vicerrectoria de Investigacion y Extension (VIE) asignadas al Centro de
Investigacion y Extension.

Horas VIESA: asignacion de horas en la carga laboral de una persona
investigadora para el desarrollo de actividades de investigacion en proyectos
formalmente aprobados por el CIE, con cargo a plazas adscritas a la Vicerrectoria
de Vida Estudiantil y Servicios Académicos (VIESA).

1.3. Sobre los tipos de financiamiento

Cofinanciamiento: corresponde a los recursos generados mediante actividades
de vinculacién remunerada externa que son destinados por la instancia
académica para la ejecucion técnica de la actividad o proyecto de investigacion.

Contrapartida externa: se refiere a todo apoyo o colaboracion proporcionado
por una entidad ajena al ITCR en forma de bienes o servicios (aporte no
monetario), el cual no constituye un ingreso de flujo de caja para el proyecto.

Financiamiento externo: recursos monetarios otorgados por una fuente de
cooperacion nacional o internacional, publica o privada, que ingresan como flujo
de cajaal ITCR o ala FUNDATEC para apoyar la ejecucion de la actividad o
proyecto de investigacion.

1.4. Sobre los productos de investigacion

Articulo: es aquel escrito en los campos de la tecnologia, las ciencias, las letras,
las artes y la administracion, que se publica en revistas, periédicos, memorias de
congresos, simposios, seminarios o compilaciones que posean un Consejo
Editorial. Constituye una obra susceptible de proteccién mediante el régimen de
derecho de autor, conforme a la normativa vigente.

Articulo cientifico indexado: es una publicacién de investigacion que ha sido
seleccionaday registrada en bases de datos académicas internacionales de alta
calidad (como Web of Science, Scopus, SciELO o Redalyc), tras superar un

12
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proceso riguroso de revision por pares. Debe ser verificable en el portal
institucional de indices de evaluacién de revistas. Asimismo, constituye una obra
protegible por derecho de autor, en los términos establecidos por la normativa
aplicable.

Producto académico: se define como el resultado verificable de una actividad de
investigacion, que puede expresarse mediante distintos tipos de entregables
tales como publicaciones cientificas, libros, desarrollos tecnoldgicos, prototipos,
bases de datos u otros resultados reconocidos por el Consejo de Investigaciény
Extension (CIE). Los productos académicos pueden manifestarse tanto en formas
tangibles como intangibles con un valor cientifico, técnico, social o institucional.
Estos productos pueden dar origen, cuando corresponda, a activos de propiedad
intelectual.

Producto académico intangible: son aquellos productos académicos que, si
bien no cuentan directamente con un soporte material o digital verificable como
entregable especifico, generan valor cientifico, técnico, social o institucional
derivado de la actividad investigativa. Como ejemplos se incluyen entre otros:
formacion de recurso humano, generacién de capacidades, asesorias técnicas,
transferencia de conocimiento, fortalecimiento de redes de colaboraciony
procesos de innovacion. Estos resultados pueden verificarse a través de
evidencias indirectas o resultados asociados.

Producto académico tangible: son aquellos productos académicos que cuentan
con un soporte material o digital verificable, que permite su observacién,
medicion, almacenamiento o distribucion como evidencia del resultado de
investigacion (ej. articulos cientificos, libros, prototipos, informes técnicos, bases
de datos, y desarrollos de software (en su cédigo fuente o ejecutable).

Productos de divulgacion: corresponden a los medios y materiales utilizados
para la comunicacion cientifica y técnica de los resultados hacia la sociedad y la
comunidad académica. Incluyen memorias de congresos, productos
audiovisuales, notas en medios de comunicacion institucionales (como
InvestigaTEC), prensa nacional e internacional, y programas de radio o television.

13
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Productos de socializacion: son las acciones dirigidas a devolver el
conocimiento generado a la poblacion metay los sectores interesados. Incluyen
los procesos de sistematizacién de experiencias, las actividades de rendicion de
cuentas, la consolidacion de redes de cooperacidon comunitaria y la transferencia
de conocimiento para la eventual aplicacién o adaptacion de los resultados por
parte de terceros.

1.5. Sobre los productos de propiedad industrial y software

Activo de propiedad industrial: se refiere a todo resultado derivado de
actividades de investigacion, desarrollo e innovacion que cumple con los
requisitos legales para ser protegido mediante alguna de las modalidades de
propiedad industrial, tales como patente de invencién de invencion, modelos de
utilidad, disenos industriales, obtenciones vegetales, sistemas de trazado de
circuitos integrados, denominaciones de origen o indicaciones geograficas. Estos
activos constituyen bienes intangibles susceptibles de proteccion juridica, cuya
titularidad, gestidn, valorizacion y eventual explotacién se rigen por la normativa
institucional vigente. Su adecuada identificacion y proteccién permite facilitar
procesos de transferencia tecnoldgica y generacion de valor a partir del
conocimiento.

Denominacion de origen o indicacion geografica: consiste en el nombre de una
region o lugar geografico que sirve para designar un producto originario del
mismo, cuya calidad o caracteristicas se deban exclusivamente al medio
geografico. Se evidencia mediante la entrega del pliego de condiciones técnico
correspondiente, la solicitud completa o el derecho otorgado.

Desarrollo de software: se define como la creacién de programas informaticos
con utilidad y funcionalidad especifica. Aunque su proteccién se rige por el
derecho de autor, el software es gestionado institucionalmente como un activo
tecnoldgico. Para su validacion institucional, requiere la entrega de: codigo
fuente, manual técnico, manual de usuario y la definicion del ciclo de vida del
software para asegurar su mantenimiento y acceso.

Diseiio industrial (dibujo o modelo industrial): corresponde a la proteccion de
la apariencia estética de un producto, ya sea bidimensional (dibujo) o
tridimensional (modelo), siempre que sea nueva y susceptible de aplicacién
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industrial. Se evidencia mediante la solicitud completa correspondiente o
derecho otorgado.

Modelo de utilidad: es una proteccion para invenciones que, sin tener la
complejidad de una patente de invencion, representan una mejora técnica o
funcional a herramientas, objetos o aparatos existentes. Se evidencia mediante
el documento técnico preliminar de la solicitud, la solicitud completa o el
derecho otorgado.

Obtencion vegetal: es el derecho otorgado al fitomejorador que haya creado o
desarrollado una variedad vegetal nueva, distinta, homogénea y estable. Se
requiere el documento técnico con la caracterizaciéon de la nueva variedad, la
solicitud completa (incluyendo el examen técnico DHE) o el derecho otorgado.

Patente de invencion: es un derecho exclusivo otorgado por el Estado para la
proteccion de una invencion que sea nueva, tenga nivel inventivo y aplicacion
industrial. Para fines del proyecto, se entrega el documento técnico preliminar de
la solicitud, la solicitud completa o el derecho otorgado.

Propiedad intelectual: conjunto de doctrinas y normas que regulan lo referente a
la apropiacién e interrelacién de los bienes juridicos inmateriales que se deriven
del intelecto. La propiedad intelectual se divide en dos grandes ramas: la
propiedad industrial y el derecho de autor, y derechos conexos.

Secreto (Informacion no divulgada): comprende informacién de caracter
técnico, comercial o industrial que posee un valor econémico por ser confidencial
y que ha sido objeto de medidas razonables para mantener su secreto. El
producto debe formalizarse mediante un documento técnico depositado y
resguardado en el Centro de Vinculacion.

Sistema de trazado de circuitos integrados: es la disposicion tridimensional de
los elementos que componen un circuito integrado. Se evidencia mediante el
expediente de solicitud completa de registro o bien, el derecho otorgado.

Otros activos: comprende cualquier otro resultado susceptible de proteccion o
gestiéon como activo de propiedad industrial o tecnoldgico no contemplado en las
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categorias anteriores. Su reconocimiento y validacion quedara sujeto al criterio
técnico del Centro de Vinculacién.

1.6. Sobre el plan de administracion de riesgos

Identificacion del riesgo: consiste en la descripcidn detallada de cada evento
potencial, interno o externo, que pueda afectar el cumplimiento de los objetivos
o el cronograma. Por normativa institucional, el equipo investigador debe
identificar al menos un riesgo por cada actividad definida en el plan de accién.

Medidas de mitigacion: estrategias especificas, preventivas o correctivas, que
buscan reducir la probabilidad de ocurrencia del riesgo o minimizar su impacto
negativo. Deben ser practicas, medibles y coherentes con los recursos
disponibles.

Responsable de la gestion: persona investigadora o entidad encargada de
monitorear cada riesgo y asegurar la ejecucion de las medidas de mitigacién en
el tiempo y forma establecidos.

Riesgos de permisos y autorizaciones: en proyectos que involucren sujetos
humanos, biodiversidad o animales, el plan de riesgos debe contemplar
obligatoriamente las acciones para mitigar retrasos en la obtencion de permisos
ante entes como el Comité Etico Cientifico (CEC), la Comision Nacional para la
Gestion de la Biodiversidad (CONAGEBIO) o el Comité Institucional para el
Cuidado y Usos de los Animales (CICUA).

1.7. Otras definiciones

Consejo de Investigacion y Extension (CIE): maximo dérgano colegiado de la
Vicerrectoria de Investigacion y Extension (VIE), responsable de dictar las
normas de aprobacion y evaluacion, asi como de analizar y resolver todas las
iniciativas de investigacion y extension del ITCR.

Comité Técnico: 6rgano de la instancia académica (Escuela o Centro) encargado
de dictaminar la viabilidad técnica y metodoldgica de las propuestas de
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actividades de fortalecimiento de investigacién y extension, proyectos de
investigacion basica, proyectos de investigacion aplicada, proyectos de
desarrollo tecnolodgico y proyectos de extension, asegurando su rigor mediante la
aplicacion de las rubricas oficiales aprobadas por el CIE.

Direccion de Investigacion: unidad técnica-administrativa de la VIE responsable
de gestionar, administrar y supervisar el portafolio institucional de iniciativas de
investigacion. Su funcion principal es emitir los dictamenes técnicos que sirven
de base para las decisiones del CIE.

Persona que se encuentra al dia con sus responsabilidades ante la
Vicerrectoria de Investigacion y Extension: funcionario que ha cumplido con la
entrega de informes finales o productos comprometidos, segun las condiciones
de la convocatoria de origen.

2. Disposiciones generales

2.1. Alcance

Esta convocatoria esta dirigida a propuestas nuevas de investigacion y
actividades de fortalecimiento presentadas por las instancias académicas con
asignacion de horas VIE y presupuesto operativo por parte de la Vicerrectoria de
Investigacion y Extension; personas investigadoras activas en la Categoria
Persona Investigadora y Extensionista Consolidada (horas CONS) y por los
Centros de Investigacion y Extension (en adelante Centros, horas VIE-Centros)
del Instituto Tecnolédgico de Costa Rica.

Nota: las propuestas de investigacién se podran complementar con otro tipo de
horas (DOC, VIESA, REC) segun las presentes disposiciones.

Articulo 32. Asignacion de plazas VIE a los Centros de Investigacion y
Extension (Reglamento de Investigacion y Extension)

La VIE asignard, conforme a su disponibilidad presupuestaria, al menos un
tiempo completo de sus plazas a cada Centro de Investigacion y Extension
para el desarrollo de sus actividades de fortalecimiento o proyectos de
investigacion o extension. Tales proyectos se aprobardn segun lo dispuesto
en este reglamento. Adicionalmente, podrdn desarrollar proyectos
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financiados con recursos externos o los que se les apruebe en las
convocatorias realizadas por la VIE. De no tener proyectos activos
aprobados por el CIE en los tiempos asignados por este articulo, las plazas
disponibles serdn utilizadas por la VIE para el desarrollo de proyectos de
otras instancias.

Las horas VIE asignadas a cada instancia académica o Centro de Investigaciéony
Extension que vayan a ser utilizadas para proyectos de investigacion y
actividades de fortalecimiento, tienen como objetivo fomentar el desarrollo de la
investigacién en la Institucion, de acuerdo con las necesidades del pais y en el
marco de los “Ejes de conocimiento estratégicos” aprobados por la AIR, Plan
Estratégico Institucional y los Objetivos de Desarrollo Sostenible y sus metas,
enunciadas por la Organizacion de las Naciones Unidas (Decreto No. 40203-
PLAN-RE-MINAE).

Esta convocatoria no aplica para ampliaciones de actividades de fortalecimiento
ni proyectos de investigacion.

2.2. Objetivo

Estimular la generacion de iniciativas de investigacion lideradas por
dependencias académicas; Centros de Investigacion o Extensidn; o personas
investigadoras consolidadas dentro de las modalidades:

a. Actividades de fortalecimiento en investigacion
b. Proyectos de investigacion basica, aplicada, o ambas
c. Proyectos de investigacion de desarrollo tecnolégico

Mediante este proceso, la Direccion de Investigacion integrara las iniciativas
aprobadas a la cartera de proyectos de la VIE, garantizando con ello la
trazabilidad de la ejecucidn, el rigor metodoloégico institucional y la visibilidad
global de sus resultados cientificos y tecnoldgicos.

2.3. Condiciones particulares de esta convocatoria

2.3.1Todas las iniciativas deben ingresarse a través del sistema Orion
(https://orion.tec.ac.cr/). Es requisito indispensable adjuntar la
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documentacion de respaldo completa, utilizando los formatos vigentes
aprobados por el CIE.

2.3.2Una vez cerrado el proceso de recepcion, la plataforma no permitira el
ingreso de nuevas propuestas, ni se recibira extemporaneamente ninguln
documento para completar la solicitud.

2.3.3Las iniciativas de proyectos que hayan sido presentadas o aprobadas en
convocatorias externas, no se consideran para esta convocatoria; estas
deben estar asociadas a los requerimientos de las respectivas
convocatorias especificas en las que se esta participando.

2.3.4Las iniciativas de proyectos que de acuerdo con el “Reglamento para la
Vinculaciéon Remunerada Externa del ITCR” con la coadyuvancia de la
FUNDATEC califican como acciones de vinculacién remunerada externa,
guedan excluidas de esta convocatoria.

2.3.5La asignacion de recursos se realizara en funcion de la disponibilidad de
dichos recursos, de la prioridad determinada por la calificacidn final
obtenida segun rubrica aplicada por el Comité Técnico y del analisis
realizado por el CIE.

2.3.6Es responsabilidad del equipo investigador identificar los requerimientos
para el desarrollo de la iniciativa de investigacion. En caso de incluirse
dentro del presupuesto a financiar por la VIE, debera justificarse en el
formato facilitado por el CIE para dicho fin.

2.3.7Las iniciativas que impliquen el desarrollo de giras deberan incluir dentro de
su plan de accidn, una proyeccién de la cantidad de giras a desarrollar. El
transporte institucional no se presupuestara como gasto operativo; los
demas costos asociados que sean admisibles segun la normativa
institucional (viaticos, alimentacion, hospedajes, peajes, becas u otros)
deberan formularse y justificarse en el presupuesto correspondiente”.

2.3.8El equipo proponente debera considerar dentro de la planificacion, el
realizar la gestidon de las compras internacionales y de equipo, en el primer
semestre del proyecto.

2.3.9El presupuesto debe ser coherente con los montos maximos establecidos

en las disposiciones de esta convocatoria. Toda compra en bienes
duraderos debe formularse obligatoriamente para el primer ano de
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ejecucion del proyecto. No se aceptara diferir la inversién para anos
posteriores sin justificacién excepcional aprobada por el CIE.

2.3.10Las iniciativas de investigacion basica, aplicada, y de desarrollo
tecnoldgico, deberan incluir en su presupuesto operativo al menos 10 h por
semana para el pago de “Becas estudiante asistente especial”, tomados del
presupuesto de esta ronda.

2.3.11Las propuestas de investigacion seran evaluadas por el comité técnico de
la dependencia académica coordinadora utilizando las rubricas aprobadas por
el CIE, avaladas por los consejos de las dependencias participantes,
dictaminadas por la Direccién de Investigacion y resueltas por el CIE. La
calificacion asignada por la dependencia académica correspondera a un 100%
de la nota total obtenida por la propuesta.

2.4. Productos académicos

2.4.1 Lacantidad de productos finales obligatorios se calculara,
exclusivamente, sobre la suma total de horas semanales asignadas al
equipo de trabajo independientemente del tipo de horas (VIE+ VIE-
Centros+ REC + CONS + DOC + VIESA), segun la siguiente métrica de
proporcionalidad:

Total de horas semanales Productos académicos
asignadas minimos requeridos
1a10 horas 1 producto

11 a 20 horas 2 productos

21 a 30 horas 3 productos

(La escala mantendrd la proporcion de un producto adicional por cada diez horas
semanales excedentes redondeado hacia arriba).

2.4.2 Los productos académicos comprometidos (segun la escala del punto
2.4.1) deberan seleccionarse de las listas de opciones definidas en las
secciones 3, 4 0 5 de esta convocatoria, segun la modalidad de la iniciativa:
actividad de fortalecimiento; investigacion basica y aplicada, o desarrollo
tecnoldgico, respectivamente.

2.4.3 En cumplimiento del articulo 44 del “Reglamento de Investigaciony

Extension del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica”, el informe final de
proyectos, tanto de investigacion y extension, debera ser depositado en el
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repositorio institucional, salvo que exista prohibicién por concepto de
proteccion de la propiedad intelectual o que se afecten procesos de
arbitraje propios de publicacion. En el caso de activos digitales como bases
de datos o software, la informacion técnica debera entregarse a la Direccion
de Investigacion para su custodia.

2.5. Asignacion de horas en iniciativas de investigacion

2.5.1

2.5.2

2.5.3

2.5.4

La dependencia académica puede presentar propuestas hasta un maximo
de las horas VIE y VIE-Centros que le fueron asignadas. En caso de que la
cantidad de horas solicitadas supere las asignadas, la diferencia sera
asumida por horas REC, VIESA, DOC o CONS.

Las personas investigadoras que se encuentran dentro de la categoria de
persona investigadora y extensionista consolidada podran presentar
propuestas desde su dependencia académica haciendo uso de los
recursos que el régimen le otorga.

Durante el primer aifo no se admitirdn movimientos de carga, incrementos
de horas ni modificaciones de equipo independientemente del tipo de hora
que no estén contemplados en el plan de accién, salvo casos
excepcionales debidamente justificados, con aval de las instancias
académicas involucradas y aprobacion del CIE.

A partir del segundo afo de ejecucion, cualquier modificacion del proyecto
debera realizarse atendiendo los procedimientos establecidos por la
Direccion de Investigacion, segln corresponda. En el caso de movimientos
con horas CONS, ya sea por incremento de horas de una persona que
forma parte del equipo de investigacidn o por la incorporacion de una
nueva persona investigadora, debera justificarse mediante la adicion de
actividades sustantivas al plan de accioén y la incorporacion de productos
académicos adicionales que respalden la asignacién de estas horas al
proyecto.

2.6. ¢(Quiénes pueden participar?

2.6.1

Para todos los casos, Unicamente podran participar en la propuesta (en
cualquier rol) aquellas personas investigadoras que se encuentren al dia

21



Tecnologico
de Costa Rica

aniversario TEC
- 1971|2026
. .
n

con sus responsabilidades ante la Vicerrectoria de Investigacion y
Extension al momento del cierre de la recepcion de las propuestas, segun
el cronograma aprobado por el CIE.

2.6.2 Se podra considerar la participacion de personas en condicion de profesor
Ad-honorem, siempre y cuando se cumpla con lo establecido en el
“Reglamento para el nombramiento y la designacién especial de personas
profesoras o profesionales en el Instituto Tecnologico de Costa Rica”.

2.6.3 El personal de apoyo a la academia podra participar en actividades de
fortalecimiento y proyectos de investigacion, bajo la figura de horas
reconocimiento, es decir, sin asignacion de horas VIE para el desarrollo de
las actividades que tenga a cargo. Su participacién estara supeditada al
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Las actividades asignadas no deben formar parte de sus labores
ordinarias de servicio.

b. Debera contar con el aval formal y por escrito de su jefatura inmediata
o Consejo, segun corresponda.

c. Su dedicacion al proyecto sera entre dos a cinco horas REC semanales.

2.6.4 Las personas investigadoras que se encuentren nombradas temporalmente
en puesto de Direccion o Coordinacion (Rectoria; Vicerrectorias; Direcciones
y similares), podran participar en actividades de fortalecimiento y proyectos
de investigacion, siempre que estén apoyadas por la instancia académica a
la cual pertenecen cuando ejercen el nombramiento de profesor(a).

2.6.5 Se admite la vinculacién de personas colaboradoras externas, tanto
nacionales como internacionales, bajo las siguientes condiciones
obligatorias:

a. Adjuntar la documentacion formal (carta de compromiso) en la que
conste su aceptacion expresa de participar y las actividades especificas
que realizara.

b. Elroltécnicoy las tareas asignadas deben quedar detallados
explicitamente dentro del plan de accién y cronograma de la propuesta.

2.6.6 Cuando se requiera contratar a una persona profesional externa, se debera
adjuntar el perfil de la persona investigadora por contratar, asi como la
debida justificacién. Ademas, sus funciones deberan quedar claramente
reflejadas dentro del plan de accion. Para la contratacién de esta persona
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deberan atenderse la normativa y los procedimientos institucionales
establecidos para tal efecto. Esta disposicion aplica para todas las
modalidades de investigacion, excepto para las actividades de
fortalecimiento de investigacion.

2.6.7 La contratacion de servicios profesionales externos quedara supeditada a
aquellos casos en que la Institucion no cuente con las personas
profesionales que puedan llevar a cabo la funcién o que la Institucidon no
cuente con las condiciones para hacerlo, y se realizara de acuerdo con la
“Ley General de Contratacion Publica 9986”. Esta contratacion solo se
podra utilizar en actividades puntuales, es decir, no podra corresponder al
desarrollo de actividades sustantivas ni permanentes en el proyecto.
Ademas, la contratacion de servicios profesionales debera ser debidamente
justificada en la formulacion y ejecucion del proyecto, la cual no debe ser
superior a un 30% del presupuesto operativo. Esta disposicion aplica para
todas las modalidades de investigacion, excepto para las actividades de
fortalecimiento de investigacion.

2.7. Avales de las instancias académicas y administrativas

2.7.1 Toda propuesta debera estar respaldada por el aval formal del consejo de
las dependencias involucradas. Los acuerdos emitidos por los consejos de
las instancias académicas, coordinadora y participantes, deberan cumplir
con los lineamientos y requisitos establecidos por el CIE para dicho fin. La
presentacion de los acuerdos constituye un requisito obligatorio para la
admisibilidad y eventual aprobacion de la propuesta, por lo que deberan
consignar explicitamente los siguientes aspectos:

a. Elaval para presentar la propuesta ante la VIE, indicando el nombre de la
iniciativa y su periodo de ejecucién.

b. Elaval para la participacién de cada persona investigadora,
especificando para cada una: la cantidad de horas semanales; el tipo de
carga académica (VIE, VIE-Centros, CONS, REC, DOC o VIESA) y su
periodo de nombramiento. Ademas, en aquellos casos en que la
propuesta incluya un aporte econémico por parte de la instancia
académica, debera aprobarse el presupuesto y su respectiva
distribucion.

c. Cuando alguna persona del equipo investigador haga uso de horas CONS,
se debe indicar, explicitamente, a cual persona investigadora CONS
titular pertenecen dichas horas.
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d. Elaval de la calificacion técnica y el dictamen emitido por el Comité

2.7.2

2.7.3

Técnico, certificando que la evaluacién cuenta como minimo con los
criterios definidos en la rubrica aprobada por el CIE.

El consejo de cada instancia académica participante debera

avalar exclusivamente la participacion de su propio personal. Este acuerdo
debe detallar la cantidad de horas, el tipo de horas (VIE, VIE-Centros,
CONS, REC, DOC o VIESA) y el periodo de nombramiento para cada una.
Cuando se incluyan horas CONS, debe quedar establecido en el acuerdo a
quién corresponden las horas CONS que ejecutara cada persona.

Para efectos de la valoracién técnica de la propuesta y el posterior
nombramiento de las personas investigadoras, el CIE y la Direccion de
Investigacion tomaran como base oficial y vinculante la informacion
comunicada en los acuerdos de consejo de las instancias involucradas.

2.8. Financiamiento

2.8.1

2.8.2

2.8.3

El financiamiento externo sera gestionado conforme a la normativa
institucional vigente. Los recursos podran ser administrados por el ente
financiador, FUNDATEC u otra organizacién externa al Instituto Tecnologico
de Costa Rica. Para su validacion, debera presentarse un oficio emitido por
el ente financiador que especifique el monto otorgado, la finalidad o uso de
los fondos y la firma del responsable autorizado.

El aporte por contrapartida debera ser cuantificado y claramente definido
en cuanto a su uso por parte de la entidad asociada. Este debera
presentarse junto con la propuesta, mediante un oficio que especifique el
monto, la finalidad o el uso previsto, y que cuente con la firma del
responsable respectivo de la contraparte.

El aporte por cofinanciamiento debera ser debidamente respaldado
mediante un oficio formal que especifique el monto otorgado, la finalidad o
uso de los fondos y la firma de la persona responsable de la fuente de
cofinanciamiento.

2.9. Distribucion de remanentes
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En caso de existir un remanente de recursos en alguna de las modalidades
establecidas por estas disposiciones, la Vicerrectoria de Investigaciony
Extension dispondra de estos recursos.

Autorizaciones, permisos y propiedad intelectual

Toda iniciativa que involucre seres humanos, elementos de la
biodiversidad (incluyendo material genético, material bioquimico y
conocimientos tradicionales asociados) o animales, debera contar con las
autorizaciones, permisos o aprobaciones formales emitidas por los
comités éticos o entes regulatorios competentes, previo al inicio de la fase
experimental. El plan de accidn y la gestion de riesgos de la propuesta
deben contemplar explicitamente las medidas de mitigacion y el tiempo
estimado para la obtencion de dichos permisos. El cumplimiento de estos
requisitos se rige por el siguiente marco legal:

Investigaciones con seres humanos

Se rige por la “Ley de Investigacion Biomédica (Ley 9234, 2014)”, que
garantiza la proteccion de la poblacion participante, incluidas
comunidades autéctonas y poblaciones vulnerabilizadas. Esta
investigacion requiere la evaluacion y aprobacion de un Comité Etico
Cientifico (CEC) activo ante el Consejo Nacional de Investigacidn en
Salud (CONIS) (lista disponible en su sitio web).

Investigaciones con plantas y biodiversidad

Se rige por la “Ley de Biodiversidad (Ley 7788, 1998)”, que regula la
exploracion, investigacion y uso de los elementos de la biodiversidad. La
entidad encargada de gestionar los permisos es la Comisién Nacional
para la Gestién de la Biodiversidad (CONAGEBIO).

Investigaciones con animales

Se rige por la “Ley de Bienestar Animal (Ley 7451, 2017)”. Las
propuestas deben contar con la aprobaciéon de un comité institucional
autorizado, como el Comité Institucional para el Cuidado y Uso de los
Animales (CICUA UCR) o el Comité de Bienestar Animaly

Bioética (COBAB UNA).
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2.10.2La ejecucion técnica de las actividades que requieran estos permisos no
podra iniciar hasta que se cuente con la autorizacién respectiva. El Comité
Técnico de la instancia académica coordinadora es el responsable de
verificar que estos requisitos estén debidamente planteados en la
formulacion del proyecto.

2.10.3Propiedad intelectual:

2.10.3.1 Toda iniciativa debera identificar, desde la fase de formulacién, el
potencial de generacién de resultados susceptibles de proteccion
mediante derechos de propiedad intelectual. La propuesta debera incluir
una descripcién preliminar de los posibles activos de propiedad
intelectual que podrian derivarse del proyecto.

2.10.3.2 Los proyectos aprobados deberan acatar las “Orientaciones
Institucionales para la Propiedad Intelectual” y el “Reglamento para la
Gestion de la Propiedad Intelectual del ITCR”. El Centro de Vinculacién es
la instancia técnica institucional responsable de asesorar, evaluary
canalizar los procesos relacionados con la identificacion, proteccion,
gestidn y transferencia de los activos de propiedad intelectual derivados
de las iniciativas de investigacion.

2.10.3.3 Cuando en la formulacion de la propuesta se identifique la
posibilidad de generar resultados susceptibles de proteccion mediante
propiedad intelectual, debera contarse con un dictamen técnico emitido
por el Centro de Vinculacion. Dicho dictamen debera contemplar, seguin
corresponda, el analisis del potencial de innovacién, del potencial de
proteccion mediante las distintas modalidades de propiedad intelectual y
la identificacion preliminar de los productos de esta naturaleza que
podrian derivarse del proyecto.

2.10.3.4 Toda propuesta debera identificar en el formulario el Nivel de
Madurez Tecnolégica (Technology Readiness Level, TRL) correspondiente
al estado de desarrollo de la tecnologia, metodologia, proceso, producto,
sistema o solucién objeto del proyecto, asi como el TRL esperado al
finalizar su ejecucion. Esta informacién debera ser consistente con los
objetivos, actividades, resultados esperados y la naturaleza de la
propuesta.
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2.10.3.5 Para la clasificacion de las propuestas, segun el Nivel de Madurez
Tecnoldgica se establecen los siguientes rangos de referencia:
a. Investigacion basica: TRL 1 al TRL 3.
b. Investigacion aplicada: TRL 3 al TRL 5.
c. Desarrollo tecnologico: TRL4 a TRL 7.

2.10.3.6 Cuando la propuesta contemple la participacion de actores del
sector socio-productivo (empresas, organizaciones o entidades publicas),
esta debera evidenciarse mediante instrumentos formales que respalden
dicha vinculacion, tales como cartas de compromiso u otros documentos
equivalentes. Estos instrumentos deberan describir, al menos, el alcance
de la colaboracion y las actividades a desarrollar por las partes.

2.11. Evaluacion, dictamen y valoracion de propuestas

2.11.1 Las propuestas de investigacion seran evaluadas por el Comité Técnico de
la dependencia académica coordinadora y avalada por los consejos de las
dependencias participantes. Las rubricas de evaluacién seran disenadas y
aprobadas por el CIE. Las propuestas seran dictaminadas por la Direccion
de Investigacion y resueltas por el CIE, considerando lo siguiente:

a. Por parte de los Comités Técnicos de la instancia académica:

. Grupo investigador: se tomara en cuenta la composicién disciplinaria del
equipo, la experiencia, articulacion entre dependencias académicas, la
vinculacién externa y participacion estudiantil.

. Fundamentacion: definicion y justificacion del problema, estado del arte,
coherencia entre problemay objetivos.

. Metodologia: rigor metodoldgico (enfoque, alcance, disefio de la
investigacion), poblacion de estudio o definicidon de usuarios.

. Plan de Accion y cronograma: claridad y detalle de las actividades,
planificacién de actividades, trazabilidad de los resultados.

. Presupuesto: proporcionalidad y coherencia presupuestaria, inversién y
equipamiento, otros financiamientos.

. Gestion de riesgos: se considerara la identificacion de riesgos por
actividad, asi como la viabilidad de las acciones de mitigacién propuestas.
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. Aspectos éticos: se tomara en cuenta la evaluacién de la necesidad de CEC
y justificacion de exenciones.

. Pertinencia e impacto: se contempla el nivel de innovacion e impacto de
la propuesta.

b. Por parte de la Direccion de Investigacion:

. Morosidad de las personas investigadoras: se verificara que las personas
investigadoras participantes se encuentren al dia con sus responsabilidades ante
la Vicerrectoria de Investigacion y Extension. Cada funcionario debe haber
cumplido con la entrega de informes finales o productos comprometidos, segun
las condiciones de la convocatoria de origen.

. Plan de riesgo: se verificara que no haya riesgos que comprometan la
ejecucion total del proyecto. Asimismo, se verificara la identificacion de un riesgo
por cada actividad, segun objetivo, asi como acciones de mitigacion coherentes.

. Participacion estudiantil: se verificara que haya participacion estudiantil
ya sea como estudiantes asistentes o en el desarrollo de TFG.

. Aspectos éticos: se verificara que se requiere de permisos para el
desarrollo del proyecto, incluyendo acceso a recursos de la biodiversidad,
estudios biomédicos, comité Bienestar Animal, territorios y pueblos indigenas.
Todos los casos anteriores deben estar identificados en el plan de riegos con las
respectivas medidas de mitigacion.

. Documentacion general.
c. Por parte del Consejo de Investigacion y Extension:
. Andlisis del proceso de evaluaciéon y dictamen, en cumplimiento con las

disposiciones y reglamentos del ITCR, y normativa nacional.

. Morosidad de las personas investigadoras ante las Direcciones de
Investigacion; Extension; y Cooperacion y Asuntos Internacionales.

. Interés estratégico institucional y disponibilidad de recursos.

2.12. Seguimiento, informes y cierre
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2.12.1La persona coordinadora de cada una de las propuestas aprobadas por el
CIE debera:

e Atender, al menos, una actividad de seguimiento por afno
(presencial o virtual) por parte de la persona gestora de proyectos
asignada por la Direccion de Investigacion.

» Atender el seguimiento semestral por parte de la persona gestora.

e Entregar el informe final en el formato vigente, segun el tipo de
proyecto, junto con la documentacion correspondiente con los
productos comprometidos, en un plazo maximo de seis meses
calendario, posterior a la fecha de finalizacion del proyecto. Ver el
Procedimiento PG-DINV-02.

2.12.2Si los resultados o productos finales requieren un periodo de reserva, la
coordinacion debera gestionar la declaracion de confidencialidad ante el
Centro de Vinculacion. Dicha instancia determinara las condiciones de
tratamiento y divulgacion, tras realizar el estudio del potencial de
propiedad intelectual de la iniciativa.

2.12.3El equipo investigador contara con el respaldo y la asesoria del Centro de
Vinculacién para la identificacion, proteccién y gestién de los derechos de
propiedad intelectual derivados de la iniciativa, incluyendo, entre otros,
patente de invencidn, software y secretos, lo que no es excluyente con la
divulgacion de resultados mediante su presentacidn en congresos
cientificos o su publicacion en medios de alto impacto. No obstante,
dichas actividades de divulgacion deberan realizarse bajo una adecuada
gestidn de la informacién, a fin de evitar la divulgacién anticipada que
pueda comprometer la novedad y, en consecuencia, las posibilidades de
proteccion de los resultados generados.

2.12.4En el informe final de los proyectos de desarrollo tecnoldgico, debera
adjuntarse un oficio emitido por el Centro de Vinculacion que contenga el
analisis técnico sobre el estado final de los activos con respecto a su
potencial de proteccién mediante derechos de propiedad intelectual.
Dicho analisis considerara, entre otros aspectos, la evolucion del estado
de la técnica, el cumplimiento de los requisitos de protecciény la
correspondencia con los resultados efectivamente obtenidos en la
ejecucion del proyecto.

En aquellos casos en que, como resultado del analisis técnico, se

determine que los activos generados no cumplen con los requisitos para
su proteccion, esta condicién no impedira el cierre del proyecto, siempre
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que el equipo investigador haya cumplido con los productos y resultados
comprometidos en la propuesta aprobada.

La Direccion de Investigacion tomara en consideracion este dictamen
técnico para efectos del cierre del proyecto, sin que la ausencia de
potencial de proteccidn constituya, por si misma, una causal de
incumplimiento.

2.12.5Tras la culminacion satisfactoria de la actividad de investigacion, la
Direccion de Investigacion emitira la respectiva certificacion.

3 Disposiciones especificas para actividades de fortalecimiento

3.1. Lasactividades de fortalecimiento tienen como finalidad primordial la
generacion de nuevas propuestas, la identificacion de necesidades de
investigacion o la apertura de nuevas areas de conocimiento. Por su
caracter preparatorio, estas actividades no constituyen proyectos de
investigacion por si mismas.

3.2. El plazo maximo para el desarrollo de una actividad de fortalecimiento
sera de un ano calendario, sin posibilidad de prérrogas o ampliaciones de
tiempo. Debe de contemplarse dentro del periodo de ejecucion aquellos
casos que requieran tramites y permisos asociados a la gestion ética de la
iniciativa.

3.3.  Una misma persona solo podra participar y optar por un maximo de una
actividad de fortalecimiento de investigacion.

3.4. Toda persona investigadora que integre el equipo de una actividad de
fortalecimiento debera contar con una asignacion minima de cuatro horas
semanales dentro de su carga laboral regular, bajo cualquiera de las
modalidades permitidas y en cualquier combinacién de tipo de horas (VIE,
VIE-Centros, CONS, REC, DOC o VIESA). Es importante considerar que los
compromisos asociados a productos al uso de horas CONS ser rigen por la
normativa especificas de este tipo de categoria.

3.5. Se podra asignar por actividad de fortalecimiento un maximo de dos
millones de colones (para todo el periodo de ejecucion) y un maximo de
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ocho horas, donde al menos cuatro horas deben ser VIE, VIE-Centros o
CONS y, ademas, podria complementar con DOC, REC, VIESA por semana.

Toda actividad de fortalecimiento aprobada debera generar y entregar
un documento de sistematizacién que incluya, como compromiso minimo,
al menos una de las siguientes opciones de producto académico:

Opcion | Producto académico

1 Diagnostico de situacion.

2 .
Estudio de mercado.

3 Estudio de factibilidad.

4 Ensayo de laboratorio (segun la naturaleza de la
actividad).

5 Propuesta de creacion de una linea de investigacién.

6 Formulacién de una propuesta de proyecto de
investigacion basica, aplicada o proyectos de
desarrollo tecnoldgico.

7 Articulo cientifico sometido en una revista indexada
(WoS, Scopus, Redalyc, SciELO, ESCI o DOAJ).

Nota: La opcion elegida debe quedar expresamente declarada en la formulacién de la
propuesta y constituird la evidencia obligatoria para la recepcion del informe final por
parte de la Direccidn de Investigacion.

3.7.

4.1.

Cada actividad de fortalecimiento debera presentar un informe final y los
productos comprometidos de acuerdo con los procedimientos
establecidos por la normativa de la VIE.

. Disposiciones especificas para proyectos de investigacion basica o

aplicada

Toda persona investigadora que integre el equipo de un proyecto de
investigacion basica o aplicada debera contar con una asignaciéon minima de
cuatro horas semanales dentro de su carga laboral regular, bajo cualquiera
de las modalidades permitidas y en cualquier combinacion de tipo de horas
(VIE, VIE-Centros, CONS, DOC o VIESA). En el caso de las horas REC, la
asignacion minima sera de dos horas por semana.
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Se podra asignar por proyecto de investigacién basica o aplicada un maximo
de cuatro millones de colones por aio y minimo ocho horas VIE, VIE-
Centros o CONS por semana.

Los proyectos de investigacion basica o aplicada tendran una vigencia
maxima de dos anos calendario y solamente podran solicitar ampliacion de
un ano, sin que esto implique compromiso de recursos adicionales
(entiéndase horas VIE, VIE-Centros y presupuesto operativo).

Todo proyecto de investigacién basica o aplicada debera generar y entregar,
como requisito indispensable para su cierre, al menos una de las siguientes
opciones de productos académicos por cada 10 horas, independientemente
del tipo de horas. Esta seleccion debe ser declarada explicitamente desde
la formulacion de la propuesta:

Opcién | Producto académico

1 Un articulo cientifico sometido en una revista o memoria de
conferencia indexada en Web of Science (WoS) o Scopus.
2 Dos articulos cientificos sometidos en revistas indexadas

en SciELO, Redalyc, ESCI o DOAJ, o memorias de
conferencia con Consejo Editorial permanente.

3 Un libro o capitulo de libro técnico especializado, sometido
ante el Comité Editorial permanente respectivo, cuyo
contenido esté directamente vinculado a la tematica de la
investigacion.

Nota: El compromiso final de productos se ajustard proporcionalmente a la carga total de
horas asignada al equipo de trabajo, segun la escala definida en estas disposiciones (un
producto adicional por cada 10 horas semanales).

4.5.

4.6.

4.7.

La Direccidn de Investigacion mantendra el seguimiento de la publicacion
de los articulos cientificos comprometidos por un periodo de hasta dos anos
posteriores a la fecha de cierre administrativo del proyecto.

La propuesta de proyecto de investigacién basica o aplicada debera
considerar en su planificacion la ejecucion de actividades de divulgacion o
socializacién de resultados, segun corresponda.

Cada proyecto de investigacion basica o aplicada debera presentar un

informe final y los productos comprometidos de acuerdo con los
procedimientos establecidos por la normativa de la VIE.
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5. Disposiciones especificas para proyectos de desarrollo tecnolégico

Toda persona investigadora que integre el equipo de un proyecto de
investigacién de desarrollo tecnoldgico debera contar con una asignacion
minima de cuatro horas semanales dentro de su carga laboral regular, bajo
cualquiera de las modalidades permitidas y en cualquier combinacién de
tipo de horas (VIE, VIE-Centros, CONS, DOC o VIESA). En el caso de las
horas REC, la asignacién minima sera de dos horas por semana.

Se podra asignar por proyecto de investigacion de desarrollo tecnoldgico un
maximo de cinco millones de colones por aiio y minimo ocho horas VIE,
VIE-Centros o CONS por semana.

Las iniciativas bajo la modalidad de desarrollo tecnolégico deberan contar,
de forma obligatoria, con el dictamen técnico emitido por el Centro de
Vinculacioén, en el cual se establezca el potencial de innovaciény de
proteccion mediante propiedad intelectual, asi como la definicidon de los
productos de esta naturaleza. Este dictamen sera considerado como un
insumo técnico especializado para la toma de decisiones por parte del CIE.

Los proyectos de desarrollo tecnolégico tendran una vigencia maxima de
tres afos calendario y solamente podran solicitar ampliacién de un ano, sin
que esto implique compromiso de recursos adicionales (entiéndase horas
VIE, VIE-Centros y presupuesto).

Todo proyecto de desarrollo tecnoldgico debera generar y entregar, como
requisito indispensable para su cierre un producto de propiedad industrial y
la cantidad de productos académicos proporcional a la cantidad de horas
totales asignadas al proyecto. Esta seleccidén debe ser declarada
explicitamente desde la formulacién de la propuesta.

A continuacion, se citan las opciones de productos de propiedad industrial y
de productos académicos que pueden seleccionar.

Producto de propiedad industrial: se debera desarrollar al menos un
producto de propiedad industrial de la siguiente lista:

Opcion | Activo académico minimo

1 Patente de invencién o modelo de utilidad (documento técnico preliminar de
solicitud)

2 Disefio industrial-Dibujo o modelo industrial- (solicitud completa)
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3 Desarrollo de Software (cédigo fuente, manual técnico, manual de usuario y
definicion del ciclo de vida del software)

4 Secreto (documento técnico de secreto conformado y depositado en el
Centro de Vinculacion)

5 Obtencion Vegetal (documento técnico con la caracterizacion de la nueva
variedad)

6 Denominacién de origen o indicacién geografica (documento de pliego de
condiciones)

7 Sistema de trazado de circuitos integrados (solicitud completa)

8 Otros (Todo aquello no descrito anteriormente quedara a criterio del Centro
de Vinculacion)

b. Productos académicos: ademas del producto de propiedad industrial, se
debera generar y entregar al menos una de las siguientes opciones de
productos académicos por cada 10 horas asignadas al proyecto,
independientemente del tipo de horas.

Opcion Producto académico

1 Un articulo cientifico sometido en una revista o memoria de conferencia
indexada en Web of Science (WoS) o Scopus.

2 Dos articulos cientificos sometidos en revistas indexadas en SciELO,
Redalyc, ESCI o DOAJ, o memorias de conferencia con Consejo Editorial
permanente.

3 Un libro o capitulo de libro técnico especializado, sometido al Comité

Editorial permanente respectivo, cuyo contenido esté directamente
vinculado a la tematica de la investigacion.

4 Norma técnica sometida ante entes competentes de reconocida
trayectoria a nivel nacional o internacional, o manuales técnicos de alta
especialidad.

Nota: El compromiso final de productos académicos se ajustard proporcionalmente a la carga
total de horas asignada al equipo de trabajo, independientemente del tipo de horas segtn la
escala definida en esta convocatoria (un producto adicional por cada 10 horas semanales).

5.6. La Direccion de Investigacion mantendra el seguimiento de la publicacion

de los articulos cientificos comprometidos por un periodo de hasta dos anos
posteriores a la finalizacion del proyecto.
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6. Cronograma de actividades para esta convocatoria

Actividad Responsable Fecha
Comunicacion de la _ )
convocatoria por parte de Vicerrectoria de 20 al 27 de julio

la VIE

Investigacion y Extensidn

Periodo de formulacién de
propuestas

Grupo investigador

28 de julio al 21 de agosto

El equipo investigador
gestiona la revision por parte
del Centro de Vinculacion

Dictamen Centro de
Vinculacion

24 de agosto al 28 de agosto

Evaluacion por parte del
Comité Técnico

Comité Técnico

31 de agostoal 11 de
setiembre

Aval de propuestas y emision
de acuerdos por la instancia
académica

Instancia académica

14 de setiembre al 25 de
setiembre

Periodo de recepcién de
propuestas en Oridn

Persona coordinadora de la
actividad o proyecto

28 de setiembre

Elaboracion de dictamen

Direccién de Investigacion

29 de setiembre al 12 de
octubre

Analisis y resolucion de
nuevas propuestas

Consejo de Investigaciény
Extensidn

13 al 23 de octubre

Comunicacion de acuerdos

Consejo de Investigaciony
Extensién

26 al 30 de octubre

Remision de carta de
aceptacion de condiciones

Persona coordinadora de la
actividad o proyecto

2 al 6 de noviembre

Inicio de actividades y
proyectos de Investigacion

Persona investigadora

El1 de enero de 2027

35




aniversario
1971|2026

Tecnologico
de Costa Rica

TEC

Rubricas Investigacion 2027 Fondos VIE

Actividades de fortalecimiento

RUBRICA DE EVALUACION - ACTIVIDADES DE FORTALECIMIENTO

Convocatoria con fondos VIE 2027 — Vicerrectoria de Investigacion y Extension, Instituto Tecnolégico de Costa Rica

Nombre de la propuesta:
Dependencia académica coordinadora:

Fecha de evaluacion:

! REQUISITOS MINIMOS OBLIGATORIOS: Los criterios con &, son requi

ios. Cuando un requisito obligatorio obtenga una calificacién "deficiente™ o “regular®, el Comité Técnico emitird dictamen técnico desfavorable o no recomendard la propuesta,

para conocimiento del Consejo de la instancia y tramite ante la VIE y CIE, segin corresponda.

Deficiente
(0 pts)

Criterio de evaluacién

1. GRUPO INVESTIGADOR — Peso de la seccién: 20%

Las disciplinas representadas no
ponden a las

temdticas o metodolégicas de la

actividad propuesta.

Composicién disciplinaria del

equipo o

Al menos dos personas del equipo
acreditan maltiples productos
académicos indexados (Scopus, Web
of Science, SciELO) sobre el tema, lo
que evidencia una trayectoria
consolidada en el drea.

Experiencia académica del equipo
sobre el tema

La propuesta involucra a una sola
persona de una Gnica dependencia
académica y no contempla
vinculacién con actores externos.

Articulacién entre dependencias y
vinculacién externa

La propuesta no contempla
participacion estudiantil en ninguna
modalidad.

Participacién estudiantil

Regular
(6 pts)

La propuesta integra algunas de las
disciplinas necesarias, aunque la
experiencia del equipo en el tema es

limitada o parcialmente documentada.

Al menos una persona del equipo
acredita productos académicos
indexados (Scopus, Web of Science,
SciELO) sobre el tema en bases de
datos académicas reconocidas.

La propuesta involucra a varias
personas de una misma dependencia
académica, o menciona la
participacion de actores externos sin
gue exista un compromiso formal
documentado.

La propuesta incorpora la
participacion de un estudiante de
grado en calidad de asistente.

Bueno

(8 pts)

La propuesta integra todas las
disciplinas requeridas y el equipo
acredita experiencia previa
documentada en el tema.

Al menos una persona del equipo
cuenta con productos académicos
relacionados con el tema

La propuesta integra personas de dos
o mas dependencias académicas del
ITCR con roles definidos, e incorpora
colaboradores externos nacionales
sin que se adjunte compromiso
formal

La propuesta incorpora la
participacion de dos o mas
estudiantes de grado en calidad de
asistentes.
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Nivel
(seleccione)

Excelente
(10 pts)

La propuesta integra todas las
disciplinas requeridas; el equipo
acredita trayectoria amplia y
documentada de alto nivel en el tema.

Subpuntaje Justificacién de la
obtenido puntuacién (obligatoria)

El equipo no presenta productos
académicos relacionados con el tema
de la actividad.

La propuesta articula mdltiples
dependencias académicas del ITCR
con roles claramente definidos, e
incorpora colaboradores externos
nacionales o internacionales
respaldados por cartas de
compromiso formales.

La propuesta incorpora estudiantes

de grado en calidad de asistentes y
vincula al menos un Trabajo Final de
Graduacion (TFG) al desarrollo de la

actividad.
‘Subtotal - 1. Grupo Investigador |
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2. FUNDAMENTACION DE LA ACTIVIDAD — Peso de la seccién: 15%

El problema o necesidad se
argumenta de manera rigurosa, clara
y estructurada, respaldado con datos

T igentes; se identifi
con total precision y pertinencia los
vacios o demandas

El problema o necesidad se describe

22 La necesidad se justifica de manera
de manera general o superficial, pero

La propuesta no delimita con claridad
el problema o necesidad central que e BrreTiaiin eb dabilinieo clara utilizando datos, diagnésticos
Justificacién del problema o la motiva, carece de argumentacién g ol previos o hechos institucionales
detallada o carece de datos

necesidad ica 0 no se evidencia un . A rtinentes; no obstante, se requiere
16g cuantitativos/cualitativos que i 9

Skl g e A0S coenr g Sl | ot i
it situacién planteada. P : que la actividad resolvera de forma
efectiva.
= Los objetivos son con la |Los objeti son claros, coherentes
Coherencia de los objetivos con la kos objatl\.lo.s o/ eren c.oh‘erencla 2 gb)ellvos son vagos oTespotatt necesidad identificada y se con la id: i y se
8% con la de pi ala X 5N

actividad I en actividades concretas dentro del |traducen en actividades con

planteada. identificada. g o

plan de accién. productos verificables.

Subtotal - 2. Fundamentacién de la Actividad

3. PLAN DE ACCION Y CRONOGRAMA — Peso de la seccién: 15%

Cada actividad identifica la persona

Las actividades cuentan con a
responsable de su ejecucion, la

e responsables definidos; sin embargo,

Claridad, responsables y o~ Las actividades no estan definidas o pero sin res;‘)o{xsables claramer.lt(? no en todas se identifica la persona | Per39N8 de apoyo cuando ) Esta justificacién es obligatoria.
supervision por actividad carecen de ni niveles de supervision % corresponde y la persona supervisora
g encargada de supervisar su 2
establecidos. del cumplimiento, con un cronograma

cumplimiento.

ORIBMA. .. i s e e s e
& REQUISITO OBLIGATORIO —~ ;Se especifican elr de el personal de apoyo (si aplica) y la persona supervisora para cada una de las actividades del plan? |:|sa DNo

. T I ivi
Algunos resultados esperados estdn |La mayoria de las actividades cuenta OFiSs 18 aCVCA 88 CoBNUn ool

No se definen resultados esperados

Sesulindos asperacaey 5% ni plazos para las actividades del deffmdos, pero/ski piazosiasnciados oo fee (fiacs esperaQos Yipezos definidos y plazos verificables, lo que Esta justificacién es obligatoria.
trazabilidad o sin cobertura de todas las aunque p algunos S
plan de accién. 2 S la tr del
actividades. vacios en la cobertura. KR RTRIES
seguimiento institucional.
© REQUISITO OBLIGATORIO —  ;Se definen los resultados esperados y los plazos para cada gur la trazabilidad de su Estos son de los p é a 0
por la Convocatoria. [Ist [ve
En la propuesta se identifican giras, Las actividades de campo o ilidad | Las actividades de campo o ilidad Toda”s s vacnv.nvdades Eosmpos
trabajo de cai ° . o afia 5 3 = enla ta 8o movilidad identificadas en la
Planificacién de giras, pasantias o = npo. ot Lo g " i e, propuesta estan planificadas de e e " .
4% participacién en congresos, pero mencionan de manera genérica, sin | planifican con un cronograma basico, Esta justificacién es obligatoria.
eventos forma explicita con cronograma,
estas actividades no estan cronograma ni presupuesto aunque les faltan algunos elementos |, =
planificadas. asociados. de detalle. = y
presupuesto asociado.
& REQUISITO OBLIGATORIO ~ ;Estan planificadas explicitamente en el plan de accién las giras, ajos de campo, o congr requeridos (o se constata que la propuesta no los requiere)? |:|si DN"

4. PRESUPUESTO — Peso de la seccién: 8%

Los recursos estan debidamente

Los recursos solicitados no estan " a A
Los recursos estan cuantificados y | cuantificados y justificades, con

Cok cuantificados, carecen de Los recursos estan cuantificados, e B X
i Ay prapors aes et 8% justificacion o superan los montos pero presentan inconsistencias JUSlIf!ClEEIDS Colhoeslas mqnms AR E D Esta justificacion es obligatoria.
presupuestaria méximos establecidos en la respecto a los montos permitidos permitidos, con proporcionalidad plan de accién y dentro de los
Convocatoria ) parcial respecto al plan de accién. montos méximos establecidos en la
: Convocatoria.
@ REQUISITO OBLIGATORIO — ¢Cumple el presupuesto formulado con los montos méxi blecidos en las disp de la VIE 20277 s One

T I
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n
5. GESTION DE RIESGOS — Peso de la seccién: 10%
Se identifica riesgos por cada Se Identifica al mencs un riesgo por Se identifica al menos un riesgo por
Identificacién y mitigacion de La propuesta no identifica riesgos por actividad del plan de accién, con o i o P cada actividad, con acciones de — . . .
5% o cada actividad, con acciones de ™ X . X Esta justificacién es obligatoria.
riesgos por actividad cada actividad del plan de acci6n. acciones de mitigacion de caracter e ol r mitigacién especificas y viables y
mitigacion especificas y viables.
basico. responsables de supervision.
& REQUISITO OBLIGATORIO ~ gAsocia el plan de riesgos al menos un riesgo con su respectiva acci6n de mitigacién por cada actividad planificada? D;, D"’
L N de mitipacion Al 1 de mit " Las acciones de mitigacién son
Viabilidad de las acciones de o eminas bl st il gunas acciones de MIIGAcion Son ) ¢ 4osiones de mitigacién son especificas, viables y estan e e .
5% genéricas o estan ausentes; existen coherentes, pero hay riesgos . . Esta justificacion es obligatoria.
mitigacién o N N coherentes y generaimente viables. respaldadas por evidencias concretas
riesgos criticos sin atencion. relevantes sin solucién viable. bt
de su factibilidad.
© REQUISITO OBLIGATORIO — zSon las de mitig p coherentes, viables y suficientes para salvaguardar el éxito de la actividad? s (e
Subtotal - 5. Gestion de Riesgos

6. ASPECTOS ETICOS — Peso de la secclén: 7%

La propuesta incluye una evaluacién
completa de los aspectos éticos con
La propuesta incluye una evaluacién |justificacion escrita detallada. Si

Evaluacién de necesidad de La propuesta no aborda los aspectos | Se menciona la evaluacion ética, pero | raayane A
revision ética/regulatoria y ) éticos pertinentes ni incluye sin justificacién escrita que la N Pel ¥ quiere au . Esta justificacién es obligatoria.
justificacion escrita, aunque de forma |revision ética o regulatario, el
justificacién de exenciones Justificacion escrita al respecto. respalde.
incompleta. proceso de obtencion esta
documentado; si no lo requiers, la
exencion esta fundamentada.
& REQUISITO OBLIGATORIO — gDeclaray | la pr: de forma ia, si requiere o no la autorizacién de un ente ético o regulatorio? Ds, D""

Subtotal - 6. Aspectos Eticos

7. PERTINENCIA E IMPACTO — Peso de la seccién: 25%

La propuesta presenta un potencial

La propuesta presenta un potencial 3 i :
Prop) p B La propuesta tiene un potencial real |sdlido y articulado para generar

La propuesta no evidencia un v :
limitado para derivar en nuevas

Pertinencia para la generacién de

potencial cl uev: ara identificar i de deir
nuevas propuestas o dreas de 15% e 9"‘.”” CIoI0 RofE genervIoNes propuestas de investigacion, o no L S, 5 5 .
iniciativas de investigacion ni para s s 2 investigacién o abrir nuevas areas de |concretas o abrir nuevas lineas de
conocimiento articula con suficiente claridad cémo . , s
dreas de conocimiento. conocimiento con impacto

se lograria esa derivacion. SRaC
9 institucional demostrable.

La propuesta se vincula de manera

La propuesta no se vincula con las La propuesta se vincula de manera La propuesta se vincula con lineas S
clara y bien justificada con las lineas

Alineacién con prioridades lineas de investigacion institucionales vaga con alguna linea o eje institucionales y ODS, con 2 -
10% g s - IR de investigacion institucionales, los
institucionales y ODS ni con los Obj de D val, sin desarrollar esa justificacién parcial de esa eies estratégicos del ITCR y los ODS
Sostenible (ODS). relacion. articulacién. i 9 y

pertinentes.

Subtotal - 7. Pertinencia e Impacto)|

CALIFICACION FINAL DE LA PROPUESTA
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ESCALA DE RESULTADOS: 20.70= | <0.70= NO I

DUCTOS ACADEMICOS Seccién no sumativa

ATENCION: Esta seccién NO agrega puntos a la calificacién final. Verifica que los product P cumplan con las disp delaC . Si el equipo NO cumple, el Comité Técnico NO DEBE RECC AR la prop pei del final obtenida.

Indique | total de hs les (VIE + VIE-Centro + REC + + +VIE | equi n | ta:
T —— ndique la suma total de horas semanales ( Centro C + CONS + DOC SA) del equipo segun la propuesta

momodiczE ___Indique cantidad horas semanales totales
Segun la Seccion 3.6 de la Convocatoria:
1 a 10 horas semanales — 1 producto académico minimo
11 a 20 horas semanales — 2 productos académicos minimos
21 a 30 horas semanales — 3 productes académicos minimos
(un producto adicional por cada 10 horas semanales excedentes, redondeado hacia arriba)

Minimo de productos requeridos
(escala de proporcionalidad)

Cantidad de productos propuestos
por el equipo

Tipo(s) de producto(s) comprometidos Marque el tipo declarado por el equi por cada produ

El equipo declara comprometer Indique cantidad productos académicos en la propuesta.

(Seccién 3.6)

Dapciﬁn 1 - Diagnéstico de situacion

DOp(iﬁn 2 - Estudio de mercado

[Jopeisn 3 - estudia de tactibilidad

[[Jopeitn 4 - ensayo de laboratoria

[[Jopcion s - Propuesta de creacion de una linea de investigacion

[Jopeisn & - Propuests de proyecta de investigacin bisica, aplicada  proyecto de desarrolla tacnclégica

DOpti&n T - Articulo cientifico sometido en revista o conferencia indexada (WeS, Scopus, Redalye. SGELO, ESCI o DOAJ)

2Cumple con el minimo segn las horas O CUMPLE con los isi imos de pi icos — La prop puede continuar su revisién
ssignadas? O NO CUMPLE con los requisitos minimos — La propuesta debe ser RECHAZADA por el Comité Técnico

DICTAMEN DEL COMITE TECNICO: | CIPROPUESTA RECOMENDADA [] PROPUESTA NO RECOMENDADA |

Nombre y firma de la persona integrante 1 del Comité
Téenico:

Nombre y firma de la persona integrante 2 del Comité
Téenico:

Nombre y firma de la persona integrante 3 del Comité
Téenico:

Nombre y firma de la persona coordinadora del Comité
Téenico:
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Investigacion Basica Aplicada

RUBRICA DE EVALUACION - INVESTIGACION BASICA Y APLICADA

Convocatoria con fondos VIE 2027 - Vicerectoria de Investigacion y Extensién, Instituto Tecnolégico de Costa Rica

Nombre de la propuesta:
D a:

Fecha de evaluacién:

! REQUISITOS MINIMOS OBLIGATORIOS: Los criterios marcados con < , son os. Cuando un requisi una calificacién "deficiente” o "regular®, el Comité Técnico emitird técnico onor la
propuesta, para conocimiento del Consejo de la instancia y tramite ante la VIE y CIE, segin corresponda.

Deficiente [ Nivel
(0 pts) [ (seleccione)

Subpuntaje

Criterio de evaluacién obtenido

puntuacién (obligatoria en caso de ser diferente a

Excelente]

1. GRUPO INVESTIGADOR — Peso de la seccién: 20%

La propuesta integra todas las

Las i P no La ta integra algunas de las d inds F id ) La propuesta integra todas las
alasr ipli ias, con OpInes gque ! asty edequlpio disciplinas necesarias; el equipo
Composicién disciplinaria del equipo 5% del proyecto, o el equipo carece de experiencia limitada (dos anos o po::f‘:sxzzr';:g':) (E!gvrz 08/8006 posee experiencia extensa (mas de
experiencia comprobable en menos) o documentacion parcial en éo tad ) 2 P ’ cinco afos) y documentada en
investigacién sobre el tema. investigacién sobre el tema. LIRS 81 1 inv i6n sobre el tema
sobre el tema
Al menos una persona del equipo Al menos una persona del equipo | Al menos dos personas del equipo
Experiencia académica del equipo El equipo no pmsgn(a productos cuenta con productos académicos |cuentan con productos académicos |cuentan con productos académicos
scbre of tema 4% académicos relacionados con el sobre el tema en bases de datos  |indexados en Web of Science, indexados en Web of Science o
tema de investigacion. académicas regionales (SciELO, Scopus o SciELO, lo que evidencia | Scopus, lo que evidencia liderazgo
Redalyc). trayectoria en el drea. en el tema.
La propuesta integra personas !.a prc;pue:jsla ar(:lculq "pe;'sonas
én entre La prop! es La propuesta es desarrollada por | investigadoras de al menos dos :\ves :?a orasd e[ IT’ER’p s
;' Somicas 4% lusi por una pi de varias personas de una misma dependencias académicas del ITCR az'i;enlaerv\‘acr:asle:!d' |‘nc°rri1 lars
una Unica dependencia académica. dependencia académica. con roles definidos en el plan de CIRBORY) IOWSICIUI PRI G By,
% roles definidos en el plan de
accién :
accion
La propuesta incorpora
La propuesta menciona la La propuesta incorpora colaboradores externos nacionales
La prop no parti de actores externos, | colaboradores externos nacionales o internacionales con participacion
Vinculacién externa 2% vinculacion con actores externos.  pero sin roles definidos ni con participacién definida y activa en el plan de accién,
compromiso formal documentado. | evidencia de compromiso formal. respaldada por cartas de
compromiso formales
L rdinad t La persona coordinadora cuenta ER pz:or;a :;t.;ordln_ado:!a cuonia
Rl e dos y cnco s de. |08 de cinco afis do experiencia, con dootoradd
Trayectoria de la persona 5  Menos de dos afios de experiencia e on mvestieacion. con | @Xperiencia, con grado de maestria cogrdinacié;w S
coordinadora demostrable en proyectos de rpd d trl 9 i r . |° doctorado y coordinacion de al i o cdicios acacen
investigacion inscritos en el ITCR. PEAco 0 maneina .0 supev oy menos dos proyectos de PIOYS0 0B Y Rructc 00 a0 cos
menos un proyecto coordinado. : de alto impacto como persona
investigacion. 3
coordinadora.
2 La propuesta incorpora estudiantes
La propuesta no contempla La propuesta incorpora la L:n",;‘i"’;‘f;': ;:;’ff;a;;s de grado en calidad de asistentes y
Participacién estudiantil 3% participacion estudiantil en ninguna participacién de un estudiante de Zsludlgnles o o e alidadide vincula al menos un Trabajo Final
modalidad. grado en calidad de asistente g de Graduacion (TFG) al desarrollo
asistentes
del proyecto.
© REQUISITO OBLIGATORIO — la prop la par alguna de las modalidades autorizadas (estudiante asistente, tesis o TFG)? Osi e

St =1Gvpn i e
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2. FUNDAMENTACION Y VACIO DE CONOCIMIENTO — Peso de la seccion: 12%

Definicién y justificacion del
problema de investigacién

Coherencia entre problema y
objetivos

Estado del arte / reconocimiento de
vacios de conocimiento

El problema de investigacion no
esta definido con claridad, carece
de justificacion y no se formulan
preguntas de investigacion ni se

Los objetivos no responden al
problema planteado ni abordan las
preguntas fundamentales de la
investigacion: ;qué?, ;cémo? y
ipara qué?

El problema esta definido y
justificado de manera bésica, pero
faltan las preguntas de
investigacién o los beneficios
esperados no se especifican con
claridad.

Los objetivos responden
parcialmente al problema, pero no
abordan de manera completa las
preguntas de la

El problema esté bien definido y
justificado con referencias; incluye
preguntas de investigacién, aunque
los beneficios esperados no estan

El problema esta definido con rigor
y justificado mediante literatura
actualizada; incluye preguntas

articulados de forma

Los objetivos son coherentes con
el problema y responden a las

investigacién: ;jqué se
investigara?, jcémo se
investigara? y ;para qué se
realizara?

La prop! no

estado del arte ni identifica vacios
de investigacion,; la revision de
literatura se plantea como una
actividad futura o esté ausente.

© REQUISITO OBLIGATORIO —
cronograma)?

la prop una

6n previa de literatura y articulos cientificos que

La prop describe el estado del
arte de manera parcial e i ifi

preguntas clave de la
ir igacion, aunque su

especificas y explica con claridad
los icios para la disciplina y la
sociedad.

Los objetivos son totalmente
coherentes con el problema y
responden de manera precisa a las
preguntas clave de la

traduccién en activi
especificas no resulta del todo
clara.

La propuesta establece
adecuadamente el estado del arte e
i ifica vacios de imi

vagamente algunos vacios, con
referencias desactualizadas (mas
de diez afios)

con referencias mayormente
recientes (Ultimos diez afios); la
revision de literatura es previa y
sustenta el vacio identificado.

el vacio de

investigacion; cada objetivo se
traduce explicitamente en
actividades medibles y verificables.

La propuesta establece con rigor el
estado del arte e identifica con
claridad los vacios de
conocimiento; al menos el 80 % de
las referencias corresponden a los
dltimos diez afios; la revisién es
previa, sélida y fundamenta

di ite la pi

Esta justificacién es obligatoria.

mmuﬂnhmomamwmmamd

Osi DNo

Subtotal - 2. Fundamentacién y Vacio de Conocimiento| |

3. METODOLOGIA — Peso de la seccién: 15%

Rigor metodolégico
(enfoque, alcance y disefio de
investigacion)

La propuesta no define enfoque,
alcance ni disefio de investigacion;
la metodologia es inexistente o
genérica, y las variables o
categorias de analisis no estan
identificadas.

La propuesta menciona el enfoque
o el disefio de il igacion de

La propuesta define el enfoque, el
alcance y el disefio de

manera incompleta; falta el alcance
u otros elementos metodolégicos
esenciales.

ir ), e identifica variables
o categorias; sin embargo, la
justificacion de las elecciones
metodolégicas es incompleta.

© REQUISITO OBLIGATORIO — ¢Detalla la propuesta de forma i el enfoqu

Definicién de la poblacién de estudio

el al y el disefio 6

La i la

La propuesta no define la p
de estudio; estén ausentes los
criterios de inclusion y exclusion,
asi como el tamafio muestral.

de estudio de forma genérica, sin
criterios de inclusion y exclusién ni
justificacion del tamafo muestral.

& REQUISITO OBLIGATORIO ~ ¢Define la propuesta con claridad la poblacién de estudio, los criterios de inclusi

Subtotal - 3. Metodologia| [

4. PLAN DE ACCION Y CRONOGRAMA

Peso de la seccién: 13%

de la 6

La propuesta define la poblacién
con sus caracteristicas y criterios

La propuesta presenta una
metodologia rigurosa con enfoque,
alcance y disefio claramente
justificados; las variables o
categorias estan identificadas con
una estrategia de medicién o

analisis explicita y fur

Esta justificacion es obligatoria.

a prop! define te
la poblacién de estudio, incluyendo
caracteristicas, criterios de

de inclusién y ién; no
obstante, el tamafio muestral o el
procedimiento de muestreo no
estan suficientemente justificados.

y i6n, tamafio
muestral con justificacion
estadistica o metodolégica, y
procedimiento de muestreo
explicito.

yel pr © tamafio ?

El plan incluye activi .

El plan es detallado: cada actividad

| s | [N

Esta justificacion es obligatoria.

1 1si] [N

El plan presenta actividades y la persona resp;

cronograma basicos, pero los
responsables y supervisores no
estan claramente asignados por

El plan de acci6n es indefinido; no
especifica actividades,
responsables ni productos

cronograma y responsables; sin de su ejecucion, la persona de
embargo, no se indica la persona | apoyo cuando corresponde y la
supervisora del cumplimiento en persona supervisora del

Claridad y detalle de las actividades 4% Esta justificacion es obligatoria.

esperados. tividad todas las actividades, o falta el cumplimiento, con cronograma
e detalle de las personas de apoyo. |realista y productos claramente
vinculados a objetivos.
& REQUISITO OBLIGATORIO — ¢Se especifican el ble de ej; ion, el personal de apoyo (si aplica) y la persona supervisora para cada una de las actividades del plan? | Isi e
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Enla t identifi L tividades d - Las actividades de campo o Todas las actividades de campo o
‘rr'“ zﬁ::e::es:a - c::n"“ = 'a; ';"; eﬁf. e;a DDIQ movilidad identificadas en la movilidad identificadas en la
Planificacién de giras, trabajo de % g ""c. m‘.llén o c’;ﬁa;;:a = movit al |centiicadas enda propuesta se planifican con un propuesta estan planificadas de o ) .
campo, pasantias y congresos [:a ! Ipt‘ dad o by Pl pmpeues 8 86 mencionan de manera | . ..oqrama bésico, aunque les forma explicita con cronograma, Esta justificacién es obligatoria.
aT ai:\ acdam LIt N v st‘" crunggirama L faltan algunos elementos de justificacién, productos esperados
e [ Al Lt el detalle. y presupuesto asociado.
& REQUISITO OBLIGATORIO ~ ¢Estén planificadas explicitamente en el plan de accién las giras, trabajos de campo, pasantias o congresos requeridos (o se constata que la propuesta no los requiere)? DS‘ One
ForOGET tad Algunos resultados esperados La mayoria de las actividades :::jfaf:sa:;w;?:;:: ;:‘::;f:mc:n
Trazabilidad de resultados y tiempos "r’a d““:i" ::::: °r: lan estan definidos, pero sin plazos | cuenta con resultados esperados y |Gt l:zos delinkdas. I e o o
de seguimiento :’ieid it dpl ze ” asociados o sin cobertura de todas | plazes definidos, aunque persisten i T‘ pl bilidad d " 9 EstaJustificackin es obligatorta.
actividades del plan de accidn. las actividades. algunos vacios en la cobertura. e e T L ey
seguimiento institucional.
© REQUISITO OBLIGATORIO — &Se definen los resultados esperados y los plazos para cada asegurando la trazabilidad de su seg Estos r son de los pr D D
.
por la C: Si No

Subtotal - 4. Plan de Accién y Gronograma|

5. PRESUPUESTO — Peso de la seccién: 10%

[ Car—en Ce e AR Los recursos estan cuantificados, Los recursos Esllén ‘debidameme
ey ey pero la justificacion no evidencia Los recursos estan cuantificados y |cuantificados y justificados, con
Proporcionalidad y coherencia -~ Justificaclé : B n proporcionalidad con el plan de justificados con proporcionalidad | plena proporcionalidad respecto al . ) )
presupuestaria ::‘;;i:‘:: a:l:l::cpladr::an!l:n 05 accién, o presenta Inconsistencias | parcial respecto al plan de accién; | plan de accién y dentro de los Esta justificacin es obligatoria.
Carwooatoria. menores respecto a los montos se respetan los montos méximos. |montos méximos establecidos en la
- permitidos. Convocatoria.
& REQUISITO OBLIGATORIO ~ ¢Cumple el presupuesto formulado con los montos maxi tablecidos en las de la ia VIE 20277 Os Qe
I . Tt El equipamiento o la inversién
El equipamiento se incluye en el El equipamiento esta formulado
:u‘i’pl:pm!::l:: r:ﬁ:'uie;: TN presupuesto, pero con justificacion  para el primer afio con justificacion :::inelcu?ﬁ‘z’:ﬁ‘gn::eurr\qan;?ilf?g::ién
Inversién y equipamiento 4% i l’ ) ¥ insuficiente o sin vinculario adecuada, aunque existen ‘ Dh S IJ lan d Esta justificacién es obligatoria.
€ Presupuesto o 10 programa pam - o), umgnte al plan de accion del incansistencias menores respecta | o CONerencia con el pian de
afios posteriores sin justificacién. primer afio al plan de acelén accion y dentro de los montos
i : permitidos.
& REQUISITO OBLIGATORIO - ¢Se an las de equip e inversion en el primer afio de ejecucion de la propuesta (o se justifica una excepcion valida)? | Isi | [Ne
= {Innc,am}anlo xt‘arnul ° El financiamiento externo o El financiamiento externo o
Financlamiento externo, m;‘m:tﬁxﬁ:xﬁ 2an Z:T:T;T:In::c?nlgﬁirg{a?!: ':‘?: cofinanciamiento es equivalente cofinanciamiento supera en mas de
L 2% P P i E ol (e (£15 %) al monto solicitado a la un 15 % el monto solicitado a la
fida o s n PALKIGRNN VIE, o la 'pmp"es e VIE, o no se acredita mediante VIE, y se acredita mediante cartas
aprobados. ::::::n @ con contrapartida en cartas de compromiso formales. de compromiso formales.

Subtotal - 5. Presupuesto

6. GESTION DE RIESGOS — Peso de la seccion: 8%

L " ifica rie Se identifica riesgos por cada Se identifi ' : Se identifica al menos un riesgo por
Identificacion de riesgos por % rpmxes :v':: 4 dell mI:nngos actividad del plan de accidn, con c:d‘al:::livi:afi '::'::‘fcz;:"::%‘; POr | cada actividad, con acciones de o B N B
actividad [ i‘é: e I - acciones de mitigacién de caracter ritioackon ssoeclficas v viables mitigacién especificas y viables y Esta justificacién es obligatoria.

aceion. basico. o a Y responsables de supervision.
& REQUISITO OBLIGATORIO - zAsocia el plan de riesgos al menos un riesgo con su r accién de 6n por cada i | 15 | [No

A ] A e Todas las acciones de mitigacién
Viabilidad de | i de Lﬂs:“”";“ d: "“r"fas'é" s:’: Algunas acciones de mitigacién son LE; accllones e mwtllgacu:n sor;l son especificas, viables,
mI:I i6n LIl a% gen "mms I:timt ?‘ra raclted Bfm" coherentes, perc hay riesgos zgne‘;sazﬁcﬁgeng:l"zzi viables. | conerentes con el proyecto y estéan Esta justificacién es obligatoria.
gac! ::15:19:;;1 sten riesgos criticos ;.o rtantes sin solucion viable. fantibilidad pal respaldadas por evidencias
: : concretas de factibilidad.

' REQUISITO OBLIGATORIO ~ ;Son las acciones de mitigacién propuestas coherentes, viables y suficientes para salvaguardar el éxito de la actividad? s [we
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7. ASPECTOS ETICOS Peso de la seccion: 7%

La propuesta incluye una
evaluacion de los aspectos éticos
con justificacion escrita, aunque de
forma incompleta o con escasa
especificidad

La propuesta no aborda los
aspectos éticos pertinentes; no se -

Incme wnluncldrllgunl sobre la | @Valuacion ética, pero no incluye
necesidad de autorizacién de un un “"@ Justificacion escrita que la
ente ético o regulatorio. respalde

Evaluacién un ente ético o La propuesta menciona la

regulatorio y justificacién de
exenciones

de forma si requiere o no la autorizacién de un ente ético o regulatorio?

& REQUISITO OBLIGATORIO ~ Declara y justifica la p

e e e

8. PERTINENCIA E IMPACTO — Peso de la secclén: 15%

Gaceta del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica | lunes 27 de julio 2026

La propuesta incluye una
evaluacién completa de los
aspectos éticos con justificacién
escrita detallada. Si requiere
autorizacién de un un ente ético o
regulatorio, el proceso esta
documentado; si no lo requiere, la
exencion esta explicitamente
fundamentada.

Esta justificacion es obligatoria.

| st ]| N

El problema abordado es de interés

La propuesta evidencia una
nacional y la propuesta contribuye

La propuesta no evidencia una

Contribucién iae 8% al estado del arte ni al contribucion al estado del arte o al lestadio del art \a calidad d
mejoramiento de la calidad de vida. mejoramiento de la calidad de vida. SR CP M8 RS ARG O
vida o a la competitividad del pais
:“ p'?pu.;:‘ "p"cl‘l t » La propuesta identifica un aspecto Lna gro;:lun:sla ngev;mlxc:aa;peclos
Innovacién del proyecto % nvestigaciones sxistentes sin innovador, pero no articula cémo se | ""°vadores con detalle de

implementacién, aunque la novedad
es relativa

presentar componentes

Foiratioiee: lograré ni describe sus etapas

El problema es de interés nacional
@ Internacional; la propuesta
contribuye al estado del arte, a la
calidad de viday a la
competitividad del pals

La propuesta presenta una
Innovacién clara y justificada, con
todas las etapas detalladas y
potencial para fortalecer las lineas
de 1 de la dep
académica coordinadora

cla

Subtotal - 8. Pertinencia e Impacto

CALIFICACION FINAL DE LA PROPUESTA

ESCALA DE RESULTADOS: 20.70 =

| <0.70= NO

8. PRODUCTOS ACADEMICOS — Seccién no sumativa

ATENCION: Esta seccién NO agrega puntos a la calificacién final. Verifica que los productos comprometidos cumplan con las disposiciones de la Convocatoria . Si el equipo NO cumple, el Comité Técnico DEBE no recomendar la propuesta

Indique |a suma total de horas semanales (VIE + VIE-Centro + REC + CONS + DOC + VIESA) del equipo segun la propuesta:
___Indique cantidad___ horas semanales totales

Segin la Seccién 2.4.1 de la Convocatoria:

Minimo de productos requeridos 1210 horss — 1pr minimo
(escala de proporcionalidad) 11220 horas — 2pr inimos
prapt 21a30horas — 3pr minimos
{un producto adicional por cada 10 horas hacia arriba)
Cantidad de product: est
o ot PISPUESES El equipo declara comprometer ___Indique cantidad, productos académicos en |a propuesta.

por el equipo

Tipo(s) de producto(s) comprometidos
(Seccién 4.4)

Marque el tipo declarado por el equipo (uno por cada producto comprometido):

revista 0 memoria indexad. Web of (WaS) o Scopus

] oncién 1 - Un articul
[ oncién 2 - Dos articulos cientificos en revistas indexadas en SGELD, Redaly, ESCI o DOAJ, o memorias con Consejo Editorial permanente
[[JOrcién 3 - Un libra o capitulo de libro técnico especializads, someticio ante Comité Editarial permanente, vinculado al tema de investigacién

D CUMPLE con los req minimos de —Lapr

L Cumple con el minimo segun las horas asignadas?

D NO CUMPLE con los minimos — La pr RECHAZADA por el Comité Técnico
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DICTAMEN DEL COMITE TECNICO: [C)PROPUESTA RECOMENDADA [JPROPUESTA NO RECOMENDADA |

Nombre y firma de la persona integrante 1 del Comité
Técnico:

Nombre y firma de la persona integrante 2 del Comité
Técnico:

Nombre y firma de la persona integrante 3 del Comité
Técnico:

Nombre y firma de la persona coordinadora del Comité
Técnico:

Desarrollo Tecnoldgico

RUBRICA DE EVALUACION - DESARROLLO TECNOLOGICO

Convocatoria con fondos VIE 2027 - Vicemectoria de Investigacion y Extensién, Instituto Tecnolégico de Costa Rica

Nombre de la propuesta:
Dependencia académica coordinadora:
Fecha de evaluacion:

! REQUISITOS MINIMOS OBLIGATORIOS: Los con ', son . Cuando un requisito obligatorio obtenga una calificacion "deficiente” o "regular”, el Comité Técnico emitiré técnico onor la pr
para conocimiento del Consejo de la instancia y trémite ante la VIE y CIE, segin corresponda.

Deficiente Excelente Nivel Subpuntaje Justificacién de la
Criterio de evaluacidn n (0 pts) ) (seleccione) l obtenido puntuacién (obligatoria)

1. GRUPO INVESTIGADOR — Peso de la seccién: 15

La propuesta integra todas las

Las discipli no La prop integra algunas de las disclplinas requeridas v el aquipo La propuesta integra todas las
corresponden a las necesidades disciplinas necesarias, con = disciplinas necesarias; el equipo
Composicién disciplinaria del = pae S =
oS Pl 3% del proyecto, o el equipo carece de experiencia limitada (dos afios o OB 00 OO (E"".a dos afios posee experiencia extensa (mas de
equipo 3 3 y menos de cinco) previa
experiencia comprobable en menos) o documentacion parcial en SeeiMenaA e brksticaci cinco afios) y documentada en
investigacion sobre el tema. investigacion sobre el tema cuNmon Loty il investigacién sobre el tema
sobre el tema.
Al menos una persona del equipo Al menos una persona del equipo | Al menos dos personas del equipo
Experiencia en desarrollo El equipo no presenta productos cuenta con productos académicos |cuentan con productos académicos |cuentan con productos académicos
tecnolégico y productos de 3% académicos relacionados con el sobre el tema en bases de datos indexados en Web of Science, indexados en Web of Science o
innovacién tema de investigacion. académicas regionales (SciELO, Scopus o SciELO, lo que evidencia | Scopus, lo que evidencia liderazgo
Redalyc) trayectoria en el area en el tema
La propuesta articula personas
La propuesta integra personas 3
La es La p es desarrollada por oD s investigadoras de miiltiples
o SIEte 3% exclusivamente por una persona de vari nas de una mi EVsigACOrES 0 A MANOe tos instancias del ITCR con articulacién
académicas .nllv g pare ‘nast:ch:rso = Crinadeeine instancias del ITCR con roles ‘ntse?duzc’s!inzna clarjao Tolee =
R Crvos ; ; = definidos en el plan de accion. Ly P Mok
definidos en el plan de accién.
La propuesta incorpora
La propuesta menciona la La propuesta incorpora es externos
La no partici i6n de actores externos, | colaboradores externos nacionales |o internacionales con participacion
Vinculacién externa 2% con actores pero sin roles definidos ni con participacion definida y activa en el plan de accion,
compromiso formal documentado. evidencia de compromiso formal respaldada por cartas de
compromiso formales.

44



Gaceta del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica | lunes 27 de julio 2026

La persona coordinadora cuenta £a parsona cholciedorh cuerta Lgnp::: ':iae%?c;d:;';io:iaewema
La persona coordinadora cuenta sl con més de cinco afios de el ee g
Trayectoria de la persona menos de dos afios de experiencia °"''¢ 908 ¥ €inco anos de experiencia, con grado de maestria expz?anc!: ?"l oe °’:‘é°'
dnadors 2% | emostrable en proyectos de experiencia en on, con | y inacién de al | coordinacion de tres omés
Investigacion inscritos en el ITCR. grado de maestria o superior y al fmenos dos proyectos de proyectos y productos académicos
9 menos un proyecto coordinado. P de alto impacto como persona
investigacion. 5
coordinadora.
N La propuesta incorpora estudiantes
2 L t I 3 5
La propuesta no contempla La propuesta incorpora la p:r:::?:::ii: (;r;c:g;o;an;s de grado en calidad de asistentes y
Participacion estudiantil 2% participacion estudiantil en ninguna  participacion de un estudiante de L vincula al menos un Trabajo Final Esta justificacién es obligatoria.
' A ¥ estudiantes de grado en calidad de 3
modalidad. grado en calidad de asistente. ey de Graduacién (TFG) al desarrollo
del proyecto.

& REQUISITO OBLIGATORIO — ¢Evidencia la propuesta la par il alguna de las tesis o TFG)? Ds D““

Subtotal - 1. Grupo Investigador| |

2. FUNDAMENTACION TECNOLOGICA — Peso de la seccion: 12%

’ g z El problema tecnolégico esta
El problema tecnolégico no esta = pn_:blen_n tef: _nolbgn:o S £ gn_:blema (e.cvnoléglco Setiiblen definido con rigor y justificado
Definicién y justificacién del definido con cleridad, carece de definido y justificado de manera definido y justificado con iodtonts itesut tialzacie
problema Y \égico 4% justificacién y no se .idsmiﬂl:an Ios basica, pero los beneficios referencias, aunque los beneficios mr)re el ulra ,‘;C:T ERCR:
esperados no se especifican con | no estan articulados de forma CRPICIHR OO i o0, 0%
beneficios esperados. Zlartind completa, beneficios para la disciplina y la
- sociedad.
e i Los objetivos son totaimente
Los objetivos no responden al S pbjetlvosan'lesponden ;os objellvulse::gl;;rézve;ntes N | coherentes con el problema
Coherencia entre problema y % 55 la t U gico, pero no abordan de responden a las preguntas clave (ecnolbgnclck respnnd[en d? mar;e:a
objetivos ’ahuddan !|W‘g:|nd:: oMo manera las preg del , aunque su gremsalr - p;egun - c‘avg e
LI:I':‘:7 s . "7 y Lpar: qué". fundamentales del desarrollo: traduccién en el disefio tecnolégico e::::i‘:a‘;‘:n:: a::’lotiji?ﬂa;aasuce
, ¢66mo’ ? TR ” 2
4qué?, ;cémo? y ;para qué? no resulta del todo clara. medibles y verificables.
La propuesta realiza un diagnéstico
ésti s P“:P“.OS(B i :In ek T L La propuesta b el estado lecnd?@COﬁ;U;:Sr:scoer: g%\l;/SIZ:
g 2 S o
e Imlm’r“cﬁzl"do* 4%  vacios de innovacion; la revisién :;::g:.‘ig:zlgfax:‘ef’ obsa\s/:::ib:";a del arte tecnolégico e identifica las referencias corresponden a los Esta justificacion es obligatoria.
del estado del arte se plantea como innovacién vacios con referencias recientes. | Ultimos diez afios, los vacios estan
una actividad futura. ) claramente identificados y se
justifica la necesidad del desarrollo.
& REQUISITO OBLIGATORIO — ¢Acredita la propuesta una revision previa del estado del arte y sus que NO se plantea como una di enel gr ) Os One

Subtotal - 2. Fundamentacién Tecnolégica |

3. METODOLOGIA DE DESARROLLO — Peso de la seccién: 15%

La propuesta presenta una
metodologia de desarrollo rigurosa

Rigor metodolégico del desarrollo La propuesta no define el enfoque, La propuesta menciona el enfoque | La propuesta define el enfoque, el ia(iftaada aon BAfadie  aloanca
tecnolégico 8% el alcance ni el disefio del o el disefio del desarrollo de alcance y el disefio del desarrollo § Jdiseﬁo cla'ramente eugpet':ilicados Esta justificacién es obligatoria.
(enfoque, alcance y disefio) desarrollo tecnolégico. manera incompleta. con una justificacién basica y métricas de validacién
tecnolégica definidas.
& REQUISITO OBLIGATORIO — ¢Especifica la propuesta explicitamente el enfoque dol 6gico, el alcance gico (ej. pr po, prueba de y el disefio del proceso de desarrollo? | Isi] |no

La propuesta define completamente

La propuesta define los usuarios e R e

ropuesta menciona |
La pme!.lasta no define los usuarios |La propuesta menciona los on camateristicas bésloas y

Defi 6n de usuarios/| fi ios o iarios del desarrollo usuarios de manera genérica, sin F (caracteristicas, criterios de - . .
y validacién ™ tecnolégico, ni contempla una criterios de seleccién ni plan de e el seleccién, tamaro del grupo) con Esta justificacidn es obligatoria.
Frage gt A validacién, aunque sin criterios t el dac
estrategia de validacion. validacion. una estrategia de validacién

explicitos de seleccion.

tecnoldgica explicita y justificada

© REQUISITO OBLIGATORIO ~ ;Define la propuesta con claridad a los usuarios o beneficiarios, sus criterios de seleccién y la estrategia para la validacitn del desarrollo tecnol égico? Os O

45



aniversario
1971|2026

Tecnologico
de Costa Rica

TEC

‘m
4. PLAN DE ACCION Y CRONOGRAMA — Peso de la seccion: 13%

El plan de accion es indefinido; no

El plan presenta actividades y
cronograma basicos, pero los
responsables y supervisores no
estan claramente asignados por
actividad.

Claridad y detalle de las . especifica actividades,

actividades responsables ni productos
esperados.

& REQUISITO OBLIGATORIO - }Se especifican el de

En la propuesta se identifican
giras, trabajo de campo,

El plan incluye actividades,
cronograma y responsables; sin
embargo, no se indica la persona
supervisora del cumplimiento en
todas las actividades, o falta el
detalle de las personas de apoyo.

El plan es detallado: cada actividad
identifica la persona responsable
de su ejecucion, la persona de
apoyo cuando corresponde y la
persona supervisora del
cumplimiento, con cronograma
realista y productos claramente
vinculados a objetivos.

ol el de apoyo (si aplica) y |a persona supervisora para cada una de las actividades del plan?

Las actividades de campo o
movilidad i i en la

Planificacion de giras, trabajo de

campo, ntias y ¢ 0508 4% o participacién en congresos, pero

estas actividades no estan
planificadas.

propuesta se mencionan de manera
genérica, sin cronograma ni
presupuesto asociados.

Las actividades de campo o
movilidad identificadas en la
propuesta se planifican con un
cronograma basico, aunque les
faltan algunos elementos de
detalle

Todas las actividades de campo o
movilidad identificadas en la
propuesta estan planificadas de
forma explicita con cronograma,
justificacién, productos esperados
y presupuesto asociado.

& REQUISITO OBLIGATORIO — gEstéan planificadas explicitamente en el plan de accién las giras, trabajos de campo, pasantias o congresos requeridos (o se constata que |a propuesta no los requiere)?

No se definen resultados
5% esperados ni plazos para las
actividades del plan de accion.

Trazabilidad de resultados y
tiempos de seguimiento

© REQUISITO OBLIGATORIO -
exigidos por la Convocatoria.

Subtotal - 4, Plan de Accién y Cronograma

5. PRESUPUESTO — Peso de la seccién: 10%
Los recursos solicitados no estan
cuantificados, carecen de

4% justificacién o superan los montos
méximos establecidos en la
Convocatoria.

Coherencia y proporcionalidad
presupuestaria

© REQUISITO OBLIGATORIO — zCumple el presupuesto formulado con los montos

La propuesta requiere
equipamiento, pero no lo incluye en

Algunos resultados esperados
estan definidos, pero sin plazos
asociados o sin cobertura de todas
las actividades.

4Se definen los resultados esperados y los plazos estimados para cada actividad asegurando la tr

Los recursos estan cuantificados,
pero la justificacién no evidencia
proporcionalidad con el plan de
accidn, o presenta inconsistencias
menores respecto a los montos
permitidos.

s lecid

La mayoria de las actividades
cuenta con resultados esperados y
plazos definidos, aunque persisten
algunos vacios en la cobertura.

d de su

Todas las actividades cuentan con
resultados esperados claramente
definidos y plazos definidos, lo que
garantiza la trazabilidad del
seguimiento institucional.

Estos r

de los

dé

Esta justificacion es obligatoria.

s O

Esta justificacion es obligatoria.

Os Owe

Esta justificacion es obligatoria.

Los recursos estan cuantificados y
justificados con proporcionalidad
parcial respecto al plan de accién;
se respetan los montos maximos.

El equipamiento se incluye en el
presupuesto, pero con justificacién
insuficiente o sin vinculario
claramente al plan de acci6én del

ey G AET % e presupuesto o lo programa para
afios posteriores sin justificacion. "o oo
@ REQUISITO OBLIGATORIO - ;Se las de e

La propuesta no cuenta con
financiamiento externo,
cofir ni P
aprobados.

Financiamiento externo,

contr o

6. GESTION DE RIESGOS — Peso de la seccién: 8%

El financiamiento extemo o
cofinanciamiento es inferior en mas
de un 15 % al monto solicitado a la
VIE, o la propuesta cuenta
unicamente con contrapartida en
especie.

Se identifica riesgos por cada

La no it riesgos
Identificacién de riesgos por 4% por cada actividad del plan de
actividad acoion

& REQUISITO OBLIGATORIO ~ iAsocia el plan de riesgos al menos un riesgo con su

del plan de accion, con
acciones de mitigacion de caracter
basico.

accion de 6

de la

El equipamiento esta formulado
para el primer afio con justificacién
adecuada, aunque existen
inconsistencias menores respecto
al plan de accidén

El financiamiento externo o

Los recursos estan debidamente
cuantificados vy justificados, con
plena proporcionalidad respecto al
plan de accién y dentro de los
montos maximos establecidos en la
Convocatoria.

ia VIE 20277

El equipamiento o la inversion
estan completamente formulados
para el primer afio, con justificacion
clara, coherencia con el plan de
accion y dentro de los montos
permitidos.

en el primer afio de ejecucion de la propuesta (o se justifica una excepcidn valida)?

El financiamiento externo o

iento es equivalent,
(+15 %) al monto solicitado a la
VIE, o no se acredita mediante
cartas de compromiso formales.

Se identifica al menos un riesgo por

cada actividad, con acciones de
mitigacion especificas y viables.

por cada ?

cofir to supera en mas de
un 15 % el monto solicitado a la
VIE, y se acredita mediante cartas
de compromiso formales.

u

Se identifica al menos un riesgo por|

cada actividad, con acciones de
mitigacién especificas y viables y
responsables de supervision.

P

btotal - 5. Presupuesto

Os [One

Esta justificacion es obligatoria.

| Isi | [ve

Esta justificacion es obligatoria.

| Isi] Ine

Esta justificacién es obligatoria.

LIS It
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Las acciones de mitigacién son Algunas acciones de mitigacion son | Las acciones de mitigacién son Todss las EECiones de mitigacitn
Viabilidad de las acciones de genéricas, incoherentes o estan coherentes, pero hay riesgos viables y coherentes con el S g L ) o . 3
mitigacién hiad ausentes; existen riesgos criticos  importantes sin solucién técnica desarrollo tecnolégico, respaldadas coheren;es con el desarrolio Esta justificacién es obligatoria.
sin atencién. viable. con evidencias técnicas parciales. te:fnolégmn‘ res_paldadas oon
evidencias técnicas concretas
& REQUISITO OBLIGATORIO - ;Son las de 6n pr coherentes, viables y suficientes para salvaguardar el éxito de la actividad? [HERELY

L

7. ASPECTOS ETICOS Y DE PROPIEDAD INTELECTUAL — Peso de la seccion: 10%

La propuesta incluye una
. evaluacion completa de los
La propuesta no abu_nda lns‘ La propuesta menciona la La FFDPI_JGSIB incluye una . aspgctus éticos con ]UST.\TICHC\OH
Evaluacién de necesidad de un ente aspectos éticos pertinentes; no se \uacién & ' evaluacién de los aspectos éticos |escrita detallada. Si requiere
ético o regulatorio y justificacion de 4% incluye evaluacion alguna sobre la eval ‘f'a‘;".?.n !ga. per&nu mc‘uye con justificacién escrita, aunque de | autorizacién de un ente ético o Esta justificacion es obligatoria.
exenciones necesidad de autorizacion de un :'2: J;::e' reacion escrita que fa forma incompleta o con escasa regulatorio, el proceso esta
ente ético o regulatorio. B N especificidad. documentado; si no lo requiere, la
exencién estéd explicitamente
fundamentada.
& REQUISITO OBLIGATORIO - gDeclara y justifica la propuesta, de forma obligatoria, si requiere o no la autorizacién de un un ente ético o regulatorio? |:|s. D No
No se identifican posibilidades de Se identifican claramente los
p de propi ir Se menciona la propiedad Se identifican posibilidades de activos tecnolégicos susceptibles
Gestién de propiedad intelectual 6% en resultados tecnolégicos. Y no intelectual pero sin estrategia de propiedad intelectual y se describe |de proteccién, con estrategia de
cuenta con revisién previa del gestion. una estrategia basica de gestién. | gestion alineada con el Centro de
Centro de Vinculacién. Vinculacién.
& REQUISITO OBLIGATORIO ~ ;Se adjunta a la propuesta el dictamen técnico previo emitido por el Centro de Vinculacién relativo al de én y propl ? Os Owe

T

8. PERTINENCIA, INNOVACION E IMPACTO — Peso de la seccién: 17%

La propuesta realiza una
contribucién tecnolégica sélida con
potencial impacto nacional e
internacional, articulando beneficios
concretos para el sector productive
y la sociedad.

El desarrollo presenta una

El desarrollo identifica un aspecto |El desarrollo identifica innovacién | innovacidn tecnoldgica clara y
innovador, pero no articula como se | tecnolégica con detalles de justificada, con todas las etapas
lograré ni describe sus etapas. implementacion. detalladas y potencial de escala o
transferencia tecnolégica.

Subtotal - 8. Pertinencia, Innovacién e Impacto

La propuesta realiza una
La propuesta contribuye al sector | contribucién tecnolégica
tecnolégico, pero con un impacto | significativa con potencial impacto
limitado al &mbito local. nacional y vinculacién sectorial
demostrada.

La propuesta no evidencia una
contribucién clara al avance del
sector o a la mejora de las
condiciones de la sociedad.

Contribucién tecnoldgica e impacto 10%

El desarrollo tecnoldgico propuesto
replica tecnologias existentes sin
presentar componentes
innovadores.

Nivel de innovacién del desarrollo %

PUNTAJE TOTAL DE LA PROPUESTA (escala 0 - 1)

ESCALA DE RESULTADOS: 20.70= | =070=NO A |
8. PRODUCTOS ACADEMICOS — Seccién no sumativa
ATENCION: Esta seccién NO agrega puntos a la calificacién final. Verifica que los productos comprometidos cumplan con las disposiciones de la Convocatoria . Todo proyecto de desarrollo tecnolégico requiere MINIMO 2 prod (1de propi industrial fo+1 i Sila dela prop NO
cumple, el Comité Técnico DEBE no recomendar la propuesta.
I total de horas. (VIE + VIE-Centro + REC + CONS + DOC + VIESA) del equipo segun la propuesta:

__Indique cantidad horas semanales totales
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Todo proyecto de desarrollo tecnoldgico exige MINIMO 2 productos (Seccidn 5.5):
1) Al menos 1 industrial
2) Al menos 1 producto adicional académico o de Pl
3) Mas 1 producto adicional por cada 10 horas semanales excedentes

Minimo de productos requeridos

(escala de proporcionalidad) Segin la Seccién 2.4.1 de la Convocatoria:

1a 10 horas — 1 producto

11220 horas semanales — 2 productos académicos minimos

21a30 horas semanales — 3 productos académicos minimos

(un producto adicional por cada 10 horas hacia arriba)

Cantidad de productos propuestos

iy El equipo declara comprometer ___Indique cantidad productos académicos en la propuesta.

(@ Producto de propiedad industrial OBLIGATORIO — al menos uno (Seccién 5.4.a)
 Todo proyecto DEBE incluir al menos un activo de propiedad industrial. Marque el tipo seleccionado:

D Opcién 1 - Patente de i modelo de utilidad técnico preliminar de solicitud)

[ or<ién 2 - Disefic industrial - dibwjo o modelo industrial - (solicitud complet)
Active de propiedad industrial seleccionado (] Omeisn 3 - Desarrollo de Software (csdigo fuente + manual técnico + manual de usuario + iclo de vida)
(obligatorie) [ opcién 4 - secreto técnico y depasitado en el Centro de Vinculacion)

D Opcién 5 - Obtencion Vegetal (documento técnico con caractenizacion de la nueva variedad)
[ ocién & -0 io igen o indicaci de

[ Opeion 7 - Ariculo cientifico en revista indexada (WS, Scopus, Redalye. SCELO, ESCI o DOA)
[ ©ncién & - Otros (a criterio del Centra de Vinculacion)

L Esta declarado explicitamente en |a formulacién? Ds. |:| No — debe rechazarse

@ Segundo producto (y adicionales segin horas) — Seccién 5.4.b
Producto adicional seleccionado El segundo producto (y adicionales segun las horas) puede ser ofro activo de Pl de |a lista anferior o uno de los siguientes:
] ©ncion 1 - Un articulo cientifico sometida en revista o memaria indexada en Web of Science (WoS) o Scopus
D Opcién 2 - Dos articulos cientificos en revistas indexadas en ScELO, Redalyc, ESCI o DOAJ, o memorias con Consejo Editorial permanente
[[] Orcitn 3 - Unlibro o capitulo de libra técnico especializado, sometida ante Comité Editorial permanente, vinculado al tema de investigacién
D Opcidn 4 - Norma técnica sometida ante entes competentes de trayectoria nacional o interacional, © manuales técnicos de alta especialidad
D Opdién 5 - Otros productos segun la naturaleza de la propuesta, validados por el CIE

L Esta declarado explicitamente en |a formulacién? DSi D No — debe rechazarse

U CUMPLE con los requisitos minimos de productos académicos — La propuesta puede continuar su revision

LCumple con el minimo segin las horas asignadas?

|:| NO CUMPLE con los requisitos minimos — La propuesta debe ser RECHAZADA por el Comité Técnico

DICTAMEN DEL COMITE TECNICO: | PROPUESTA RECOMENDADA [JPROPUESTA NO RECOMENDADA |

Nembre y firma de la persona integrante 1 del Comité
Técnico:

Nombre y firma de la persona integrante 2 del Comité
Téenico:

Nombre y firma de la persona integrante 3 del Comité
Técnico:

Nombre y firma de la persona coordinadora del Comité
Téenico:
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Formulario Actividad Fortalecimiento Fondos VIE 2027

Vicerrectoria de Investigacion y Extension
Formulacion para actividades de fortalecimiento de investigacion

Convocatoria interna para investigacion (Recursos VIE)

Nombre de la
actividad de
fortalecimiento

Fecha de inicio
Fecha de finalizacion

1. Equipo de investigacion: [Informacion de los investigadores que son

funcionarios del TEC].
Nombrey ID Instancia Condicion*  Cantidady Periodo de
apellidos ORCID académica tipo de horas nombramiento
(REC, CONS,
DOCo
VIESA)
Elija un
elemento.
Elijaun
elemento.
Elija un
elemento.
[Inserte las filas en la tabla segtin sea necesario]
2. Colaboradores externos
Nombre completo de la persona ID ORCID* Nombre la institucion
externa participante 0 empresa que

representa

[Inserte las filas en la tabla segtin sea necesario]
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*EL ID ORCID es indispensable para asegurar la visibilidad y trazabilidad de la colaboracidn en el portal
publico de Orion.

3. Resumen: [Mdximo 500 palabras].
Escriba aqui lo solicitado.

Palabras claves: [incluir entre 4 y 6 palabras]

4. Abstract: [Mdximo 500 palabras].
Escriba aqui lo solicitado.

Keywords:

5. Justificacion: [Explique la importancia para las dependencias participantes y
para el ITCR la consecucion de el o los productos propuestos. Haga referencia a
la importancia para las lineas de investigacion de la escuela y del grado de
impacto del desarrollo de la iniciativa de investigacion que propone lograr como
solucion del problema planteado].

Escriba aqui lo solicitado.

6. Poblacion meta: [Describa la poblacién con la cual se determinard el estado de
situacidn, ensayo o identificacion de necesidades de investigacion. Especifique
claramente el tipo de poblacion (academia, sector productivo, gobierno, sociedad
civil, etc.), la actividad especifica a la que se dedica la poblacion meta y la
ubicacidn geogrdfica de la mismal.

Escriba aqui lo solicitado.

7. Objetivo general:

Describa aqui el objetivo general.

8. Metodologia: [Describa como se alcanzardn los objetivos, las metas, las
actividades e indicadores planteados. Explica cudles son los métodos, las
técnicas y las estrategias que se utilizardn en la iniciativa de investigacion.
Ademds, que participacion tendrdn las partes interesadas, en caso de haberlas.].
Escriba aqui lo solicitado.
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9. Plan de accion y plan de gestion de riesgos

El plan de acciény plan de gestidn de riesgos debera completarse en el
archivo de Microsoft Excel “Plan de Accidn - Gestion de Riesgos —2027”
detallando los siguientes aspectos:

Objetivos especificos.
Actividades: describa las tareas sistematicas y creadoras necesarias para
el cumplimiento de cada objetivo.
Resultado esperado: identifique el logro técnico, hallazgo o efecto
inmediato que se obtiene como consecuencia directa de haber completado
la actividad
Participantes: especifique las iniciales de cada persona investigadora con
responsabilidades asignadas *Usar una fila por cada persona.
Responsabilidad: seleccione dependiendo del tipo de responsabilidad para
cada actividad (Ejecuta, Supervisa, Participa)
Riesgo identificado: identifique cualquier evento potencial, interno o
externo, que pueda afectar el cumplimiento de los objetivos o el
cronograma. Se debe identificar al menos un riesgo por cada actividad.
Medidas mitigacion: indique las estrategias o acciones, preventivas o
correctivas, que buscan reducir la probabilidad de ocurrencia del riesgo.
Deben ser practicas, medibles y coherentes con los recursos disponibles.
Responsable de la gestion: especifique las iniciales de la (s) persona (s)
investigadora a cargo de la medida de mitigacion.
Mes de inicio de actividad: indique el nUmero de mes correlativo en que
inicia la labor (ej. 1 para enero).
Duracion de la actividad: exprese el tiempo de ejecucion en meses. Para
actividades de duracion diaria, calcule el valor dividiendo la cantidad de dias
entre 30).
Ejemplo: Una gira de dos noches en el mes de octubre debe
registrarse como: Mes de inicio: 10 / Duracién: 0,07 (resultado de
2/30).

Nota: Dentro de la programacion de actividades se debe incluir obligatoriamente
las giras y la entrega de informes de avance.

10. Productos por generar: [Marque en la casilla correspondiente, el producto a
generar con la actividad de fortalecimiento a ejecutar].
Producto SI NO
Diagndstico de situacion O O
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Estudio de mercado | |
Estudio de factibilidad O |
Ensayo de laboratorio O O
Propuesta de creacion de una linea de investigacion. O O
Formulacion de una propuesta de proyecto de investigacion basica, O O

aplicada o proyectos de desarrollo tecnolégico.

Articulo cientifico sometido en una revista indexada (WoS, Scopus, [ O
Redalyc, SciELO, ESCI o DOAJ).

Otros: O Detalle

11.  Financiamiento Externo, contrapartida y/o cofinanciamiento [Justifique
con detalle la finalidad y el uso de los fondos segtn el tipo de financiamiento
externo, contrapartida y/o cofinanciamiento que trae para apoyar esta
propuesta. Indique el numero de consecutivo del oficio].

Desglose Ao 1 Justificacion
Financiamiento externo
Contrapartida

Cofinanciamiento

12.  Aspectos Eticos

[La declaracidn ética es requisito de admisibilidad. La propuesta debe indicar, en
todos los casos, si requiere o no la autorizacion de un ente ético o regulatorio, con la
justificacion escrita correspondiente].

Responda a las siguientes preguntas:

a. ¢Involucra esta propuesta la participacion directa o indirecta de seres
humanos como sujetos de investigaciéon?
I No
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O Si — Esta investigacidon requiere evaluacion y aval de un
Comité Etico Cientifico (CEC) inscrito ante el CONIS, conforme a
la Ley de Investigacion Biomédica (Ley 9234).

b. ¢Involucra esta propuesta el uso, colecta, acceso o estudio de biodiversidad,
recursos genéticos o material bioldgico silvestre?
1 No

O Si — Esta investigacion requiere gestion de permisos ante
CONAGEBIO, conforme a la Ley de Biodiversidad (Ley 7788).

c. ¢Involucra esta propuesta el uso, manipulacién, cria o experimentacion con
animales vertebrados?
LI No

O Si — Esta investigacion requiere aprobacion del CICUA (UCR)
o COBAB (UNA), segun la Ley de Bienestar Animal (Ley 7451).

d. ¢Involucra esta propuesta trabajo en o con territorios, comunidades o
pueblos indigenas?
L1 No

O Si - La propuesta debe detallar los mecanismos de consulta
previa y consentimiento libre e informado con las comunidades
involucradas. Ademas, debe contar con el aval de la Asociacidn
de Desarrollo Integral (ADIs) de los territorios indigenas.

12.1. Declaracion de exencion (obligatoria si respondio No a todas las
preguntas anteriores)

[Si la propuesta no involucra seres humanos, biodiversidad, animales ni territorios
indigenas, debe justificarse por escrito la exencion de requerir aval de comité ético.
Esto fundamentado en los lineamientos establecidos por el Consejo Nacional de
Investigacion en Salud (CONIS) sobre exenciones.

Declaro que esta propuesta NO requiere autorizacion de ningin comité ético ni ente
regulatorio, por las siguientes razones:

Indique aqui las razones.
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12.2. Documentacion y estado del proceso de obtencion del aval (completar
unicamente si se requiere autorizacion)

Indique el comité o ente regulatorio ante el cual se tramitara el aval:
[ Comité Etico Cientifico (CEC) — Numero o nombre del CEC:
[0 CONAGEBIO (biodiversidad y recursos genéticos)
O CICUA (UCR) o COBAB (UNA) — bienestar animal

[0 Otro comité o ente. Especifique:

La fase experimental no podrda dar inicio hasta contar con el aval formal
correspondiente. Asimismo, deberd incorporarse la medida de mitigacién
pertinente en el Plan de Riesgos. Durante el periodo de ejecucion, sera
responsabilidad del grupo investigador asumir los riesgos asociados a la
implementacion de la Actividad de Fortalecimiento. Se aclara que no se otorgaran
prérrogas ni ampliaciones al plazo establecido.

13. Declaracion jurada:

Por este medio, manifestamos expresamente y declaramos, bajo fe de juramento,
que la informacién consignada en cada folio de la presente propuesta de actividad
de fortalecimiento para investigacion con fondos VIE o con aportes
complementarios aprobados conforme a la normativa institucional (del
investigador o de la unidad académica) es completa y correcta, que los datos
suministrados son veridicos y que han sido firmados digitalmente segun
corresponda.

Asimismo, declaramos que la propiedad intelectual de los productos derivados de
la actividad de fortalecimiento se regira conforme a la normativa institucional
vigente en la materia.

Lo anterior, en cumplimiento del articulo 96 del Estatuto Organico del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica, asi como de los articulos 13 y 34 del Reglamento de
Investigacidn y Extension del Instituto Tecnolégico de Costa Rica.

FIRMAS
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Persona Nombre:
coordinadora de
la actividad de Cédula:

fortalecimiento
Firma:

Formulario Proyecto de Investigacion Fondos VIE 2027

Vicerrectoria de Investigacion y Extension

Formulacion para proyectos de Investigacion Basica, Aplicada o Desarrollo
Tecnologico

Convocatoria interna para investigacion (Recursos VIE)

Nombre del proyecto

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

1. Preguntas generales

1.1. Lamodalidad de la propuesta es:

investigacién basica
investigacion aplicada

investigacion basica y aplicada

o O o 0O

desarrollo tecnoldgico
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1.2. ¢Ha sido esta propuesta sometida, de forma parcial o total, a la
consideracion de otras fuentes de financiamiento (internas o externas) o
FUNDATEC (acciones de vinculacion remunerada) para su ejecucion?

LI No

O Si
En caso afirmativo, especifique la entidad, el estado de la gestidn y si existe
compromiso de contrapartida institucional:

1.3. ¢Existe vinculacién técnica o de continuidad entre esta propuesta con otros
proyectos de investigacion (en ejecucion o finalizados) inscritos oficialmente
ante la VIE o con una hoja de ruta?

O No
O Si
En caso afirmativo, especifique:
a. Nombre del proyecto relacionado:
b. Tipo de relacién (ej: nueva etapa, linea de investigacion, proyecto
parte de hoja de ruta, proyecto derivado):

1.4. :Atiende esta propuesta la resolucion de problemas prioritarios
identificados por planes nacionales, sectoriales o entes externos de relevancia
(ej. MIDEPLAN, ODS, Estado de la Nacion, Camaras de Comercio)?

0 No

O Si
En caso afirmativo, especifique el problemay el documento de referencia (plan

o politica):

1.5. ¢Paralaejecucién técnica de esta propuesta, se requiere la formalizacién de
un instrumento juridico (convenio, contrato o carta de entendimiento) entre el
ITCR y entes externos?

O No

O Si

En caso afirmativo, selecciones el ambito del instrumento a gestionar:
O Convenio Nacional

O Convenio Internacional

1.6. ;Sefundamenta estainiciativa en un convenio marco de cooperacién técnica
actualmente vigente entre el ITCR y la entidad colaboradora?
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1 No
O Si
En caso afirmativo, indique el nombre completo del convenio:

1.7. ¢Corresponde esta propuesta, parcial o totalmente, a la investigacion base
para que una persona (estudiante o investigador) opte por un grado académico
superior?

LI No
O Si, parcial O Si, totalmente

En caso afirmativo, detalle los datos del programa de posgrado:
e Nombre de la persona candidata:
e Programay grado académico a obtener:
e Universidad que acredita el grado:

1.8. ¢Contiene el planteamiento del problema o la metodologia de esta
propuesta informacion sensible de terceros o datos sujetos a clausulas de
proteccion y confidencialidad?

LI No
O Si
En caso afirmativo, describa el tipo de informacidn y la fuente de la restriccién:

1.9. ¢La propuesta presenta el potencial de generar resultados susceptibles de
proteccion mediante propiedad intelectual?
L1 No
O Si

En caso afirmativo indique el nimero de oficio del dictamen del Centro de
Vinculacion:

1.10. ¢Considera que los resultados del proyecto se traduciran en una innovacién
conforme a los criterios institucionales? (Es decir, que no se limitaran a la
generacion de conocimiento cientifico, publicaciones o tesis, sino que
alcanzaran un nivel de aplicacion, implementacion o adopcién real que
demuestre la generacion de valor o impacto).

L1 No
O Si

En caso afirmativo, seleccione el tipo de innovaciéon predominante:

0 de Proceso
0 de Producto
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1.11. Si es una iniciativa de desarrollo tecnoldgico, indique el nivel de madurez

tecnolodgica (TRL) que mejor lo describe segun el siguiente cuadro:

Cuadro 1. Escala de niveles de madurez tecnoldgica (TRL)

Escala de niveles TRL

TRL 1: Principios
basicos observados

TRL 2: Concepto
tecnoldgico formulado

TRL 3: Prueba
experimental de
concepto

TRL 4: Tecnologia
validada en laboratorio

TRL 5: Tecnologia
validada en entorno
relevante

TRL 6: Tecnologia
demostrada en entorno
relevante

TRL 7: Demostracion
en entorno operativo
real

TRL 8: Sistema
completo y calificado

TRL 9: Tecnologia
probada en operacion
real

Descripcion de los niveles de madurez
tecnoldgica

Se identifican y documentan principios
cientificos basicos con potencial aplicacidon
tecnologica futura. Incluye investigacion basica
orientada a generar conocimiento con potencial
de aplicacion.

Se plantea una posible aplicacién tecnologica
basada en principios cientificos observados.

Se obtiene evidencia experimental inicial que
demuestra la viabilidad técnica del concepto.
Incluye validacion preliminar en laboratorio de
tecnologia o metodologia.

La tecnologia se valida en condiciones
controladas de laboratorio. Incluye prototipos
funcionales o validacion experimental robusta.

La tecnologia demuestra funcionalidad en
condiciones similares al entorno real. Incluye
pruebas piloto en ambientes semi-controlados,
plantas piloto o entornos equivalentes.

Se demuestra un prototipo o sistema integrado
en condiciones cercanas a la operacién real.
Incluye validacién precomercial o pruebas piloto
avanzadas con usuarios.

La tecnologia opera en condiciones reales de
uso. Incluye implementacién piloto en empresa,
finca, comunidad o institucion.

La tecnologia estd completa, validada y lista
para despliegue, transferencia o escalamiento.

La tecnologia se encuentra implementada
exitosamente y operando de manera sostenida.
Corresponde a tecnologias adoptadas por
usuarios finales, mercado o sector productivo.
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2.Resumen [Mdximo 500 palabras].

Sintetice el contenido esencial de la propuesta de investigacion. Debe incluir, de
manera concisa: la delimitacion del problema, el objetivo principal, una breve
descripcion del enfoque metodoldgico (diseno, sujetos y procedimientos) y los
resultados o productos académicos mds importantes que se esperan obtener. El
resumen debe ser informativo, exacto y permitir al evaluador comprender la
relevancia de la iniciativa sin consultar el documento completo.

Describa aqui el resumen.

Palabras claves:

Incluya entre 4 y 6 términos descriptores que identifiquen los conceptos centrales,
variables y drea de conocimiento del proyecto. Estos términos serdn utilizados para
la indexacidn y visibilidad del proyecto en el portal publico de Oridn.

Describa aqui las palabras claves.
Abstract

Describa aqui el abstract.

Keywords:
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3.Equipo de investigacion

Indique los investigadores que son funcionarios del TEC y los colaboradores externos que estaran participando en la propuesta
de investigacion.

Cuadro 2. Investigadores que son funcionarios del TEC
Nombre y apellidos ID ORCID * Instancia Condicion (Rol)* Cantidad y tipo de horas Periodo de
académica (REC, CONS, DOC VIE, nombramiento
VIESA o VIE-Centro)
Elija un elemento.
Elija un elemento.
Elija un elemento.

Elija un elemento.

[Inserte las filas en la tabla seglin sea necesario]

Cuadro 3. Colaboradores externos

Nombre completo del colaborador externo ID ORCID * Institucion o empresa que representa

[Inserte las filas en la tabla seglin sea necesario]

*ELID ORCID es indispensable para asegurar la visibilidad y trazabilidad de la colaboracion en el portal publico de Orion
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4.Problema de investigacion y su importancia [Mdximo una pdgina]

Defina con precision el objeto de estudio identificando la carencia de conocimiento
o la necesidad prdctica a resolver, permitiendo su comprobacidn. Debe explicar por
qué es conveniente la investigacion y cudles son los beneficios a nivel nacional que
se esperan con el conocimiento obtenido, orientdndose a problemas prioritarios del
pais. Justifique el estudio mediante criterios de relevancia social, implicaciones
prdcticas y valor tedrico. Finalmente, describa la pertinencia institucional alineando
la propuesta con las lineas de investigacion de su unidad, los objetivos estratégicos
del ITCR y los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)

Describa aqui problema de investigacion y su importancia.

5. 0bjetivo general:

Describa aqui el objetivo general.

6. Objetivos especificos:

1. Describa aqui el objetivo especifico 1.
2. Describa aqui el objetivo especifico 2.
3. Describa aqui el objetivo especifico 3.

7.Estado del arte [Mdximo dos pdginas]

Analice teorias actualizadas, investigaciones, antecedentes y metodologias previas
(nacionales e internacionales) que contextualicen el objeto de estudio. Debe
explicitar el aporte original de su investigacion al estado del arte para resolver
vacios de conocimiento detectados. Como requisito técnico, indique al menos 10
referencias bibliogrdficas de fuentes primarias publicadas en los tltimos cinco anos,
en caso de articulos deben haberse publicado en revistas indexadas en Scopus o
Web of Science.

Describa aqui el estado del arte.

8. Metodologia

Presente el diseno de investigacion y el enfoque seleccionado para resolver el
problema. Detalle sistemdticamente los procedimientos, técnicas e instrumentos
para la recoleccion y andlisis de datos, asegurando la validez y confiabilidad de los
resultados. Esta seccion debe permitir la evaluacion empirica de hipdtesis (cuando
apliquen) mediante la medicion o manipulacion de variables claramente definidas.
El planteamiento metodoldgico debe ser riguroso y coherente con los objetivos,
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proporcionando una guia precisa para la ejecucion técnica y la obtencion de los
productos académicos comprometidos.

Describa aqui la metodologia.

9.Plan de accidn y plan de gestion de riesgos

El plan de accion y plan de gestidn de riesgos debera completarse en el archivo de
Microsoft Excel “Plan de Accidn - Gestidon de Riesgos — 2027” detallando los
siguientes aspectos:

Objetivos especificos.
Actividades: Describa las tareas sistematicas y creadoras necesarias para
el cumplimiento de cada objetivo.
Resultado esperado: Identifique el logro técnico, hallazgo o efecto
inmediato que se obtiene como consecuencia directa de haber completado
la actividad
Participantes: Especifique las iniciales de cada persona investigadora con
responsabilidades asignadas *Usar una fila por cada persona.
Responsabilidad: Seleccionar dependiendo del tipo de responsabilidad
para cada actividad (Ejecuta, Supervisa, Participa)
Riesgo identificado: Identifique cualquier evento potencial, interno o
externo, que pueda afectar el cumplimiento de los objetivos o el
cronograma. Se debe identificar al menos un riesgo por cada actividad.
Medidas mitigacion: Indicar las estrategias o acciones, preventivas o
correctivas, que buscan reducir la probabilidad de ocurrencia del riesgo.
Deben ser practicas, medibles y coherentes con los recursos disponibles.
Responsable de la gestion: Especifique las iniciales de la (s) persona (s)
investigadora a cargo de la medida de mitigacion.
Mes de inicio de actividad: Indique el nimero de mes correlativo en que
inicia la labor (ej. 1 para enero).
Duracion de la actividad (Exprese el tiempo de ejecucién en meses. Para
actividades de duracion diaria, calcule el valor dividiendo la cantidad de dias
entre 30).
Ejemplo: Una gira de dos noches en el mes de octubre debe
registrarse como: Mes de inicio: 10 / Duracién: 0,07 (resultado de
2/30).

Nota: Dentro de la programacion de actividades se debe incluir obligatoriamente
las giras y la entrega de informes de avance.
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10. Presupuesto

Indicar, en el cuadro a continuacién, el monto total por afio solicitado. El desglose
de la formulacion presupuestaria se realiza en el documento de Excel y se adjunta
como un archivo adicional.

Cuadro 4. Presupuesto solicitado por ano
Ao Monto total solicitado de Monto total solicitado Total

presupuesto operativo de presupuesto de
bienes duraderos*

2027 ¢ ¢ ¢
2028 ¢ ¢ ¢
2029 ¢ ¢ ¢
Total ¢ ¢ ¢

*Toda compra en bienes duraderos debe formularse obligatoriamente para el
primer aho de ejecucion del proyecto

11. Financiamiento Externo, contrapartiday cofinanciamiento

Especifique la fuente de los recursos financieros cuando el proyecto disponga de
financiamiento externo, contrapartida o mecanismos de cofinanciamiento.

Cuadro 5. Desglose de fuente de recursos financieros adicionales

Desglose Ano 1 Ano 2 Ano 3 Nu-m-ero
oficio*
Financiamiento ¢ ¢ ¢
externo
Contrapartida ¢ ¢ ¢
Cofinanciamiento ¢ ¢ ¢
Total ¢ ¢ ¢

*Indique el numero de consecutivo del oficio de respaldo y la entidad emisora para cada
fuente reportada, detallando el fin de los recursos segun la partida: (Ej: Oficio-DE-001-2025,
Fundacion X).
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12. Compromisos de produccion académicay tecnoldgica
12.1. Para proyectos de investigacion basica, aplicada, o ambas

De acuerdo con la normativa institucional, la cantidad y tipo de productos
académicos comprometidos son requisitos indispensables para el cierre
administrativo, la emisién de la certificacion de ejecucion y el depdsito en el
repositorio institucional.

a. Compromiso de productos segin carga académica propuesta en la
iniciativa
Defina la meta minima de productos segin la carga académica total

propuesta en la iniciativa de investigacién (incluyendo horas VIE + VIE-
Centros + REC + CONS + DOC + VIESA):

» Total de horas semanales propuestas en el proyecto: [ ] horas.
» Seleccione la cantidad minima de opciones de productos requeridos:

Cuadro 6. Seleccion de cantidad de productos académicos para investigacion
basica, aplicada o ambas

Total de horas Productos minimos requeridos Seleccion del
compromiso

1 a 10 horas 1 opcién O

11 a 20 horas 2 opciones (en cualquier |
combinacion)

21 a 30 horas 3 opciones (en cualquier O

combinacion)

b. Seleccion de productos académicos

Marque con una "X" las opciones que integraran su compromiso de entrega
de informe final. Si el total de horas exige mas de un producto, puede
combinar o repetir las opciones segun la naturaleza de su investigacion.

Cuadro 7. Seleccion del tipo de productos académicos para investigacion
basica, aplicada o ambas

Seleccion Cantidad Opcion de Producto Objetivo especifico asociado al
producto
a Opcion 1: Un (1)
articulo cientifico
sometido en revista o
conferencia indexada
en Web of Science
(WoS) o Scopus
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Seleccion Cantidad Opcion de Producto Objetivo especifico asociado al
producto

a Opcion 2: Dos (2)
articulos cientificos
sometido en revistas
indexadas en SciELO,
Redalyc, ESCI, DOAJ
0 memorias con
Consejo Editorial

| Opcion 3: Un (1) Libro
o Capitulo de libro
técnico
especializado,
sometido ante el
Comité Editorial
permanente
respectivo, cuyo
contenido este
directamente
vinculado a la
tematica de la
investigacion.

c. Otros resultados y activos tecnologicos (Complementarios)

Indique si la ejecucion generara resultados adicionales que requieran
resguardo institucional. Estos productos no sustituyen la obligatoriedad
académica del punto anterior.

e Producto adicional 1: [Descripcion: ej. Software, prototipo, base de
datos]

e Producto adicional 2: [Descripcion: ej. Guia técnica, manual,
transferencia tecnolégical

Recordatorio Técnico: En cumplimiento del articulo 44 del Reglamento de
Investigacion y Extensidn, todo software o base de datos generada debe entregarse
formalmente a la Direccidon de Investigacion para su custodia oficial. La indexacion
de los articulos deberd ser verificable en el portal institucional al momento del cierre
del proyecto.

65



Tecnologico
de Costa Rica

aniversario TEC
- 1971|2026
. .
n

12.2. Para proyectos de desarrollo tecnoldgico

De acuerdo con la normativa institucional, la cantidad y tipo de productos
académicos comprometidos son requisitos indispensables para el cierre
administrativo, la emisién de la certificacion de ejecucion y el depdsito en el
repositorio institucional.

a. Compromiso de productos segiin carga académica propuesta en la
iniciativa
Defina la meta minima de productos académicos segun la carga académica

total propuesta en la iniciativa de investigacion (incluyendo horas VIE + VIE-
Centros + REC + CONS + DOC + VIESA):

» Total de horas semanales propuestas en el proyecto: [ ] horas.
» Seleccione la cantidad minima de opciones de productos requeridos:

Cuadro 8. Seleccion de cantidad de productos académicos para proyectos de
desarrollo tecnolégico

Total de horas Minimos de Seleccione
combinaciones de
productos requeridos

1 a 10 horas 2 opciones O

11 a 20 horas 3 opciones (en cualquier O
combinacion)

21 a 30 horas 4 opciones (en cualquier O

combinacion)

b. Seleccion de activos de propiedad industrial (Requisito 5.5.a)

En todo proyecto de desarrollo tecnolédgico, al menos uno de los productos
comprometidos debe corresponder a un Activo de Propiedad Industrial (de
conformidad con lo establecido en la Disposicion 5.5.a). La seleccion de
dicho(s) activo(s) debe guardar coherencia con el dictamen técnico emitido
por el Centro de Vinculacion.

Marque con una "X" la o las opciones que integraran su compromiso de
entrega de informe final:
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Cuadro 9. Seleccion de tipo de activo de propiedad intelectual para proyectos
de desarrollo tecnolégico

Seleccion  Cantidad Tipo de activo (Opcion Consecutivo del dictamen
Minima Obligatoria) (Centro de Vinculacion)
O Activo 1: Patente de

invencion o modelo de
utilidad (documento
técnico preliminar de
solicitud)

O Activo 2: Disefo
industrial-Dibujo o
modelo industrial-
(solicitud completa)

O Activo 3: Desarrollo de
Software (codigo fuente,
manual técnico, manual
de usuario y definicion
del ciclo de vida del
software)

Activo 4: Secreto
(documento técnico del
secreto conformado y
depositado en el Centro
de Vinculacién)

Activo 5: Obtencion
Vegetal (documento
técnico con la
caracterizacion de la
nueva variedad)

Activo 6: Denominacion
de origen o indicacion
geografica (Pliego de
condiciones)

Activo 7: Sistema de
trazado de circuitos
integrados (solicitud
completa)

Activo 8: Otros (Todo
aquello no descrito
anteriormente quedara a
criterio del Centro de
Vinculacion)
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c. Seleccion de productos académicos (Requisito 5.5.b)

Si el total de horas exige mas de un producto (Cuadro 8), puede combinar o
repetir las opciones segun la naturaleza de su investigacion. Se debera
entregar al menos una de las siguientes opciones de productos académicos
por cada 10 horas asignadas al proyecto, independientemente del tipo de
horas (de conformidad con lo establecido en la Disposicién 5.5.b).

Marque con una "X" las opciones que integraran su compromiso de entrega
de informe final.

Cuadro 10. Seleccion del tipo de productos académicos para proyectos de
desarrollo tecnolégico

Seleccion  Cantidad Tipo de Producto Objetivo especifico asociado
al producto

O Opcion 1: Un (1) articulo
cientifico sometido en una
revista o memoria de
conferencia indexada en
Web of Science (WoS) o
Scopus.

O Opcidn 2: Dos (2) articulos
cientificos sometido en
revistas indexadas en
SciELO, Redalyc, ESCI o
DOAJ, o memorias de
conferencia con Consejo
Editorial permanente. Al
menos uno (1) de ellos debe
estar publicado.

O Opcion 3: Un (1) libro o
capitulo de libro técnico
especializado, con Comité
Editorial permanente, cuyo
contenido esté directamente
vinculado a la tematica de la
investigacion.

O Opcion 4: Norma técnica
sometida ante por entes
competentes de reconocida
trayectoria a nivel nacional o
internacional, o manuales
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Seleccion  Cantidad Tipo de Producto Objetivo especifico asociado
al producto
técnicos de alta
especialidad.

13. Resguardo y depdsito de productos

1. Declaro conocer la obligatoriedad de depositar todos los productos,
articulos y resultados derivados del proyecto en el Repositorio Institucional,
conforme a lo establecido en el Articulo 44 del Reglamento de Investigacion
y Extensién. (Nota: El deposito se realizara salvo que medie una prohibicién
explicita por proteccién de propiedad intelectual o procesos de arbitraje de
publicaciones internacionales).

I No
O Si, acepto el compromiso.

2. En caso de desarrollar software (incluyendo codigo fuente y manuales) o
bases de datos, asumo el compromiso de entregar el respaldo técnico
completo a la Direccién de Investigacion para su debido resguardo.

I No
O Si, acepto el compromiso.

14. Estrategia de divulgacion y socializacion

De acuerdo con la normativa institucional, todo proyecto debe incorporar acciones
para proyectar y transferir sus hallazgos a diferentes audiencias. Importante:
Estas actividades no sustituyen los productos académicos seleccionados en la
seccion anterior.

a. Divulgacion cientifica / técnica: (Ej: Presentacion en congresos, charlas
técnicas, charla a profesores y/o estudiantes).

Escriba aqui el detalle de la divulgacion cientifica. [especifique eventos
previstos y poblacion meta].

b. Canales Institucionales: (Ej: Notas en Investiga.TEC, pagina web del
centro/escuela, redes sociales TEC, Portal Publico de Orion).
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Escriba aqui los canales institucionales a utilizar. [Sea lo mds detallado
posible].

c. Eventos de Socializacion: (Ej: Charlas a comunidades, talleres con
beneficiarios, presentaciones a entes externos).

Escriba aqui los eventos de socializacion a gestionar. [Sea lo mds detallado
posible].

d. Medios Masivos: (Ej: Entrevistas en radio, televisidon o prensa nacional).
Escriba aqui los medios masivos que se pretenden gestionar. [Sea lo mds
detallado posible]

15. Aspectos Eticos

La declaracidn ética es requisito de admisibilidad: la propuesta debe indicar, en
todos los casos, si requiere o no la autorizacion de un ente de revision ética y
regulatoria, con la justificacidn escrita correspondiente.

Responda a las siguientes preguntas:

e. ¢Involucra esta propuesta la participacion directa o indirecta de seres
humanos como sujetos de investigacién?
I No

O Si — Esta investigacidon requiere evaluacion y aval de un
Comité Etico Cientifico (CEC) inscrito ante el CONIS, conforme a
la Ley de Investigacion Biomédica (Ley 9234).

f. ¢Involucra esta propuesta el uso, colecta, acceso o estudio de biodiversidad,
recursos genéticos o material bioldgico silvestre?
L1 No

O Si — Esta investigacion requiere gestion de permisos ante
CONAGEBIO, conforme a la Ley de Biodiversidad (Ley 7788).

g. ¢Involucra esta propuesta el uso, manipulacién, cria o experimentacion con
animales vertebrados?
LI No

O Si - Esta investigacion requiere aprobacién del CICUA (UCR)
o COBAB (UNA), segun la Ley de Bienestar Animal (Ley 7451).
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h. ¢Involucra esta propuesta trabajo en o con territorios, comunidades o
pueblos indigenas?
L1 No

O Si - La propuesta debe detallar los mecanismos de consulta
previa y consentimiento libre e informado con las comunidades
involucradas. Ademas, debe contar con el aval de la Asociacidn
de Desarrollo Integral (ADIs) de los territorios indigenas.

15.1. Declaracion de exencion (obligatoria si respondi6 No a todas las
preguntas anteriores)

[Si la propuesta no involucra seres humanos, biodiversidad, animales ni
territorios indigenas, debe justificarse por escrito la exencion de requerir aval de
comité ético. Esto fundamentado en los lineamientos establecidos por el Consejo
Nacional de Investigacion en Salud (CONIS) sobre exenciones.

Declaro que esta propuesta NO requiere autorizacion de ningin comité ético ni
ente regulatorio, por las siguientes razones:

Indique aqui las razones.

15.2. Documentacion y estado del proceso de obtencion del aval (completar
unicamente si se requiere autorizacion)

Indique el comité o ente regulatorio ante el cual se tramitara el aval:
O Comité Etico Cientifico (CEC) — Nimero o nombre del CEC:

0 CONAGEBIO (biodiversidad y recursos genéticos)
0 CICUA (UCR) o COBAB (UNA) — bienestar animal

O Otro comité o ente. Especifique:

La fase experimental no podrda dar inicio hasta contar con el aval formal
correspondiente. Asimismo, debera incorporarse la medida de mitigacion
pertinente en el Plan de Riesgos. Durante el periodo de ejecucion, sera
responsabilidad del grupo investigador asumir los riesgos asociados a la
implementacion del proyecto de investigacion.
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16. Hojaderuta

Presente la vision estratégica en la que se inserta esta propuesta, demostrando su
vinculacién con las Lineas de Investigacion aprobadas por el Consejo de su
dependencia académica. El propdsito de este esquema es contextualizar el
proyecto actual como parte de un proceso sistematico de generacion de
conocimiento o desarrollo tecnolédgico a largo plazo. Posibles componentes del
esquema:

a. Nombre de lalinea de investigacion: indique el area tematica especifica
debidamente registrada ante la VIE.

b. Objetivo estratégico (largo plazo): describa la meta final o el impacto
pais que se persigue tras la ejecucion de varios proyectos afines.

c. Duracion total del proceso: tiempo estimado para la consolidacion de la
linea o programa, considerando los proyectos afines.

d. Desglose por fases o proyectos: delimite las etapas cronoldgicas
(pasadas, presente y futuras).

e. Productos intermedios por fase: detalle los hitos y resultados
académicos tangibles que validan el avance de cada etapa en el sistema
Oridn

Presente aqui la hoja de ruta.

17. Referencias

Consiste en el listado sistematico de las fuentes primarias (articulos cientificos,
libros técnicos, ponencias y documentos oficiales) que han sido detectadas,
consultadas vy citadas directamente para fundamentar técnica y
metodologicamente la propuesta.

Describa aqui.

18. Declaracion jurada de veracidad y compromiso institucional
Por este medio, manifiesto y declaro bajo fe de juramento lo siguiente:

a. Que lainformacién y los datos consignados en cada folio de esta propuesta
para investigacion con recursos propios (del investigador o de la unidad
académica) son integros, veraces y correctos.

b. Que los documentos adjuntos y las firmas digitales que los respaldan son
auténticos y han sido gestionados conforme a los requerimientos técnicos y
administrativos aprobados por el CIE.

c. Que tengo pleno conocimiento de que la titularidad y proteccion de la
propiedad intelectual de todos los productos, activos y resultados derivados
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de este proyecto se regiran estrictamente por la normativa institucional
vigente y las disposiciones del Centro de Vinculacién.

d. Que esta declaracion se rinde en estricto cumplimiento de lo establecido en
el articulo 96 del Estatuto Organico y los articulos 13, 21 y 34 del
Reglamento de Investigacion y Extensién del Instituto Tecnolégico de Costa
Rica.

Por lo tanto, asumo la responsabilidad directa por la gestion, ejecucion y rendicion

de cuentas de las actividades aqui planificadas, asi como por la veracidad de los
informes de avance y finales que se deriven de este proyecto

Firma de la persona investigadora coordinadora
Nombre completo

Numero de cédula

Firma digital
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Plan de Accién y Gestion del Riesgo Fondos VIE 2027

Nombre de propuesta:
Tipo de iniciativa Seleccionar Personas participantes Iniciales
Duracién Ejempio: Alexis Brenes Campos |Ejemplo: ABC
Nombre completo Iniciales
Equipo de investigacién: Nombre completo Iniciales
Nombre completo Iniciales
Nombre completo Iniciales
Nombre completo Iniciales
PLAN DE ACCION Y GESTION DE RIESGOS PERIODO DE EJECUCION
o ] X ] RO 1 AROD 2 ARO 3
PARTICIPANTE RESPONSABILIDA DE |RESPONSABLE DELA| MES DE INICIO' DURACION A
OBJETVO ACTIVIDADES ~ RESULTADO ESPERADO
s b MITIGACION GESTION DEACTIVIDAD  [MESES) 4 , 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12|13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24[25 26 27 28 20 30 31 32 33 34 35 36
Ejemplo: ABC Efecuta [Ejemplo Ejemplo Ejemplo 1 1,00
Ejemplo: Actividad 1 Ejemplo de resultado
Ejemplo: XYZ  |Participa Ejemplo Ejemplo | Ejempio 1 1,00
OE1
OE3
OE4

[inserte las filas en la labla segun sea necesario]

Notas:

Dentro de la programacién de actividades se debe incluir obligatoriamente las giras y la entrega de informes de avance.

Ademas, deberan de registrarse cualquier pasantia nacional o internacional que se requiera para el desarrollo del proyecto.
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Plantilla Presupuesto Convocatoria Fondos VIE 2027

Aspectos importantes a considerar

Se debe formular la compra de bienes duraderos para el todo el periodo de ejecucidn del proyecto

Nota 1: . ~ . . . g .
en el primer ano (Las licencias de software estan clasificadas como equipo).

Es necesario incluir la proyeccion de giras en el plan de accion. El transporte institucional no se
Nota 2: presupuesta, para gestionar un transporte, la persona investigadora debe hacer la solicitud ante la
Direccion VIE(dirvie@itcr.ac.cr) con al menos dos semanas de anticipacion.

La alimentacion y hospedaje del equipo investigador TEC debe incluirse en la formulacion

Nota 3: . i e
presupuestaria en el objeto de gasto de "Viaticos".

La alimentacion y hospedaje para estudiantes debe incluirse en el objeto de gasto "Becas
Nota 4: estudiante asistente especial". Las giras deben estar planificadas en el plan de accion. Los costos se
presupuestaran solo en los rubros admitidos por esta plantilla y la normativa institucional

El servicio del taller de publicaciones no se presupuesta, para gestionar este servicio la persona
investigadora debe hacer la solicitud ante la Direccion VIE (dirvie@itcr.ac.cr) con al menos dos
Nota 5: semanas de anticipacién. En los casos que el taller de publicaciones lo autorice (Campus y Centros
lejanos) se pueden contratar sevicios privados, para lo cual se debe presupuestar en el objeto de
gasto "Impresion, encuadernacion y otros".

El objeto de gasto de "Transporte dentro del pais” se refiere al pago de peajes, traslado en lancha,
panga, caballo, tractor y otros.

Nota 6:

El monto por pagar a un estudiante asistente especial es de dos mil cuatrocientos colones con

Nota 7: 00/100 (¢2.400,00), por hora.

75



aniversario
- 1571|2026
. .
n

Nota 8:

TEC

Tecnologico
de Costa Rica

Las personas investigadoras adscritas al Régimen de Investigador Consolidado cuentan con
presupuesto asignado para el nombramiento de estudiantes asistentes, segiin su categoria:

Consolidado 1: hasta 20 horas asistente.
Consolidado 2: hasta 20 horas asistente.
Consolidado 3: hasta 40 horas asistente.

En caso de requerir horas asistente adicionales, estas deben ser incluidas en la formulacion

presupuestaria correspondiente.

El nombramiento de horas asistente podra realizarse por un periodo maximo de 10 meses por ano.

2027,2028, 2029

Proyecto:

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION

DIRECCION DE INVESTIGACION

Convocatoria interna para investigacion (Recursos VIE)

oG

Detalle

Total

Justificacion
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1-01-01-01 Alquiler de edificios, locales y terrenos
Alquiler de maquinaria, equipo y

1-01-02-01 mobiliario

1-01-03-01 Alquiler de equipo de computo
Alquiler y derechos para

1-01-04-01 telecomunicaciones

1-01-99-01 Otros alquileres

1-03-01-01 Informacion

1-03-01-99 Otros medios

1-03-02-01 Publicidad y propaganda

1-03-02-99 Otros medios (Fines comerciales)

1-03-03-01 Impresion, encuadernacion y otros

1-03-04-01 Transporte de Bienes

1-03-07-01 Servicios de transf elec de info

1-04-01-01 Servicios médicos y de laboratorio

1-04-02-01 Servicios juridicos

1-04-03-01 Servicios de ingenieria

1-04-04-01 Servicios en cienc econom y soc

1-04-05-01 Servicio de desarrollo de sist informaticos

1-04-06-01 Servicios generales

1-04-99-01 Otros servicios de gestion y apoyo

1-05-01-01 Transporte dentro del pais (no contempla
el transporte institucional)

1-05-02-01 Viaticos dentro del pais

1-08-01-01 Mant de edificios y locales

1-08-02-01 Mant de vias de comunicacién

1-08-03-01 Mant de instalaciones y otras obras
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1-08-04-01 Mant y rep de maquinaria y equ de prod
1-08-05-01 Mant y rep equipo de transporte
1-08-06-01 Mant y rep equipo de comunicacion
1-08-07-01 Mant y rep equipo y mob oficina
1-08-08-01 Mant y rep equipo de comp y sist info
1-08-99-01 Mant y rep otros equipos
Total de servicios
2-01-01-01 Combustibles y lubricantes
2-01-02-01 Productos farmacéuticos y medicinales
2-01-03-01 Productos veterinarios
2-01-04-01 Tintas, pinturas y diluyentes
2-01-99-01 Otros productos quimicos
2-02-01-01 Productos pecuarios y otras especies
2-02-02-01 Productos agroforestales
2-02-03-01 Alimentos y bebidas
2-02-04-01 Alimentos para animales
2-03-01-01 Materiales y productos metalicos
Materiales y productos minerales y
2-03-02-01 asfalticos
2-03-03-01 Madera y sus derivados
Materiales y productos elec, telef y de
2-03-04-01 comp
2-03-05-01 Materiales y productos de vidrio
2-03-06-01 Materiales y productos plasticos
Otros materiales y prod de uso en
2-03-99-01 construccion
2-04-01-01 Herramientas e instrumentos
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2-04-02-01 Repuestos y accesorios

2-99-01-01 Utiles y materiales de oficina y computo
2-99-02-01 Utiles y mat medico, hosp y de inv
2-99-03-01 Productos de papel, carton e impresos
2-99-04-01 Textiles y vestuario

2-99-05-01 Utiles y materiales de limpieza
2-99-06-01 Utiles y mat de resguardo y seguridad
2-99-07-01 Utiles y mat de cocina y comedor
2-99-99-01 Otros utiles, mat y suministros

6-02-02-08 __|Becasestudiante asistenteespecial | | |

5-01-01-01 Maquinaria y equipo para la prod
5-01-02-01 Equipo de transporte

5-01-03-01 Equipo de comunicacion

5-01-04-01 Equipo y mobiliario de oficina
5-01-05-01 Equipo y programas de computo
5-01-06-01 Equipo sanitario, de lab e inv
5-01-07-01 Equipo y mob educacional, dep y recr
5-01-99-01 Maquinaria y equipo diverso
5-99-03-01 Bienes intangibles
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Formato de acuerdo instancia coordinadora Fondos VIE

XX=XXX-202Xx
MEMORANDO

Para: xxxxxx, director

Direccién de Investigacion

De: XXXXXX, presidente

Consejo de Escuela/Dependencia académica
de Xxxxx

Fecha: xxxxxx

Asunto:Comunicado de acuerdo

Me permito transcribir el acuerdo tomado por el Consejo de Escuela/Dependencia
XXX en la Sesion Ordinaria/Extraordinaria/Consulta formal No. XX-202X, Articulo
X, celebrada el [fecha de la sesion].

Considerando que:

1. Se ha presentado al Comité Técnico de la Escuela/Dependencia de XXXX la
propuesta titulada “Nombre de la iniciativa”, coordinada por [nombre de la
persona coordinadora] de la Escuela/Dependencia de XXX.
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2. Dicha propuesta corresponde a una iniciativa de investigacion en la
modalidad de [actividad de fortalecimiento / investigacion basica y aplicada /
desarrollo tecnoldgico].

3. La propuesta se enmarca en las lineas de investigacion aprobadas por la
Escuela/Dependencia de XXXX, en la Sesion Ordinaria/Extraordinaria/Consulta
formal No. XX-202X, Articulo X, celebrada el [fecha de la sesion]; a saber:
lindicar las lineas de investigacién relacionadas].

4. La propuesta impactaria en los Objetivos para el Desarrollo Sostenible
(ODS): [indicar los objetivos de desarrollo sostenible].

5. [SI APLICA INDICAR] La propuesta cuenta con una contrapartida o
cofinanciamiento de XXXXXX colones/dolares segtin el oficio XXX.

6. La propuesta de investigacion solicita un presupuesto total de ¢ XXXX, cuya
distribucion se detalla a continuacion:

e e Monto total solicit
. Monto total solicitadode  ToNt© total solicitado
Ano de presupuesto de Total

presupuesto operativo bienes duraderos*

2027 ¢ ¢ ¢
2028 ¢ ¢ ¢
2029 ¢ ¢ ¢
Total ¢ ¢ ¢

*Toda compra en bienes duraderos debe formularse obligatoriamente para el
primer ano de ejecucion del proyecto

7. Parala ejecucioén de la iniciativa de investigacion se solicita la asignacion de
XX horas VIE, XX VIE-Centros, XX horas DOC, XX horas CONS, XX horas REC, XX
VIESA. A continuacién, se detalla la distribucién de horas para el equipo de
investigadores de la propuesta:
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Nombre y Dependencia Condicion Cantidady Dependencia Periodo de
apellidos académica / (Rol)* tipo de o persona nombramiento
Centro horas (VIE, CONS, que

VIE-Centros, aporta las
REC, CONS, horas

DOCo

VIESA)

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

8. El Comité Técnico de la Escuela/Dependencia ha verificado que todas las
personas participantes poseen la disciplina requerida.

9. El Comité Técnico de la Escuela/Dependencia ha realizado una verificacién
preliminar de que todas las personas participantes se encuentran al dia con sus
responsabilidades ante la Vicerrectoria de Investigacion y Extension (VIE),
conforme a los requisitos establecidos para la participacion en este tipo de
iniciativas.

10.El Comité Técnico de la Escuela/Dependencia, en cumplimiento de la
disposicion de Autorizaciones, permisos y propiedad intelectual de la presente
convocatoria, ha verificado los requisitos de autorizacion y ha determinado que
la propuesta [Indicar Si o NO] requiere de la autorizacién formal por parte de un
ente de revision ética y regulatoria; o bien ha identificado la posibilidad de
generar resultados susceptibles de proteccion mediante propiedad intelectual.
En caso afirmativo, se ha constatado que dichas gestiones se encuentran
debidamente contempladas en la formulacién del proyecto y se cuenta para el
caso de propiedad intelectual con el oficio XXX del Centro de Vinculacion.
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11. La propuesta fue evaluada por el Comité Técnico utilizando la rubrica que se
adjunta, obteniendo una calificacion de [XX].

Por tanto, se acuerda:

1. Avalar la propuesta de investigacion en la modalidad de [actividad de
fortalecimiento, investigacion basica o aplicada o desarrollo tecnoldgico]
titulada “Nombre de la iniciativa”, para su presentacion ante la VIE, a
desarrollarse del XX de XXX del 202 X al XXX del 202X.

2. Avalar la participacion de las siguientes personas investigadoras, bajo las
siguientes condiciones de nombramiento:

Nombre y Dependencia Condicion Cantidady Dependencia Periodo de
apellidos académica / (Rol)* tipo de o persona nombramiento
Centro horas (VIE, CONS, (que

VIE-Centros, aporta las
REC, CONS, horas

DOCo

VIESA)

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

Elija un
elemento.

3. Avalar el presupuesto total de XXX, distribuido por ano de la siguiente
manera:
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2027

2028 ¢
2029 ¢
Total ¢

4. Ratificar la calificacion de XXX otorgada por el Comité Técnico.

5. De conformidad con los articulos 136 y 137 del Estatuto Organico del ITCR,
y su norma interpretativa, se hace saber que contra la presente resolucién
proceden los recursos de revocatoria y de apelacion, o los extraordinarios de
aclaracién o adicion, en el plazo maximo de cinco dias habiles posteriores a
notificacion de esta resolucion. Por asi haberlo establecido la Asamblea
Institucional Representativa, es potestativo del recurrente interponer ambos
recursos o uno solo de ellos, sin que puedan las autoridades recurridas
desestimar o rechazar un recurso porque el recurrente no haya interpuesto el
recurso previo.

Agradezco su atencién.

Formato de acuerdo instancia participante Fondos VIE 2027

XX=XXx-202x
MEMORANDO
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Para: XXXXXX, director

De:

Direccion de Investigacion

XXXXXX, presidente

Consejo de Escuela/Dependencia de
XXXXX

Fecha: XXXXXX

Asunto: Comunicado de acuerdo

Me

permito transcribir el acuerdo tomado por el Consejo de Escuela/Dependencia

en la Sesion Ordinaria/Extraordinaria/Consulta formal No. XX-202x, Articulo X,
celebrada el [fecha de la sesion].

Considerando que:

12.Se ha presentado al Comité Técnico de la Escuela/Dependencia de XXXX la
propuesta titulada “Nombre de la iniciativa”, coordinada por [nombre de la
persona coordinadora] de la Escuela/Dependencia de XXX.

13. La propuesta fue analizada por el Comité Técnico y se considera pertinente
la participacion de personas investigadoras de esta Escuela/Dependencia.

14.El Comité Técnico de la Escuela/Dependencia ha verificado que todas las
personas participantes poseen la disciplina requerida.

15. El Comité Técnico de la Escuela/Dependencia ha realizado una verificacion
preliminar de que todas las personas participantes se encuentran al dia con sus
responsabilidades ante la Vicerrectoria de Investigacién y Extension (VIE),
conforme a los requisitos establecidos para la participacion en este tipo de
iniciativas.
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16.La representacion de la Escuela/Dependencia en esta iniciativa estara a
cargo de las siguientes personas:

Nombre y apellidos

Por tanto, se acuerda:

Instancia
académica
/ Centro

Condicion Cantidad y Dependencia o
(Rol)* tipo de horas persona CONS,
(VIE, VIE- que aporta las
Centros, horas
REC, CONS,
DOCo
VIESA)
Elija un
elemento.
Elija un
elemento.
Elija un
elemento.

Periodo de
nombramiento

6. Avalar la participacion de las siguientes personas investigadoras de
Escuela/Dependencia de XXXX en la propuesta titulada “Nombre de la
iniciativa”, la cual se desarrollara del XX de XXX de 202X al XX de XXX de 202X,
bajo las siguientes condiciones de nombramiento:

Nombrey Instancia Condicion Cantidad y tipo Dependenciao
apellidos académica/ (Rol)* de horas (VIE, persona CONS,
Centro VIE-Centros, que aporta las
REC, CONS, horas
DOC o VIESA)
Elija un
elemento.
Elijaun
elemento.
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Elijaun
elemento.

7. De conformidad con los articulos 136 y 137 del Estatuto Organico del ITCR,
y su norma interpretativa, se hace saber que contra la presente resolucién
proceden los recursos de revocatoria y de apelacién, o los extraordinarios de
aclaracion o adicion, en el plazo maximo de cinco dias habiles posteriores a
notificacion de esta resolucion. Por asi haberlo establecido la Asamblea
Institucional Representativa, es potestativo del recurrente interponer ambos
recursos o uno solo de ellos, sin que puedan las autoridades recurridas
desestimar o rechazar un recurso porque el recurrente no haya interpuesto el
recurso previo.

Agradezco su atencion.

Comunicado de Acuerdo. Revision de Reglamento del Consejo de
Escuela de Ingenieria Mecatrdnica para su respectiva publicacién en
la Gaceta Institucional

Acuerdo tomado por el Consejo de Escuela de Ingenieria Mecatrdnica, Sesion
Ordinaria Presencial nim.12-2026, celebrada el lunes 20 de julio de 2026 a la
1:30 p.m., articulo nim. 6. Revision de Reglamento del Consejo de Escuela de
Ingenieria Mecatrdnica para su respectiva publicacion en la Gaceta
Institucional.

CONSIDERANDO QUE:

1. Ensesion del Consejo Institucional, sesién Ordinaria No. 3339, se
acuerda la creacion de la Escuela de Ingenieria en Mecatronica para
gue entre en funcionamiento a partir del 01 de enero de 2024.

2. ElConsejo de Escuela de Ingenieria Mecatrdnica, en la Sesion
Ordinaria Presencial No. 11-2024, celebrada el lunes 3 de junio de
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2024, en el articulo 5 realizd la Revisidon del Reglamento del Consejo
de Escuela de Ingenieria Mecatronica.

En el oficio EMT-214-2024 se comunica el acuerdo sobre la revision
y modificacién del Reglamento de Consejo de Escuela de Ingenieria
Mecatronica. En la version se tomaron en cuenta las modificaciones
recomendadas por la Oficina de Planificacidon Institucional en el
oficio OPI-224-2021 con las observaciones al Reglamento del
Consejo de Area Académica de Ingenieria Mecatrdnica.

En el oficio AL-425-2024 se reciben las observaciones y
modificaciones puntuales en control de cambios realizadas por la
Oficina de Asesoria Legal, a fin de que sean valoradas segun lo que
corresponda, asi como el borrador del Reglamento con dichas
observaciones.

En la sesién ordinaria No. 21-2024 del Consejo de Escuela de
Ingenieria Mecatronica, celebrada el 07 de octubre de 2024, se
realizd la revision de la version actualizada del Reglamento del
Consejo de Escuela de Ingenieria Mecatronica, proceso durante el
cual surgieron diversas observaciones y consultas que requerian ser
aclaradas.

Posteriormente, la Direccion de Escuela efectud el analisis de las
consultas planteadas, tomando como referencia la normativa
institucional vigente, los reglamentos publicados por otras escuelas,
el Reglamento del Consejo de Docenciay el Reglamento sobre
impedimentos, excusas y recusaciones del Instituto Tecnoldgico de
Costa Rica.

SE ACUERDA:

1.

2.

3.

Avalar el Reglamento de Consejo de Escuela de Ingenieria
Mecatronica.

Comunicar el acuerdo a la Oficina de Planificacion Institucionaly a la
Oficina de Asesoria Legal.

Solicitar la publicacién en la Gaceta Institucional

ACUERDO FIRME

De conformidad con los articulos 136 y 137 del Estatuto Organico del ITCR, y su
norma interpretativa, se hace saber que contra el presente acuerdo proceden los
recursos de revocatoria, o los extraordinarios de aclaracion o adicion, en el plazo
maximo de cinco dias habiles posteriores a la notificacion de este acuerdo.
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Reglamento del Consejo de Escuela. Escuela de Ingenieria
Mecatronica

El presente reglamento considera como marco superior normativo lo establecido en
el Estatuto Organico del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, en la Ley No. 4777 del
10 de junio de 1971 y sus reformas y en el Articulo 84 de la Constitucion Politica de
la Republica de Costa Rica

Capitulo I. Disposiciones Generales

Articulo 1. Tipo de Reglamento

Este reglamento es de caracter especifico.

Articulo 2. Alcance del reglamento

Este reglamento es de acatamiento obligatorio para los funcionarios integrantes
del Consejo de Departamento de la Escuela de Ingenieria Mecatrénica.

Articulo 3. Objetivos

a) Normar el funcionamiento del Consejo de Escuela, tanto de las sesiones
plenarias como las realizadas por consulta formal.

b) Regular la participacion de los integrantes del Consejo de Escuela en las
sesiones del mismo y en las labores especiales que les sean
encomendadas.

Articulo 4. Marco Juridico

Estatuto Organico del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.
Capitulo II. Marco Conceptual

Articulo 5. Definiciones
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Asuntos Varios: Es aquel espacio que tienen los miembros del Consejo de
Docencia para dar a conocer asuntos de su interés. Por tener un propdsito
informativo, no se toman acuerdos en este punto de la agenda.

Debate: Espacio de la sesion del 6rgano destinado para discutir asuntos de
interés sobre los cuales debe adoptar acuerdos concretos.

Informes de la Direccion: Espacio de la sesion del que disponen las
personas integrantes del érgano colegiado para referirse a los informes
que la Direccidon haya dado a conocer con anticipacién, o para que la
Direccién agregue algun informe adicional.

Informes Varios: Espacio de la sesion del que disponen los integrantes de
las diferentes comisiones de la Escuela para referirse a los desarrollos de
los trabajos de dichas comisiones

Propuesta base: Seran las propuestas o dictamenes presentadas por parte
de 6rganos, comisiones o entes técnicos que dan origen a los asuntos que
figuran en la agenda de un 6rgano deliberativo y decisorio.

Mocion de fondo: Es aquella que busca modificar sustancialmente una
propuesta base.

Mocion de forma: Es aquella en la cual se pretende modificar el estilo de
un texto aprobado o conciliar propuestas cuyas diferencias no sean de
fondo.

Mocion de orden: Es aquella cuyo propdsito sea la suspensiéon o
prolongacion de una sesién de un érgano colegiado o Junta Directiva.
Terminar o prolongar la discusion de un tema de debate o de algun punto
de agenda. Variar los procedimientos seguidos siempre que no se opongan
a la normativa vigente. Autorizar la votacién publica en elecciones,
nombramientos o asuntos relacionados directamente con personas,
cuando existan razones de fuerza mayor que impidan o dificulten la
realizacion de las votaciones secretas.

Mocion de revision: Es aquella tendiente a modificar acuerdos tomados en
el transcurso de la sesion o antes de que se apruebe el acta de la sesion en
que el acuerdo fue tomado, siempre que éste no sea acuerdo firme.

Voto: manifestacion directa y no delegada de la opinidn, del parecer o de la
voluntad de cada una de las personas que conforman el Consejo de
Escuela para aprobar o rechazar una propuesta, otorgar un aval o para
elegir a una persona. Esta manifestacién puede realizarse segun las
siguientes formas: a favor, en contra, nulo y en blanco.
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Votacion calificada: es aquella en la que se necesita de las dos terceras
partes del total de los miembros del Consejo de Escuela para tomar un
acuerdo.

Voto de calidad: voto que ejerce la Presidencia del Consejo de Escuela en
caso de empate en votaciones publicas.

Voto publico: votacidn en la que es posible asociar a la persona que emite
el voto con la manifestacidon de la voluntad expresada a través de éste.

Voto secreto: votacion en la que se imposibilita la asociacion de la persona
gue emite el voto con la manifestacion de la voluntad expresada a través
de éste.

Capitulo III. Integracion del Consejo de Escuela y modalidades de sesion

Articulo 6. Integracion del Consejo de Escuela

El Consejo de Escuela de Ingenieria Mecatrénica estara integrado segun lo
establecido en el Estatuto Organico del Instituto Tecnolégico de Costa Rica.

Articulo 7. Formas de sesionas del Consejo de Escuela de Ingenieria
Mecatronica

El Consejo de Escuela podra sesionar en dos modalidades: en forma plenaria o en
consulta formal. De conformidad con lo que dispone el Estatuto Organico del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.

Articulo 8. Presidencia del Consejo de Escuela

La persona que esté a cargo de la Direccion de la Escuela, sera quien presida el
Consejo. En casos especificos, podra presidir una persona de la Escuela
designada por la Direccién de la Escuela de Ingenieria Mecatronica.

La presidencia del Consejo de Escuela podra trasladarse de forma en los
siguientes casos:

a) Ausencia

b) Se vote un punto en donde la presidencia se recuse o deba abstenerse de
conocer el punto.

c) Lo considere necesario.

91



aniversario TEC
- 1971|2026
. .
n

Tecnologico
de Costa Rica

Cuando se presente una situacién imprevista, que inhabilite temporalmente a la
persona Directora a presidir el Consejo de Escuela y no pueda nombrar una
persona sustituta, el 6rgano deliberativo elegira a una persona en la Presidencia
interina de entre los integrantes del Consejo de Escuela, para lo cual éste sera
convocado y presidido temporalmente por la persona de mayor edad.

Articulo 9. Responsabilidades de la Persona Directora

Son responsabilidades de la persona directora de Escuela:

d)
e)

f)
g
h)

),
k)
)

Velar por el cumplimiento del presente reglamento.

Comunicar a la Asociacion de Estudiantes de la Carrera Ingenieria en
Mecatrénica, a mas tardar la primera semana de cada periodo lectivo, el
numero de representantes que les corresponde en ese periodo.
Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo de Escuela.
Confeccionar la agenda, asistida por la secretaria del Consejo de Escuela.
Dar a conocer, con dos dias habiles de anticipacién, los documentos por
discutirse en las sesiones del Consejo de Escuela.

Velar por que las actas reflejen fielmente los acuerdos adoptados por el
Consejo de Escuela.

Firmar los acuerdos.

Ejecutar los acuerdos que le correspondan.

Ejecutar las funciones que el Consejo de Escuela le encomiende.

Articulo 10. Responsabilidades De quien preside el Consejo de Escuela

Corresponde a quien preside el Consejo de Escuela:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i)

)

k)

)

Velar por el cumplimiento del presente reglamento.

Someter a votacion el orden del dia.

Dirigir la sesién de acuerdo con la agenda del dia aprobada.

Abrir, suspender temporalmente y cerrar la sesion del Consejo de Escuela
Conceder la palabra en el orden solicitado.

Dar por agotada la discusion.

Someter a votacion los asuntos y anunciar, en la misma sesién, las
decisiones adoptadas.

Decretar recesos cuando lo estime necesario.

Someter a aprobacion las actas del Consejo, previa revision de estas.
Firmar el acta de la sesién, una vez aprobadas, junto con la Secretaria.
Dirigir los debates dentro del orden debido, procurando que estos se
circunscriban exclusivamente a los puntos en discusion.

Decidir con doble voto los casos de empate en votaciones publicas.
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Articulo 11. Secretaria del Consejo de Escuela de Ingenieria Mecatrdnica

Las labores de secretaria seran ejercidas por el Asistente en Gestion
Administrativa de la Escuela. En su ausencia sus funciones seran asumidas por la
persona que se designe en el acto por la presidencia del Consejo.

Articulo 12. funciones de quien ocupa la secretaria

Son funciones de quien ejerce las labores de secretaria:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g
h)
i)
),
k)

Preparar, con conjunto con la Presidencia, la agenda de las sesiones.
Enviar a los integrantes del Consejo de Escuela la convocatoria a las
sesiones.

Tomary elaborar el acta de la sesién.

Llevar el control de la asistencia.

Asistir a la presidencia en el control del uso de la palabra, solicitud y
tiempo.

Llevar el control del cuérum.

Llevar el control de las votaciones.

Firmar el acta junto con la presidencia.

Confeccionar las papeletas para las votaciones secretas

Elaborar y comunicar en forma oportuna los acuerdos firmes del Consejo.
Cualquier otra funcién que el Consejo de Escuela le asigne y que esté
dentro de sus competencias.

Articulo 13. Responsabilidades de los integrantes del Consejo de Escuela

Son responsabilidades de cada integrante del Consejo de Escuela:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g

h)

Asistir puntualmente a las sesiones y permanecer durante toda la sesién.
Conocer los documentos remitidos previamente para el analisis durante la
sesion del Consejo de Escuela.

Analizar el material suministrado para la atencién de la agenda.

Solicitar inclusién de puntos de agenda.

Presentar propuestas de temas de interés ante la presidencia.

Participar en forma activa durante la sesién del Consejo de Escuela.
Justificar formalmente ante la persona directora la inasistencia a una
sesion en un plazo maximo de cinco dias habiles posteriores a la sesion.
Estas justificaciones seran valoradas por la persona Directora de Escuela.
Dar su voto a los asuntos en debate.

Solicitar revision de los acuerdos del Consejo cuando lo considere
necesario.
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j) Llamar al orden a la Presidencia cuando se separe de las atribuciones que
le confiere este Reglamento.

k) Revisar las actas que se presentan para aprobacidny presentar las
modificaciones que considere pertinentes para consideracion del Consejo
de Escuela.

l) Ejecutar las funciones que el Consejo de Escuela le encomiende.

m) Verificar que su voto disidente quede debidamente consignado en el acta,
por escrito y con su respectiva motivacion.

Capitulo IV. Las sesiones en forma plenaria, las convocatorias, el cuorumy la
agenda.

Articulo 14. Modalidades y tipos de Sesiones del Consejo de Escuela de
Ingenieria Mecatronica de forma plenaria

a) ElConsejo podra sesionar en dos modalidades: en forma plenaria
(ordinaria y extraordinaria) o en consulta formal, de conformidad con la
normativa institucional vigente.

b) Las sesiones plenarias podran realizarse de manera presencial, por
telepresencia o en modalidad hibrida (o mixta), segun la convocatoria. La
asistencia presencial y la participacién mediante telepresencia tendran la
misma validez, siempre que se utilicen medios tecnoldgicos que garanticen
las condiciones de simultaneidad, deliberacién, integridad, intervenciony
participacion en tiempo real durante la toma de decisiones del 6rgano
colegiado.

c) Enlas sesiones hibridas podran participar mediante la virtualidad, de
manera excepcional, las personas integrantes del Consejo autorizadas de
manera previa a la sesion y a criterio de la Direccién de Escuela.

Articulo 15. Procedimiento en caso de impedimentos, excusa, recusacion o
conflicto de interés

Las personas integrantes del Consejo de Escuela deberan abstenerse de
participar en la deliberacién y votacion de aquellos asuntos en los que exista
impedimento, excusa, recusacion o conflicto de interés, de conformidad con la
normativa institucional y el ordenamiento juridico aplicable.

La situacién deberd comunicarse antes del inicio de la discusidn del asunto
correspondiente, para que el Consejo resuelva lo procedente y quede constancia
en el acta.

La persona involucrada no podra participar en la deliberacién ni en la votacidn del
punto respectivo y, como regla general, debera retirarse temporalmente del
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recinto fisico o virtual mientras se discute el asunto. No obstante, el Consejo
podra autorizar su permanencia Unicamente para brindar aclaraciones o atender
consultas especificas relacionadas con el tema, debiendo retirarse antes de la
deliberacién y votacion. Se excluye de este aspecto las votaciones de la
aprobacion de Actas de Consejo, en los cuales los integrantes del Consejo que se
excusen pueden permanecer en el recinto fisico o virtual durante la votacién.

Cuando la situacion involucre a quien ejerce la presidencia del Consejo, la
conduccion de la sesidn para ese Unico punto sera asumida temporalmente por
quien elija el mismo érgano colegiado en ese momento, la presidencia puede
recomendar a la persona sustituta.

La participacién conjunta de integrantes del Consejo en proyectos de docencia,
investigacién, extension o vinculacidn no constituira, por si misma, causal
automatica de impedimento, excusa o recusacion.

Para efectos de cuérum, las personas excusadas o abstencionistas se
consideraran presentes mientras permanezcan en la sesion; sin embargo, no se
contabilizaran para la deliberacién ni votacién del asunto correspondiente.

Articulo 16. Periodicidad de las sesiones

El Consejo sesiona de forma ordinaria al menos una vez al mes. Las sesiones
extraordinarias pueden ser convocadas por la Presidencia o por solicitud del 25%
de las personas integrantes, siempre que el 50% de los solicitantes sean
personas profesoras.

En consulta formal, se podra sesionar como maximo una vez por semanay la
sesidn podra permanecer abierta por un maximo de dos dias habiles.

Articulo 17. convocatoria en sesion ordinaria

La convocatoria para la sesion ordinaria debera realizarse con al menos dos dias
habiles de anticipacion, esta debera contemplar su respectiva agenday la
documentacion correspondiente.

La convocatoria podra realizarse mediante documentos impresos o el correo
electrénico.

Articulo 18. Agendas en sesion ordinaria

La agenda de las sesiones ordinarias debera incluir los siguientes puntos:

a) Aprobacion del orden del dia.
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b) Aprobacion del acta (s) anterior (es).
c) Informes de la Direccidn.

d) Informes Varios.

e) Controly seguimiento de acuerdos.
f) Puntos de Dictamen o Discusion.

g) Puntos de Foro.

h) Asuntos Varios.

Articulo 19. Convocatoria en sesion extraordinaria

Las sesiones extraordinarias con su respectiva agenda y documentacién seran
convocadas con al menos veinticuatro horas de anticipacion. No obstante,
quedara validamente convocado el Consejo de Escuela a una sesién
extraordinaria sin cumplir todos los requisitos referentes a la convocatoria o la
agenda, cuando asistan todos sus integrantes y asi lo acuerden por unanimidad.

Las sesiones extraordinarias solicitadas por las personas integrantes del Consejo
de Escuela deberan gestionarse por escrito ante la Direccion de Escuela. Dichas
sesiones seran convocadas por la persona directora en la fechay con la agenda
definidas por el grupo solicitante.

Articulo 20. cuérum

a) Elcuodrum sera constituido por el 50% de los integrantes del Consejo de
Escuela.

b) En caso de no conformarse el cuérum en los 20 minutos siguientes a la
hora en que se convocé la sesion, ésta se suspenderay la persona
encargada de la secretaria levantara un acta indicando la no realizacion de
la sesion, anotando los nombres de las personas presentes y ausentes.

c) Cuando la sesién haya iniciado y en caso de romperse el cuérum, la
persona que preside dara 10 minutos para que se restablezca; de lo
contrario levantara la sesion.

Articulo 21. Asistencia, permanencia y ausencias en las sesiones plenarias

a) La secretaria llevara el control de asistencia, ingreso, retiro y permanencia
de las personas integrantes del Consejo durante las sesiones plenarias,
dejando constancia de ello en el acta respectiva, incluyendo la hora de
ingreso y retiro de cada participante.

b) Se considerara ausencia cuando una persona integrante no permanezca en
la sesién al menos el ochenta por ciento (80%) de su duracion total.
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Las personas integrantes del Consejo deberan informar cualquier salida
temporal, retiro anticipado o desconexién durante la sesion, ya sea de
forma verbal o mediante los mecanismos de comunicacién habilitados en
la plataforma tecnolégica utilizada para la telepresencia.

Capitulo V. Debates, votaciones y acuerdos en sesiones plenarias

Articulo 22. De los debates

a)

b)

c)

En los debates se podran presentar mociones de orden, de fondo y de
revision.

Toda mocion debe ser presentada mediante la solicitud de la palabra a la
presidencia por parte del proponente y se conocera tan pronto termine la
intervencion de la persona que esta en uso de la palabra.

Las mociones de fondo pueden ser presentadas antes o durante la
discusién de la propuesta.

Articulo 23. Solicitud y uso de la palabra durante las sesiones

a)

b)

C)

En las sesiones plenarias, las personas integrantes del Consejo deberan
solicitar el uso de la palabra levantando la mano o mediante los
mecanismos habilitados en la plataforma tecnolégica utilizada para la
sesion.

La persona que preside, con apoyo de la secretaria, concedera el uso de la
palabra en el orden en que haya sido solicitada y velara porque las
intervenciones se mantengan dentro del tema en discusién.

Cada intervencion tendra una duracién maxima de cuatro minutos. La
persona integrante que ya ha hecho uso de la palabra, debera esperar a
que conceda la participacion a las demas personas que hayan solicitado el
uso de la palabra, antes de intervenir nuevamente. No obstante, la
presidencia podra ampliar o reducir el tiempo de intervencién cuando lo
considere necesario para el adecuado desarrollo de la sesion, la
administracion eficiente del debate o la complejidad del tema en discusién.

Articulo 24. De las mociones de orden

a)

Las mociones de orden seran analizadas y sometidas a votacion
inmediatamente después de ser conocidas y tan pronto termine la
intervencion de la persona que conforma el Consejo de Escuela que esté
haciendo uso de la palabra.
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b) La persona que preside dara la palabra a las personas que considere

C)

d)

pertinente, tanto a favor como en contra de la mocion de manera
equitativa.

Para referirse a la mocion de orden, cada persona dispondra de 3 minutos
para su intervencion.

Si la mocion de orden es rechazada, se regresara a la discusion anterior en
el orden del uso de la palabra tal como estaba al ser interrumpido.

Articulo 25. De las mociones de fondo

Las mociones de fondo buscan modificar una propuesta y deberan ser
presentadas por escrito a la Presidencia, de forma fisica o digital, deberan ir
debidamente justificadas, por una o varias personas integrantes del Consejo de
Escuela. Si son varios proponentes, estos tienen que definir una persona
defensora.

Queda a criterio de la Presidencia aceptar mociones de fondo de forma verbal
durante la sesién.

De existir mociones de fondo respecto a la propuesta base se procedera de la
manera siguiente:

a)

b)

c)

d)

Se discute la propuesta base. Se permitira hacer modificaciones de forma o
de fondo a las propuestas base, siempre y cuando el o los proponentes
estén de acuerdo en dichos cambios.

Se somete a votacién la propuesta base y de aprobarse, se desechan las
mociones de fondo que sean excluyentes.

Si no se aprueba la propuesta base, se discutiran las mociones de fondo y
se votaran una por una, segun el orden en que hayan sido presentadas en
la secretaria del Consejo de Escuela.

Las mociones de fondo que obtengan el voto afirmativo de la mayoria de
los presentes quedaran aprobadas y se desecharan las excluyentes con
respecto a las mociones aprobadas.

Articulo 26. las mociones de revision

a)

b)

La mocion de revisidn se tratara en primera instancia como de orden,
requiriéndose para su procedencia el voto afirmativo de mas de la mitad de
los miembros presentes.

De ser aprobada la procedencia de la mocion de revision, sera tratada
como propuesta base, excepto que requerira para su aprobacion el voto
afirmativo de las dos terceras partes de los miembros del Consejo de
Escuela.
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Las simples observaciones de forma, relativas a la redaccion de los
acuerdos, no seran consideradas para los efectos de este articulo.

Articulo 27. De las votaciones

a)
b)

c)

d)

Las votaciones seran de dos tipos: publicas o secretas.

Para las votaciones publicas, los integrantes del Consejo deberan escoger
una entre las opciones: a favor, en contra o abstencidn; para la abstencién
deben existir causales de impedimento o prohibicién que imposibilite
legalmente el voto de la persona integrante del Consejo de Escuelay
debera ser debidamente informado a quien preside la Sesién. Las
votaciones publicas requieren firmeza una vez concluida la votacién para
su comunicacioén o ejecucion, de lo contrario, quedaran en firme cuando se
apruebe el acta respectiva.

Seran secretas cuando se trate de nombramientos o asuntos relacionados
directamente con personas, o asi sea decidido por el Consejo de Escuela
por mocion de orden. Se debera escoger entre las opciones: a favor, en
contra. Estas votaciones quedan en firme de forma automatica.

Se permitira realizar votaciones secretas de forma publica, cuando ocurra
una causa de fuerza mayor, asi declarada por las autoridades nacionales e
institucionales, o a solicitud directa de los interesados, por medio de una
mocion de orden que sea aprobada por el Consejo de Escuela.

Articulo 28. Procedimiento en votaciones publicas

a)

b)

Para las votaciones publicas de las sesiones presenciales, las personas
integrantes del Consejo manifestaran su criterio levantando la mano.

En el caso de las sesiones por telepresencia o hibridas, se podra manifestar
el criterio oralmente o mediante la plataforma tecnolégica seleccionada.

Articulo 29. Procedimiento en votaciones secretas

a)

b)

c)

En sesiones presenciales, podra utilizarse una plataforma tecnolégica que
cumpla con lo indicado, o bien, papeletas fisicas confeccionadas para tal
fin por la secretaria del Consejo.

En sesiones por telepresencia se utilizara una plataforma tecnoldgica que
no permita asociar a los votantes con su voluntad expresada mediante el
voto.

En sesiones hibridas se utilizara una plataforma tecnoldgica para todos los
asistentes con derecho a voto, que no permita asociar a los votantes con
su voluntad expresada mediante el voto.
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Articulo 30. Disposiciones para votaciones en Sesiones por telepresencia o
hibridas

En las sesiones del Consejo bajo la modalidad plenaria, en las que participen las
personas integrantes mediante la virtualidad y deban realizar votaciones
mediante una plataforma tecnoldgica, se tendran las siguientes consideraciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g

Una vez abierta la votacion, las personas contaran con un maximo de 60
segundos para emitir su voto.

Finalizados los 60 segundos, quien preside verificara, con asistencia de la
secretaria, que la cantidad de votos emitidos coincida con la de las
personas presentes al momento de efectuar la votacion.

En caso de que alguna persona no haya emitido su voto se contabilizara
como voto en blanco. Se exceptuan de esta disposicion los casos de
abstencion, entendida como la separacion del conocimiento y del ejercicio
del voto por existir una prohibicién, impedimento o conflicto de interés,
situacion que debera ser informada previamente a quien preside.

La persona que preside, con asistencia de la secretaria, efectuara la
declaratoria que corresponda conforme al conteo de los votos emitidos y
los resultados obtenidos.

En caso de interrupcion del fluido eléctrico, o de la conexién a internet, que
provoque que una o varias personas se desconecten de la plataforma
tecnoldgica utilizada durante el lapso previsto para emitir el voto, quien
preside esperara a cumplir los 60 segundos senalados, a fin de verificar si
el cuérum se vio afectado.

Durante el proceso de votacion, las personas integrantes deberan
mantener activa la caAmara y habilitados el audio y el video. Quienes no
cumplan con esta disposicion seran trasladados temporalmente a una sala
de esperay podran reincorporarse a la sesion una vez finalizada la
votacion.

En caso de haber afectacion en el cuérum se debera interrumpir la sesion,
por lo que se tendra que repetir la votacion una vez que éste haya sido
nuevamente conformado, en caso contrario, se efectuara el conteo de los
votos emitidos y se realizara la declaratoria correspondiente.

Articulo 31. Del momento de la votacion

En el momento de la votacién y durante el conteo de votos, los miembros del
Consejo de Escuela no podran salir o entrar al recinto, fisico o virtual, donde se
realiza el Consejo.

Articulo 32. Las abstenciones en las votaciones Publicas
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En las votaciones publicas, las abstenciones y los votos en blanco se computaran
para efectos de quoérum y para determinar el niUmero de personas votantes; sin
embargo, no podran atribuirse ni a la mayoria ni a la minoria.

La abstencion procedera cuando exista una prohibicion, impedimento, excusa,
recusacion o conflicto de interés que imposibilite a la persona integrante
participar en la deliberacion y votacién del asunto correspondiente, de acuerdo
con la normativa institucional y el ordenamiento juridico aplicable. En tales casos,
la persona debera comunicar su abstencién a quien preside antes de la votacion,
para que conste en el acta respectiva.

Articulo 33. Del empate en las votaciones

En caso de empate en votaciones publicas se dara un espacio de discusion
adicional y se sometera a una segunda votacién en la misma sesion. En caso de
persistir el empate, la presidencia del Consejo de Escuela ejercera el voto de
calidad.

En caso de presentarse un empate en el resultado de una votacién secreta, el
Consejo de Escuela puede decidir prolongar el debate y realizar una nueva
votacion. Si el empate persiste, se traslada el punto a la siguiente sesion.

Articulo 34. De los acuerdos

Los acuerdos seran tomados por el voto afirmativo de mas de la mitad de los
miembros presentes al momento de la votacion, salvo en aquellos casos en que el
Estatuto Organico del ITCR u otra norma superior disponga algo diferente.

Articulo 35. De la firmeza de los acuerdos

Los acuerdos de eleccion, nombramiento, resolucion de apelacién o relacionados
directamente con personas, seran firmes desde el momento en que se tomen.

Los acuerdos no considerados en las clasificaciones mencionadas anteriormente
quedaran en firme en la sesidén en que se apruebe el acta correspondiente.
También, los miembros presentes pueden acordar su firmeza por votacion
afirmativa de al menos dos tercios de la totalidad de los miembros del Consejo
(mayoria calificada).

Articulo 36. Empates de votaciones en concursos de antecedentes
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La recomendacion de un oferente en los Concursos de Antecedentes debe contar
con mas de la mitad de los votos emitidos. En caso necesario se puede hacer una
nueva votacion con los dos oferentes que hubieran obtenido los primeros lugares
en la primera votacion, de no llegarse a una seleccion en esta segunda votacion,
se procedera a realizar una tercera votacién en la siguiente sesion de Consejo de
Escuela en la cual, solo deben participar las mismas personas oferentes
presentes en la segunda votacion infructuosa. De no alcanzarse la cantidad de
votos necesarios en esta tercera ocasion se procede en el siguiente ordeny
manera:

a) Se seleccionara al oferente que haya obtenido el mayor puntaje o
calificacion en el proceso de reclutamiento y evaluacion realizada por la
Comision de Seleccion de Personal de la Escuela de Ingenieria Mecatronica
y establecido en la respectiva acta del concurso.

b) En caso de que ambos oferentes hayan obtenido el mismo puntaje en el
proceso de reclutamiento de un concurso:

a. De antecedentes externos, se selecciona al oferente que tenga un
grado académico superior afin a lo solicitado en el concurso.

b. De un concurso de antecedentes interno, se selecciona al oferente
que tenga mayor antigliedad de laborar para la Escuela.

c) De persistir el empate, el caso se elevara a la Vicerrectoria de Docencia, a
fin de que ésta realice el nombramiento correspondiente o acoja la
recomendacion de declarar el concurso desierto

En el caso que la propuesta de nombramiento sea conformada por un solo
oferente y en una primera votacion no se alcanza mas de la mitad de los votos
emitidos a favor, se procede a realizar una segunda votacién en la siguiente
sesién de Consejo de Escuela. De no alcanzarse la cantidad de votos necesarios
para el oferente en esta segunda votacién, el concurso se declarara desierto.

Articulo 37. De la comunicacion de acuerdos

Los acuerdos del Consejo deberan ser comunicados por escrito a los interesados
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la sesién en que quede firme el
acuerdo. La comunicacion se enviara por los medios institucionales.

Articulo 38. De las actas

De cada sesidn se levantara un acta, que contendra:

. Tipo de sesion.
. La indicacion de las personas asistentes.
. Fecha, lugar y hora en que se celebrd.
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. Los puntos para tratar.
. La formay resultado de la votacion.
. Los acuerdos tomados. No se consignara el contenido de los debates,

salvo que la persona que emita una opinion lo solicite expresamente a
la presidencia del Consejo.

. Las actas se aprobaran en las siguientes sesiones ordinarias.

. Las actas seran firmadas por la persona directora de Escuela o por
quien presidio la sesion segun corresponda, y por la secretaria de la
sesion de Consejo de Escuela respectiva.

Articulo 39. las grabaciones de las sesiones

Las sesiones ordinarias y extraordinarias de Consejo de Escuela deberan grabarse
en audio y, en caso de sesiones por telepresencia o hibridas, también en video.
Estas grabaciones deben ser respaldadas en un medio digital que garantice su
integridad. Sobre las grabaciones y el tiempo en que deben mantenerse se debe
ajustar a lo que indique la Comision de Conservacion y Eliminacion de
Documentos, adscrita al Centro de Archivo del ITCR. Las grabaciones no
sustituyen a las actas ni son requisito de validez de las actas de las sesiones.

Capitulo VI. Las sesiones en consulta formal, las convocatorias, el cuérumy la
agenda.

Articulo 40. De la convocatoria en la modalidad de consulta formal

La convocatoria a Consejos de Escuela en la modalidad de consulta formal se hara
segun lo dispuesto en el Estatuto Organico.

La convocatoria a una sesién del Consejo de Escuela bajo la modalidad de
consulta formal debera hacerse al menos con un dia habil de anticipacién al inicio
de la votacién, mediante documentos impresos o utilizando el correo electronico.

Articulo 41. Del contenido de la convocatoria de consulta formal
La convocatoria debera incluir la siguiente informacién:

a) Nombre de la Escuela.

b) Numero de la sesién indicando la modalidad de consulta formal.
c) Fechay horaen que se realiza la convocatoria.

d) Nombrey cargo de quien convoca.

e) Listado de personas convocadas.

f) Fechay hora de inicio de la consulta formal.

g) Fechay hora de cierre de la consulta formal.
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Asunto(s) consultado(s).

Lista de documentos adjuntos relacionados con la consulta.
Tipo de votacion: publica, publica con acuerdo firme o secreta.
Persona designada para recibir los votos.

Forma o lugar de votacion.

La presidencia debera poner a disposicion de los miembros del Consejo de
Escuela, al momento de la convocatoria, la documentacion necesaria para tomar
la decision, de preferencia en forma electronica o mediante documentos
impresos.

Articulo 42. De la emision del voto en consulta formal

En las consultas formales se podra emitir el voto en forma directa marcando en
una papeleta expresamente disenada al efecto y depositandolo en una urna, o
mediante medios electronicos, segun defina la persona directora al momento de
la convocatoria.

Articulo 43.Solicitud para realizar consultas formales

a)

b)

c)

Los miembros del Consejo de Escuela podran solicitar a la Direccién por
escrito, por algin medio convencional o electrénico, la realizacion de una
consulta formal para obtener el pronunciamiento de este, de algun asunto
que pueda ser tramitado por esa via, con al menos tres dias habiles antes
de la fecha propuesta para el inicio de la consulta.

Si existe una solicitud de algunos miembros del Consejo de Escuela para
que un asunto se tramite por la via de la consulta formal, la persona
directora de Escuela debera dar a conocer su decision a los solicitantes,
sobre el tipo de sesion a realizar para resolver el asunto, a mas tardar el
segundo dia habil siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud.

Si la persona directora de Escuela tiene razones fundadas para no atender
alguna solicitud de tramite de algun asunto por la via de la consulta formal,
debera comunicarlo a los interesados por escrito indicando las razones en
que basa su negativa.

Articulo 44. Temas a discutir bajo modalidad de consulta formal

Bajo la modalidad de Consulta Formal se podran tomar acuerdos sobre:

a)
b)

Cargas académicas.
Reformas a los programas de los cursos que imparte el Escuela.
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Aprobacion del presupuesto, Plan Anual Operativo y temas relacionados,
incluyendo actividades de vinculacion con FUNDATEC.

Apoyo ante el Comité de Becas para la participacion en seminarios,
congresos, actividades de capacitacion y similares.

Apoyo para la participacion en seminarios, congresos, actividades de
capacitacion y similares que no requieran recursos del Comité de Becas.
Integracién de comisiones internas del Consejo de Escuela.
Nombramiento de representantes del Consejo de Escuela ante comisiones,
tanto institucionales como extrainstitucionales.

Pronunciamientos del Escuela ante consultas recibidas o por iniciativa
propia.

Aprobacién de actividades especiales de la Escuela como la organizacion
de eventos académicos o la autorizacion de participacidn con otras
instituciones y similares.

Apertura de cursos por tutoria.

Aprobacion de informes finales o de avance de Proyectos de Investigacion.
Otros en los que medie un acuerdo del Consejo de Escuela que lo autorice.

Articulo 45. firmeza de los acuerdos de consulta formal

De acuerdo con la urgencia que se tenga para tomar un acuerdo, la persona
directora por iniciativa propia o los miembros solicitantes del Consejo de Escuela
decidiran si el asunto se somete a aprobacion en firme, lo cual debe indicarse
claramente en la convocatoria y los documentos usados en la votacion.

Articulo 46. acta de consulta formal

El resultado de la consulta se consignara en un acta en la que se debe indicar:

a)
b)
c)
d)
e)

El asunto consultado
Fechay hora

La forma de convocatoria
El resultado de la votacion
Miembros participantes

A este documento se debera adjuntar los comprobantes de participaciéon de los
miembros del Consejo de Escuela que tomaron parte en la consulta.

Capitulo VII. disposiciones finales
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Articulo 47. De los recursos

Sobre los acuerdos tomados por el Consejo de la Escuela se pueden presentar
recursos segun lo establecen los articulos 136 y 137 del Estatuto Organico del
ITCR.

Articulo 48. recurso de revision contra acuerdos

Cualquier recurso de revision contra un acuerdo que haya tomado el Consejo de
Escuelay que no tenga firmeza debera ser planteado, a mas tardar, al discutirse
el acta correspondiente y sera resuelto en esa misma sesion. Sin embargo, si se
tratara de un asunto que la persona directora juzgue urgente, el recurso podra ser
resuelto en una sesion extraordinaria.

Articulo 49. Revision del Reglamento

El Consejo de Escuela de Ingenieria Mecatrdnica sera responsable de realizar la
revision del presente reglamento cuando lo estime necesario y en las fechas de
calendarizacion definidas institucionalmente para ese objetivo.

Articulo 50. vigencia del reglamento

Este Reglamento rige a partir de su aprobacién por parte del Consejo de Escuela
de Ingenieria Mecatrdnica y su publicacion en la Gaceta Institucional.

Aprobado en firme en la Sesion 12-2026, articulo 6 del 20 de julio de 2026.
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