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ARTICULO TERCERO
CURSOS DE INGLES EN EL CENTRO CULTURAL
'COSTARRICENSE NORTEAMERICANO
Sesion: RH—19—81

Se recibe la comunicacién de los costos de los.cursos
de inglés en el Centro Cultural C05tarr|cense Norteamerica-
no, Ios cuales son:

COSTO _ ’ CURSO

€500.00 Bimestre de 6 horas por semana
200.00 Laboratorio
250.00 3 horas semanales los sabados
400.00 - 4 horas por semana
600.00 10 horas por semana

50.00 - Matficula

De los cuales el Centro Cultural hace un descuento de
€ 100.00 unicamente a 12 funcionarios, en los cursos de 6
horas por semana. Por lo cual se hace necesario definir la
politica acerca de los participantes y el costo que cubrirfa el
ITCR.

SE ACUERDA:

Reconocer un monto de hasta € 600.00 de los cursos
bimestrales de inglés- a los candidatos a Maestria aproba-
dos, siempre y cuando obtengan una nota de 80 o superior
y se les reconocera el 50°/, del monto del curso, si el fun-
cionario pasa el curso con una nota menor de 80 y no se
reembolsard el costo si el candidato no pasa el curso. Enel
caso de los funcionarios no candidatos, el ITCR reconacera
hasta € 400.00 en el caso de que el funcionario obtenga
una nota de 80 o superior y reconocera el 50°/, (o sea
€ 200.00) si el funcionario pasa el curso con una nota de
75 a 79, no se reconocera ninguna suma’si el funcionario no
obtiene la nota minima. En ambos casos se reconocera el
monto de la matricula una vez al afio, siempre y cuando se
aprueben los cursos.

ARTICULO QUINTO
PRESTAMOS FINANCIEROS A BECARIOS
Sesion RH—16—81

Se conoce el pronunciamiento del Asesor Legal con
‘relacion a dos aspectos de los préstamos financieros o
becarios:

a, Sobre la documentacién que cada solicitante debe
presentar ante el comité, es criterio del Asesor que el
patente debe presentar ademas de las constancias
de antigliedad y saldo de sus obligaciones financieras,
constancia del registro publico de la deuda y las cons-
tancias autenticadas por un Contador Publico o Carta
Notarial.

b. Sobre la justificacion de los préstamos financieros a
becarios ante |la contraloria el Lic. Fernando Solano
considera que es evidente la relacion laboral del be-
cario funcionario, aun cuando se suspenda el contrato
de trabajo, ademas que puede rebatirse a la Contra-
loria el documento en el cual se denegara Ja solicitud
del Instituto en base a las justificaciones, el objetivo 2
la filosofia del articulo 13, del Reglamento de Becas
y Prestamos

SE ACUERDA:

Acoglendo las recomendacuones del Asesor Legal, se
acuerda: .

a. En los casos en que el Comité de becas tenga duda so-
bre la naturaleza de la sociedad que otorgd el présta-
mo a algln otro aspecto de la deuda. Pedir a los beca-
rios que solicitan préstamos financieros que presente,

- ademas de las certificaciones de antigiiedad y saldo de
la deuda, constancia del registro pablico de la deuda, .
certificacion de que la sociedad esta registrada en el
Banco Central como ente financiero, copia de la
hipoteca o pagaré certificado por un Contador PU-
blico y autenticado por un Abogado. Todos estos
documentos previa consulta con la Coordinadora de
la Unidad de Superacion de Personal y contando con
la asesoria de la Directora de la Division de Adminis-
tracion,

~b.  Con el fin de hacer la consulta a la Contraloria. Soli-_

citar al Asesor Legal su pronunciamiento formal sobre
la legalidad del articulo 13 del Reglamento de Becas y
Préstamos, considerando que el reglamento ha sido
aprobado vy ratificado por el Consejo Director del
ITCR y el mismo faculta al Comité autorizar présta-
mos financieros a becarios.
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PROPUESTA PARA NORMAR LAS PRORROGAS DE BECA
.Sesion RH-—26-81

Se presenta la siguiente tabla con el fin de normar las
decisiones sobre las prorrogas de becas, segun el motivo de
la prorroga v la responsabilidad del becario.

MOTIVOS QUE ORIGINAN LA PRORROGA

1. Conclusion de tesis

2. Pr.ograma de estudios
. 3. Enfermedad

4, Accidente

5.. Retraso en .el aprendizaje del inglés
6. Cursos de prerrequisitos

7. Bajo rendimiento académico
SE ACUERDA:
Aprobar la tabla propuesta como marco de referencia '
para normar las decisiones en los casos de prorrogas de be-
cas, considerando que en los casos de retraso del aprendiza-

PORCENTAJE DE REEMBOLSO

CORRESPOND. AL BECARIOQ

RESPONSABILIDAD

0% NO
0%/ NO

0%s NO

- 0% NO
50°% . Sl
0% | NO

de 503 100%6 - sl

je de idioma o bajo rendimiento académico, la responsabi-
lidad es del becario y deberd reembolsar por lo menos el
50°/c de las sumas por concepto de asignacion mensual
giradas.durante el periodo de la prérroga.

ARTICULO CATORCE
RECOMENDACIONES DE EXBECADOS

Sesion RH—17-81

A fin de tomar las acciones necesarias para dar un
seqguimiento a las recomendaciones realizadas por los
exbecarios, se acuerda:

1. Cursos de idiomas:

Es un criterio general que los cursos de inglés realiza-
dos en los Estados Unidos no son de muy buena calidad y
tienen un cardcter comercial, ocasionando que no se logren
los resultados deseados en el tiempo esperado, ademaés de
ser muy costosos para el Instituto y prolongan innecesaria-
mente la estad(a del becario en el exterior, por lo cual se
recomienda que los progrdmas de inglés y en general los cur-
sos de idiomas se realicen en Costa Rica para garantizar un
buen aprendizaje, de tal manera que sblo requiera un curso

corto en el pals donde realizaré los estudios el becario.
Esto disminuiria notablemente el costo de un postgrado,
ademas de reducir la estadia del becario en el exterior.

SE ACUERDA:

Considerando esta recomendacion, asi como las serias
limitaciones presupuestarias, se acuerda solicitar a los candi-
datos a Maestria que salen a partir de 1982 un puntaje
minimo de 500 puntos en ¢l examen TOEFL, este requisito
deberd cumplirse antes de salir del pals, puesto-que no se
aprobaran cursos de inglés mayores de tres meses. Para lo
cual el Comité de Becas financiara y dara todas las facilida-
des a los candidatos a beca para realizar cursos intensivos
de inglés en el pais, hasta su fecha de salida.

PAUTAS DE SELECCION Y ADQUISICION DE
MATERIALES PARA LA BIBLIOTECA DEL ITCR

Propositos:

Se establecen las presentes pautas de selecciéon y ad-
quisicion de materiales con los siguientes propositos:

- Definir los criterios que rigen la seleccion de las obras
que integran la coleccion de la Biblioteca.

- Conducir a la formacion de colecciones mas fuertes y
equilibradas. ‘

- Informar a la comunidad del ITCR sobre la naturale-

za, alcance y limitaciones de las colecciones de la Bi-
blioteca. -

- Conducir a la racionalizacion de los recursos financie-
-ros destinados a la adquisicion de material bibliogra-
fico.

l. Aspectdé Generales:

1. Tendran prioridad 1, las areas en que se dictan cursos
. en el ITCR, pudiéndose establecer internamente la si-

guiente clasificacion de importancia:

a. materiales imprescindibles para los estudiantes en
el desarrollo de los cursos, '

b. materiales de consulta para los profesores en la
preparacion de los cursos y.obras requeridas para
el desarrollo de las investigaciones ‘en el ITCR,

¢. materiales de consulta complementarios para los

-~ estudiantes.

Tendrén prioridad 2, las obras de consulta requeridas



por los otros funcionarios para el desarrollo de sus
funciones (Ejemplo: codigos, diccionarios, etc.).

Se consideraran prioridad 3, los materiales solicitados
para los otros programas institucionales, informacion
que se adquirira en la medida de los recursos financie-
ros disponibles,

Por Gltimo las obras para la mejor utilizacion del
tiempo libre.

_La responsabilidad final de la seleccion recae en la

Direccién de la Biblioteca o en el personal que ésta
designe y en el director del departamento solicitante,
L Y

Para realizar esta funcién, se asesoraran por:

a. los profesores o especialistas en la materia

b. el personal de Referencia y Circulacion de la Bi-
blioteca

c. los demés usuarios.

Se adqumran fundamentalmente Ios siguientes mate-
riales:

— libros

* — publicaciones. periddicas

— microformas {microfilm y microfichas)

Para realizar la seleccién, la Biblioteca recurrira a las
siguientes fuentes impresas:

— Catalogos de editoriales
— Catélogos de librerias .

_ — Directorios de publicacidnes (Ejemplo: Books in

Print).
También obtendra ejemplares de muestra de parte de
las librerfas para ser sometidos a revision por los espe-
cialistas y asi-determinar si deben adquirirse o no.

Limitaciones segin el contemdo 12 tratamlento de la

“informacion.

Entre dos materiales sobre el mismo tema, se preferira
el que destaque por:

a. Informacién actualizada, exacta y precisa

b. Informacion con menor (ndice de obsolencia

¢. - Reconocida capacidad del autor ‘

d. Presentacion de la informacion adecuada al nivel
y enfoque de los cursos de la Institucion.

Serén los profesores y especialistas los que dictaminen
sobre estos aspectos en la materia de su especialidad.

La Biblioteca no incorporara a la colecciéon:

a. Material que revele prejuicios en el tratamiento
de la informacion, sean estos de tipo religioso,
social, politico, racial o sexual;

b. Material sensacionalista u ofensivo.

c. Material que trate la informacién en forma tri-
vial,

7.1.

7.2,

1 16R
. Material deliberamente disturbador.
e. Material absoleto o no actualizado. Se preferira
adquirir libros editados en los Gltimos cinco afios.
En el caso de las publicaciones periddicas, podran
adquirirse colecciones anteriores cuando se de-
muestre su importancia y la vigencia de la infor-
macién para nuestro medio.
f. Material en otros idiomas cuando exista en espa-
fiol, excepto que se requiera en cursos especifica-
mente en otro idioma. ’

‘9. Material producido en.otros pafses cuando en el

pais se ha producido sobre el mismo tema con un
- enfoque o profundidad semejantes

Crlterlos por areas de interas:

Se utilizaran los siguientes criterios de seleccién por
areas de interés:

Literatura:
Se adquiriran las obras requeridas para los cursos de

Comunicacion y de Cultura y Deporte (Artes Dra-
maticas). '

‘8e incorporaran a la coleccién las obras de literatura

nacional {excepto literatura infantil} depositadas por
las casas impresoras del pafs.

No se incorporaran a la coleccion, obras de literatura

infanti ni literatura en otros idiomas,

Ciencias Sociales:

a. Sociologfa: .
Se adquirirdn Onicamente las obras requeridas
para complementar los cursos que se dictan en la
Institucion sobre esta espemalndad E] Sociolo-
gfa Rural,

b. Derecho:

Se seleccionaran las obras requeridas para com-
plementar los cursos que se dictan en la Institu-
cién sobre esta especialidad (Ej. Derecho Labo-
ral), asi como la legislacion general de la Repabli-
ca o especifica en algunos campos (Ej. Coleccion
.de leyes, legislacién mternacuonal sobre seguridad
ocupacional, etc.).

c. Educacién: .
Se seleccionaran los libros sobre técnica y méto-
dos educativos, disefios y preparacién de *'curri-
culum’’, planificacion y administracién de la
educacion superior. En este campo no se preten-
derd la exhaustividad sino poseer una muestra
significativa por su alto contenido y que sirvade
marco a la actividad docente de la Institucion.

Se adquirird lo relacionado con Ja educacién su-
perior del pafs

d. Ciencias Econémicas:

No se pretenderj formar una colecciéon en este
campo. Unicamente se seleccionaran las obras




‘para la actividad de Division de Administracion y

_de la Oficina de Planificacion, asi-como las reque:
ridas para los cursos que se dicten en la Institu--

cuén

ClenCIas Polntlcas

Uriicamente se adquiriran obras sobre este tema,
cuando se justifiquen por su utilizacién en algan
‘curso o programa de la Institucion.

7.3. Humanidades:

Filosofia:

Se adquiriran obras sobre fiios_ofl'a de la ciencia,

tanto tratados generales como. sobre temas mas

especificos (Ej.-lgica y ética de la Tlencia y las -
profesiones) para atender las necesidades de los
cursos que se dictan en la Institucidon sobre este.

tema. No se.incorporaran a la coleccidn, obras
generales sobre filosof(a, excepto que se justi-
figuen por su utilizacidn en algin curso o pro-
grama de la Institucién,

Hlstorla

Se adquiriran obras sobre hlstona de la cienciay
de Costa Rica. No se adquiriran obras generales -
sobre este tema;, a menos Que se requmran para.

algun curso en el ITCR.

Antropolbgfa :

Se adquiriran obras sobre antropologia cuando su

enfoque esté orientado hacia el Disefio (Antro-
pometria, ergonomfa, etc.).

Psicologia:
Se adquirirdn dbras sobre psucologla organizacio-
nal y orientacion profesional. Se aplicaran crite-

rios muy selectivos, prefiriendo material en espa- -

fiol. No se seleccionar4 material sobre psicologia
general o clinica, a menos que se justifique para

algain programa de la Institucion, ni se adquiriran

tests L (ros materiales semejantes,

7.4. Artes:

: Artes Vnsuales

Se adquirirah obras sobre Dibujo de Arquutectura L

e Ingenlerla, Pintura, Escultura, Fotograffa, Cera-
mlca, ‘etc., en la medida en que sea necesario
para atender los frequerimientos de las carreras de
Disefio Industrial -y. Dibujo de Arquitectura e

Ingenieria y. ‘del Departamento de Cultura y De- .

porte {Artes Visuales).

Artes Mu__sic‘a'_les_: :
Se adquirir'én obras sobre historia y actualidad de
la misica en la medida en que lo requieran los

cursos sobre este tema del Departamento de CuI

turay Deporte (Artes Muswales)

. 'Artes Dramatlcas ¥ Danza

Se adqumra material relativo a estas artes, en la
medida en que lo requieran los cursos del Depar-
tamento de Cultura y Deporte.

-7.5.

7.6.

7.7,

7.8.

8.1.
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|
a.  Matematica
b. Fisica
c. Quimica
d. Biologfa

Se adqumran para atender Ias necesndades de los cur-
508 del Instituto, tratando de:

— Presentar varias opcionesa los estudlantes
‘Seleccionar material en espafiol

Seleccnonar materlal .actualizado (cmco afios o
menos). -

-

Se adquiriran obras de mayor complejidad cuando los
profesores e investigadores de Ia Institucion asf lo
reqmeran :

De otras ciencias se seleccianaran (inicamente cuando
se requiera para complementar algun curso brindado
en’la Institucion, :

Ingenieria y Tecnologfa:

Se seleccnonara exhaustivamente el material que trate
sobre estos temas, producido en el pais.

Se daré espécial énfasis a las 4reas que se dicten en el
ITCR (Ej.: Agronomia, Electr()nica, etc.).

__'Se adquurlra ademas el material requerldo para las es- -
pecnahdades que se imparten en el ITCR,

Ciencias de la Salud:

-En este campo se adquirird material orientado a la sa-

fud y a la higiene del trabajo, sobre todo en los aspec-
tos preventivos (seguridad y primeros auxilios). Tam-
bién se adquirirdn en la medida en que se requiera pa-
ra algin curso (Ej.: medicina veterlnarla)

No se adquiriréﬁ tratados generales sobre medicina nj
sus especialidades (Ej.: Otorrinolaringologra).

Deportes y recreacion:.

La incorporacion de ‘materiales en estas dreas serd
muy selectiva y atendiendo, principalmente, las nece-

-sidades de material complementario para los cursos o

actividades deI.-Dep__artamento de Cultura y Deporte.

: Paﬁtés seglin tipos de iﬁaterial:

- 'Se apllcaran los siguientes- crltenos segun Ios diferen-
‘tes tipos de matertales

Materi_él de referencia:

- "-chcvonanos |d|omat|cos

-Se . adquiriran fundamentalmente dlcmonarlos
i} |d|omat|cos monollngues (espanol) bilingGes (de

: |ngles — espaﬁol)

En.el caso de los diccionarios monolingiles®, se

*léase; “monolingies y bilingies. . .**




8.2.

8.3

* debers disponer de una buena cantidad y de di-
ferentes niveles (manuales, de bolsillo, etc.) para
atender las necesidades de funcionarios y estu-
diantes.

Se adquiriran también diccionarios gramaticales
y de dudas del idioma, de sindnimos, antonimos
y otros que, a juicio de la Direccidn y de la
Seccion de Referencia, se requieran. No se bus-
car la exhaustividad en este campo.

— Diccionarios especializados: _

- Se dispondri de diccionarios especializados en las
areas en que el Instituto imparte carreras. Estos
diccionarios podran ser monolingites sobre todo
en espafiol o inglés, o poliglotas. ’

— Enciclopedias generales:
Se adquiriran enciclopedias generales o enciclope-
dias generales de ciencia y técnica en forma muy
selectiva, puesto que no llenan las necesidades
fundamentales de los estudiantes.

Las enciclopedias especializadas, se adquiriran en
la medida en que se refieren a las areas de interés
de la Institucion.

— Manuales técnicos, atlas:

Se adquirirdn estos materiales en las areas de inte-
rés de la Institucion. Ej.: Manual del Arquitec-
to, Atlas Geomorfologico de Costa Rica, etc.

Se seleccionaran atlas geogréaficos para atender
consultas generales y especificas en el area agro-
forestal, para estas (ltimas se pretenderd exhaus-
tividad y para las primeras, representatividad.

- Bibliografl'as:_
Se adquiri_rén y actualizaran las bibliografias so-
bre especialidades que se dictan en la Institucion.

- Almanaques:
Se adquirira y actualizard el Almanaque Mundial.

— Tablas y formulas:
Se adquirirdn tablas de conversion y de logarit-
mos y libros de férmulas, requeridos para las
~disciplinas que se imparten en la Institucion,

Publicaciones Periddicas y Seriadas:

Se buscara la selectividad en las publicaciones periodi-

‘cas, dando preferencia a las publicaciones en espaiol

sobre las especialidades. que se dictan en la Institu-
cion,

Los criterios fundamentales para la seleccién de revis-
tas serdn su utilizacion bajo las siguientes formas:

.— consultadas por parte de estudiantes y funciona-

rios,
— solicitadas por perfil de lector.

Publicaciones oficiales:

84,

10.

10.1,

10.2.

1.

N i 1

Se adquiriran publicaciones oficiales como:memaorias
anuales, estadisticas, censos, colecciones de leyes,
sobre todo cuando emanen de dependencias cuya ac-
tividad incida en la Institucién. Se adquirirdn todas
las publicaciones de CONARE,

Publicaciones de organismos internacionales:

Se adquirirdn fundamentalmente las publicaciones de
organismos internacionales cuando traten sobre tec-
nologra, desarrollo y problemas relacionados.

Criterios relativos a duplicacion, evaluacion y des-
carte:

N _
Dependiendo de la obra y de la finalidad de su adqui-
sicion (consulta, complemento a los cursos, etc.) se
adquirirdn de 1 a 5 ejemplares de cada titulo. En
casos excepcionales en que se demuestre que la de-
manda exige. mayor cantidad de copias se duplicara
a discrecion de la Direccion, hasta un maximo de diez
ejempalres. En estos casos, si hay otras obras que tra-
ten el mismo tema en semejante profundidad, se pre-
ferira adquirir copias de varios titulos en las cantida-
des primero establecidas, antes que duplicar s6lo uno -
de los titulos.

Es indispensable evaluar la coleccidon periodicamente
para determinar el material obsoleto, desactualizado
0 que ya no es de utilidad para la Institucidn por-cam-
bios en sus necesidades e intereses.

Periodicidad:
Se tratara de realizar evaluaciones quinquenales.

En el proceso de evaluacion de la coleccidn participa-
ran activamente el personal de Circulacién y Refe-
rencia, asi como los profesores y especialistas en la
materia,

Se hara una revision completa del material, separando
aquellos

a. que no han sido utilizados en el Ultimo afio.
Estos se someteran a la revision de los profesores
de la especialidad a fin de determinar si su baja
utilizacion obedece a que:

1. Es una'edicion desactualizada.

2. Esté en otro idioma que no es el espafiol.

3. Suenfoque no se ajusta a las necesidades de la
Institucién. .

4. No conocfan la existencia del material. -

b. que estdn muy deteriorados por el uso. Estos se
trataran de reparar o sustituir por otros nuevos,

Se descartara aquel material gue no tenga interés para
la Institucion, segan las areas de interés descritas en el
punto b.

Segin el tipo de material se procedera a:

— Eliminarlo definitivamente (desecharlo).
“— Trasladarlo a la seccién de canje y donacion.

Aprobad;r en Consejo Docente, sesién 3081 del 1«3 de agosto de

1981
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
COMUNICA EL RESULTADO DE LOS SIGUIENTES
CONCURSOS DE ANTECEDENTES:

Concurso de antecedentes R H -19-81

Para ocupar la plaza de profesor en-el Departamento
de Produccidn - Industrial fue elegido al sefior Carlos

Luis Espinoza Gutiérrez plazo definido hasta el 9 de

febrero de 1982.

Para ocupar la plaza de profesor en el Departamento
de Ciencias Bésicas en la Sede de San Carlos fue elegi-
do al sefior Juan Carlos Rojas Obando a plazo defi-
nido hasta el 15 de agosto de 1982,

Para bcupar la plaza de profesor de Inglés en el Depar- -

tamento de Comunicacion fueron elegidos la Srta.
Marva Spence Sharpe a plazo definido hasta el 15 de
febrero de 1982, y a la sefiora Sandra Flores
Knowlten a plazo definido hasta el 31 de octubre de
1981. .

Para ocupar la pljaza' de profesor en el Departamento
de Computacién Administrativa fueron elegidos la
sefiora Susana.Marta De Ledn Trevifio a plazo defi-
nido hasta el b de febrero de 1982, y al sefior Carlos
Vargas Mora a plazo definido hasta el 6 de febrero de
1982.

2.

Concurso de antecedentes RH—20—81 -

Para ocupar la plaza de Ingeniero Agricola en el De-
partamento de Ingenieria Agricola fue elegido al .
sefior Marvin Villalobos Araya a plazo definido hasta
el 15 de setiembre de 1983.

Para ocupar la plaza'__de profesor en el Departamento
de Fisica fue elegida la sefiora Barbara Eva Prats Mal-

. donado a plazo definido hasta el 8 de febrero de

1982.

Para ocupar la plaza de Profesor en Instalaciones en.el
Departamento de Dibujo de Arquitectura e Ingenieria

" fue elegido al sefior -Santiago Fernandez Echeverri a

plazo definido al 10 de febrero de 1982.

‘Concurso de antécedgntes RH-21-81

Para ocupar la plaza de Secretaria en el Departamento
de Asistencia Tecnica fue elegida la sefiorita Bertalia
Sanchez Salas a plazo definido hasta el 14 de setiemn-
bre de 1983. -



