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REFORMA AL ARTICULO 6 DE LAS NORMAS DE
‘CONTRATACION Y REMUNERACION DEL
' PERSONALDELITCR -~ -

. “Art(culo 5: S :

Cuando la necesidad de. ocupar una plaza sea de caracter
permanente y no este asignada en.propiedad, la contrata-
cién por tiempo definido solo se’ré'justificable por incpia

comprobada a través de concurso de. antecedentes En este
caso el nombramiento se hara .en ‘calidad de Interino por

~ inopia, y-no podré ser por mas de un afio. Vencido el pe-

" riodo de contratacién la_plaza deberd sacarse de.nuevo a
concurso, Si persistiera la inopia y se recontrata al mismo

“funcionario el pombramiento se hara por tiempo indefini-

- do siempre que se cumplan las siguientes condicones:

- a.  Que.la pérsonahaya laborado para la Institucion los
tres Gltimos semestres por 1/2 tiempo completo o mas enla
plaza objeto del CONCUrso.

b._ Que se hayan reallzado al menos tres concursos de

antecedentes en los que se demuestre la condicién de ino- -
pia. . - o -

. L #*
C. 'Que'l'a contratacion sea al menos por 1/2 tiempo. '

a

. Este tipo ‘de contratacion se entenderd como reahzada me- -
. diante concurso de antecedentes para efectos de Ia regla-

mentacién mterna

THANSITORIO AL ARTICULO 5.

A los funcionarios que a la fecha de este acuerdo estan con-
tratados en condicién de interino por inopia se les aplicaré
la norma previo concurso.de antecedentes a partir del pri-
mer semestre de 1986, y se les contabilizarén los semestres
laborados en esa condicidon y los de los incisos a vy b del
articulo 5", '

Reforma aprobada por el Consgjo Instntuclonal én Sesuén Neo. 1311

celabrada el dia 22 de agosto de 1985,

NORMAS PARA LA CONDUCCION DE VEHICULOS |
" POR PARTE DE FUNCIONARIOS NO CHOFERES ‘ o

CAPITULO |
OBJETIVO

Las siguientes normas regulan el uso de vehfculos del Insti-
tuto por parte de funcionarios de la Instntucnon qua no han .,
sido contratados para tal funcnon o '

CAPITULO NI
USUARIOS

1. Podran conducir los vehiculos los funcionarios del
Instituto contratados por tiempo indefinido en jornada de
medio tiempo o mas que, por razon de su cargo, necesiten
desplazarse a diferentes partes del pais y cumplan con lo
establecido en estas normas.

2 la conduccién de vehiculos por parte de funcionarios
. no choferes sera aplicable en los siguientes casos:

~a. Cuando se requiere el servicio en horas fuera de la
-jornada normal de trabajo.

b, Cuando se programan viajes en que convenga a los
intereses institucionales utilizar este sistema,

' DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE COSTA RICA

Y estar4 limitada a las siguientes personas y actividades:

a. P-rofesor-_es gufa o encargados de Practica de Especiali-
dad en actividades directamente relacionadas con
esta. -

b. Funcuonanos debldamente autorizados por el encar-

gado_dél proyecto en actividades de investigacion v
extensién,
c. Giras de cursos debxdamente establecidos dentro del
programa semestral de transporte del Departamento,
ch. Funcionarios en otras actividades, con justificacién y
autorizacién del Rector,

3. Para conducir un vehiculo deberd portarse el permiso
correspondiente, extendido por la Unidad de Transportes
del Departamento de Servicios Generales de la Sede de
Cartago, o por quien corresponda en la Sede Regional de
San Carlos.

4,  Solo podrdn viajar en el vehfculo las personas anota-
das en la formula “Solicitud_del Vehiculo”. Durante el
viaje, y en casos debidamente justificados, el funcionario
responsable del viaje podra autorizar la inclusién de perso-

‘nas relacionadas con la actividad objeto del vigje, anotan-

dolas en la solicitud.




CAPITULOMN . .=

PERMISO PARA CONOUCIR .. , b
. ) ] ) [
5, Para la obtencidn del petmlso para -conduicir veh fculos
de la Institucon, debe presentarse en la Unidad de Transpor-
tes 0 a quien corresponda en !a Sede de San Carlos.

a. Solicitud, en su"respect'iva formula, con el visto bueno
del director de departamento correspondiente,
b. Licencia de conducir vigente.

6.  El permiso para conducir lo extendera el Departamen-
1o de Servicios Generales de I Sede de Cartago, o quien co-
rresponda en la Sede de San Carlos, hasta por el perfoda de
vigencia de la licencia de conducir correspondiente, Una
vez vencido el plazo de vugencla del permiso, podra |:vlanL
tearse una nueva sohcntud

N

El permiso contendré!'_

Nombre del funcionario

Dependencia del funcionario. -

Puesto que desempeia,

Periodo de vigencia de la licencia.

Tipo de licencia que posee.

Periodo.de vigencia del permiso para conducir.

Firma de! conductor autorizado.

Firma del Director de Servicios Generales o de quien
" corresponda en la Sede de San Carlos.

. CAPITULO IV
SOLICITUD DE VEHICULO

e~+pognppos

8. La solicitud-de vehiculo deberd presentarse a la Uni-
dad de Transportes, o a guien corresponda en la Sede de
San Carlos, con al ménos dos d{asde anticipacion a la fecha
en que se requerira el vehfculo. Después-de ese lapso solo

se atenderdn casos especiales debidamente justiTicados por

parte del Director de la dependenma solicitante,

#

9.  La solicitud debera contar con la autorizacién del di-

rector de la dependencia salicitante,
10, La sollcltud cOntendré lo siguiente:

a, Lugar o Iugares que han de ser visitados.

b Ruta que se seguiré,

c. Nombre de las pasajefos

d, Nombre del conductor quien serd el responsable del
viaje.

e.  Fechay hora de salida,

- . _Fechay posible hora méxima de regreso, :

g.  Justificacion del viaje. j

h.  Tipo de vehiculo requerido y su justlftcambn -

i Kilometraje estimado, _ i

i Dependencia solicitante.

11, La solicitud serd analizada por el encargado dela
Unidad de Transportes o quien corresponda en la Sede Re-
gional, el cual tendri la responsabilidad de determinar siise
concede o no el vehitulo, asi como los ajustes que estime
convenientes, conslderando entre otros, las nornas de éeje-
cucion presupuestaria, las disponibilidades presupuestarias,
el reglamento para servicios de transporte y la normativa y
dnspowclones legales vugentes La resolucién deberd comu-

ow

Te .~ o000

¢

nicarse al responsable del viaje a més tardar un dla después
de recibida la solicitud.

CAPITULO V
RETIRO Y DEVOLUCION DEL VEHICULO

12.  El vehiculo sera retirado por el responsable del viaje
en los estacionamientos establecidos para el efecto en cada

una de las Sedes, quien fo recibird de conformidad, previa -

revision que se efectuars junto con el guarda o encargado

" del estacionamiento,

13. Al momento de la revision se llenard la formula co-

~ rrespondiente, que contendrs al menos:

~ Nombre del conductor autorizado. N
Caracteristicas del vehiculo.
Dafios o averias que presenta,
Herramientas, repuesto, o accesonos que contiene,
- Kilometraje de salida.
Nivel del tanque de gasolina. :
Numero de cupones de combustible entregados.
Firmas del conductor y del guarda
-Hora de sallda

=

14,  El vehiculo debera ser devuelto por el responsable del

_ viaje, junto con la soNcitud, al estacionamiento, y recibido
* por el guarda o encargado en la fecha sefialada en la solici-
Ctud, : :

15. En el momento de la devolucién se efectuara una
comparacion de. las condiciones que presenta el vehiculo
con lo indicado-en la formula sefalada en el articulo 13,
anotandose el kilometraje, nivel de combustible, hora y fe-
cha de llegada y cualquier dafio o averia no registrado, asi
como’ herramientas, repuesto o accesarios faltantes, facturas
de estaciones de servicio y cupones de combustible no utili-
zados, consignandose las firmas del conductor y del guarda

0 encargado del estacionamiento.

CAPITULO VI
COMBUSTIBLE

18. . Con base en la "solicitud de vehiculo”, e} encargado
de la Unidad de Transportes o quién corresponda en-la Se-
de Regional, revisaré el knlornetra;e estimado a recorrer vy,
de ser necesario, se entregaran bajo recibo los cupones de
combustlble

17. Al regreso del vehiculo, 1a Unidad de Transporte o
quien corresponda en |la Sede Regional, verificara el kilome-

" traje recorrido y el combustible sobrarite. "

18. El conductor, en el caso de que se le den cupones,

" deberd solicitar en la estacion de servicio las facturas por los

cupones de combustible utilizados y las entregard al guarda

o encargado del estacionamiento.



_ CAPITULO VI o
RESPONSABILIDAD DEL CONDUCTOR

19. El conductor es responsable de entregar personaimen-
te el vehiculo ¢l dfa sefialado en la “solicitud de vehiculo”,
en las mismas condiciones en que lo recibid, salvo en casos
de fuerza mayor debidamente justidicados.

20. El conductor es responsable por Iaz custodia del vehi-

culo y velard porque permanezca bien resguardaco,

21. En caso de accidentes de transito, el conductor debe-
rd presentarse lo mas pronto posible al Instituto Nacional
de Seguros, a formalizar la denuncia correspondiente y co-
municarse con la Unidad de Transportes, o quien correspon-
da en la Sede Regional, para que se encargue de Ios tramites
correspondientes. :

22, En relacion con el articulo anterior, si el accidente se
produjo por culpa del conductor, este correrd con el pago
del deducible de la poluza de seguro.

23. El condu'dtor pagara cualquier dafio o pérdida de
accesorios del vehiculo, cuando se demostrare que se produ-
jo por su descuido o negligencia, previo levantamiento del
expediente administrativo correspondiente por parte del
Departamento de Servicios Generales.

24, Las multas por infraccién de transito serdn canceladas
por el conductor al renovar su licencia en la Direccion Ge-
neral de Transnto

CAPITULO VIII
SANCIONES AL CONDUCTOR

25. El conductor sera sancionado por el Director del De-
partamento de Servicios Generales, o quien corresponda en
la Sede Regional, con la suspensiébn o pérdida del permiso
para conducir vehiculos del Instituto, cuando:

ACUERDO FIRME

a. Sufraun acmdente por su culpa.

b, Se compruebe su negligencia o descuido en dafios
casionados al vehiculo, o en pérdida de accesorios de
éste, -

€. - Traslade particulares sin autorizacion,

ch,- Entregue el vehiculo en condiciones de limpieza que
no corresponda a los que normalmeénte produjera el
viaje.

d, Conduzca en estado de ebriedad.

e, Haya usado el combustible en asuntos ajenos a la Ins-

- titucion,

- f, No entregue el vehiculo en el dia sefialado, salvo ca-

sos de fuerza mayor.,
a. Varie la ruta o destino del viaje m]usﬂflcadamente
h. Conduzca con exceso de velocidad o irrespetando las ~
leyes de transito,
i Preste o utilice el vehiculo sin 1a autorlzacmn respec-
- tiva, salvo en casos de fuerza mayor.
i. Cause maltrato al vehiculo por manejo inapropiado.

k. Utilice el vehiculo para fines ajenos a la actividad para

la cual solicité el vehiculo.
I Comprometa al buen nombre del Instituto con el uso -
inadecuado del vehiculo.

.M. incumpla alguna de las normas que regulan este servi--

cio que no haya sido sefialada en este capitulo,

26. En los casos en que se justifique debido a la gravedad
de la falta, ademéds de la sancién anteriormente sefialada la.
Instntucuén entablara la correspondiente accion penal, civil,
administrativo laboral u otra segin corresponda. En estos
casos el Departamento de Servicios Generales enviara el
correspondiente informe al Rector para su resoluciéon.,

CAPITULO IX
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Transitorio | )

Encargar a la Rectorfa para que, en un periodo de prueba
no mayor a 6 meses a partir de la fecha de este acuerdo, en-
tregue al Conssjo Institucional un estudio que incluya,
entre otros aspectos, consideraciones de tipo econ6mico
acerca del uso de vehiculos de la Institucibn por parte de
funcionarios no choferes y las recomendaciones del caso.

Normas aprobadas por el Consajo Institucional en Sesién No. 1314
celebrada el dia 12 de setiembre de 1985, articulo 12,

‘SUSPENSION DE LOS EFECTOS DEL ARTICULO 9
DEL REGLAMENTO ACADEMICO Y OTRO

/
a. Dejar en suspenso la aplicacién del articulo 9 del Re-
glamento Académico, relativo a la duracion en no-
mero de los semestres.

b.  Acoger la propuesta del Consejo de Docencia para el
Calendario Académico 86, en la que se dispone que
la duracion de los semestres comprenders un penodo
de 16 semanas para mparticuon de lecciones”.

Reforma acordada por el Consejo Institucional en Sesion No. 1324
celebrada el dfa 21 de noviembre de 1985, Articulo 14,




