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REGLAMENTO DE PUBLICACIONES DEL ITCR

CAPITULO |
OBJETIVO

Artfculo 1,

Este Reglamento regula los aspectos relativos a la publica-
cion de revistas especializadas, publicaciones seriadas, libros
y material didéctico del Instltuto Tecnolégico de Costa
Rica. '

CAPITULO 1T
DEFINICIONES

Articulo 2, Lo
Para efectos de este reglamento se defme como:;

— _ revista especializada: . .
- aquella publicacion periadica, con articulos de varios
autores, con énfasis en un drea del conocimiento.

—  obras de creacién artfstica:

aquellas producto de creatividad no cientifica o tec-
nolbdgica, expresadas por escrito y que como formas

* de conocimiento, amplien la comprension del sujeto
-¢on respecto a la realidad que lo rodea, -

- publucacnones seriadas: i
aquellas monografias relacionadas entre sl publlca-
das sucesivamente a intervalos regulares o irregulares,
bajo un titulo colectivo, cada una de las cuales lleva
indicaciones numéricas o cronologicas,

- material didactico: .
aquel material impreso que se confeccione para expo-
ner, spoyar, desarrollar, complementar o ilustrar con-
tenidos relacionados con los objetivos de docencia,
investigacién y extension,

- Comision Editorial: :
aquet grupo de funcionarios y estudiantes que com-
parten con el Director de una revista, |a responsabili-
dad por 1a calidad formal y de contenido, asi como la
frecuencia de aparicién de fa misma,

CAPITULO 1l
REVISTAS ESPECIALIZADAS

Articulo 3,

La autorizacion de la publicacion de revistas del Instututo
asf .como la suspension temporal o definitiva de ellas, co-
rresponde al Consejo Editorial, segiin las normas y proce-
dimientos establecidos en el presente reglamento. Solo las
revistas autorizadas por el Consejo Editorial se identlficaran
con el sello del Instituto.

Articulo 4.

Toda revista tendrd como responsable de su publicacion a
un Director y una Comisién Editorial integrada por un
méximo de cinco miembros y un minimo de tres, de los .
cuales al menos uno podré ser estudiante perteneciente al .
Gltimo nivel de carrera. :

Articulo 5. : :
Toda solicitud de publicacién de una nueva revista deberd
presentarse ante la Direccidn Editorial, quien la elevara a
conocimiento del Consejo Editorial, dentro de los siguientes
15 dias habiles, a efecto de que este Grgano dictamine

dentro del mes siguiente aprobando o improbando la

publicacion y -asi comunicarlo, por esta Onica vez, a la
Comision Editorial y al Director.

Articulo 6; '
Es requisito que_en la solicitud de publicacion de una nueva
revista, se consigne lo siguiente:

a. Nombre de la revista,

b.  Objetivos de la publicacion,

c. Campo de especialidad de la revista.

ch. _ PUblico al que va particularmente dirigida.

d, Nombre de la dependencia a la que estara adscrita la
revista,

¢.  Periodicidad de la publicacién,
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f. ~ Cantidad de gjemplares por nliméro,

B g."‘ ‘Descripeion normalizada del formato e mdncamén del
B numero aproxumado de paginas por nimero.

h. TIDO de papel en que e |mpr|rn1ra

i Capacidad de produccnén de material idoneo en la es-
pecialidad, en dmbito nacional o internacional.

' . Fuentes de financiamiento y presupuesto correspon-
diente.

k. Procedimiento de ev.aluacién del material por publica“r.
l. Procedimiento de distribucion,

Il Nombre del director de la revista.

m. Nombre de los integrantes de la Comisiéon Editorial.

n; Normas -de funcionamiento interno de la Comision,

Articulo 7.

"Para aprobar o no la publicacién de una revista, el Consejo

Editorial considerara los elementos que tiendan a garantizar
un alto nivel académico y ta continuidad de la publicacion,
Igualmente evaluari la existencia de otras revistas naciona-
les en la misma area de especialidad a fin dé evitar la proli:
feracion innecesarias de publicaciones duplicadas.

Articulo 8. ‘

La Comisién Editorial de cada revista serd la responsable
por el contenido de los articulos de la publicaciéon a su
" cargo. '

Articulo 9.

El Director de la revista sometera a aprobacion del Consejo.

Editorial, cualquuer modificacion en las condiciones indica-
das en la solicitud de publicacion de la-revista, argumentan-
do las razones, El Consejo Editorial ratificard o denegara
la variacion propuesta de acuerdo con las politicas vigentes
y respondera con las razones pertinentes al caso.

Articulo 10, . .

Seré responsabllldad del DII'ECtDI' de Ia revista Ia obtencién
de los recursos necesarios, para composucmn y disefio grafi-
‘co. Los costos en que se incurra por concepto.de edicion
serén cargados al presupuesto de la dependencna que origina
la revista.

Artlculo 11,
El Director.de'una revista deberé ser funcmnarlo deia lnstl-
tuclén y tendra las snguuentes oblagacuones

'

a Formar parte de la Com|3|on Editorial y coordmarla

b g o e,

fran.

b, . Establecer y mantener una relaciobn permanente con
‘los colaboradores o

1

¢ Elevar a conocnmtenta de Ia Cammon Edltonal los -

articulos y demas colaboracmnes recibidas para su publica-
cion.

‘ch. Promover Ia revista asi como Ia generamén de articu-
‘los para la misma.

d. Procurar que los articulos que se seleccionen versen
sobre el resultado de las actividades académicas de los cola-
boradores o sobre trabajos originales o inéditos,

e Someter los articulos recibidos al juicio de los lecto-
res cuando asi lo recomiende la Comision Editorial o cuan-

" do haya dudas respecto a |a calidad del contenido.

f, Solicitar articulos para la publicacion y velar porque
estos sean entregados oportunamente, '

g. . Utilizar una numeracién uniforme en la publicacion
de acuerdo con las normas en este campo.

h.  Velar porque se realice una oportuna y correcta distri-

“buci6n de la revista.

i, Obtener el nimero internacional uniforme de publica-
ciones periddicas (SSN) para la revista.

. Difundir entre los colaboradores de la publicacion, las
normas bdsicas de redaccién técnica y presentacmn de los
escrito.

k. Velar porque los articulos seleccnonados cumplan con
las normas estabieccdas para la revista:

L Servir de enlace entre la Comisién Editorial de la re-
vista y el Consejo Editorial. ‘

. Velar por el cumplimiento de los objetivos y buena
marcha de |la publicacion en todos los aspectos.

m.  Rendir un informe anual de labores al Consejo Edito-
rial en el primer trimestre de cada afio sobre las actividades
concernientes a la edncuon de la rewsta y remmr CDDI& aI Vr-
cerrector respectivo. - : ‘ . ‘

Artfculo 12,

El Director de la revista y los demas miembros.de la Comi-
sion Editorial seran designados por el Consejo de Departa-
mento correspondiente o por el Director o Jefe de la depen-
dencia cuando ésta no tenga Consejo Seran nombrados por
penodos de tres anos pudlendo ser nombrados de nuevo.

El estudlante sera nombrado por el procedlmlento y parael

periodo establecido en el Estatuto de la Federacion de Es-

tudiantes del Instltuto Tecnoldgico de Costa’ RICa

o




Articulo 13,

En caso de que haya que sustituir a algin miembro de la
Comision Editorial, se hard por el procedimiento descrito
en el articulo 12 anterior y para completar el periodo por el
que habfa sido designado el miembro original.

Articulo 14.
La Comisién Editorial de una revusta tendra las siguientes
obligaciones:

a. Proponer las normas que regiran la publicacion de los
articulos en la revista, y someterlas, para su aprobacién , al
Consejo Editorial,

b. Analizar y evaluar el material que para su publicacién
haya sido entregado al Director de la revista.

c. Seleccionar y aprobar el material que sera incluido en
cada nimero.

ch. Velar porque los articulos que se publiquen cumplan
con las normas establecidas.

d. Velar porque el contenido de la publicacion esté de
acuerdo con los fines y objetivos de la Instltucnon

e. Colaborar con el Director de la revista en todos aque-
llos aspectos que, a criterio del Director, sea necesario.

Artlculo 15.

La Decisién de suspender temporal o definitivamente una
revista serda tomada por el Consejo Editorial con el voto
afirmativo de al menos dos terceras partes del total de sus
miembros con base en:

a, Solicitud escrita y razonada del Director de la revista
o de al menos dos miembros de la Comision Editorial ante
el Consejo Editorial.

b, Solicitud escrita y razonada de un miembro del Con-
sejo Editorial ante el mismo.

Articulo 16,
Son causas para la suspension temporal o definitiva de una
revista:

a, La desviacion o incumplimiento de los objetivos de la
publicacion.

b. El incumplimiento de la periodicidad por periodos
iguales o mayores al requerido para la publicacién de tres
nimeros consecutivos.

C Otras causas de fuerza mayor. -

' CAPITULO IV
PUBLICACIONES SERIADAS

Articulo 17.

Todos los aspectos relativos a la publicacion de series se
regiran por las normas fijadas para las revistas especializa-
das en el Capitulo |1l de este Reglamento.

CAPITULO V
LIBROS

Articulo 18.

La autorizacién de la publicacidn de libros corresponde al
Consejo Editorial de acuerdo con lo establecido en el Regla-
mento de Organizacion de la Editorial Tecnologlca de Costa
Rica.

Articulo 19,

- Para la primera edicién, se seguirdn los siguientes pasos:

a, El autor presenta el original de su obra, j'unto con dos

copias, a la Direccion de la Editorial. e
b. Lta Direccion de la Editorial revisa que el original

cumpla con los requisitos formales establecidos realizando
las respectivas prevenciones e informa al Consejo Editorial
sobre la solicitud dentro de los 15 dias héabiles siguientes a
la presentacion.

C. El Consejo Editorial revisa que el contenido de la
obra esté dentro del &mbito de especializacion de la Edito-
rial y decide si da tramite a la solicitud. En caso afirmativo,
el Director de la Editorial, designa al menos dos lectores de
entre los especialistas propuestos por el Consejo Editorial
para que emitan su criterio respectivo a la obra, con base en
el instrumento disefiado para tal fin.

ch. Cada lector enviard a la Direccién de la Editorial su
juicio sobre la obra sometida a consideracién. E| autor de
la obra no conoceréd los nombres de sus lectores y viceversa
y ademas cada lector desconocerd quienes son los demas.

En caso de que dicha condicidon no se cumpla, se solicitara
a los lectores no establecer contacto entre si, ni con el autor
hasta tanto no entreguen su evaluacion sobre la obra.

d.  En lo posible el lector emitira su juicio dentro del mes
siguiente a la recepcion del manuscrito para su analisis.

e Con base en los juicios de los lectores, el Consejo Edi-
torial decidiréd sobre la publicacién de la obra, preferible-
mente en un plazo no mayor de un mes, a partir de la fecha .
de recepcion de todos los juicios, vy la enviard ala D|rec0|on
Editorial para su e]ecuclén

f, En caso de que la decisidbn del Consejo Editorial sea
negativa, la Secretaria Ejecutiva de éste procedera a devol-

“ver el original y las copias de 1a obra a su autor dentro del

mes siguiente a la fecha en que se tomé la decisién, acom-
pafiado de la comunicacidon correspondiente justificando
la negativa,




-g. En caso de que W decisidni ‘del Consejo Editorial sea
afirmativa, el Director de | Editorial Tecnoibgica de Costa
Rica procederd a programar la edicion de la obra.

Articulo 20,
- 8e establecerd-un, contrato de ed|c1on entre eI Instltuto Y el
- autor por cada obra. . ‘

Articulo 21. :
E! reconocimiento de los derechos de autor se regula segun
-lo establecido en eI reglamento correspondnente

Artlculo 22,

Se define como reimpresion una nueva tirada de la obra uti- .

lizando las mismas artes finales de la primera edicion, El
procedimiento para las reimpresiones sera el siguiente:

‘a.  El Consejo Editorial con base en la informacion
suministrada por la Direceidn Editorial decide dentro de los
seis meses siguientes a la finalizacion del afio de vigencia del
contrate de edicidon o de la fecha en gue quede agotada la
. obra sobre si procede reimprimiria o no de acuerdo con los
_eriterios de necesidad y mercado de la obra.

En ‘caso.de que exista duda sobre la conveniencia de
la .reimpresion, el Consejo Editorial podra encargar los estu-
dios que estime pertinente.

b. Aprobada la reimpresion el Director de la Editorial
procederd a definir, conjuntamente con el autor Ios térmi-
nos en que se. haré Ia misma.

c. El Dlrector programa v e]ecuta la reumpresnon dela
obra.

Articulo 23.
Se define como reedicion aquella tirada gue se efectda in-

"corporando correcciones, ampliaciones u otras modificacio-
nes al material-de la edicion anterior,

te:

a, El autor b‘rese_nta a la Direccion Editorial la solicitud
de reedicion con el nuevo material, y ésto lo presenta al

tes.

b. - El Consejo, sin necesidad. de acudir a especialistas

externos a su seno, decide sobre la publicacion de la obraen -

un periodo no mayor de un mes después de conocida |a so-
licitud,

c.  En caso de haber dudas en el seno del Consejo respec-
tivo al valor del nuevo. material, éste serd sometido a juicio
de lectores especialistas. De darse esta situacion el Director
designara de uno a dos lectores para que emitan su criterio
respecto al nuevo material. .

ch. El Consejo decide sobre la publicacion de la obra con
base en los juicios emitidos por los lectores y lo pasa ala Du-
reccion Editorial para su ejecucion.

El procedimiento para las reediciones sera el siguien-

Consejo Editorial dentro de los quince dias habiles siguien-

CAPITULO VI
' MATERIAL DIDAC‘I‘ICO

'Artlculo 24. o -

La autorizacién ‘de 1a publmacnon de materiales didacticos
corresponde a la Dlrecmén del Departamento que emite el
documento, siempre que el ambito de mrculamon de dichos
documentos se restrinja en lo fundamental a actmdades
'académlcas dentro de la Institucién,

Articulo 25.

Al autorizar la publicacion de. materlales didacticos es obli-
‘gacion del Director de Departamento velar por el cumpll-
miento de la legislacion relativa a derechos de autor.

Es responsabilidad del Director-de Departamento promover

“en los profesores la produccion de material didactico, de.

manera que el contenido-y desarrollo tematico responda

. efectivamente a los objetivos curriculares.

'Artlculo 26.

Cuando la reproduccnon de un material se haga en el Taller

.de Publicaciones del Instituto, el jefe de este se responsabi-

lizara de que:

a, Toda reproducclon de un libro, revista U otra publi-
¢acion incluya la descripcion blbllograflca del documento

ongmal

b. Aparezca claramente |nd|cado el nombre del autor del
documento original.

c. En toda reproduccion de un libro, revista u otra
publicacién protegida por la Ley de Derechos de Autor, se
indique que se trata de una reproduccién con fines didéc-
ticos.

Articulo 27.

Es responsabilidad del Consejo Editorial sefialar a la autori-
dad correspondiente cuando un Director incumpla lo esta-
blecido en los articulos 25 y 26 anteriores, '

CAPITULO VI
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 28. C
El Consejo Editorial podra autorizar por viade excepmon la
publicacién de obras, producto de la creatividad artistica,
que no estén comprendldas dentro del area de la ciencia y
la tecnologia, cuando las considere de un alto valor cultu-
ral. En cuanto a procedimientos se respetara el que corres-
ponda, segin se trate de |Ibl'0, revista especnallzada 0 pu-
blicacién seriada, - ‘

* Articulo 29.

Las modificaciones de este Reglamento corresponde anall-
zarlas y aprobarlas al Consejo Instltucmna| a propuesta del
Consejo Ed|t0r|a| : :
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cmrm.o vin
 DISPOSICIONES TRANSITORIAS

TranSItorlo b

Por haber sido aprobada su publicacion oportu namente por
el Consejo Editorial, las revistas Tecnologia en Marcha,
Médulo y Comunicacidn continuarén funcionando con sus
caracteristicas actuales. En un plazo no mayor - de tres
meses a partir de la aprobacién de este Reglamento, las
dependencias responsables de estas revistas, deberdn ajustar
la integracion de sus comisiones editoriales y sus respectivos
directores a lo estipulado en este Heglamento asf como los
demas aspectos que corresponda. .

Transitorio 11
~ La publicacion del Boletin Tecnologia Aproplada no queda
sujeto a los alcances de este Reglamento,

ANEXO
Indicaciones Generales,

Con el fin de que sirvan como elemento de base |a elabora-
cion de las normas de cada revista, el Consejo Editorial
recomienda las siguientes pautas:

Numeracion:

N
-

— Se numerardn .consecutivamente los volimenes vy
dentro de cada volumen, los nimeros que lo integren.

Ej. . o o
Si una publicacion es trimestral, cada volumen estard inte-
grado por cuatro nimeros, :

Asi: V 1tendrd del No. 1 al No, 4
V 2 tendra.del No. 1 al No. 4 etc.

- Se usard numeracion arabiga en ambos casos.
Responsabilidad del autor.

Debe indicarse en cada nimero de la revista, mediante una
leyenda como la siguiente: “El contenido de los articulos
publicados es responsabilidad del autor y no reflgja, nece-
sariamente, la posicion del ITCR”, -—

Otras normas,

— A juicio de la Comision Editorial y en casos muy cali-
ficados podran aceptarse articulos en un idioma diferente al
espaiol; siempre y cuando en esa Gltima lengua se presenten
resimenes de ellos.

- Prioritariamente los articulos que se seleccionen
informaran sobre el resultado de las investigaciones de los
colaboradores y preferiblemente serdn trabajos originales
o inéditos.

- Las fotografl'as que se incluyan en la pubhbaenén--
periédica deberan contar ‘coh’ fa autorizacion correspon-
dlente Y, ‘salvo declswn expresa de la Comision Editorial,”
suempre se lnclmra Ia propiedad en el p|e de grabado '

- La fecha de entrega de los originales al Taller de Pu-
blicaciones para su impresion se regird de acuerdo con el
cronograma de trabajo que para cada perlodo sea estable- ;
cido por el Jefe del Taller ’

Literatura citada o consultada.

Es indispensable .que todo trabajo que se publique tenga la
indicacién de la literatura relativa al tema consultada por
el autor, Se recomienda identificar las referencias biblio-
graficas en el texto, poniendo entre paréntesis el apellido
del autor y el afio de publicacién. La lista de la literatura
citada aparecera al final del documento, ordenada alfabéti-
camente por el apelludo del autor y con la siguiente mfor?
macion:

a, Si se trata de un libro o monografia:

.— Apellido, iniciales del autor. Tl'tulb, Nt’J‘m'ero de
. edicion. Lugar: editorial, fecha, - :

b.  Si se trata de articulos de publicaciones periodicas:
— Apellido, iniciales del autor. “Titulo del articulo”.

Tiwlo de Ia revista. Volumen (numero) prlmera-:'
altima pagma del artlculo, mes, afo.

Para otros casos no contemplados en esta explu:acnon (varios
autores, autor corporativo, etc.) pueden seguirse las ‘‘Nor-
mas para la redaccion de citas bibliograficas” vigentes en el
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica,

Aprobado por el Consajo Institucional en la sesibn No. 1346, arti-
culo 11, celebrada el dfa 5 de junio de 1986.

NORMAS DE RECONOCIMIENTO DE
DERECHOS DE AUTOR

Articulo 1.

Las siguientes normas regularan el reconocimiento de dere-
chos .de autor con motivo de la publicacién de libros por
la Editorial Tecnologica de Costa Rica. ‘

Articulo 2,

La Editorial podrd adquirir derechos de edicion y publica-
cion de obras que se le presenten o contratar su prepara-
cion.

Articulo 3.

En todos los casos, las obras serdn editadas y publicadas
previa firma de un contrato con el autor. Este contrato
deberd, tramitarse conforme con lo establecido en la legis-
lacidn vigente.



Articulo 4,

El autor recibird como pago por concepto de reconoclmlen
to de derechos de autor un monto calculado sobre 1a base
de un 159/o del precio de venta de la edicion o reimpresién
completa y un 209/o0 ‘en el caso de nuevas ediciones de la
misma obra,

Articulo 5.

La Editorial, de comin acuerdo con ¢l autor, pagara el re-
conocimiento de los derechos de autor segin alguna de las
siguientes formas:

a. Por medjo de liquidaciones semestrales y de acuerdo
con las ventas efectivamente realizadas por la Editorial.

b. Por medio de un pago total, que la Editorial efectuara

una vez que la obra haya sido editada, dentro de sus posabl- '

lidades presupuestarias. -

En este (ltimo caso, la Editorial podrd pagar, por excep-
¢ién un adelanto al autor, no superior al 409/o del monto
estimado por reconocimiento dé derechos de autor una vez
que la publicacion de la obra haya sido aprobada por el
Consejo Editorial.

Articulo 6.

Cuando la obra se realice por encargo, |0s derechos de edi-
¢ién y publicacidon pertenecerdn exclusivamente y por
tiempo indefinido a la Editorial.

1 g .

Artfeulo 7.

En los demds casos, el autor COnferlra .a la Editorial, en for-
ma exclusiva, los.derechos de ‘edicién y publccacuén de la
obra por un periodo de cinco anos, renovable de mutuo
acuerdo,

" Articulo 8.

En cada contrato se establecerd que este Reglamento forma
parte de él. :

Normas aprobadas por el Consej,q,Directov; en la sesiébn No. 1146,
articulo 2, celebrada el dia 20 de enero de 1983.

TRANSITORIO AL ARTICULO 5 DE LAS NORMAS
DE CONTRATACION Y REMUNERACION DEL
PERSONAL DEL ITCR

“A los funcionarios que a la fecha de este acuerdo estan
contratados en condicién de interino por inopia se les apli-
card la norma previo concurso de antecedentes a partir del
primer semestre de 1986, y se les contabilizaran los semes-

_tres laborados en esa condicion y los concursos de antece-
.dentes realizados, para cumplir con los alcances de los in-

cisos ay b del articulo .”

Reforma aprobada por el Consejo Institucional en Sesidn No.1311
celebrada el dfa 22 de agosto de 1985, -

Se reproduce por error en publicacion de Gaceta No, 32 de diciem-
bre de 1985.




