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Sesion No. 2013, Articulo 1A, del 1 de setiembre de 1998,
Ley de Administracién Financiera de la Republlca
y de Presupuestos Publicos

CONSIDERANDO QUE:

1. El Plenario de Ia Asamblea Leg|slat|va inicié del -
24 de agosto al 31 de agosto de 1998, la discu- -
sién en Primer Debate del Proyecto Ley de Admi-

nistracion Financiera de la Republica y de Presu-
puestos Pblicos.

2. El Proyecto de Ley cuenta con un dictamen afir-

mativo unanime de la Comisién respectiva y se

tramita bajo el Expediente No. 12063.

3. El'mismo quedd en primer lugar de la agenda pa-

ra el periodo de sesiones ordinarias, que inicia el

martes 1 de setiembre de 1998, -

4. Eltramite del actual proyecto ha obviado la debi-

da consulta constitucional a los respectivos Con-.

sejos Universitarios, segun el Articulo 88 de la
Constitucion Politica.

‘ACUERDA:

Solicitar a los Diputados de la Asamblea Legislativa
de Costa Rica ei cumplimiento del Articulo 88 de la
Constitucion Politica y dar audiencia al Consejo Insti-
tucional del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, para
referirse al actual Proyecto de Ley de Administracién
Financiera de la Republica y de Presupuestos Publi-
cos, dado gque contiene normas que rozan con los

principios de autonomia universitaria, constitucional- -

mente establecidos.

la MBA. Ana Isabel Solano B., Vicerrectora de Admi-
nistracion.

Sesion No. 2013, Articulo 1B, del 1 de setiembre de 1998,
‘Nombrar Comisién para el anélisis del proyecto

“Ley de Administracién Financiera de la Republl- .

ca y de Presupuestos Piblicos”

ACUERDA:

Nombrar una Comisién para el anélisis y seguimiento -

del proyecto “Ley de Administracion Financiera de la
Republica y de Presupuestos Publicos”, Expediente

No. 21063, integrada por: el MBA. José Rafael Hidal- -
go Rojas, el MSc. Oscar Gamboa Calderdn, la MSc. -

'Ana Rosa Ruiz Fernandez, el sefior Jairo Araya Mén-
dez, como Representante Estudiantil y con el apoyo
técnico de la Licda. Grettel Ortiz A., Asesora Legal y

Sesién 2015, Articulo 8, del 10 de setiembre de 1998,
Convocatoria a la Sesién Ordinaria del CSUCA

' CONSIDERANDO QUE:

1. El Consejo Institucional en su Sesion 1894, Arti-
culo 14, del 23 de julio de 1996, aprobhé la incor-
poracion del Instituto Tecnolégico de Costa Rica
al Consejo Superior Universitario Centroamerica-
no (CSUCA). '

2. Dentro de los estatutos del CSUCA se establecen
los mismos derechos y obligaciones de participa-
cién en las actividades que se programan, tanto
para el sefior.Rector, como para el Presidente de
la Federacién de Estudiantes del Instituto Tecno-
légico de Costa Rica (FEITEC).

3.- Se recibié invitacion del Consejo Superior Univer-
sitario Centroamericano para asistir a la Sesion
Ordinaria, que se celebrara los dias 17 y 18 de
setiembre de 1998, en Panama. "

4. Elsefior Jairo Araya Méndez, Presidente de la Fe-

deracion de Estudiantes del Tecnoldgico, asistira
a la Sesion Ordinaria del CSUCA.

5. Se conocio justificacion del sefior Rector, dado

gque no puede asistir a la Sesidon Ordinaria del

CSUCA, programada para los dias 17 y 18 de se-

tiembre, en razén de la necesidad de atender
. asuntos de suma importancia institucional.

ACUERDA:

Aprobar la participacién de la Licda. Ana Teresa Hidal-
go.Murillo, Vicerrectora de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos, en representacion del sefor Rector y del
sefor Jairo Araya Méndez, como delegados oficiales

- del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, a la Sesion
‘Ordinaria del Consejo Superior UnlverS|tar|o Centroa-

mericano (CSUCA), que se celebrard los dias 17y 18
de setiembre de 1998, en Panamd. Asimismo, se les
otorgara el pago correspondiente a pasajes aéreos

~ida'y regreso a Panama, péliza de viaje, gastos de pa-

saporte, gastos de sahda y watucos de ley por dos
dias.



Sesion 2015, Articulo 9, del 10 de setiembre de 1998,
Propuesta proyecto “Ley de Administracion Finan-
ciera de la Republica y de Presupuestos Publi-
cos”, Expediente No. 12. 063"

CONSIDERANDO QUE:

1. El Consejo Institucional, ha estado analizando y
evaluando las implicaciones del proyecto de “Ley
de la Administracion Financiera y de Presupues-
tos Publicos” en revision en la Asamblea Legisla-
tiva.

2. El Consejo Institucional, envié a la Asamblea Le-
gislativa, una solicitud de cumplimiento del Articu-
lo 88, de la Constitucion Politica.

3. El Diputado Ricardo Sancho Chavarria, envié al
sefor Rector el texto de la mocidon a presentar en
el Plenario de la Asamblea Legislativa, en relacion
a las audiencias de universidades.

ACUERDA:

a. Apoyar la mocién presentada por el Diputado Ri-
_cardo Sancho Chavarria, Jefe de la Fraccion del
Partido Liberacion Nacional que dice:

“Para que de conformidad con el Articulo 157 del
Reglamento de la Asamblea | egislativa, se proce-
da a realizar consultas institucionales a todas las
universidades publicas del Estado y las municipa-
lidades, en razén de las variaciones sufridas en el
texto del Proyecto en discusion, que pueden afec-
tar la autonomia universitaria y municipal, estable-
cida constitucionalmente”.

b. Solicitar apoyo a los Jefes de Fraccion de los par-
tidos politicos en la Asamblea Legisiativa para
que sea aprobada la mocién del Diputado Sancho
Chavarria.

ACUERDA:

a. Solicitar a la Asesoria Legal que se pronuncie
respecto a la legalidad de los siguientes linea-
mientos: ' :

1. Los cursos intensivos seran ofrecidos por los
profesores como una actividad especial du-
rante la jornada laboral ordinaria y cuya dura-
¢idén es de 6 semanas.

2. Los profesores que impartan cursos intensi-
vos recibirdn un salario especial, el cual sera
superior al salario normal y sera fijado por el
Consejo Insfitucional anualmente, a propuesta
de la Rectoria.

3. Los profesores que para atender la actividad
especial de cursos intensivos requieran traba-
jar en periodos definidos como vacaciones,
para el Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, re-
pondrdn sus vacaciones, segun la legislacion
vigente. '

4. Para el cumplimiento de las actividades co-
rrespondientes al curso intensivo, el profesor
contara con flexibilidad horaria, excepto en el
horario de imparticién de las lecciones y de la
atencion de consulta; ambas actividades esta-
ran debidamente registradas en la direccion
del Departamento.

Transitorio

La primera propuesta de salario para los profesores
que impartan cursos .intensivos, debe ser al menos
igual al absoluto que corresponde con la actual formu-
la para el cdlculo de cursos de verano.

Sesion 2015, Articulo 10, del 10 de setiembre de 1998.
Solicitud de pronunciamiento sobre Cursos Inten-
sivos

CONSIbERANDO QUE:

El Consejo Institucional encargd a la Comision de
Asuntos Acadeéemicos para que conjuntamente con el
Vicerrector de Docencia presentaran la propuesta de
acuerdo correspondiente a la forma de pago de los
profesores que impartan cursos intensivos.

Sesion No. 2015, Articulo 11, del 10 de setiembre 'de_ 1998.
Modificacién al Reglamento de Normalizacion Ins-
titucional '

CONSIDERANDO QUE:

1. El Consejo Institucional ha estado analizando la
‘eficiencia‘de su funcionamiento.

2. El Consejo Institucional es el responsable de la
aprobacion de toda la normativa general de la Ins-
titucion. '

3. El procedimiento para la elaboracién y aprobacion
de las normas institucionales de caracter general



y especifica, roza con las facultades que le con-
fiere el Estatuto Organico a la Asamblea Institu-
.cional Representativa y al Consejo Institucional.

4. Los procedimientos deben ser simples, flexibles y
eficaces garantizando tanto a la Asamblea Institu-
cional Representativa, como al Consejo Institucio-
nal los derechos y deberes que se les conflere en
el Estatuto Orgénico.

ACUERDA:

Aprobar la mbdificacién a los Articulos 1, 13,14, 15 y
16 del Reglamento de Normalizacién Institucional, pa-
ra que se lean de la siguiente manera:

ARTICULO 1

Este Reglamento tiene el objetivo de establecer las
disposiciones necesarias para la elaboracion y apro-
bacién de reglamentos, que normen las actividades
en el Instituto Tecnoldgico de Costa Rica y se aplica a
todas las dependencias y personas con excepcién de
la Asamblea Institucional Representativa y miembros
del Consejo Institucional.

ARTICULO 13

La elaboracion de reglamentos o normas instituciona-
les o las reformas parciales a los mismos se inicia con
los siguientes pasos: ‘

a. Cualquier dependencia o persona que considere
que debe generarse o reformarse una determina-
da normativa, deberd consultar a la Oficina de
Planificacion Institucional con el fin de asegurarse
de que no existe reglamentacion al respecto y que
hay necesidad de la misma.. ‘

b. Confirmada la necesidad, en caso de que se re-
quiera la creacion o reforma de un reglamento o
normativa, la Oficina de Planificacién Institucional
determinara si la misma es general o especifica.

ARTICULO 14

Si se trata de una iniciativa de reforma o creacion de
una normativa general, se procede de la siguiente
manera: ‘

a. La Oficina de Planificacién Institucional, depen-
diendo de la materia y caracteristicas de la nor-
mativa solicitada y de la existencia o no de alguna

- propuesta ya existente, recomendard al Consejo
Institucional solicite a una dependencia o Comi-
sién ad-hoc, la elaboracién del proyecto respecti-
vo. Ademas, propondra plazos, procedimientos y
lineamientos generales.

'b. La Comisiéon ad-hoc o dependencia encargada

elaborara, conjuntamente con la Oficina de Plan|~
ficacién, el proyecto respectivo.

c. Una vez elaborado el proyecto, la Oficina de Pla-
nificacion Institucional lo remitira a la Asesoria Le-
gal para su respectivo andlisis. Si dicho proyecto
regula aspectos financieros o presupuestarios se-
ra remitido previamente a la Auditoria Interna. Pa-
ra rendir el dictamen respectivo estos entes ten-
dran diez dias habiles, a partir del momento de
gue los comunlque la Oficina de Planificacion ins-

+ titucional.

d. La Oficina de Planificacién Institucional recibe el

proyecto con las observaciones correspondientes,

~ hace los ajustes pertinentes y lo remite al Conse-
jo Institucional para su respectivo tramite.

e. El Consejo Institucional podra devolver el proyec-
to a la Oficina de Planificacion Institucional y ésta
se encargara de revisarlo, hacerle las modificacio-
nes necesarias atendiendo las objeciones por las
cuales fue rechazado y regresarlo al Consejo Ins-
titucional.

f. Si el Consejo Institucional aprueba la normativa,
la Secretaria del Consejo Institucional lo publica
en la Gaceta del Tecnoldgico y envia al menos
cuatro ejemplares de la misma a la Oficina de Pla-
nificacién Institucional, para su registro y archivo,
uno a la Auditoria Interna, a la Asesoria Legal y al

. Centro de Archivo.

ARTICULO 15

Si la normativa es especifica, se procede de la 5|~
gmente manera:

a. Ladependencia correspondiente elaborara el pro-
yecto bajo la responsabilidad del director y lo so-
metera a consulta a la Oficina de Planificacion
Institucional y a la Asesoria Legal.

b. La Oficina de Planificacion Institucional y la Ase-
soria Legal lo revisan, hacen las observaciones
pertinentes y lo remiten a la dependencia intere-




sada. Sila normativa regula aspectos financieros
0 presupuestarios sera remitido previamente a la
Auditoria Interna. Para hacer sus dictimenes es-
tas oficinas contaran con diez dias habiles, a par-
tir del acuso de recibo.

¢. El director de la dependencia interesada somete
el proyecto a aprobacion del respectivo Consejo,
cuando corresponda.

d. Cuando el reglamento esté aprobado, el director
de la dependencia respectiva lo enviara a la Se-
cretaria del Consejo Institucional, Oficina de Pla-
nificacion Institucional, Asesoria Legal y Centro
de Archivo, para su registro y archivo.

ARTICULO 16

Para todos los efectos se usara el término “Reglamen-
to” para toda aquella normativa de caracter general y
gue sea aprobado por el Consejo Institucional. Para
las reglas de caracter especifico se usara el término
“Normativa’.

Sesion No. 2015, Articulo 12, del 10 de setiembre de 1998.
Ampliacién al Reglamento de Transportes

CONSIDERANDO QUE:

1. De acuerdo con la Ley de Transito, el(la) jerarca de
mas alto nivel de la Institucién, podra disponer de
un vehiculo con uso discrecional.

2. Existe un dictamen de la Contraloria General de la
Republica, donde se indicé que la Rectoria puede
disponer de un vehiculo discrecional.

ACUERDA:

a. Agregar en el Articulo 2, del Reglamento de Trans-
portes del ITCR, las siguientes definiciones:

“Vehiculos para uso discrecional: vehiculo con
placa particular asignado a la Rectoria.

Vehiculo: incluye tanto los vehiculos oficiales, co-
mo de uso discrecional”.

b. Aprobar’las siguientes modificaciones al Regla-
mento de Transportes del ITCR:

ARTICULO 3

Debe leerse: “Los vehiculos propiedad de la Ins-
titucion, excepto el de uso discrecional llevaran ..”.

ARTICULO 4

Eliminar la palabra “oficiales” en el parrafo y agre-
gar lo siguiente: “La Rectoria para el cumplimien-
to de sus funciones, tendra derecho al uso discre-
cional de un vehiculo quien respondera por el
mismo. Los controles y mantenimiento estaran
enmarcados dentro de este Reglamento y el "Ma-
nual de Normas y Procedimientos Internos para
Uso de los Vehiculos del Instituto Tecnoldgico de
Costa Rica”. Dicho vehiculo no podra considerar-
se como salario en especie, no origina derecho
adquirido”. : :

ARTICULO 8

Eliminar la palabra “oficiales” en los incisos b, c y e.
ARTICULOS 11,12, 15,22,24,29 y 30

Eliminar la palabra “oficial(es)”.

ARTICULO 22

Agregar al final del parrafo, en los incisos f y |
“cuando corresponda a un vehiculo oficial”.

Sesion No. 2015, Articulo 13, del 10 de setiembre de 1998.
Reglamento de Tesoreria y Fondos Fijos de Caja Chica

CONSIDERANDO QUE:

1. La Oficina de Planificacion Institucional en con-
junto con la Vicerrectoria de Administracién, pre-
senté al Consejo Institucional los proyectos de
“Reglamento de Tesoreria y el Reglamento Fon-
dos Fijos de Caja Chica”.

2. lLa Comision de Administracion y Finanzas reviso
y analizo ambos proyectos de reglamento.

ACUERDA:

Aprobar los siguientes Reglamentos de Tesoreria y
Fondos Fijos de Caja Chica:

REGLAMENTO GENERAL DE TESORERIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El objetivo del presente Reglamento es normar la ges-



tién administrativa del manejo de valores, rentas y de-
mas ingresos del Instituto Tecnolédgico de Costa Rica,
asi como la realizacién de pagos que por dlversas
obligaciones debe hacer la Institucion.

ARTICULO 2

El Departamento Financiero Contable es el responsa-
ble de velar por el fiel cumplimiento del presente Re-
glamento.

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES -

ARTICULO 3

El Departamento ‘Financiero Contable en la Sede
Central y el Departamento Administrativo cuando co-
rresponde a una Sede son los encargados de:

a. Recaudar todos los ingresos y depositarlos a mas
tardar el dia habil siguiente a su recepcién en las
cuentas corrientes a nombre del Instituto Tecnolé-
gico de Costa Rica.

b. Realizar los diferentes pagos de la Inst|tuC|<5n por
aquellos bienes y servicios contratados de acuer-
do a la Ley de Contratacion .Administrativa, me-
diante los procedimientos que establezca la Insti-
tucion, segun el Articulo 16 de este Reglamento.

c. Gestionar los tramites de cobro por ia venta de
bienes y/o servicios brindados por la Institucion,
asf como los tramites de cobro por concepto de

Préstamos Estudiantiles y cualqmer otro concep-

to.

d. Supervisar y controlar el funcionamiento de las
Cajas Receptoras de Efectlvo y Fondos Fuos de
Caja Chica.

e. Anular los cheques no retirados en el plazo esta-

blecido para ello, segun Articulo 18 de este Regla- :

mento.

f. Realizar los tramites del caso ante el extravio- de

cheques girados por la Institucidn.

g. Mantener un registro y llevar el control de las Ca-
jas Receptoras de Efectivo 'y Fondos de la Caja
Chica en operacion.

h. Llevar registros auxiliares de las inversiones bur-
satiles que incluyan Io concernlente al pago de in-
tereses.

i. Velar por el fiel cumpllmlento de la normativa que
regula el funcnonam|ento de-los Fondos Fuos de
Caja Chica.

Segun lo dispuesto por la Norma 201.02 del “Manual

sobre Normas Técnicas de Control Interno para la

Contraloria General de la Republica y las Entidades y
Organos sujetos a su Fiscalizacion”, el registro conta-
ble de los ingresos y egresos lo reahzara la Unldad de
Contabllldad del ITCR.

ARTICULO 4

'El Departamento Financiero Contable de la Sede

Central es el responsable de:

a. Autorizar la facturacién y recaudacion de ingresos
a las otras dependenciag institucionales, cuando
la naturaleza de los servicios lo requiera.

" b. Verificar que el Ministerio de Hacienda o Entes

Externos hayan depositado las transferencias es-
tatales provenientes del Fondo Especial de Edu-
cacion Superior y de aquellas leyes que le asig-
nen recursos al ITCR. :

c¢. Retirar los aportes de Entes Externos, de aquellos
recursos que se giren a la Institucion.

d. Mantener en custodia en un Banco Estatal los bo-

' nos, los certificados de depdsito a plazo y demaés
valores, propiedad de la Institucion.

e. Administrar los recursos financieros, a través de
titulos valores emitidos a la orden del ITCR por el
Ministerio de Hacienda preferentemente, y por
Bancos propiedad del Estado, siendo adquiridos
unicamente por medio de un puesto de bolsa per-
teneciente a una Institucion del Estado.

f. Llevar el registro de las garantias que hayan sido-
aceptadas en los procesos de licitacion.

g. Tomar las medidas preventivas del caso para evi-

~ tar que se cambien chegues personales, con los
fondos recaudados en el dia o con el efectivo del
Fondo Fijo de Caja Chica.

~h. Realizar mensualmente la concﬂuacnon de las

~ cuentas bancarias.
ARTICULO 5

El' Departamento Administrativo cuando corresponde
a una Sede podré autorizar la facturacion y recauda-
cién de los ingresos a otras dependencias institucio-
nales de la Sede, cuando la naturaleza de los servi-
cios lo requieran, velando en todo momento porque
se cumpla lo dispuesto-en el “Manual sobre Normas
Técnicas de Control Interno para la Contraloria Gene-
ral de la Republica y las Entidades y Organos sujetos
a su Fiscalizacion” asi como, los procedimientos que
establezca la Institucion a través de la Vicerrectoria de
Administracién,



CAPITULO Il
DEL EFECTIVOY OTROS VALORES HECIBIDOS

ARTICULO 6

Las Cajas Receptoras de Efectivo y Fondos Fijos de
Caja Chica estaran bajo la responsabilidad de los(las)
respectivos(as) cajeros(as) o encargados(as), quie-
nes deberan atender las disposiciones del Reglamen-
to General de Tesoreria y del Reglamento de Fondos
Fijos de Caja Chica respectivo, como de agquellas
otras disposiciones que emanen del Departamento Fi-
nanciero Contable,

En caso en que el(la) funcionario(a) hiciere mal uso
de los fondos correspondientes del efectivo recauda-
do, ya fuere por extravio, dolo o cambiando el fin de
los mismos y/o aplicando objetivos diferentes a los
propuestos, debe responder administrativa, civil y pe-
nalmente por los dafos que esto origina a la Adminis-
tracién Publica.

ARTICULO 7

Todo dinero que ingrese debera ser depositado a mas
tardar el dia habil siguiente a su recepcién, en las
cuentas corrientes de la Institucion, haciendo uso del
respectivo formulario de depésito bancario.

ARTICULO &

No se aceptaran cheques personales ni de empresas
privadas poco reconocidas, restrigiéndose la recep-
cién de los mismos a los provenientes de Instituciones
Publicas, Organismos Internacionales y Empresas
Privadas consolidadas.

ARTICULO 9

Todo cheque que se reciba debera cumplir con los si-
guientes requisitos:

a. Entre la fecha de emisién del cheque y la fecha de
recepcion del mismo, no podra haber un periodo
superior a un mes.

b. Que haya sido emitido a favor del instituto Tecno-
I6gico de Costa Rica.

c. Que concuerde el monto en letras y numeros de
acuerdo a los documentos de respaldo.

d. Firma del(la) girador(a).

e. Referencia de el(la) girador(a) al dorso, cuando
menos el numero de cédula, teléfono y apartado
postal, asi como el nimero de recibo que emite el
ITCR por el valor recibido.

f. Una vez recibido, se le pondra al dorso el sello
con la leyenda de: “Unicamente para depositar en
la cuenta corriente nimero ..... del Instituto Tecno-
légico de Costa Rica, con el Banco... ”:

ARTICULO 10

El Departamento Financiero Contable le cobrara a su
girador Ios gastos bancarios cargados por la devolu-
cion de un cheque devuelto por falta de fondos. Este
pago debera hacerse efectivo a mas tardar al quinto
dia hahil siguiente después de haberlo comunicado a
el(la) girador(a).

ARTICULO 11

Si pasado el tiempo limite indicado en el articulo an-
terior, el cheque no ha sido reintegrado en su totali-
dad, se procedera a enviarlo a la Asesoria Legal para
el tramite judicial respectivo.

ARTICULO 12

Todo ingreso realizado por tarjeta de crédito, debera
hacerse efectivo ante la empresa tarjetabiente, a mas
tardar el tercer dia habil siguiente de haberse recibido
el mismo.

ARTICULO 13

Los giros de Entes Externos, que se tramiten por me-
dio de Bancos del Sistema Bancario Nacional, seran
retirados por un funcionario autorizado por el Director
del Departamento Financiero Contable.

ARTICULO 14

Cuando un(a) funcionario(a) autorizado(a) a recibir di-
nero haya cobrado un cheque o dinero efectivo a favor
de la Institucion y éste haya sido extraviado, lo debe-
ra de informar de inmediato al Departamento Finan-
ciero Contable en la Sede Central o al Departamento
Administrativo en la Sede, quienes haran el tramite
correspondiente ante el Banco respectivo.

CAPITULO IV ’
DE LOS CHEQUES EMITIDOS POR LA INSTITUCION

ARTICULO 15

El Departamento Financiera Contable es el responsa-
ble para confeccionar los cheques, a través de la Uni-
dad de Contabilidad, el cual lo hara a favor de el(la) gi-



rado(a), contra la documentacion legal que respalde

sSuU emision.

En el caso de la Sede, los cheques que no correspon-:
dan a planilla y a estudiantes seran confeccionados
por la Unidad o Departamento, que asigne el Dlrector
del Departamento Administrativo.

ARTICULO" 16

Todos los desembolsos que se realicen en la Institu-

cion se haran por medio de cheques, segun lo dispo-

ne la Norma 203.02 del “Manual sobre Normas Técnj- |

cas de Control Interno para la Contraloria General de

la Republica y las Entidades y Organos sujetos a su -

Fiscalizaciéon” o cualquier otro medio autorizado por el
Departamento Financiero Contable, que cumpla con
los respectivos controles internos. ‘

ARTICULO 17

Los cheques que emita la Institucion requeriran de

dos firmas mancomunadas. Los(as) funcionarios(as)

con autoridad de firma, y para Ios cuales la misma es- -

tara registrada son:

a. El(la) Tesorero(a) del ITCR. -

b. El(la) Director(a) del Departamento Fmanmero
Contable o el(la) Director(a) Administrativo(a) en
el caso de la Sede.

¢. El(la) Vicerrector(a) de Administracion o el(la) D|—
rectora’ de Sede cuando corresponda.

d. El(la) Rector(a) del ITCR. '

e. En el caso de Sede un(a) funcionario(a) designa-

do por el Departamento Administrativo.

ARTICULO 18

El Departamento Financiero Contable y Departamen- '

to Administrativo de Sede segun corresponda, proce-
deran a anular los chegues no retlrados al mes de ha~
ber sndo emitidos.

ARTICULO 19

Los formulanos de Cheques prenumerados seran re--
queridos por la Unidad de Contabilidad al Departa- -

mento de Aprovisionamiento. ‘A partir del momento en
que los reciba tendra |la responsabilidad de mantener-
los bajo normas estrictas de custodia que eviten el ex-
travio de formularios.

ARTICULO 20 -

La entrega de cheques se hard en forma personal al

beneficiario o mediante autorizacion del mismo, con-
trala presentacion de la cédula de identidad de el(la)
beneficiario(a) y/o autorizado(a), quien firmara la co-
pia del comprobante de cheque como recibido confor-
me. En caso de los proveedores, la persona autoriza-

. da para el retiro del cheque debera presentar el origi-
. nal del “Recibo de Mercaderia y Documentos” emitido

por el Departamento de Aprovisionamiento y el recibo
oficial de la casa proveedora.

ARTICULO 21

Cuando un cheque girado por la Institucién, haya sido
extraviado, se debera de informar de inmediato al De-
partamento Financiero Contable en la-Sede Central o
al Departamento Administrativo en el caso de Sede,
quienes se encargaran segun sea el caso, de realizar
el tramite de orden de no pago que corresponda ante
las autoridades bancarias.

ARTICULO 22

Todo cheque que se le dio orden de no pago, podra

- ser nuevamente emitido después de tres meses de

haberse dado la orden, siempre y cuando el mismo no
haya sido cambiado. En caso contrario no se hara la
reposicion respectlva

CAPITULO V'
DE L.OS VALORES EN CUSTODIA

ARTICULO 23

Las garantias que la Institucién acepte en los procesos

de licitacion deberan ser extendidas incondiCionalr_nen-
te a favor del ITCR. Unicamente seran aceptadas:

a. Dinero en efectivo

b. Cheques certificados _

¢. Bonos del Gobierno y de- InstltuC|ones Autono-
mas

~ d. Avales del Instituto Nacional de Seguros

e. Avales o Certificados de los Bancos del Sistema
Bancario Nacional '

f. Avales o Certificados de Béncos Privados, debi-

damente. refrendados por eI Mlnlsterlo de Hacien-
da. :

Estos valores quedaran en custodia en la caja de se-

guridad del Departamento Financiero Contable.

~ARTICULO 24

Unicamente tendrén la combinacion de la caja fuerte




del Departamento Financiero Contable, el (la) Tesore-
ro(a) del ITCR, el(la) Cajero(a) de la Sede Central y
el(la) Auxiliar de Caja. Si por algin motivo alguno(a)
llegara a estar ausente, la caja fuerte podra ser abier-
ta por el(la) Director{a) del Departamento, recurriendo
- al uso de la combinacion que se conservara en sobre
lacrado, bajo responsabilidad y custodia del mismo
Director(a). :

En el caso de una Sede los(as) autorizados(as) para
conocer la combinacion de la caja fuerte del Departa-
mento Administrativo de la Sede seran el(la) Cajero(a)
de la Sede, el(la) Auxiliar de Cajas y el Director(a) del
Departamento Administrativo.

Para el caso del Centro Académico de San José, que-
dan autorizados para conocer la combinacion de la
caja fuerte el(la) Director(a) del Centro Academico y
el(la) Cajero(a) del Centro Académico.

ARTICULO 25

Todo(a) funcionario(a) que tenga a su cargo la recau-
dacién, administracion o custodia de fondos institucio-
nales, deberd estar cubierto por una pdliza de fideli-
dad emitida por el Instituto Nacional de Seguros.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 26
La Auditoria Interna tiene la responsabilidad de:

a. Efectuar arqueos sorpresivos a todos los(as) caje-
ros(as) segun la Norma 201.04 del “Manual sobre
Normas Tecnicas de Control Interno para la Con-
traloria General de la Republica y las Entidades y
Organos sujetos a su Fiscalizacion”.

b. Llevar a cabo arqueos sorpresivos de los valores
bursatiles a la orden del ITCR, que estén en cus-
todia en un Banco Estatal.

c. Llevar a cabo arqueos sorpresivos de los valores
que la Institucion ha aceptado er. garantia de los
procesos de licitacion, que estén en custodia en la
caja de seguridad del Departamento Financiero
Contable.

d. Revisar peridédicamente las conciliaciones de las
cuentas bancarias que realiza el Departamento
Financiero Contable.

ARTICULO 27

Cuando ocurran sobrantes de efectivo o de cualquier
otro tipo de valor, este formara parte de los ingresos
percibidos por el Instituto; en caso de faltantes se re-
gistraran en una cuenta por cobrar al responsable del
fondo, que al final de cada semestre se le aplicara lo
establecido por la Convencion Colectiva al respecto.

ARTICULO 28

Se derogan las disposiciones relativas a los asuntos
tratados en el presente Reglamento que se le opongan
y que hayan sido promulgadas en fechas anteriores.

REGLAMENTO DE OPERACION DE
FONDOS FiJOS DE CAJA CHICA

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

La finalidad del presente Reglamento es regular la
creacién, manejo, custodia y cierre de los Fondos Fijos
de Caja Chica del Instituto Tecnolégico de Costa Rica.

ARTICULO 2

El Departamento Financiero Contable es el encarga-
do de velar por el fiel cumplimiento del presente Re-
glamento, asi como las Unidades y Departamentos
gque administren Fondos Fijos de Caja Chica.

ARTICULO 3

El efectivo del Fondo Fijo de Caja Chica sera utilizado
para:

a. Realizar compras de bienes y otros gastos impre-
vistos que deben cubrirse de manera urgente, que
respondan a las necesidades de la unidad ejecuto-
ra solicitante y dentro de los limites del monto asig-
nado, de conformidad con el Articulo 5, de este
Reglamento.

b. Facilitar las operaciones diarias de caja permitien-
do dar cambio a billetes de gran denominacion.



CAPITULO N
CREACION, MODIFICACION Y CIERRE DE FONDOS

ARTICULO 4

La Vicerectoria de Administracién autorizara la crea-'

cion o ampliacion de Fondos Fijos de Caja Chica, a
solicitud de aquellas unidades ejecutoras que:

* realicen una actividad o evento especial que ame-
riten realizar transacciones urgentes de compra y
gastos menores

*lo requieran como parte del tipo de servicio o fun-
cién de la unidad

~» establezcan un servicio en forma permanente y

 periddica.

ARTICULO 5

El monto de dinero que se asigne al Forido Fijo de Ca-

ja Chica, el monto maximo a ser pagado por el fondo, -

seran fijados por la Vicerrectoria de Administracién a

solicitud del Departamento Financiero Contable y.

cuando:

* La actividad del solicitante responda a un evento
especial.

* La necesidad responda a una actividad periodica.

* Los montos existentes no alcancen para hacerle
frente a las necesidades actuales.

ARTICULO 6

La Vicerrectoria de Administracion autorizara la modi-
ficacion del monto asignado a un determinado Fondo
Fijo de Caja Chica, a solicitud del Departamento. Fi-
nanciero Contable, cuando exista documentacién que

compruebe la necesidad de realizar un aumento o dis- -

minucién del fondo.
ARTICULO 7

Sera causa suficiente para que la Vicerrectoria de Ad-
ministracion autorice al Departamento Financiero

Contable para que proceda al cierre de un Fondo Fijo

de Caja Chica, cuando se dé alguno de los siguientes
€asos:

a. Se haya cumplido el objetivo para el cual fue crea- -

do, en el caso de eventos especiales o actividades
periddicas, para lo cual el responsable del mismo
tendra un plazo de diez dias habiles para informar
sobre el cierre.

10

b. Exista suficiente evidencia comprobada del mal
uso del fondo, en que los actos hayan estado en
contraposicion a lo establecido en la normativa
institucional referida a esta materia. .

c. Contravenga el Reglamento de Contratacién Ad-
ministrativa y el “Manual sobre Normas Técnicas
de Control Interno para la Contraloria General de
la Republica y las Entidades y Organos sujetos a

- su Fiscalizacion” sobre la materia de cajas chicas.

ARTICULO 8

La Unidad Ejecutora que gestiond la creacion del Fon-

. do Fijo de Caja Chica, es quien debe notificar a la Vi-

cerrectoria de Administracion, con copia al Departa-
mento Financiero Contable la decisién del cierre de

este, asi como la fecha a partir de la cual se hara
" efectivo el cierre.

ARTICULO 9

El informe sobre el cierre de cualguier Fondo Fijo de
Caja :Chica serd elaborado por un funcionario de la

- Unidad Ejecutora del evento o actividad y debera con-

tener lo siguiente: .

a. Razén del cierre.
b. Documentacién que respalde la liquidacion del
Fondo Fijo de Caja Chica, con los requisitos esta-
- blecidos en el presente Reglamento.
¢. “Recibo de Dinero” del ITCR emitido por el Depar-
tamento Financiero Contable que demuestran el
reiniegro del dinero sobrante.

CAPITULO 1l
DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

ARTICULO 10

Los Fondos Fijos de Caja Chica estaran compuestos

. por:

a. Dinero en efectivo,

b. - Facturas o comprobantes de los pagos realizados -

que cumplan‘con los requisitos establecidos en el
Articulo 20 de este Reglamento.

c¢.. “Vales por adelanto de dinero” que fueron emitidos

a un funcionario de una Unidad Ejecutora para fi-
~ nanciar compras de poca cuantia, que estan pen-

" dientes de liquidacién.
d. “Adelantos de Viaticos”, que fueron emitidos a fun-
cionarios de una Unidad Ejecutora para financiar




gastos de viaje y transporte dentro del pais, que
estan pendientes de liquidacion

e. “Reintegros de Fondos Fijos de Caja Chica” pen-
dientes de giro. .

f. Papei sellado, especies fiscales, tarjetas “chip”, Folle-
tos de Financiamiento y hojas de retiro de materia.

ARTICULO 11

Unicamente se podran reconocer como pagos por
medic del Fondo Fijo de Caja Chica los conceptos
que se ajustan a las estipulaciones siguientes:

a. Adquisicidon de bienes siempre y cuando se res-
trinjan a las siguientes condiciones:

+ que el bien no forme parte de los inventarios
que se manejan en la Institucion

* gue sea una necesidad imprevista

* que su uso o0 consumo sea de inmediato

* que no exista fraccionamiento en la compra

b. Contratacion de servicios cuya naturaleza no sea
continua o periadica, sino del tipo eventual dada la
urgencia a atender.

c. Ayudas econdmicas para participacion en cursos,
seminarios y entrenamientos del personal de cor-
ta duracion. _

d. Gastos de viaje y transporte en el territorio nacio-
nal.

e. Pagos por compra de bienes y servicios de acuer-
do a lo establecido en el Articulo 20 del presente
Reglamento.

ARTICULO 12

Sera requisito indispensable para poder adquirir bie-
nes y servicios con Fondos Fijos de Caja Chica, hacer
la solicitud previa mediante la formula de “Vales por
Adelanto de Dinero” y los pagos que se realicen por
este medio no podran exceder el monto autorizado.

En caso de que se haya hecho una compra sin la debi-
da solicitud de “Vale por Adelanto de Dinero”, el Depar-
tamento Financiero Contable no se responsabilizara
por el pago realizado, al amparo de lo establecido por
la Ley de Administracién Financiera de la Republica.

Solo se hara efectivo dicho pago por parte del Depar-
tamento Financiero Contable si la Unidad Ejecutora
correspondiente, cuenta con el contenido presupues-
tario y la factura cumpie con los requisitos estableci-
dos en el Articulo 20 de este Reglamento.
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ARTICULO 13

Todo desembolso realizado por medio del Fondo Fijo
de Caja Chica debera realizarse contra entrega de la
respectiva factura, la cual debera reunir los requisitos
establecidos por las disposiciones vigentes de la Ofi-
cina de Tributacién Directa y de conformidad con lo
dispuesto por el Articulo 20 de este Reglamento.

ARTICULO 14

Los desembolsos provisionales de Fondo Fijo de Ca-
ja Chica deben estar respaldados por un “Vale por
Adelanto de Dinero”, en el que se indique el monto,
objeto del gasto y nombre del funcionario que recibe
el efectivo, asi como su firma y numero de cédula.

ARTICULO 15

Los “Vales por Adelanto de Dinero” sobre el Fondo Fijo
de Caja Chica deberan ser liquidados contra la presen-
tacion de las respectivas facturas, dentro de los tres
dias habiles posteriores a la realizacion del adelanto.

ARTICULO 16

Los “Adelantos de Viaticos”, deberan ser liquidados
dentro de los cinco dias habiles después de finalizada
la gira, tal como lo establece el “Reglamento de Gas-
tos de Viaje Dentro del Pais”, emitido por la Contralo-
ria General de la Republica.

ARTICULO 17

En ningun caso se tramitaran adelantos o liquidacio-
nes de viaticos, al funcionario que tuviere alguna liqui-
dacién pendiente.

CAPITULO IV
DE LA CUSTODIA DEL FONDO

ARTICULO 18

El funcionario designado para atender el Fondo Fijo
de Caja Chica, debera ser funcionario del ITCR., nom-
brado en propiedad, de buena conducta y tener cono-
cimientos suficientes sobre las responsabilidades ad-
quiridas con el manejo de Fondos Publicos. Debera
estar cubierto por una poliza de fidelidad emitida por
el Instituto Nacional de Seguros.




ARTICULO 19

Las funciones y responsabilidades del encargado del
Fondo Fijo de Caja Chica son las siguientes: -

a, Manejar y custodiar el Fondo Fijo de Caja Chica
asignado, conforme los propésitos del mismo.

b. Hacer cumplir las disposiciones del presente Re-
glamento, las leyes y las disposiciones que rigen
para el manejo de Fondos Publicos.

¢. Verificar previamente a toda solicitud de adelanto
de dinero, la existencia del contenido presupues-
tario correspondiente, _

d. Revisar que las facturas que le presenten al cobro
se ajusten a las disposiciones establecidas en el

~Articulo 20 de este Reglamento.

e. Realizar la gestion de liquidacion de los “Vales de

Adelanto de Dinero” y “Adelantos de Viaticos”, que

estan pendientes de liquidar de acuerdo a los pla-

zos establecidos en los Articulos 15 y 16 del pre-
sente Reglamento.

Gestionar los reintegros al fondo:

antes de que se agote el 50% del mismo

para que queden registrados en el mismo ejercicio

econdmico en que se produjo el gasto

i. Custodiar en un lugar seguro, el dinero del Fondo
Fijo de Caja Chica e impedir el acceso de terce-
ras personas al mismo.

Sa -

ARTICULO 20

El encargado del Fondo Fijo de Caja Chica debera vi-

gilar que las facturas de contado o comprobantes de

pago que le presenten, tengan como minimo los si-
guientes requisitos: '

a. Que sea original y esté escrita con tinta.

b. Que se describa claramente el o los articulos o
servicios adquiridos.

c. Que la fecha de emisidn de la factura concuerde
con el adelanto gestionado.

d. Que esté emitido a nombre del Instituto Tecnologi-
co de Costa Rica o las siglas ITCR.

e. Que indigue el nombre de la empresa o persona’

que presta el servicio o suministra el bien (si la
factura no es membretada).

f. Que no presente borrones ni tachaduras que ha-

gan dudar de su legitimidad.

g. Que la factura esté debidamente autorizada por la
Direccion General de la Tributacion Directa, o bien
corresponda a los regimenes de tributacién sim-
plificada, segun esta definido en el Articulo 3 del
la Ley No.7543, denominada “Ley de Ajuste Tribu-
tario”.
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h.  Que contenga el sello o leyenda de “Cancelado”,
0 bien se presente el tiquete de caja correspon-
' diente.

i. La factura de contado o comprobantes de pago

- deberan presentar al dorso una justificacién del
. gasto debidamente firmada y sellada, por el Direc-
tor 0 Encargado de la Unidad Ejecutora y que con-
tenga lo siguiente:
* Que haga referencia de la dependencia eje-
~ cutora del gasto y su cédigo presupuestario
correspondiente.
. * Valor total en letras y nimeros que coincidan
con el monto a pagar.

ARTICULO 21

Los cheques que se emitan para los reintegros del
Fondo Fijo de Caja Chica, deberan hacerse a nombre
del responsable del manejo del fondo, adicionandole
entre parentesis la leyenda: “(Fondo Fijo de Caja Chi-
ca)". ‘ ‘

ARTICULO 22

En ningdn caso se cambiaran cheques personales
con Fondos Fijos de Caja Chica.

ARTICULO 23

El Auxiliar de Cajas de la Sede Central y de la Sede
8an Carlos respectivamente, efectuaran periddica-

mente arqueos sorpresivos a los Fondos Fijos de Ca-
ja Chica, asignados a su jurisdiccion.

La Auditoria Interna cuando lo considera conveniente
y- 8in previo aviso, realizara arqueos a los Fondos Fi-
jos de Caja Chica Institucionales.

ARTICULO 24

Perderan el derecho de hacerse efectivas, las liquida-
ciones de gastos de viaje que no hayan sido cobradas
dentro de los treinta dias habiles posteriores a la fe-
cha de realizacion de la gira.

ARTICULO 25

Los funcionarios autorizados para firmar “Vales por
Adelanto de Dinero”, “Adelantos de Viaticos”, facturas
y comprobantes de pago son:

a. El Rector del ITCR.
b. Los Vicerrectores.



c. Los Directores o Encargados de unidades ejecu-

) toras.

d. Cualquier otro funcionario autorizado por los Di-
rectores o Encargados de Unidades Ejecutoras,
ante el Departamento Financiero Contable, para
hacer uso de Fondos Fijos de Caja Chica.

CAPITULO YV
SANCIONES

ARTICULO 26

En caso en que el funcionario hiciere mal uso de los
fondos correspondientes a caja chica, ya fuere por ex-
travio, dolo o cambiando el fin de los mismos o aph-
cando objetivos diferentes a los propuestos, debe res-
ponder administrativa, civil y penalmente por los da-
flos que esto origina a la Administracion Publica.

ARTICULO 27

Para los efectos anteriores, el funcionario debera ser
sometido a los procedimientos establecidos en la
Convencién Colectiva de Trabajo del ITCR y sus refor-
mas sobre el debido proceso. '

ARTICULO 28

En caso de indemnizacion se aplicara lo dispuésto por
la Ley General de la Administracién Publica.

ARTICULO 29

Se derogan las disposiciones relativas a los asuntos
tratados en el presente Reglamento que se le opongan
y que hayan sido promulgadas en fechas anteriores.

Sesién No. 2015, Articulo 14, del 10 de setiembre de 1998.
Resoluciéon No. 18, del Il Congreso Institucional:
Estado del ITCR

CONSIDERANDO QUE:
1. En la actualidad se hace cada vez mas relevante
" para-las instancias publicas y para la sociedad, la

creacion de mecanismos de “rendicion de cuentas”.

2. La experiencia acumulada por la Comision Esta-

do de la Nacidn y la proyeccién nacional que los

informes anuales han venido generando para am-
pliar la democracia participativa y crear foros de
-discusién nacional, para apoyar la toma de decn-
siones sobre el desarrollo del pais.
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3. El rigor académico, legitimidad social y difusion
nacional del Estado de la Nacion le ha permitido
cumplir con sus objetivos de informar, servir de
herramienta de la planificacidon, ser instrumento-

_ de apoyo para la evaluacion y seguimiento del de-
sarrollo nacional.

4, El caracter apolitico con el gue se ha estructura-

- do y organizado el Estado de la Nacion, y su es-
tructura, mas bien representativa, le ha brindado
viabilidad y legitimidad social.

5. El Articulo 3, del Estatuto Organico sefala, entre
los fines del Instituto Tecnologico de Costa Rica,
“la evaluacién permanente de los resultados de
las labores de la Institucion y de cada uno de sus
integrantes”, “...la busqueda de la excelencia en el
desarrollo de todas sus actividades™, *...1a vincula-
cidén permanente con la realidad costarricense co-
mo medio de orientar sus politicas y acciones a
las necesidades del pais”.

6. Elll Congreso Institucional, aprobé elevar al Con-
sejo Institucional la propuesta del Estado del Ins-
tituto Tecnolégico de Costa Rica.

7. El Estado del Instituto Tecnologico de Costa Rica,
permitira aprovechar los mecanismos.de comuni-
cacion para ofrecer a la Comunidad la disponibili-
dad de la informacion y validacién de resultados.

ACUERDA:

a. Crear una Comisién denominada: “Comision del
Estado del Instituto Tecnoldgico de. Costa Rica”,
conformada por un coordinador general, un
miembro del sector académico, otro del sector ad-
ministrativo y otro del sector estudiantil.

b. Aprobar la conformacion inicial de la Comision por
un plazo de tres afos; periodo en el cual el Con-
sejo Institucional evaluard para tomar la decision
de su continuidad o eliminacion, pudiendo ade-
mas, el coordinador solicitar al Consejo Institucio--

" nal la sustitucion de alguno de los miembros de la
Comision.

c. Instalar la Comisién por parte del Consejo institu-
cional en un plazo de dos semanas, a partir de la
aprohacion de este acuerdo. Dicha Comisién de-
be presentar al Consejo Institucional un plan de
trabajo para ser sometido a su aprobacion en un
plazo de dos semanas, el cual sera divulgado a



- nivel institucional, a partir del momento- de su

aprobacién.

Establecer para la Comisiéon Estado del Instituto.

Tecnolodgico.de Costa Rica, las siguientes funcio-
nes:

1. Elaborar periédicamente un Informe Anual,

- amplio, riguroso, objetivo y actualizado sobre

la situacion del Instituto Tecnoldgico de Costa
Rica.

2. Lacoordinacion general de las actividades del
informe.

3. La definicién del Plan de Trabajo Anual.

4. La identificacion de oportunidades de trabajo
y acuerdos departamentales, para el suminis-
tro y procesamiento de datos e mformamc’)n en
las actividades de investigacion.

5. La preparacion y convocatoria de talleres te-
maticos de los adelantos de investigacion.

6. Preparacion y convocatoria de foros de discu- -

sion para abordajes tematicos.

7. El'manejo y control financiero de los fondos in-
ternos y externos para llevar a cabo la elabo-
racion periddica del Informe.

8. La difusién de los resultados del Informe a la

Comunidad Institucional y otros sectores de la.

sociedad.

Establecer los siguientes lineamientos para el tra-
bajo 'de la “Comisién del Estado del Instituto Tec-
nolégico de Costa Rica”:

1. Los informes anuales deben ser presentados
ante el Consejo Institucional y con amplia difu-
sion entre los miembros de la Comunidad Ins-
titucional, a través de las distintas instancias
estatutarias (Consejos de Departamento, Vi-
cerrectorias, AIR, etc.).

2. Todos aquellos érganos que sean fuentes pri-
marias o secundarias de informacion, deben
apoyar y aportar en la generacién y produc-
cion de datos estadisticos requeridos para la
elaboracion del Informe del Estado del Institu-
to Tecnoldgico de Costa Rica.
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3. Las labores de dicha Comision se financien
tanto con fondos institucionales, asi como con
fondos externos, que la Comisién Estado del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica gestione.

Sesion No. 2015, Articulo 15, del 10 de setlembre de 1998.
Informe de Ejecucion Presupuestarla al 30 de ju-
nio de 1998

CONSIDERANDO QUE:

1.

. Se recibid dictamen favorable

El Instituto Tecnoldgico de Costa Rica debe pre-

sentar a la Contraloria General de la Republica, el

Informe de Ejecucion Presupuestaria al 30 de ju-
nio de cada afio, a mas tardar 15 dias después
del cierre del mismo,

El Informe de Ejecucién Presupuestaria al 30 de
junio de 1998, fue recibido por la Secretaria del

Consejo Institucional el 25 de agosto de 1998.
e la Auditoria In-

terna al Informe de Ejecucion Presupuestaria |

. Semestre de 1998, en una serie de recomenda-

ciones que debe cumplir la Administracién.

~ El Informe de Ejecucién Presupuestaria al 30 de

junio no viene acompanado del Informe de la Eva-
luacion del Plan Anual Operativo, correspondiente
al | Semestre de 1998.

La Contraloria General de la Republica en oficio
No. 7019, del 2 de julio de 1998, hace un llamado

. de atencidn respecto a la presentacion del Plan

Anual Operativo.

ACUERDA:

s a.

-Aprobar el Informe de Ejecucion Presupuestaria

al 30 de junio de 1998, segun el detalle presenta-
do por la Vicerrectoria de Administracion.

Solicitar al sefor Rector la Evaluacion del Plan
Anual Operativo correspondiente &l | Semestre de
1998, con el fin de dar cumplimiento con la co-
rrespondiente presentacion ante la Contraloria
General de la Republica.

Encomendar al sefior Rector para que tramite an-
te la Contraloria General de la Republica una pro-

3 rroga en el plazo establecido, para presentar la

Evaluacién del Plan Anual Operativo correspon-
diente al | Semestre de 1998.



d. Solicitar al sefior Rector que se tomen las medi-
das correspondientes para que en adelante el
Consejo Institucional reciba en la fecha corres-
pondiente y en forma conjunta los documentos de
Informe de Ejecucidén Presupuestaria y Evalua-
cion del Plan Anual Operativo, para sus respecti-
vas aprobaciones.

Sesion No. 2015, Articulo 16, del 10 de setiemhre de 1998.
Elaboracién de medidas de contencién del gasto

CONSIDERANDO QUE:

1. La Institucién financia sus gastos principalmente
con los ingresos provenientes del Gobierno.

2. Existen partidas cuyo efecto sobre el gasto, es
significativo no s6lo en su monto, sino también
por su crecimiento.

3. La Ejecucion Presupuestaria al 30 de junio de
1998, reflejé un crecimiento del gasto, en lo que
podria ser excedido respecto a lo presupuestado,
segun proyecciones de la Vicerrectoria de Admi-
nistracién.

4. Se requiere crear conciencia y definir medidas pa-
ra el control del gasto a nivel institucional.

ACUERDA:

a. Considerar como prioridad institucional la elabora-
cion de medidas de contencidn del gasto.

b. Solicitar al sefor Rector conformar una Comisidon
Institucional, integrada por la Oficina de Planifica-
cién Institucional, la Vicerrectoria de Administra-
cién y la Vicerrectoria de Docencia que permita:

* Identificar las partidas que sean disparadores

© del gasto.

» Evaluar las razones de su crecimiento.

« Proponer medidas de contencion.

» Entregar estas medidas conjuntamente con el
proyecto “Plan Anual Operativo 1999 y el Pre-
supuesto Ordinario 1999".

Sesion No. 2015, Articulo 17, del 10 de setiembre de 1998,
Compromisos institucionales a nivel de plazas

CONSIDERANDO QUE:

1. Las transferencias del Gobierno ocupan alrededor
del 80% de los egresos (PAO 1998).
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2, La partida de servicios personales y cargos cons-
tituyen el 81% en 1996 del FEES corriente (PAO
1998).

3. La tendencia o crecimiento de servicios persona-
" les durante los tres afios ha sido del 18%.

4. Existe una politica institucional que indica la no
creacion de plazas.

5. Ala fecha (20 de agosto de 1998), la Institucion
esta abocada en la formulacién del Presupuesto
1999.

6. El control de la relacién del puesto no es solo por
crecimiento de plazas, sino también por compro-
misos y caracteristicas de éstas.

ACUERDA:

Solicitar a la Rectoria en un plazo de 15 dias, presen-
tar un detalle por programa de las plazas sin nombre,
indicando quién las ocupa actualmente, cual es el pla-
20 de contratacién y qué compromisos existen con la
persona que la ocupa.

Sesion No. 2017, Articulo 10, del 17 de setiembre de 1998.
informe sobre las resoluciones del Il Congreso
Institucional

ACUERDA:

Aprobar la priorizacion de las resoluciones del Il Con-
greso Institucional, segun el detalle presentado por el
Ing. Edgardo Vargas.

Sesion No. 2018, Articulo 1, del 21 de setiembre de 1998,
Pronunciamiento sobre proyecto Ley de Adminis-
tracion Financiera de la Republica y de Presu-
puestos Piiblicos, Expediente No. 12 063

CONSIDERANDOQ QUE:

1. El Consejo Institucional, se ha pronunciado en
contra del proyecto de Ley de Administracion Fi-
nanciera y de Presupuestos Publicos, porque
afecta la autonomia de las Universidades Estata-
les.

2. El Consejo Institucional, aprobo en Sesién No.
2013, Articulo 1, del 1 de setiembre de 1998: “So-



licitar a la Asamblea Legislativa la aplicacion del
Articulo 88, de la Constitucion Politica, para la tra-
mitacion de dicho proyecto”.

El Plenario Legislativo, en Sesién No. 76, aprueba
efectuar una consulta a las Universidades Estata-
les.

El Consejo Institucional analizé las .implicaciones
que tiene el proyecto de Ley de Administracion Fi-
nanciera y de Presupuestos Publicos, para las
Universidades Estatales.

Existe un marco de referencia en la Constitucion
Politica, que define la funcion de las Universida-

des Estatales y que la Contraloria General de la

Republica, tiene la responsabilidad téchica de re-
gular y fiscalizar el régimen econémico y fmancue-
ro de las Universidades Estatales.

ACUERDA:

a. Eliminar del inciso d), del Articulo 1, Titulo 1, las
palabras “Universidades Estatales” y articulado
del resto del proyecto de Ley de Administracion Fi-
nanciera y de Presupuestos Plblicos, fundamen-
tado en que:

El Proyecto de Ley de Administracion Financiera y
Presupuestos Publicos, afecta la autonomia de las
Universidades Estatales en los siguientes aspec-
tos: |

+ Delimita u orienta los lineamientos y politicas
hacia la programacién macroecondmica del
Poder Ejecutivo (Articulo 18 y 19). Este marco
de referencia, define en qué términos serd la
negociacion del financiamiento de las Univer-
sidades Estatales y hace caso omiso de los
Articulos 84 y 85 de la Constitucion Politica.

* La entrega de informes periddicos al Ministe-
rio de Hacienda esta supeditada a los objeti-
vos de evaluacion del sector publico y no al
Plan de Desarrollo Nacional, como se estipu-
la en la Constitucion Politica (Titulo 1, Articu-
lo 1, inciso d, del Proyecto de Ley).

* El principio de no afectacién de ingresos (inci-
so ¢, Articulo 5) no respeta el derecho adqui-
rido de las Universidades de recibir ingresos
via impuestos con destinos especificos.

16

* La orientacion y fiscalizacién de los presu-
puestos estan siendo circunscritos bajo entes
politicos, estratégicos y de corto plazo y no de
entes técnicos como hasta el momento se es-
tablece a través de la Contraloria General de
la.Republica. En tanto, actualmente funge co-
mo dérgano constitucional fundamental del Es-
tado y auxiliar de la Asamblea Legislativa en
el control superior de la Hacienda Publica vy
rector del sistema de fiscalizacién.

* El' marco presupuestario del proyecto de Ley,
€5 congruente con lo establecido en el Ma-
nual de Normas Técnicas de la Contraloria
General de la Reptiblica, respetdandose asi el
espiritu de este proyecto de Ley. A excepcién
de gestion financiera y no afectacion de ingre-
s0s, los cuales estan dentro del marco de la
Constitucion Politica en cuanto al primero y
derechos asumidos histéricamente con res-
pecto al segundo.

La evaluacion segun el proyecto de Ley se basa
en las disposiciones que establezcan tanto el Mi-
nisterio de Hacienda, el Ministerio de Planificacion
Nacional y Politica Econdmica, asi como la Con-
traloria General de la Republica, mientras que ac-

. tualmente, la evaluacion de las Universidades es-

ta en funcién de lograr la economicidad, Ia eficien-
cia y la eficacia de los programas, en relacion con

. 8Us previsiones, asi como la administracién de

sus ingresos dentro del ambito de la Contraloria
General de la Republica.

Nota: Marco de Referencia del proyecto “Ley de

Administracion Financiera de la Republica y de
Presupuestos Publicos”, en la -Secretaria del
Consejo Institucional.

Sesion No. 2018, Articulo 2, del 21 de setiembre de 1998,
Informe sobre las resoluclones del Il Congreso
Institucional

CONSIDERANDO QUE:

1.

El Articulo 89, del Estatuto Organico establece
que: “Los acuerdos del Congreso Institucional se
comunicaran al Consejo Institucional para que
ponga en ejecucion los que considere aplicables,
conforme a sus atribuciones. Los acuerdos que
no ejecute, el Consejo Institucional los hara del
conacimiento de fa Asambiea Institucional Repre-
sentativa dentro de los seis meses siguientes a la



celebracién del Congreso, con la justificacion del
caso para que ésta decida lo que corresponda’.

2. Enla Sesién No. 1987, del 16 de abril de 1998, el
Directorio del 1l Congreso Institucional, presentd
las resoluciones aprobadas de dicho Congreso.

3. El Consejo Institucional en la Sesidén No. 2008, Arti-
culo 8, del 6 de agosto de 1998, aprob¢ la propues-
ta sobre “Organizacion para el seguimiento de las
observaciones a los acuerdos del Il Congreso Insti-
tucional”, encomendando al Ing. Edgardo Vargas
Jarquin la coordinacion y seguimiento del andlisis
de las resoluciones del || Congreso Institucional.

ACUERDA:

Aprobar el Informe de avance a la Asamblea Institu-
cional Representativa, sobre las resoluciones del Il
Congreso Institucional, segun el detalle presentado
por el Ing. Edgardo Vargas Jarquin.

Sesion No. 2019, Articulo 5, del 24 de setiembre de 1998.
Modificacion Interna No. 3-98

CONSIDERANDO QUE:

Se conocid la Madificacion Interna No. 3-98 al Presu-
puesto 1998, presentada por la Administracion, la
cual cuenta con el dictamen favorable de la Auditoria
Interna; asimismo, incorpora las observaciones sefa-
ladas por esa Oficina.

ACUERDA:

Aprobar la Madificacion Interna No. 3-98, por un mon-
to de ¢99 905.500,00 (noventa y nueve millones nove-
cientos cinco mil quinientos colones 00/100), segun el
detalle presentado por la Vicerrectoria de Administracion.

Sesion No. 2019, Articulo 6A, del 24 de setiembre de 1998.
Modificacién al Plan Anual Operativo y Presu-
puesto Extraordinario No. 3-98

_CONSIDERANDO QUE:

1. La Vicerrectoria de Administracién presentd ante
el Consejo Institucional, el Presupuesto Extraordi-
nario No. 3-98, el cual incluye la incorporacién de
los cursos de verano, periodo 98-99, a iniciarse en
el mes de diciembre de 1998,
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2. Los Cursos Intensivos de Verano se han impartido
en el Instituto Tecnologico de Costa Rica desde
hace varios afos, para beneficio de los estudian-
tes que puedan cursar materias que tienen reza-
gadas ¢ para avanzar en su plan de estudios. Es-
tos cursos son de caracter especial y de naturale-
za temporal o extraordinaria.

3. En estos periodos de estudio de Cursos Intensi-
vos el rendimiento académico ha sido sumamen-
te satisfactorio.

4. Los Cursos Intensivos han sido tratados como ac-
tividades especiales de los profesores no estipula-
das en su plan de trabajo, por lo que se les paga
adicionalmente por la imparticién de los mismos.

5. Los Cursos Intensivos de Verano han sido esta-
blecidos en el ITCR bajo la filosofia de autosufi-
ciencia, por lo que son financiados a traves del
pago de los derechos de estudio.

6. El modelo para el incremento en el pago de los
derechos de estudio de los Cursos Intensivos de
Verano, esta establecido con base en el incremen-
to de indice de precios al consumidor del afio an-
terior y, el de los profesores se establecio con ba-
se en el incremento de salario anual que aprueba
el Consejo Institucional en el periodo anterior.

7. La problematica en la diferencia de las bases de
calculo para el incremento en los pagos por dere-
cho de estudio y del pago de los profesores, hace
que los montos crezcan de manera diferente, per-
diendose el punto de equilibrio y el autofinancia-
miento de estos cursos.

8. Los Cursos Intensivos de Verano de los dltimos
anos han arrojado déficits que la Institucion ha te-
nido que absorver, lo cual no es conveniente por
cuanto se afecta el desarrollo normal del ITCR.

9. Los Cursos Intensivos de Verano 98-99, siguien-
do los modelos establecidos, muestran un déficit
considerable, que no debe asumir el ITCR.

ACUERDA:

Aprobar la inclusién en el Presupuesto Extraordinario
No. 3-98, el rubro de Cursos Intensivos de Verano, pa-
ra el periodo 98-99, segun las estimaciones presenta-
das por la Vicerrectoria de Administracion, con el fin
de mantener el equilibrio financiero.



Sesion No. 2019, Articulo 6B, del 24 de setiembre de 1998. |

Modificacién al Plan Anual Operativo y Presu-
puesto Extraordmano No. 3-98 -

CONSIDERANDO QUE:

Se conocié el Presupuesto Extraordinario No: 3-98 y
la Modificacion al Plan Anual Operativo presentada -
por la Administracién, la cual cuenta con el dlctamen -

favorable de la Auditoria Interna.
ACUERDA:

Aprobar el Présupuésto Extraordinario No. 3-98, por
un monto de ¢289 335.100,00 (doscientos ochenta y

nueve millones trecientos treinta y cinco mil cien colo-

nes exactos), y la correspondiente Modificacion al
Plan Anual Operativo. 1998, segun el detalle presenta-

do por la Vicerrectoria de Administracion y la Oficina :

de Planificacion Institucional.

Sesion No. 2019, Articulo 7, del 24 de setiembre de 1998
Funciones del Consejo Institucional ‘

CONSIDERANDO QUE:

1. En el Articulo 18, del Estatuto Organico se esta-
blecen las funciones del Consejo Institucional.

2., Existen otros articulos del Estatuto Orgénico, que

obligan a personas o entes al cumplimiento de ac-
tividades vmculadas

3. El Consejo Institucional ha venido asumiendo fun-
ciones adicionales, por la via de reglamentos ge-
herales y especificos aprobados por el mismo
Consejo Instltumonal

4. .Existe una propuesta de un nuevo reglamento de

funcionamiento del Consejo Institucional, la cual -
tiene como objetivo una mejor precision de las -
responsabilidades del Consejo Institucional.y su -

adecuada. organizacion para cumplir satlsfactona-
mente con las m|smas

5. Es conveniente hacer una revision de las funcio-

nes vy responsabllldades que ha ido asumlendo el .

~Consejo InstltUClonaI

6. No existe un regiStrb de las funciones del Consejo
~ Institucional adicionales a las establecidas en Ar-

ticulo 18, del Estatuto Organico.
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ACUERDA:

a. Solicitar a la Oficina de Planificacion Institucional
que haga una revision del Estatuto Organico y de
los reglamentos vigentes, para identificar las ac-
ciones en las que de una forma u otra se vincula
al Consejo Institucional como organo o a sus
miembros.

b. Solicitar a la Oficina.de Planificacion Institucional,
~ que brinde un informe del trabajo reahzado en un
plazo de 3 semanas.

Sesién No. 2619, Articulo 8, del 24 de setiembre de 1998,
Foros de la Juventud

CONSIDERANDO QUE:

1. El actual Gobierno presidido por el Dr. Miguel An-

ge!l Rodriguez, ha convocado a un proceso de
concertacion nacional, con el objetivo de que los -
- diferentes gremios que conforman la sociedad
- costarricense contribuyan a la solucion de los in-
trincados problemas que afronta actualmente
_nuestro pais.

2. En vista de que se ha formado una comisién cen-
tral apoyada por los Rectores de las Universida-
des Estatales, las Vicerrectorias de Vida Estudian-
til de dichas Universidades, asi como la Confede-

_racion de Estudiantes Universitarios con el fin de
realizar diversos foros regionales y un foro nacio-
nal de los jovenes universitarios, en los que anali-
zaran su problematica y adoptaran resoluciones
entorno a tres ejes tematicos principales: empleo,
educacion y espacios de participacion.

3. Iguaimente, en el marco de la.concertacién; se ha
‘comenzado a trabajar junto.al Programa de las

~ Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD), el
Consejo Superior Centroamericano (CSUCA) vy
otras- prestigiosas. instituciones. internacionales
que han. decidido auspiciar-la realizacién en el
mes de.noviembre un gran foro de concertacion
de los diferentes sectores de Ia Juventud costarri-
cense. : :

4. Estas actwndades abren grandes espacios de par-

© ticipacién a-los estudiantes universitarios, para

mostrar a la Comunidad Nacional su- capacidad

© critica, propositiva y realista en torno a los ejes te-.
‘maticos anteriormente citados. -



5. El Instituto Tecnologico de Costa Rica, representa-
do por la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servi-
cios Académicos (VIESA) y la Federacion de Es-
tudiantes del ITCR (FEITEC), estara organizando
dos foros regionales a celebrarse el 18 y el 26 de
setiembre del afio en curso, en sus Sedes de San
Carlos y Cartago respectivamente.

ACUERDA:

a. Declarar de interés institucional la organizacion y
realizacién de los foros de la juventud.

b. Solicitar a la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y
Servicios Académicos y, en general, a la Comuni-
dad Universitaria, que por diversos medios apoye
a los jovenes universitarios para los efectos antes
mencionados.

¢. Instarala Sede Regional de San Carlos y a la Se-
de Central de Cartago a esmerarse, de modo que
los foros cumplan los requerimientos necesarios
en organizacién y participacion para lograr exito-
samente las metas propuestas.

d. Instar a los jovenes del Instituto Tecnologico de
Costa Rica a participar e integrarse a los respec-
tivos foros regiconales de los meses de setiembre
y octubre.

Sesion No. 2019, Articulo 9, del 24 de setiembre de 1998.
Ampliar Comision Ad-hoc para el andlisis de la re-
solucion No. 26 “Acciones Institucionales en Ma-
teria de Discapacidad”

CONSIDERANDQ QUE:

1. El Consejo Institucional en la Sesion No. 2000, Ar-
ticulo 6, del 25 de junio de 1998, aprobd crear una Co-
mision Ad-hoc para el analisis de la resolucién No. 26,
del Il Congreso Institucional.

2. La resolucion No. 26 denominada: “Acciones Ins-
titucionales en Materia de Discapacidad” y lo dispues-
to en la Ley 7600 y su reglamento.

3. De conformidad con lo dispuesto, en esta Comi-
sién esta representado(a) un(a) estudiante, y de
acuerdo a la Ley 7600, en toda organizacién legal-
mente constituida de esta indole, deberan participar
personas con discapacidad en todo proceso de deci-
siones que les afecte directa o indirectamente.
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ACUERDA:

a. Ampliar el nimero de integrantes en la Comision
Ad-hoc que ejecuta la resolucion No. 26, del || Con-
greso Institucional denominada “Acciones Institucio-
nales en Materia de Discapacidad”.

b. Solicitar al Comité Ejecutivo de la Federacion de
Estudiantes del Instituto Tecnologico de Costa Rica,
nombrar a un(a) representante estudiantil para que in-
tegre la Comision Ad-hoc que ejecuta la resolucion
No. 26, del Il Congreso Institucional denominada: "Ac-
ciones Institucionales en Materia de Discapacidad”.

Sesion No. 2019, Articulo 13, del 24 de setiembre de 1998.
Presentacion del Plan Anual Operativo y Presupuesto 1999

CONSIDERANDO QUE:

1. El 30 de setiembre de 1998, vence el plazo para
presentar el Presupuesto Ordinario para 1999, an-
te la Contraloria General de la Republica.

2. El senor Rector en oficio R-235-98, del 23 de se-
tiembre de 1998, manifiesta a la Contraloria Ge-
neral de la Republica la imposibilidad de presen-
tar el Presupuesto correspondiente a 1999, en el
plazo establecido por ley.

3. Entre las varnables que han motivado el incumpli-
miento de la presentacién oportuna del Presu-
puesto 1999, esta el tardio inicio del proceso de
formulacién y de negociacion salarial.

ACUERDA:

Solicitar a la Administracion que presente a este Con-
sejo el anteproyecto del Plan Anual Operativo y Pre-
supuesto para 1999, a mas tardar en el transcurso de
la primera semana de octubre.

Sesion No. 2019, Articulo 14, del 24 de setiembre de 1998.
Informe sobre Expotec 98

CONSIDERANDO QUE:

1. Es importante evaluar las actividades que ejecu-
tan todos los entes institucionales.

2. Expotec 98 se ejecuta con presupuesto extraordi-
nario aportado por la Institucion.



3. Las actividades que promocionan la imagen tec-
nolégnca de la Institucion y Expotec €s una de es-
tas actividades.

4. El Programa que recibieron los miembros del
Consejo Institucional, solo contempla actividades
recreatlvas

ACUERDA:

a. Solicitar al Director del Departamento de Vida Es-
tudiantil'y Servicios Académicos de la Sede Re-
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gional San Carlos y al Presidente de la Asociacion
de Estudiantes de la Carrera de Agronomia, un in-
forme sobre la actividad de Expotec 98, asi como
del uso del presupuesto asignado en las activida-
des cuentlflco-tecnologlcas y en_g_eneral.

Este informe debe ser presentado a este Consejo,
a mas tardar el lunes 5 de octubre de 1998.



