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Reglamento de Proyectos de Gradua-
cion de la Maestria en Administracion
de la Ingenieria Electromecanica

El presente reglamento es de acatamiento
obligatorio para todos los involucrados en
el proceso del curso en donde se desarro-
llara el Trabajo Final de Graduacion del
Programa de Maestria en Administracion
de la Ingenieria Electromecanica, con sus
dos énfasis, carrera perteneciente a la Es-
cuela de Ingenieria Electromecanica.

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENE-
RALES

Articulo 1. Tipo de reglamento

Este es un reglamento de caracter espe-
cifico.

Articulo 2. Alcance

Rige para los docentes y estudiantes que
participan en la guia y desarrollo de los
trabajos finales de graduacion (TFG),
como condicién para obtener el grado de
Maestria en Administracion de la Ingenie-
ria Electromecéanica (MAIE) en adelante el
Programa, en sus dos énfasis, de la Es-
cuela de Ingenieria Electromecanica del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.

Articulo 3. Objetivo

Regular los procesos de planeacion, eje-
cucion, control y evaluacion del Proyecto
de Graduacion del Programa de Maestria
en Administracion de la Ingenieria Electro-
mecanica (MAIE), de la Escuela de Inge-
nieria Electromecéanica del Instituto Tec-
nologico de Costa Rica.

Articulo 4. Marco Juridico

1. Estatuto Organico del ITCR.

2. Reglamento de Trabajos Finales
de Graduacion del Instituto Tecno-
l6gico de Costa Rica (ITCR).

3. Reglamento del Régimen de Ense-
flanza Aprendizaje.

CAPITULO Il. MARCO CONCEPTUAL
Articulo 5. Definiciones

Comision de Maestria: es el 6rgano tran-
sitorio encargado de aprobar o rechazar el
anteproyecto previo analisis detallado del
documento.

Coordinador Unidad de Posgrado: es la
persona electa a través de una Asamblea
Plebiscitaria del Departamento, responsa-
ble del programa de posgrado cuyas fun-
ciones se estipulan en el Estatuto Orga-
nico.

Estudiante: Son los miembros de la co-
munidad institucional que reciben forma-
cion mediante su participacion en progra-
mas académicos, culturales y deportivos
gue desarrolla el Instituto.

El estudiante de Proyecto Final Gra-
duacién: es un estudiante del Programa
gue cuenta con los requisitos para el
desarrollo del proyecto final de graduacion
y que cuenta con el aval de la Comision
de Maestria.

Profesor Asesor: es un profesor del Pro-
grama al cual se le ha asignado la orien-
tacion, supervision, evaluacion y asesoria
académica del estudiante que ha matricu-
lado el Proyecto.

Profesor Lector: es un profesor del Pro-
grama al cual se le ha asignado la lectura,
evaluacion y asesoria académica del es-
tudiante que ha matriculado el Proyecto.



Tribunal Examinador: grupo de tres pro-
fesores del Programa en el cual se inclu-
yen a los profesores lectores, al cual se le
asigna la responsabilidad de la evaluacion
de la presentacion del TFG, del estudiante
que ha matriculado el Proyecto.

Proyecto de Graduacion: es una activi-
dad tedrica-practica dirigida al analisis e
investigacion un problema, su evaluacion
y propuesta de solucién y/o la ejecucion
de éste, mediante el uso de modelos u
otros medios adecuados aprendidos en el
Programa.

Capitulo Ill. Objetivos y Administra-
cion de los Trabajos Finales de Gra-
duacion (TFG)

Articulo 6. Objetivo del TFG

El objetivo del Proyecto del TFG es desa-
rrollar una investigacion en la que el estu-
diante pueda aplicar su capacidad crea-
tiva y de aplicacion de conocimientos para
plantear soluciones integrales (ingenieria
y gestion) a problemas que limitan el
desarrollo productivo directa e indirecta-
mente en una empresa, buscando nuevo
conocimiento o nuevas formas de solu-
cion al problema dado.

Articulo 7: Conformacién de la Comi-
sion Evaluadora del Anteproyecto

La Comision estard integrada por:

e El Coordinador de la Unidad del Pos-
grado quien la preside.

e Los profesores nombrados por el
Consejo de Escuela y que forman
parte del Consejo de Unidad.

e La Comisién podra apoyarse, en pro-
fesionales expertos en temas de di-
versas disciplinas, que asesoren en
este proceso, cuando las condiciones
lo ameriten.

Articulo 8: Conformacién de la Comi-
sion evaluadora del Proyecto (TFG)

La comision evaluadora estara confor-
mada de la siguiente manera:

1. Los funcionarios del sector docente
designado por el Consejo de Uni-
dad de Posgrado de la Escuela
como Asesores.

2. Los funcionarios del sector docente
designado por el Consejo de Uni-
dad de Posgrado de la Escuela
como Lectores.

3. Los funcionarios del sector docente
designado por el Consejo de Uni-
dad de Posgrado de la Escuela
como Tribunal Examinador.

4. El Coordinador de la Unidad in-
terna de Posgrado, quien esta en-
cargado de la entrega final del
Acta.

Articulo 9: De las responsabilidades de
Coordinacion del Programa

La Coordinacion del Programa, tiene
como responsabilidad:

e La aplicacion y establecimiento de
procedimientos relacionados con los
procesos de empadronamiento, ma-
tricula, actas de notas, titulos, asigna-
cion de profesores.

e Seleccionar al Asesor considerando el
perfil profesional del Profesor y del
proyecto.

e Nombrar los lectores de los TFG.

e Realizar la programacion de las activi-
dades relacionadas con los TFG y ve-
lar por su cumplimiento.

e Realizar la programacion de las activi-
dades relacionadas con los TFG y ve-
lar por su cumplimiento.

e Procesar todas las rubricas de evalua-
cion para conformar la nota final del
proyecto de graduacion, de todos los
estudiantes de Proyecto Final Gra-
duacion matriculados en el periodo.

e Reportar y Firmar el Acta de califica-
cion final.



e Velar porque todos los TFG se desa-
rrollen de acuerdo a la normativa vi-
gente.

e Elaborary firmar las notas de agrade-
cimiento a las empresas o institucio-
nes participantes en los TFG.

e Cuando sea posible; generar opcio-
nes de vinculaciébn con empresas o
instituciones para desarrollar los TFG.

e Cualquier otro punto que se considere
necesarios para el buen desarrollo del
proyecto TFG.

Articulo 10. Evaluacién y aprobacién
del Tema del Proyecto TFG

El estudiante debera presentar la solicitud
de evaluacién y aprobacion de Tema de
Proyecto, en el anteproyecto, para iniciar
con el proceso de Proyecto de Gradua-
cion. Si este documento no esta completo
segun los lineamientos establecidos, no
serd recibido.

Articulo 11. Del Tribunal Examinador
para la presentacién del proyecto TFG

El Tribunal Examinador para la presenta-
cion del proyecto estara integrado por dos
docentes lectores y un profesor adicional
del Programa. Dentro de la conformacién
de esta terna deberd estar incluido el
Coordinador de la Unidad y/o un profesor
miembro del Consejo de Unidad. El Direc-
tor de la Escuela puede participar como
invitado.

CAPITULO IV. DE LOS REQUISITOS
DE MATRICULA DEL TFG

Articulo 12. Requisito Trabajo Final de
Graduacion

Los requisitos que debe cumplir el estu-
diante es haber cursado y ganado todas
las materias del plan de estudios del Pro-
grama, y que haya sido aceptada su pro-
puesta de anteproyecto por la Comision
Evaluadora del Anteproyecto.

Articulo 13: Numero de estudiantes por
TFG

e El Proyecto debe ser realizado en
forma individual.

e La Comision podré autorizar la reali-
zacion de un Proyecto en grupo
cuando claramente se justifique la ne-
cesidad de una participacién multidis-
ciplinaria con clara delimitacion de las
labores de cada estudiante.

Articulo 14. Solicitud de anteproyecto

e Elestudiante debera presentar por es-
crito a la Comision, a través de la Asis-
tente Administrativa del Programa, la
“Solicitud de anteproyecto” en el for-
mato respectivo aprobado por el Con-
sejo de Unidad de Posgrado de Elec-
tromecéanica para tal fin.

El documento debera contener:

a. Nombre del proyecto y datos del
estudiante.

b. Antecedentes: Definicion detallada
del problema

c. Elproblemay la propuesta de solu-
cion.

d. Objetivos del Proyecto (general y
especificos).

e. Metodologia.

f. Cuadro resumen gque indica el ob-
jetivo especifico, las actividades
asociadas a cada objetivo y el pro-
ducto esperado de cada objetivo.

e La solicitud del anteproyecto debera
entregarse en la fecha dispuesta en el
Cronograma del Proyecto de Gradua-
cion correspondiente al siguiente pe-
riodo en el cual serda realizado el pro-
yecto por parte del estudiante.

e Este Cronograma debe ser realizado
y revisado por la Coordinacion y apro-
bado posteriormente por el Consejo



de Unidad de Posgrado de la Escuela
de Ingenieria Electromecéanica, antes
de difundir su informacion al estu-
diante que aspira a realizar proyecto
de graduacién en el siguiente pro-
ceso.

e La ofertar en matricula del proyecto
de graduacion se limita a dos posibili-
dades por afio, siempre y cuando se
tengan candidatos.

e La Comision contara con 10 dias ha-
biles como maximo, para avalar o re-
chazar la propuesta de anteproyecto.
Si el tema es avalado por la Comision,
se le otorgard al estudiante fecha y
hora para una entrevista de presenta-
cion el anteproyecto. Por el contrario,
si el tema de anteproyecto es recha-
zado por la Comision, el estudiante
debera replantearlo y presentarlo de
nuevo como si fuese la primera vez.

Articulo 15. De las modificaciones en la
presentacion del anteproyecto

Si la Comisién solicita modificaciones a la
presentacion del anteproyecto, el estu-
diante contara con 6 dias naturales como
maximo para mostrar las mejoras. Las de-
cisiones de la Comisién en lo referente a
Proyectos de Graduacion se tomaran por
mayoria simple.

Articulo 16. Cronograma TFG

El Asesor y el estudiante en conjunto de-
beran presentar al Coordinador, un crono-
grama detallado de la forma en que se lle-
vara a cabo el proceso de orientacion y
asesoria, 15 dias habiles contados a partir
de la confirmacion del profesor asesor.

Este debe incluir las fechas de las reunio-
nes, entrega de los avances y los capitu-
los que se contemplan en cada uno. El
Coordinador debera supervisar el acata-
miento o cumplimiento de estas disposi-
ciones.

Articulo 17. Entrega del documento fi-
nal del proyecto

El estudiante contara con tres periodos
para entregar su proyecto de graduacion.
Contara con 8 dias naturales para entre-
gar al profesor asesor el borrador con las
observaciones emanadas por los lectores
y el tribunal examinador.

Debera enviar el documento de proyecto
para ser evaluado por un(a) fildlogo(a) y
adjuntar la carta del fildlogo(a) que certi-
fica la revision.

Entregara al Coordinador el documento fi-
nal de su proyecto de graduacion, inclu-
yendo la nota de aval del Profesor Asesor,
gue autoriza la conclusion del proyecto.

La fecha de entrega del documento final,
debe coincidir con la fecha aprobada en el
Cronograma Proyecto de Graduacion, co-
rrespondiente del periodo en curso.

Articulo 18. De la prérroga del proyecto
TFG

Si el proyecto no ha sido terminado en el
tiempo indicado, el estudiante podra pre-
sentar ante el Coordinador, una solicitud
de prérroga con el visto bueno del profe-
sor asesor, donde se justifique el atraso.

La Comision valorara y determina el grado
de avance del Proyecto y con el criterio del
profesor asesor podra dar una Unica pro-
rroga, de tres periodos adicionales, si pro-
cede la justificacién. El estudiante debera
cancelar un recargo adicional de un 50%
del pago del proyecto de graduacion si se
le aprueba la prérroga.

Si la prérroga es rechazada por la Comi-
sion, el estudiante debe volver a presentar
otro tema de Proyecto, o si se otorga y el
estudiante al terminar ésta aun no ha con-
cluido, debera inscribir un nuevo tema y
reiniciar el proceso, lo que implica un



nuevo pago de los créditos correspon-
dientes.

Articulo 19. Reporte de notas de actas

Al concluir el primer periodo, en la realiza-
cion del proyecto, el profesor asignado de
reportar las notas en el sistema de actas,
debera reportar un IN, a todos los estu-
diantes matriculados con el Proyecto de
Graduacion vy justificar por el mismo sis-
tema la fecha de finalizacion de cada es-
tudiante. Una vez alcanzada la fecha de
finalizacion (tres periodos efectivos sin
prorroga 0 seis periodos efectivos con
prorroga) es obligacion del profesor asig-
nado al curso reportar la nota definitiva, de
cada estudiante matriculado en el Pro-
yecto de Graduacion, en el sistema de ac-
tas de la Institucion.

CAPITULO V. DE LA EVALUACION
Articulo 20. Del asesor del TFG

Una vez aprobado el tema de Proyecto, el
Coordinador seleccionara al Asesor con-
siderando el perfil profesional del Profesor
y del proyecto.

Articulo 21. Contenido del TFG

El contenido del proyecto final, debe ser
enfocado al area de gestion de proyectos,
el cual debe oscilar entre un 50% y 70%.
Los demas aspectos del proyecto corres-
ponderan a un componente de ingenieria
aplicada. EIl Profesor asesor orientara al
estudiante en el cumplimiento del mismo.

Articulo 22. De los avances del TFG

El estudiante enviara a los profesores lec-
tores asignados, dos avances de lectura,
segun la fecha programada en el Crono-
grama Proyecto de Graduacion, corres-
pondiente del periodo en curso.

Articulo 23. Evaluacion de los lectores

Los lectores deberan notificar por escrito,
al profesor asesor las observaciones del
documento revisado. Los lectores y profe-
sor asesor, deberan estar de acuerdo con
las observaciones, y contaran con 8 dias
naturales para notificar al estudiante de
las mismas.

Articulo 24. Del Tribunal Evaluador de
la presentacion del proyecto TFG

El Tribunal Evaluador estard integrado
por:

e EI Coordinador del Programa o
Profesor del Consejo de Unidad de
Posgrado de la Escuela (quien lo
presidira),

e Los dos profesores lectores del
proyecto.

e De ser necesario se podra contar
con la participacion de un cuarto
miembro como jurado, si la comi-
sion de posgrado lo considera ne-
cesario.

e EIl Director de Escuela puede ser
invitado como parte del tribunal
evaluador.

Articulo 25. Le corresponde al Tribunal
Evaluador de la presentacion del TFG

Corresponderé al Tribunal:

e El presidente del Tribunal Evalua-
dor hara la presentacién corres-
pondiente y le indicara al candidato
gue dispone de un maximo de 20
minutos para su presentacion y le
comunicara al publico cuando pue-
den plantear sus preguntas o co-
mentarios.

e Plantear las preguntas u observa-
ciones al candidato, transcurrida la
presentacion.

e Una vez finalizado el periodo de
preguntas, el tribunal se retirara a
deliberar por un espacio maximo



de 30 minutos con el fin decidir la
nota del proyecto final de gradua-
cion.

e Entregar al estudiante la nota final
de la presentacion del proyector de
TFG que se registrara en la rubrica
“‘Evaluacion de la exposicion del
Proyecto”.

Articulo 26. De la presentacion del pro-
yecto TFG

La presentacion del Proyecto Final de
Graduacion:

e Se realizaré segun la fecha progra-
mada en el Cronograma Proyecto
de Graduacion, correspondiente
del periodo en curso.

e La presentacion del Proyecto Final
de Graduacion el estudiante debe
hacerlo de forma presencial en la
Institucion ante el tribunal evalua-
dor asignado.

e Se permitird hacer la presentacion
utilizando tecnologias de informa-
cion de una manera virtual sincré-
nica si existe razones que lo ameri-
ten y el Consejo de Unidad lo
aprueba. La programacion de la
presentacion con tecnologias de in-
formacion deberé ser seleccionada
y programada por el presidente del
tribunal evaluador.

e Las observaciones expuestas en la
presentacion del proyecto, deberan
ser aplicadas por el estudiante en
el documento final, y serd su res-
ponsabilidad aplicarlas.

e El estudiante debe entregar en un
archivo digital el documento en su
version aprobada de su Proyecto
Final de Graduacion (firmado por el
profesor asesor y lectores) a mas
tardar el ultimo dia de entrega de
actas del Periodo en cuestion
donde se reportara la nota, dicha
fecha estd debidamente identifi-
cada en el Cronograma Proyecto
de Graduacion, correspondiente
del periodo en curso.

Articulo 27. Redaccion del articulo del
proyecto TFG

El estudiante deber& redactar un Articulo
como producto de su Trabajo Final de
Graduacion, segun los lineamientos apro-
bados por el Consejo de Unidad de Pos-
grado. Este documento debe ser enviado
a su Profesor Asesor y el mismo es requi-
sito para realizar la exposicion.

Articulo 28. De la Calificacion

La calificacion se asignara de la siguiente
manera:

Nota Evaluacion Profesor Asesor 45%
Redaccion y entrega del Articulo 5%
Nota Evaluacion del Tribunal Evaluador

., 30%
de la presentacion
Nota Evaluacioén Lector 1 10%
Nota Evaluacién Lector 2 10%
TOTAL 100%

El estudiante que no alcance la nota mi-
nima de aprobacién en el proyecto de gra-
duacion y que contara con un promedio

ponderado del periodo inferior a 80, que-
dara separado del programa tal como lo
estipula el Reglamento Académico de



Programas de Maestria del Instituto Tec-
nologico de Costa Rica, en el Capitulo 6
“Promocidn, Tesis y Reconocimientos”.

CAPITULO VI. DE LAS DISPOSICIO-
NES FINALES

Articulo 29. Vigencia del reglamento

Este reglamento sera revisado al menos
cada 2 afios 0 cuando asi se requiera.
Rige a partir de su aprobacién por parte
del Consejo de Unidad de Posgrado de la
Escuela de Ingenieria Electromecénica.

Articulo 30. Aspectos no contemplados
en este reglamento

Cualquier situacion no contemplada en
este reglamento sera resuelta por el Con-
sejo de Unidad.

CAPITULO VII. DISPOSICIONES TRAN-
SITORIAS
Transitorio |

Los lineamientos para la presentacion del
Articulo 27, redaccion del articulo del pro-
yecto TFG debera estar actualizado a la
situacién actual y aprobado por el Consejo
de Unidad de Posgrado.

a. Comunicar. ACUERDO FIRME.

Aprobado por la Consejo de Unidad de
Posgrado de la Escuela de Ingenieria Elec-
tromecénica, Sesion Ordinaria No. 09-
2021, del 17 de setiembre del 2021.



