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Alineados con el Marco Nacional de Cualificaciones

El Programa Técnico en Administracion de Empresas esta alineado con el Marco

Nacional de Cualificaciones para la Educacion Técnica Profesional de Costa Rica, lo que

Asistencia en
garantiza que cumple con los estdndares de calidad académica para la Formacion administracion de
empresas

Técnica Profesional y se encuentra actualizado con los conocimientos y habilidades que

demandan las empresas hoy en dia.
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Este reconocimiento rige desde la aprobacion del programa que ingresé6 mediante el % §
= S5

codigo 0413- 29-01-2-01-122-2023 y que tuvo resolucion el 12 de octubre de 2023, ‘?g, Qc.‘;‘

7
. .. . .. p P N3
otorgando al programa un nivel de Técnico 2 y la alineacion con el estandar de 4('0&0 S‘“\@'
P : . ECONELE
cualificacion mediante el Oficio OFDA-0031-2024.
CODIGD
0413-29-01-2-01-
El técnico tiene una duracién de 1238 horas, y se encuentra alineado bajo el estandar de 122-2023
Programa de Técnico 2: Asistencia en Administracion de Empresas del Tecnoldgico de WR;F”N

Costa Rica.
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Justificacion del programa

En el mercado laboral costarricense existe un segmento que se
caracteriza por el desarrollo de labores de caracter administrativo y
gerencial, pero sin tener formacion académica. Un segundo gran
segmento conformado por mujeres y hombres de diferentes
edades y condiciones socioeconémicas que estan relacionados por
un denominador comun: su deseo de emprender y de ser
empresarios independientes. Adicionalmente, un tercer segmento
que lo forma una gran diversidad de profesionales en diferentes
disciplinas y que desean capacitarse en administracion, pero sin
cursar carreras de largo plazo. Basados en esta realidad
costarricense se establece un modelo mediante el cual se le ofrece
a estos segmentos, la posibilidad de complementar su experiencia
con las técnicas modernas de administracion, a través del programa

de Técnicos en Administracion de Empresas.

Perfil Académico

Pagina 2

Impulsar el desarrollo del sector productivo de Costa Rica en
general, mediante la capacitacion de los funcionarios de las
empresas costarricenses.

- Ofrecer a un segmento importante de la poblacion costarricense,
las posibilidades de obtener un titulo a corto plazo en el campo de la
administracion.

- Capacitar formalmente a todos aquellos lideres emprendedores y
microempresarios que requieran dicha formacién para desarrollar e
implementar nuevos proyectos e ideas de negocio.

- Preparar colaboradores y empresarios en las areas de Mercadeo,
Finanzas, Recursos Humanos y Administracion General.

Al finalizar el programa, el estudiante podra desarrollar labores tales como la interpretacion de la informacién financiera de la empresa, el
desarrollo de procesos y procedimientos técnicos, la aplicacion de estructuras administrativas, la direccion de personal, modelos de seleccion,
reclutamiento y capacitacion, asi como la planeacion e implementacion de estrategias de mercadotecnia.

Q Regresar al indice \
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Perfil Social Académico

Los estudiantes del programa pertenecen a los tres grandes segmentos que son el mercado objetivo del

programa de Técnicos del TEC, tales como funcionarios de empresas que desempenan labores en el campo

administrativo, pero no disponen de un titulo formal en el area de administracion de empresas,
profesionales liberales que estan interesados en ampliar su rango de conocimiento en la administracion y
microempresarios emprendedores de todas las areas. Los participantes del Programa de Técnicos deben ser

mayores de edad y poseer el titulo de educacion media aprobado (bachillerato).

Caracteristicas de los cursos

Los cursos a impartir se consideran de naturaleza introductoria y fundamental, estan estructurados para
desarrollarse en un plan de 28 horas durante siete semanas consecutivas. Son de naturaleza terminal por lo
gue no son susceptibles de ser reconocidos por materias similares en instituciones universitarias publicas ni
privadas. Sin embargo, dan un fundamento importante para procesos de aprobacion de materias por

suficiencia en esas mismas instituciones.
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Curso Integracion Proyecto Emprendedor

Este curso brindara soporte y asesoria en la integracion y fortalecimiento del Proyecto TAE que los partici-
pantes desarrollan durante el Programa. Se trabajaran herramientas de comunicacion efectiva, estrate-
gias escritas y técnicas que enrigueceran la propuesta final, la cual sera presentada como resultado del

trabajo articulado en los distintos cursos que conforman el Plan de Estudios.
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Plan de Estudio

Duracién del Programa: 1 aiho

Fecha inicio y final de cada

Cédigo Bloque Materia Requisitos bloque
TAE1001 I Administracion General Sin requisito Inicia: 19 de enero del 2026.
g q . . Finaliza: 07 de marzo del 2026.
TAE1002 Espiritu Emprendedor Sin requisito
TAE1003 i Elementos de la Economia Sin requisito Inicia: 16 de marzo del 2026.
Finaliza: 09 de mayo del 2026.
TAE1004 Comportamiento Organizacional Administracion General inaliz -
TAE1005 - Mercadeo | Espiritu Emprendedor Inicia: 11 de mayo del 2026.
Finaliza: 27 juni 1 2026.
TAE1006 Anadlisis de Procesos Administrativos Administracién General tnaliza de junio del 2026
TAE1007 Mercadeo I Mercadeo | Inicia: 06 de julio del 2026.
v o . .. Finaliza: 22 de agosto del 2026.
TAE1008 Contabilidad | Sin requisito
TAE1009 v Gestion del Talento humano Analisis de Procesos Administrativo Inicia: 31 de agosto del 2026.
Finaliza: 17 1 2026.
TAE1010 Contabilidad Il Contabilidad | tnaliza de octubre del 2026
TAEION Vi Finanzas Contabilidad 1y 1l Inicia: 26 de octubre del 2026.
. . Finaliza: 12 de diciembre del 2026.
TAE1012 Estrategia Empresarial Mercadeo l y Il
TAE1013 Vi Integracion Proyecto Emprendedor Completar el plan de estudio

Cantidad de horas: 1238 horas
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Requisitos

Técnico en Administracion de Empresas

« Ser mayor de 18 anos
« Acceso a computadora y senal de internet estable
« Titulo de bachillerato de secundaria como minimo

- Disponibilidad en el horario de clases de su eleccidén (indispensable)

Q Regresar al indice \
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® 7
Inversion

En cada bloque se llevan 2 materias, cada una
Bimestre Inversion con IVA Fecha de pago con un valor de ¢85 000,00 + 2% IVA.

Matricula (1 vez) ¢25 500 Pagar para reservar el espacio El VI Blogue tiene una inversién mayor por el

Primer tracto: 15 de noviembre del 2025 curso de Integracién Proyecto Emprendedor.

I ¢$173 400 Segundo tracto: 15 de enero del 2026
El primer bloque debe estar cancelado antes
Il ¢173 400 Del 28 de febrero al 5 de abril del 2026 de entrar a clases.
1] ¢173 400 Del 2 de mayo al 7 de junio del 2026 Estos costos incluyen el pago de las dos
materias y del material didactico que sera
\Y ¢#173 400 Del 20 de junio al 19 de julio del 2026 utilizado en cada uno de los cursos, el cual,
encontrara en la plataforma del TEC Digital.
\" #4173 400 Del 15 de agosto al 20 de setiembre del 2026
La matricula no es reembolsable si la persona
Vi ¢193 800 Del 10 de octubre al 15 de noviembre del 2026 decide no ingresar al Programa.
NI — 41086 300 Debe contemplar el pago de los derechos de

graduacion al finalizar el programa.

El sistema permite hacer el pago en dos tractos. Si por alguna razén no paga antes de la fecha
limite, el sistema cobra automaticamente un 10% de recargo por cada materia.
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W VISA u s

1. Si se tiene cuenta en el Banco Nacional, Banco de Costa Rica, o en BAC San José. Para lo cual, si el interesado
conoce el proceso de pagos desde su banco, puede accesar directamente al enlace:

« Banco Nacional de Costa Rica: https://www.bnonline.fi.cr
« Banco de Costa Rica: https://www.bancobcr.com
« BAC Credomatic: https://www.baccredomatic.com

2. En cualquier BN Servicios con su numero de cédula, indicando que el pago es por
CONECTIVIDAD para FUNDATEC.

3. En cualquier cajero humano del Banco Nacional, Banco de Costa Rica, o del BAC San
José, con su numero de cédula, indicando que el pago es por CONECTIVIDAD para FUNDATEC.

4. Con su tarjeta de crédito o débito de cualquier entidad bancaria en el siguiente enlace, al
ingresar su nimero de cédula: https://www.inscribete.co.cr/fundatec/

Q Regresar al indice \



Pago con

Tarjeta

Pago en ddlares y en colones

1. Ingrese a https://www.inscribete.co.cr/fundatec
2. Ingrese a la pestafia "Pagar aqui"y registre el
numero de cédula del participante.

3. Ingrese los datos de su tarjeta y cancele.

Pago en

Efectivo

Pago unicamente en colones

Puede realizar el pago en las siguientes
entidades:

BCI!

Para realizar el pago debe indicar al
cajero que es un tramite por
conectividad con FUNDATEC.

Pago por

Banca en linea

Pago Unicamente en colones

1. Pagos
2. Universidades

3. FUNDATEC

Pagos por Banca en Linea

Puede cancelar por medio de su cuenta personal, con
solo ingresar el nimero de cédula del participante en
los siguientes bancos al seguir los pasos
respectivamente en las plataformas en linea:

Zh
l‘ CREDOMATIC

1. Pagar

2. Servicios

3. Mas servicios

4. Instituciones académicas
5. FUNDATEC

1. Pagos

2. Pagos de servicios

3. Educacion

4. Universidades e institutos
5. FUNDATEC

Pago en colones y délares

Pago por

Sinpe Mévil con Q Pago

Pago Unicamente en colones

1. Ingresar a Q PAGO - Colocar SINPE Mévil y contrasefia
2. Seccién: Pagos y Servicios

3. Opciodn: Universidades

4. Opcion: FUNDATEC

= (@)
Qpago

5. Opcidn: Inscripciones FUNDATEC
6. Ingresar cédula de identidad

7. Pagar el recibo

8. Recibir comprobante

*En caso de haber pagado el bimestre correspondiente y el estudiante decide y expresa por escrito en la primera semana del

bloque que no ingresara al programa en ese bimestre, o si asiste tan solo a la primera semana lectiva, del reembolso a su cuenta se

descontara el 20% por gastos administrativos. Excepto la matricula que no se reembolsa.

° Regresar al indice
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Modalidad Virtual

Son 6 bloques que constan de 2 materias cada uno.

Las clases son telepresenciales con componentes tedricos y practicos que se imparten en los diferentes
horarios, dos dias por semana, 4 horas cada dia durante 7 semanas consecutivas cada materia.

El TAE cuenta con un entorno virtual de aprendizaje (EVA) desarrollado por la universidad denominado
TEC DIGITAL. El TEC Digital representa el aula virtual en la cual, los estudiantes y docentes tendran

disponibles sus cursos.
En esta plataforma de aprendizaje, las lecciones se imparten en dos modalidades:

« Sincroénicas (clases en linea) a través de la plataforma ZOOM, en donde los estudiantes interactuaran en
tiempo real con los docentes

» Asincroénicas (clases a distancia con guias de trabajo y flexibilidad de entrega) a través de la plataforma
del TEC Digital en donde los estudiantes podran ingresar y realizar las asignaciones necesarias en rangos
de tiempo establecidos por los docentes.

Q Regresar al indice \



Pagina 1l

Horario Virtual

Dias Hora Aula
Lunes y miércoles 6:00 p.m. a 10:00 p.m.  Aula virtual #1
Martes y jueves @ 8:00 a.m. a 12:00 md. Aula virtual #2
Martes y jueves | 6:00 p.m. a 10:00 p.m.  Aula virtual #3

sabados 8:00 a.m. a 5:00 p.m. Aula virtual #4

La apertura de los grupos estan sujetos a la demanda.
El horario que elije a la hora de matricular, se mantiene durante todo el afo.

° Regresar al indice \
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Modalidad Presencial

El programa se desarrolla mediante clases magistrales, dirigidas por el docente, con la aplicacién de
casos, proyectos y tareas a resolver y presentar por los alumnos, fundamentalmente los cursos son un 50%
tedricos y un 50% prdcticos.

La modalidad presencial utiliza también el TEC Digital para la entrega de documentos en los que se
pueda evitar su impresion. Esto como aporte a la reduccion ordenada del uso del papel bajo una politica
de Cero Papel. Se estimula el esquema de aprender haciendo, combinado con el estimulo del desarrollo
de espiritu empresarial.

El programa basa sus contenidos en un proyecto grupal que se convierte en el hilo conductor de los
temas, asi como ejemplo practico para los miembros del equipo que lo desarrollaran durante todos los
cursos del programa.

Q Regresar al indice \
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Horario presencial

Dias Hora Sede
Lunes y miércoles 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Liberia
Martes y jueves 5:30 a.m. a 9:30 p.m. Cartago

Martes y jueves 8:00 a.m. a 12:00 md. Zapote #1

Martes y jueves 5:30 a.m. a 9:30 p.m. Zapote #2

La apertura de los grupos estan sujetos a la demanda.
El horario que elije a la hora de matricular, se mantiene durante todo el afo.

° Regresar al indice \



Cierre de matricula
15 de enero del 2025

Sujeto a disponibilidad de cupos.

Inscripcion al Técnico

https://tienda.fundatec.ac.cr/tae

Documentos que debe adjuntar

Titulo de bachillerato o superior (jpg o PDF)

*Al faltar alguno de estos documentos, su solicitud no sera aceptada, hasta
gue esté completa, por favor revisar que vayan completos antes de enviar.
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Inicio de lecciones

Semana del 19 de enero del 2026 segun el horario que haya matriculado.

Induccién al Programa TAE

Antes de iniciar las lecciones, quienes se hayan inscrito, en cualquiera de las modalidades y realizado el

pago del primer blogue, serdan convocados para el jueves 15 de enero a las 7:00 pm via zoom con el fin
de brindarles la Induccion TAE.

En ella, se daran las instrucciones debidas para el inicio de las lecciones.
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Certificacion de Excel con enfoque en Administracion

Al realizar su matricula, tendra la oportunidad de obtener una certificacion adicional en Excel con
enfogque en Administracion. El curso sera impartido por la Escuela de Ingenieria en Produccion Industrial
y sera autodirigido, es decir, que usted lo llevara a su tiempo de forma asincrdnica y virtual, adicional a los
otros cursos del Técnico en Administracion de Empresas.

Curso de Excel con enfoque en Administracion: 24 horas totales.

Es gratuito pero cuenta con condiciones que se le brindaran en el momento que le enviemos el
formulario para inscribirse en el.

Es opcional, si esta interesado (a) en cursarlo, en la segunda semana de ingreso del Técnico, se le enviara
un formulario para que se inscriba, y luego, los encargados de ese Programa lo(a) contactara para darle la
induccion correspondiente. La fecha en que se habilita el curso también se le informara mas adelante.

Debe cumplir con todas las actividades asignadas y horas para obtener la certificacion.

Este se le entregara en el evento de graduacion junto al titulo del Técnico en Administracion de
Empresas.

Q Regresar al indice



Director de la Escuela
Doctor Ronald Alvarado Cordero.

Coordinador
MDE. Marco Martinez Mora.

Asistente Académica
MBA. Eugenia Howell Rodriguez

Asesora Académica
MIE. Maria Jose Dinarte Leon

Asistente de Operaciones y Logistica
Licda. Gloriana Cerdas Pérez.

Asistente Financiera
T.A.E. Shirley Fonseca Quirds

Licda. Brenda Picado Arias
Téc. Alexandra Rojas Artavia

Téc. Fabian Torres Avila

Nicole Vega Guillen

Bach. Alejandro Brenes Walker

Téc. Rafael Agliero Hernandez

MBA. Zurayé Abarca Umana

TAE. Tifany Castillo Fonseca
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Contacto

7300-5351
C ®

@tae.tec
www.tec.ac.cr/tecnicoAE
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https://wa.link/a57szk
https://www.facebook.com/tecnicoadmintec/?locale=es_LA
https://www.instagram.com/tae.tec/?hl=es

