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Manual de Usuario  
Consulta de documentos y acceso al formulario de formalización de Beca-Préstamo. 

1. Objetivo 
Orientar a las personas estudiantes para ingresar al formulario de formalización de Beca-Préstamo 
desde el sitio web oficial del Instituto Tecnológico de Costa Rica, así como localizar los requisitos y 
documentos disponibles en la misma página. 

2. Ruta de acceso 
www.tec.ac.cr → Estudiantes → Becas Estudiantiles → Enlaces de interés → Formularios → 
Documentos para formalización de la Beca-Préstamo 

Siga los pasos que se presentan a continuación para consultar los documentos requeridos y 
acceder al formulario de formalización de Beca-Préstamo. 

Paso 1. Ingresar al sitio web del TEC 
Abra su navegador e ingrese a www.tec.ac.cr En la página principal, seleccione la sección 
«Estudiantes», señalada en la imagen. 

 

 

Paso 2. Abrir Becas Estudiantiles 
En la sección «Estudiantes», seleccione la opción «Becas Estudiantiles», señalada en la imagen. 
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Paso 3. Localizar Formularios 
En la sección «Becas Estudiantiles», ubique «Enlaces de interés» y seleccione la opción 
«Formularios», señalada en la imagen. 

 

 

 

 

 

Paso 4. Abrir documentos de formalización 
Seleccione «Documentos para formalización de la Beca-Préstamo». En esta sección encontrará los 
requisitos y los documentos disponibles para realizar el trámite, así como el acceso al formulario de 
formalización. 
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Paso 5. Consultar los documentos e ingresar al formulario en línea 

En esta sección, consulte los requisitos y descargue los documentos correspondientes. Además, 
encontrará el enlace al «Formulario de formalización de financiamiento» para ingresar a Microsoft 
Forms.  

 

 

 

 

 

 

 

Paso 6. Completar y enviar el formulario 
Ingrese al «Formulario de formalización de financiamiento» en Microsoft Forms. Lea las instrucciones 
y complete los campos solicitados con información correcta y actualizada. Antes de enviarlo, revise 
las respuestas para verificar que la información esté completa y sea correcta.  

Finalmente, envíe el formulario siguiendo las indicaciones que aparecen en pantalla. 

 

 

3. Consultas y contacto. 
Para consultas relacionadas con los documentos para la formalización de Beca-Préstamo, puede 
comunicarse con el Departamento Financiero Contable, específicamente con la Unidad de Tesorería 
-Financiamiento Estudiantil, a través de los siguientes medios: 

• Correo electrónico: documentospb@itcr.ac.cr 

• Teléfono: 2550-2487 

 

 

Documentos 

Formulario de Formalización de 
Financiamiento 
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