COMISION PERMANENTE PLANIFICACION Y ADMINISTRACION

CONSEJO INSTITUCIONAL

Reunión No. 815-2019
Fecha reunión: 

jueves 02 de mayo de 2019
Inicio: 


8:00 am
Lugar: 


Sala de Reuniones Consejo Institucional
Presentes:
MAE. Nelson Ortega Jiménez, quien preside, MAU. Miriam Brenes Cerdas, Máster María Estrada Sánchez, Sr. Carlos Boschini Castillo y el  Ing. Luis Alexander Calvo Valverde. 
Ausentes:
MSc. Ana Rosa Ruiz Fernández, Dr. Freddy Araya Rodríguez (justificada (o)
Secretaria de apoyo:
 Victoria Varela López  
1. Aprobación de la agenda 

Se aprueba la Agenda de la siguiente forma:

1. Aprobación de la agenda 

2. Minutas No. 813 y 814-2019  

3. Correspondencia 

4. Revisión acuerdo Disposiciones Formulación Presupuestaria 2020

· R-380-2019
· Auditoría Interna
5. Propuesta Modificación Reglamento Activos

6. Propuesta Modificación Reglamento Tesorería 

7. Plan de Acción 2019. Modelo de Excelencia en la Gestión OPI-094-2019

8. Propuesta para la reformulación del Programa de Drogodependencia y alcoholismo, remitido por la VIESA al Consejo Institucional según oficio VIESA-184-2019. 

9. Continuación del análisis de la Propuesta sobre la estructura programática que responda a la nueva estructura de Campus Tecnológicos y Centros Académicos, en atención del acuerdo del CI Sesión No. 3080, Artículo 9 del 24 de julio de 2018.  

10. Revisión temas pendientes de COPA

11. Varios

2. Aprobación de las Minutas No.  813 y 814-2019
Se aprueban   las Minutas No. 813 y 814-2019

3. Correspondencia.

Correspondencia que ingresó directamente a la Comisión:
1. R-366-2019, Memorando con fecha de recibido 04 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Julio César Calvo Alvarado, Rector, dirigido a Directores de Departamentos Académicos con Unidades desconcentradas a su cargo, Coordinadores de Unidades Académicas Desconcentradas, Directores de Departamentos de Apoyo a la Academia Ubicados en Campus y Centros Académicos, con copia a la M.Sc.  a la Máster Ana Rosa Ruiz Fernández, Coordinadora Comisión de Planificación y Administración, en el cual solicita atención al acuerdo del Consejo Institucional de la Sesión No 3112, Artículo 13 del 27 de marzo “Informe de avance presentado por la Comisión Especial para la elaboración de una propuesta para la gestión de los actos formales de  “desconcentración por competencias mínimas”, para los Campus y Centros Académicos del ITCR” (SCI-0375-04-19) Firma Digital.
Se toma nota.

2. R-390-2019, Memorando con fecha de recibido 04 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, dirigido a la M.Sc. Ana Rosa Ruiz Fernández, Coordinadora Comisión Planificación y Administración, en el cual para cumplir con las normas establecidas por la Contraloría General de la República, se solicita tomar las previsiones correspondientes para que el Informe de Ejecución Presupuestaria al 31 de marzo del 2019 sea conocido por el Pleno en la Sesión del 24 de abril, ya que el mismo debe enviarse a más tardar el 24 de abril a la CGR.(SCI-074-04-19) 
Se toma nota. Tema atendido en Sesión No. 3114.

3. R-400-2019, Memorando con fecha de recibido 09 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, dirigido al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, en el cual remite el Informe de Ejecución Presupuestaria al 31 de marzo del 2019 y Modificación Presupuestaria 1-2019. (SCI-0351-04-19) Firma Digital.
Se toma nota. Tema atendido en Sesión No. 3114.

4. R-404-2019, Memorando con fecha de recibido 09 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, dirigido al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, en el cual remite respuesta a oficio VAD-158-2019 Seguimiento No. 1 Plan Remedial de la Auditoría Externa, 2015, 2016 y 2017 en TI. (SCI-0410-04-19) Firma Digital.

Se toma nota. A la espera consulta a la señora Andrea Cavero sobre los plazos.

5. CAA-39-2019, Memorando con fecha de recibido 05 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Roberto Pereira Arroyo, Director Centro Académico de Alajuela, dirigido a la M.Sc. Ana Rosa Ruiz Fernández, Coordinadora Comisión Planificación y Administración, en el cual responde a consulta sobre propuesta de modificación de los Objetivos del Programa de Equiparación de Oportunidades y del acuerdo de la Sesión No. 2329, Artículo 8, del 27 de noviembre de 2003 “Conformación de la Comisión de la Comisión del Programa”. (SCI-0386-04-19) 
Se toma nota. Conjuntar con todos los criterios recibidos.  Se traslada el tema  a la señora María Estrada

6. AUDI-SIR-016-2019, Memorando con fecha de recibido 05 de abril de 2019, suscrito por el Lic. Isidro Álvarez Salazar, Auditor Interno, dirigido al Dr. Julio Calvo Alvarado, Presidente Consejo Institucional, con copia al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, en el cual remite seguimiento al informe AUDI-F-007-2017, referente a la auditoría de carácter especial sobre la formulación del Presupuesto Ordinario 2018 y su vinculación con el Plan Anual Operativo. (SCI-0392-04-19) Firma Digital.
Se toma nota. Enviar oficio solicitando a la Directora Ejecutiva actualizar en el Seguimiento de acuerdos del CI para dar por atendido el tema.
7. VIESA-229-2019, Memorando con fecha de recibido 10 de abril de 2019, suscrito por la Dra. Claudia Madrizova Madrizova, Vicerrectora Vida Estudiantil Servicios Académicos, dirigido a la M.Sc. Ana Rosa Ruiz Fernández, Coordinadora Comisión de Planificación y Administración, en el cual remite respuesta a oficio SCI-93-2019 sobre propuesta de modificación de los Objetivos del Programa de Equiparación de Oportunidades y del acuerdo de la sesión No. 2329, Artículo 8, del 27 de noviembre del 2003, “Conformación de la Comisión del Programa” 

Se toma nota. Se traslada el tema a la  señora María Estrada.
8. SCI-272-2019, Memorando con fecha de recibido 10 de abril de 2019, suscrito por la Ing. María Estrada Sánchez, M.Sc., Coordinadora Comisión de Asuntos Académicos y Estudiantiles, dirigido al Dr. Óscar López Villegas, Director Campus Tecnológico Local San Carlos, con copia al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, mediante el cual remite respuesta al oficio DSC-77-2019 “Solicitud de Informe sobre residencia estudiantiles y alojamientos de funcionarios en el Campus Tecnológico Local San Carlos” 

Se toma nota.  Este tema se analiza en la  Comisión de Asuntos Académicos

9. VIE-158-2019, Memorando con fecha de recibido 04 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Alexander Berrocal Jiménez, Presidente Consejo de Investigación y Extensión, dirigido a la M.Sc. Ana Rosa Ruiz Fernández, Coordinadora Comisión Planificación y Administración, mediante el cual remite respuesta a oficio SCI-170-2019, referente a la Propuesta de Creación del Laboratorio Institucional de Microscopia.  
Se toma nota. 

10. VIE-180-2019, Memorando con fecha de recibido 12 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Alexander Berrocal Jiménez, Vicerrector Vicerrectoría de Investigación y Extensión, dirigido al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, en el cual da respuesta a oficio SCI-139-2019. Solicita ampliar el plazo para la entrega del informe denominado “Replanteamiento de los alcances del Proyecto Estratégico: Fortalecimiento de la Gestión para la Atracción y Generación de Recursos-PETEC-03, al 31 de mayo 2019.  
Se toma nota.  Se dispone otorgar el plazo solicitado, enviar oficio.

11. Correo electrónico, con fecha de recibido 23 de abril de 2019, suscrito por la Dra. Deyanira Meza Cascante, de la Auditoría Interna, dirigido al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual con instrucciones del Lic. Isidro Álvarez Salazar, Auditor Interno, adjunta asesoría referente al Presupuesto Extraordinario 1-2019 y vinculación con el Plan Anual Operativo 2019”, en atención a solicitud de la Comisión, formulada mediante el correo electrónico del 2 de abril pasado, con el fin de asesorar y orientar a esa Comisión y por ende al Consejo Institucional en la toma de decisiones.
Se toma nota. El señor Nelson Ortega informa que reenvió el  correo a la Administración para que valoren lo que corresponda. 

12. OI-193-2019, Memorando con fecha de recibido 24 de abril de 2019, suscrito por el Ing. Saúl Fernández Espinoza, Director de la Oficina de Ingeniería, dirigido a la Comisión de Planificación y Administración, en el cual da respuesta al oficio SCI 197 2019, sobre la incorporación de insumos del diagnóstico mapa urbano e inclusión de mejoras en accesibilidad en el Plan Maestro Campus Cartago.   
Se toma nota.  Analizar en conjunto con el tema de Plan Maestro.

13. VIESA-483-2019, Memorando con fecha de recibido 25 de abril de 2019, suscrito por la Dra. Claudia Madrizova M, Coordinadora del Programa de Equiparación de Oportunidades para personas con Discapacidad, dirigido a la Comisión de Planificación y Administración, en el cual indica que luego de conocer las generalidades del Plan Maestro 2016-2026 para el Campus Central, el Programa que ella Coordina se dio a la tarea de solicitar el criterio de un experto, sobre las necesidades de las personas con discapacidad del TEC.  Adjunta el informe que fue realizado por el Arquitecto Mario Víquez Araya, consultor en diseño accesible.   
Se toma nota.  Analizar en conjunto con el tema de Plan Maestro.

14. VAD-243-2019, Memorando con fecha de recibido 29 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Humberto Villalta Solano, Vicerrector, dirigido al Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, con copia al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual adjunta los informes de estados financieros de la Institución al 31 de marzo de 2019.   
Se toma nota.  Futuro punto de agenda e invitarlos a la presentación del informe.
15. VAD-239-2019, con fecha de recibido 26 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Humberto Villalta Solano, Vicerrector de Administración, dirigido MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual remite Informes de los Estados Financieros correspondientes a la Auditoría Externa período 2018, realizada por el Despacho Carvajal & Colegiados período 2018.
Se toma nota.  Futuro punto de agenda, coordinar presentación Foro-CI.
16. VAD-244-2019, Memorando con fecha de recibido 29 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Humberto Villalta Solano, Vicerrector, dirigido al Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, con copia al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador de la Comisión de Planificación y Administración, en el cual adjunta Informe Ejecutivo de brechas NISCP con corte al 30 de marzo del 2019.  
Se toma nota.  Futuro punto de agenda e invitarlos a la presentación del informe.

17. FIS-124-2019, Memorando con fecha de recibido 30 de abril de 2019, suscrito por el M.Sc. Gerardo Lacy Mora, Director, Escuela de Física, dirigido al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, en el cual solicita el análisis sobre la reconversión o modificación de la plaza CF0783.  (SCI-0409-04-2019)
Se toma nota.  Este oficio se trasladó a la Vic. Docencia con copia al Director de la Escuela de Física, para que lo tramite en apego al artículo 2 del Reglamento de Creación y Eliminación de Plazas. 

18. R-454-2019, Memorando con fecha de recibido 30 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, dirigido al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, en el cual remite Informe de Evaluación del Plan Anual Operativo al 31 de marzo de 2019.
Se toma nota. Se traslada el tema a la  señora Miriam Brenes.

19. AP-614-2019, Memorando con fecha de recibido 30 de abril de 2019, suscrito por la MAE. Katthya Calderón Mora, Directora, dirigido al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, en el cual da respuesta al oficio SCI-258-2019 sobre la compra de tiquetes aéreos.

Se toma nota. Se dispone enviar oficio para invitar a la señora Katthya Calderón, Directora del Departamento de Aprovisionamiento a la reunión de la  Comisión del 23 de mayo para brindar una estadística sobre el uso de la segunda maleta y el costo. 

20. OPI-231-2019, Memorando con fecha de recibido 26 de abril de 2019, suscrito por la MAU. Tatiana Fernández Martín, Directora Oficina de Planificación Institucional, dirigido a la Comisión de Planificación y Administración, en el cual remite Dictamen sobre la propuesta de “Reglamento para la formulación y recuperación de préstamos por financiamiento de estudiantes del ITCR”.(SCI-0366-04-19) Firma Digital.

Se toma nota. Se traslada el tema al señor Nelson Ortega.

21. R-453-2019, Memorando con fecha de recibido 10 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, dirigido al al MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, mediante el cual remite Informe de Estados Financieros con notas en cumplimiento de las NICSP, avalado por el Consejo de Rectoría en la Sesión Nº 13-2019 Artículo 7, del 29 de abril del presente año.  
Se toma nota.  Futuro punto de agenda e invitarlos a la presentación del informe

CORRESPONDENCIA TRASLADA POR EL PLENO SESION 3114, del 24 de abril 2019.

22. OPI-181-2019, Memorando con fecha de recibido 02 de abril de 2019, suscrito por la MAU. Tatiana Fernández Martín, Directora Oficina de Planificación Institucional, dirigido al Dr. Julio Calvo Alvarado, Presidente Consejo Institucional, en el cual remite respuesta en atención al acuerdo de la Sesión Ordinaria No. 3099, Artículo 13 del 28 de noviembre del 2018, en relación al Hallazgo 1, sobre si existen Reglamentos sin fecha de actualización o revisión reciente. (SCI-0366-04-19) Firma Digital.

Se toma nota en el Seguimiento de acuerdos.   Se solicitó información a la Directora Ejecutiva del CI, para verificar qué aspectos han sido corregidos e identificar los que pueden ser atendidos por la Secretaria, cuales por Asesoría Legal y en caso de ser necesario cuáles deberían ser sometidos a discusión por parte del CI

Se dispone enviar memorando a la  OPI en donde se da por recibida la información, se agradece el esfuerzo realizado y se queda a  la espera de la ejecución del Plan Remedial

Tema  a cargo del señor Nelson Ortega. 

23. R-411-2019, Memorando con fecha de recibido 10 de abril de 2019, suscrito por el Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, dirigido al Ing. Luis Paulino Méndez, Presidente Junta Administrativa/FUNDATEC, mediante el cual hace de su conocimiento la Resolución RR-78-2019, en la que se autoriza a la FUNDATEC el traslado de ₵100.000.00,00 (cien millones de colones) a las arcas del Instituto Tecnológico de Costa Rica. Lo anterior en un plazo máximo de un mes a partir de que esta resolución sea recibida por FUNDATEC.  (SCI-0413-04-19) 
Se toma nota.  Se traslada a la Comisión de Planificación y Administración y a la Comisión de Asuntos Académicos y Estudiantiles.

Se atenderá en Asuntos Académicos para dar Audiencia al señor Humberto Villalta y al Ing. Luis Paulino Méndez para que amplíen sobre el uso del fondo.

CORRESPONDENCIA TRAMITADA POR LA COMISION

24. SCI-257-2019, Memorando con fecha de recibido 05 de abril de 2019, suscrito por el MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, dirigido a la Ing. Andrea Cavero Quesada, Directora Departamento Tecnologías de Información y Comunicación (DATIC), con copia al Consejo Institucional, en el cual se solicita información sobre los plazos Plan Remedial para las Auditorías Externas 2015,2016, y 2017 en TI., con el fin de elevar la propuesta al Consejo Institucional para la aprobación del Plan, se solicita confirmar los plazos previstos se mantienen vigentes y viables.    (SCI-0383-4-19)
Se toma nota. 

25. SCI-258-2019, Memorando con fecha de recibido 05 de abril de 2019, suscrito por el MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, dirigido al Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, con copia al Consejo Institucional, mediante el cual se solicita información sobre informe tiquetes aéreos e incorporación del TEC en el SICOP.    (SCI-0382-4-19)
Se toma nota. 

26. SCI-309-2019, Memorando con fecha de recibido 26 de abril de 2019, suscrito por el MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, dirigido al Dr. Julio Calvo Alvarado, Rector, con copia al Consejo Institucional, mediante el cual solicita la atención de los oficios OEG-13-2019 y OEG 14-2019, sobre el inicio de la aplicación de la reforma del Reglamento contra el Hostigamiento Sexual.  Además comunica que tanto la Comisión de Estatuto Orgánico como la de Planificación y Administración, consideran que esos aspectos deben ser atendidos por la Administración y así tener las condiciones adecuadas para la implementación del nuevo Reglamento.   (SCI-0382-4-19)
Se toma nota. 

27. SCI-313-2019, Memorando con fecha de recibido 29 de abril de 2019, suscrito por el MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, dirigido a la MAE. Ana Damaris Quesada Murillo, Directora Ejecutiva de la Secretaría del Consejo Institucional, en el cual en atención del oficio OPI 181 2019, sobre el inventario de la base del Reglamentos, le solicita verificar qué aspectos han sido corregidos e identificar los que pueden ser atendidos por la Secretaria, cuales por Asesoría Legal y en caso de ser necesario cuáles deberían ser sometidos a discusión por parte del CI. (SCI-0382-4-19)
Se toma nota. 

28. SCI-325-2019, Memorando con fecha de recibido 30 de abril de 2019, suscrito por el MAE. Nelson Ortega Jiménez, Coordinador Comisión de Planificación y Administración, dirigido al Ing. Luis Paulino Méndez Badilla, Vicerrector de Docencia, con copia al M.Sc. Gerardo Lacy, Director Escuela de Física y al Consejo Institucional, en el cual en atención del Artículo 2, inciso a, del Reglamento de Creación y Modificación de Plazas, traslada el oficio FIS-124-2019 sobre la atención de la solicitud de modificación de la plaza CF0783. (SCI-0382-4-19)
Se toma nota. 

4. Revisión acuerdo Disposiciones Formulación Presupuestaria 2020

· R-380-2019
Se procede con la revisión de la solicitud de modificación de la Disposición 5.10, donde la VIE propone al Consejo de Rectoría para que el 15% de los recursos sirva para atender  el mantenimiento en equipo y edificios y el 85% para los proyectos de investigación y la extensión, y el Consejo de Rectoría define 30% y  70% respectivamente.

Se dispone solicitar el detalle de los criterios técnicos que sustentan la propuesta de la  variación para fundamentar la propuesta, además citar  que la Comisión aprobó la citada disposición tal como fue remitida por la Rectoría.  
· Auditoría Interna

Se revisa la observación de la Auditoría Interna remitida mediante el oficio AUDI-AS-003-2019.  
En la propuesta que vino de la Rectoría no incorporó los recursos para la Auditoria Interna, y de esa forma se aprobaron las Disposiciones, sin embargo, en años anteriores se ha tomado en cuenta para no tener que estar manejando por separado el presupuesto de Auditoría.
La Auditoría Interna sugiere revisar la disposición 5.6, debido a que no se distingue el presupuesto que requiere el Plan de capacitación de la Auditoría Interna, como un fondo especial, el cual forma parte del Plan Táctico de Capacitación y cuya responsabilidad en función de metas y comportamiento de ejecución corresponde al Auditor Interno. 

Los integrantes d ela Comisión están de acuerdo en modificar la disposición en la línea de la observación de la Auditoría Interna, por lo que se dispone modificarla para que se lea de la siguiente forma:
“Las siguientes instancias tendrán un fondo especial asignado: El Centro Desarrollo Académico para atender las actividades de formación docente y la Auditoría Interna.  La cuantificación estará en función de las metas y comportamiento de las ejecuciones presupuestarias.  

Se dispone elaborar propuesta para elevar al Pleno las modificaciones citadas, una vez venga la información de la Rectoría, para incorporar ambas solicitudes.
5. Propuesta Modificación Reglamento Activos

Se procede con la revisión de la Propuesta.  Se presentan dudas respecto al Artículo 33 de Reglamento que refiere al ente que determina que un activo ya no tiene utilidad funcional y cuando se trata de un equipo especializado; por lo que se llama al señor Andrey Gómez Gómez, de la Vicerrectoría de Administración, para realizar la consulta.

La señora Maria Estrada explica la preocupación ya que el tema de activos es muy amplio pero en el Reglamento no queda claro quien determina que un activo ya no tiene actividad funcional dentro de la institución, además se indica que este proceso solo se comunica al custodio y al superior jerárquico; se presenta la duda si este proceder  va en detrimento de la optimización de los recursos, en vista de que quizá el equipo podría utilizarse en otras actividades.  Otro aspecto que recomienda es revisar lo que se caracteriza como equipo especializado. 
El señor Luis Alexander Calvo sugiere readecuar la redacción para que diga que se notifique al superior jerárquico o a la dependencia, que desde la valoración técnica es conveniente renovarlo, sin embargo, existen dudas si se enmarca dentro de la hoja de ruta de activos.

El señor Andrey Gomez manifiesta que el señor Vicerrector de Administración se encuentra en proceso de revisión y aprobación de los procedimientos, en cuanto a la Unidad Técnica, todo depende del activo que se revise, si bien en el procedimiento se establece que para eliminar el equipo debe ir acompañado de un Informe de un equipo especializado en el Reglamento no queda explícito.
El señor Nelson Ortega sugiere que en el segundo párrafo del Artículo 33, se cambie el término “hará” por “recomendará” de forma que exista un acuerdo entre el ente técnico y el responsable del equipo y eliminar, al final del mismo párrafo “…de su desincorporación y retiro de las instalaciones.”
El señor Andrey Gomez considera las observaciones muy oportunas e informa trasladará las inquietudes al señor Edgar Castellón para que sean consideradas.
Los integrantes de la Comisión están de acuerdo por lo que se dispone modificar los Artículos 25, 33 y 34 del Reglamento de Activos, para que se lea de la siguiente forma:
Artículo 25. De la revisión de activos en custodia 
El Departamento Financiero-Contable o su homólogo en los Campus Tecnológico Locales y Centros Académicos, hará de forma aleatoria y de acuerdo con el procedimiento establecido, la verificación de los activos asignados en custodia a los funcionarios de la Institución.

Los activos que se someterán a este proceso serán aquellos que aún tengan un valor en libros en los registros Contables, es decir, los que aún no se hayan depreciado contablemente en su totalidad.

El informe detallando las acciones realizadas y los hallazgos encontrados serán informados al superior jerárquico del funcionario, para que tome las medidas que correspondan para corregir los problemas encontrados.

Artículo 33. Del proceso de desincorporación o retiro de un activo.

Cuando una dependencia organizacional del ITCR determine que un activo no tiene utilidad funcional para su dependencia, deberá buscar el criterio técnico del ente competente, cuando así lo amerite o cuando sea equipo especializado para determinar el estado real del mismo y trasladar el activo al Departamento de Aprovisionamiento o su homólogo en los Campus Tecnológico Locales y Centros Académicos, para la desincorporación respectiva de acuerdo con el procedimiento establecido. 

Cuando sea el ente técnico el que directamente determine que el activo ya no tiene utilidad funcional dentro de la institución, será el mismo ente técnico el que recomendará el proceso de desincorporación siguiendo los trámites correspondientes e informando al custodio del bien, y su superior jerárquico. de su desincorporación y retiro de las instalaciones.

Artículo 34. Para la donación de un activo del ITCR 

El Consejo Institucional será el responsable de autorizar las donaciones de activos que sobrepasen el monto de compra directa establecido por la Contraloría General de la Republica para la Institución en el año en curso. 

Para las donaciones que no sobrepasen dicho monto le corresponderá al Rector. 

El Departamento de Aprovisionamiento o su homólogo en los Campus Tecnológico Locales y Centros Académicos, realizará el proceso de donación siempre y cuando el criterio técnico determine que es funcional y no satisface una necesidad institucional; y se realice a entes públicos o sin fines de lucro, para fines didácticos, a estudiantes del ITCR que el departamento de Trabajo Social y Salud tenga clasificados en condición socioeconómica desfavorable.

El Departamento de Aprovisionamiento o su homólogo en los Campus Tecnológico Locales y Centros Académicos es el responsable de verificar que la donación se dé con todos los requisitos de ley, en cumplimiento de este reglamento y el fin que persigue y llevará el control sobre bienes donados por la institución. 

Si transcurrido el plazo de un mes, a partir de la notificación del acto de aprobación, la entidad beneficiaria no se presenta al ITCR a retirar el bien o bienes donados, se tendrá por desistida la solicitud y, por tanto, se otorgará esos bienes a alguna otra entidad u organización que los requiera.
Asimismo, a la luz del artículo 4 del Estatuto Orgánico, reformado por la Asamblea Institucional Representativa en la Sesión Ordinaria 94-2018, readecuar la redacción del Reglamento para la gestión de los Activos Bienes Muebles e Inmuebles y otros activos propiedad del ITCR para cambiar la palabra Sedes por Campus Tecnológicos.

6. Propuesta Modificación Reglamento Tesorería 

Se procede con la revisión de las observaciones a la propuesta remitida por la señora Silvia Watson,  mediante correo electrónico.
Se realizan observaciones adicionales e incorporan los cambios y  se concluye que la modificación planteada:

· Delimita las responsabilidades asociadas a la creación de los fondos de trabajo.

· Corrige las dudas en aplicación del reglamento asociadas a los adelantos y liquidación de gastos.

· Corrige la forma en que se recuperarían las sumas no liquidadas, sin exponer a la Institución a retenciones indebidas del salario.

· No es sustancial con respecto al contenido y fondo del reglamento vigente

Por lo que se dispone elevar la propuesta al Consejo Institucional para modificar los artículos 21, 30, 35 y 41, incorporar  los artículos 30 bis y 35 bis, y eliminar  el artículo 43 del Reglamento de Tesorería, según se indica en el siguiente cuadro:
	PROPUESTA FINANCIERO CONTABLE
	PROPUESTA COPA 

	
	

	Artículo 21.  De los responsables de la creación de fondos de trabajo

La creación  de Fondos de Trabajo Permanentes (FTP), es autorizada por la Vicerrectoría de Administración; la creación de Fondos de Trabajo Transitorios (FTT), es autorizada por el Director del Departamento Financiero Contable, del Director del Centro Académico o del Departamento Administrativo de Campus Tecnológico Local, según corresponda. 

Dichas autorizaciones serán reportadas de manera oportuna al Departamento Financiero Contable para su control, y le serán aplicables todas las directrices que en materia de manejo y custodia de fondos emita este Departamento.
	Artículo 21.  De los responsables de la creación de fondos de trabajo

La creación  de Fondos de Trabajo Permanentes (FTP), es autorizada por la Vicerrectoría de Administración; la creación de Fondos de Trabajo Transitorios (FTT), es autorizada por el Director del Departamento Financiero Contable, del Director del Centro Académico o Campus Tecnológico Local, según corresponda. 

Dichas autorizaciones serán reportadas de manera oportuna al Departamento Financiero Contable para su control, y le serán aplicables todas las directrices que en materia de manejo y custodia de fondos emita este Departamento.

	Artículo 30. Reconocimiento de gastos 

El reconocimiento de gastos puede realizarse de dos formas: 

a. Gestionando un anticipo de dinero mediante el Sistema de Información Financiero (SIF) en el módulo de Gastos de Empleado.  o

b. Presentando una liquidación de gastos en el formulario respectivo.

El Departamento Financiero ejerce un control previo, cuando se solicita el adelanto de dinero, debido a que se garantiza el contenido presupuestario y las autorizaciones correspondientes. Está sujeto a liquidación.  

En el caso de optar por la segunda opción, los gastos deben estar previamente autorizados por el Encargado de la Unidad Ejecutora, siendo su responsabilidad verificar el contenido presupuestario.
	Artículo 30. Reconocimiento de gastos 

El reconocimiento de gastos puede realizarse de dos formas: 

c. un anticipo de dinero o

d. una liquidación de gastos.

El Departamento Financiero ejerce un control previo, cuando se solicita el anticipo de dinero, debido a que se garantiza el contenido presupuestario y las autorizaciones correspondientes. Está sujeto a liquidación.  

En el caso de optar por la liquidación de gastos ésta debe estar previamente autorizada por el Encargado de la Unidad Ejecutora, siendo su responsabilidad verificar el contenido presupuestario.

	ARTÍCULO NUEVO:

Artículo 31.

Las “Solicitudes de anticipo” de dinero o liquidación de gastos para los fondos de caja chica, deben ser liquidadas por el funcionario que los realiza, dentro de los tres días hábiles posteriores al trámite del anticipo. Pasado este plazo, si la liquidación no ha sido efectuada, se procede a deducir el monto correspondiente por deducción de planilla, previo consentimiento del funcionario en el formulario respectivo.

Cuando no se realice anticipo,  las facturas que se presenten para liquidación no pueden tener más de xx días de emitidas y cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 40 de este reglamento.
	Artículo 30. BIS Solicitudes de anticipo 

Las “Solicitudes de anticipo” de dinero para los fondos de caja chica, deben ser liquidadas por el funcionario que las realiza, dentro de los tres días hábiles posteriores al trámite del anticipo. Pasado este plazo, si la liquidación no ha sido efectuada, se procede a deducir el monto correspondiente por deducción de planilla, previo consentimiento del funcionario en el formulario respectivo.

Cuando no se realice anticipo,  las facturas que se presenten para liquidación no pueden tener más de 60 días de emitidas y cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 40 de este reglamento.



	Artículo 35.  Reconocimiento de viáticos 

Los gastos por viáticos pueden ser reconocidos, previa autorización del encargado de la unidad ejecutora mediante dos modalidades: 

a. Gestionando un anticipo de dinero mediante el Sistema de Información Financiero (SIF) en el módulo de Gastos de Empleado.  o

b. Presentando una liquidación de viáticos en el formulario respectivo. 

Los viáticos deben ser liquidados dentro del término que estipula el “Reglamento de gastos de viaje dentro del país”, emitido por la Contraloría General de la Republica, caso contrario, queda autorizado el Departamento Financiero Contable, el director del Campus Tecnológico Local o de Centro Académico, según corresponda, para aplicar por deducción de planilla el monto correspondiente al adelanto, previa autorización del funcionario en el formulario respectivo.

El funcionario que tenga una liquidación de viáticos pendiente no puede solicitar un nuevo adelanto.
	Artículo 35.  Reconocimiento de viáticos 

Los gastos por viáticos pueden ser reconocidos, previa autorización del encargado de la unidad ejecutora mediante dos modalidades: 

a. un anticipo de dinero  o

b. una liquidación de viáticos 

Los viáticos deben ser liquidados dentro del término que estipula el “Reglamento de gastos de viaje dentro del país”, emitido por la Contraloría General de la Republica, caso contrario, el Departamento Financiero Contable, el director del Campus Tecnológico Local o de Centro Académico, según corresponda, quedan autorizados para solicitar la deducción de planilla del monto correspondiente al adelanto, previa autorización del funcionario en el formulario respectivo.

Para solicitar un nuevo anticipo, el funcionario debe estar al día en sus liquidaciones de viáticos.

	ARTICULO NUEVO

Artículo 36. Vencimiento de liquidaciones 

Las liquidaciones de gastos de viaje que no se cobren dentro de los treinta días hábiles posteriores a la fecha de realización de la gira, o bien que sobrepasen el período presupuestario, pierden el derecho de hacerse efectivas, salvo los casos excepcionales previamente autorizados por el Director del Departamento Financiero Contable y del Campus Tecnológico Local o de Centro Académico, según corresponda.
	Artículo 35 BIS. Vencimiento de liquidaciones 

Las liquidaciones de gastos de viaje que no se cobren dentro de los treinta días hábiles posteriores a la fecha de realización de la gira, o bien que sobrepasen el período presupuestario, pierden el derecho de hacerse efectivas, salvo los casos excepcionales previamente autorizados por el Director del Departamento Financiero Contable y del Campus Tecnológico Local o de Centro Académico, según corresponda.

	Artículo 43. Funciones del encargado de un fondo. 

Las funciones del encargado de un fondo son las siguientes:

a. Manejar y custodiar el fondo asignado, conforme los propósitos de su creación.
b.
Hacer cumplir las disposiciones del presente reglamento, las leyes y las disposiciones que rigen para el manejo de Fondos Públicos.

c.
Verificar previamente a toda solicitud de adelanto de dinero, la existencia del contenido presupuestario correspondiente.

d. Revisar que las facturas que le presenten al cobro se ajusten a las disposiciones establecidas en el artículo 37 de este reglamento.

e. Realizar la gestión de liquidación de los “Vales de adelanto de dinero” y “Adelantos de viáticos”, cuando corresponda al tipo de fondo, que están pendientes de liquidar de acuerdo a los plazos establecidos en este reglamento.

f.
Gestionar los reintegros al fondo en forma periódica, antes de que se agote el 50% del mismo o bien, en el caso de que el movimiento no alcance el 50%, debe hacerse al menos una vez cada quince días, o antes del cierre mensual, para realizar el registro de los gastos en el período correspondiente.

g. Remitir al final del ejercicio económico los reintegros pendientes de liquidación, que se hayan generado antes del cierre contable anual, con el fin de que todos los gastos queden registrados contablemente y ejecutados presupuestariamente.

h. Custodiar en un lugar seguro, el dinero y valores del fondo e impedir el acceso de terceras personas.

i. Remitir a la unidad de Contabilidad la información en forma oportuna para su registro, de acuerdo al calendario correspondiente.

	Artículo 41. Funciones del encargado de un fondo. 

Las funciones del encargado de un fondo son las siguientes:

a. Manejar y custodiar el fondo asignado, conforme los propósitos de su creación. 

b.
Hacer cumplir las disposiciones del presente reglamento, las leyes y las disposiciones que rigen para el manejo de Fondos Públicos.

c. Verificar previamente a toda solicitud de adelanto de dinero, la existencia del contenido presupuestario correspondiente.

d. Revisar que las facturas que le presenten al cobro se ajusten a las disposiciones establecidas en el artículo 37 de este reglamento.

e.  Realizar la gestión de liquidación de los “Vales de adelanto de dinero” y “Adelantos de viáticos”, según cuando corresponda al tipo de fondo, que están pendientes de liquidar de acuerdo a los plazos establecidos en este reglamento.

f.
Gestionar los reintegros al fondo en forma periódica, antes de que se agote el 50% del mismo o bien, en el caso de que el movimiento no alcance el 50%, debe hacerse al menos una vez cada quince días, o antes del cierre mensual, para realizar el registro de los gastos en el período correspondiente.

g. Remitir al final del ejercicio económico los reintegros pendientes de liquidación, que se hayan generado antes del cierre contable anual, con el fin de que todos los gastos queden registrados contablemente y ejecutados presupuestariamente.

h. Custodiar en un lugar seguro, el dinero y valores del fondo e impedir el acceso de terceras personas.

i. Remitir a la unidad de Contabilidad la información en forma oportuna para su registro, de acuerdo al calendario correspondiente.

	Artículo 43 Vencimiento de liquidaciones pendientes 

Eliminar se pasó al 36

	Artículo 43 Vencimiento de liquidaciones pendientes 

Eliminar se pasó al 36


7. Plan de Acción 2019. Modelo de Excelencia en la Gestión OPI-094-2019

El señor Nelson Ortega hace un recuento del tema, señala que en el TEC, el tema de calidad no existen líneas definidas, no se ha trabajado el tema como debería ser; se inició con el Modelo de Excelencia sin embargo hay una serie de frentes abiertos, pero no hay nada integrado.  Acota que se han venido haciendo esfuerzos e invertido recursos  en forma desordenada, considera que la inversión de 25 millones no será de gran ayuda.
La señora María Estrada comenta que cuando plantearon el modelo de la excelencia en la gestión, se percibía un gran avance en la parte académica, pero  poco en la parte de servicios, por lo que la intención del señor Humberto Villalta era entrar con ese modelo para ir unificando e incorporar al sector de apoyo a la evaluación continua de forma natural.   Inicialmente había una lista de los servicios con los que iban a iniciar, sin embargo no se llegó a un acuerdo en el Consejo de Rectoría e iniciaron con el Modelo Excelencia. Coincide con el señor Nelson Ortega en cuanto a que hay que ordenar el tema, no está segura de que el monto utilizado en la Academia cumpla los objetivos esperados desde el Modelo de Excelencia en la Gestión.  Considera que si se da presupuesto para el Modelo de Excelencia debe darse donde hace falta y es en el Sector de Apoyo, concluye que la estrategia deberá revisarse y ajustar la línea, desconoce cuándo se dio el cambio.
Se comentan aspectos del informe se dispone discutir el tema con la OPI e invitarlos a una próxima reunión para profundizar  detalles.
8. Propuesta para la reformulación del Programa de Drogodependencia y alcoholismo, remitido por la VIESA al Consejo Institucional según oficio VIESA-184-2019. 

La señora Miriam Brenes y el señor Carlos Boschini se encargarán de revisar el Informe y traer un Informe en la reunión COPA de la próxima semana.
9. Continuación del análisis de la Propuesta sobre la estructura programática que responda a la nueva estructura de Campus Tecnológicos y Centros Académicos, en atención del acuerdo del CI Sesión No. 3080, Artículo 9 del 24 de julio de 2018.  
Se traslada la discusión del  para la próxima reunión.

10. Revisión temas pendientes de COPA
Se traslada la discusión del  para la próxima reunión.

11. Varios:  No se presentan Varios
Finaliza la reunión al ser las 12:20  pm.
MAE. Nelson Ortega Jiménez


Sra. Victoria Varela López

Coordinador





Secretaria de Apoyo

