Editorial Tecnolégica
de Costa Rica

Pautas para presentar
una nueva obra

Las personas interesadas en presentar una obra ante el Consejo Editorial de la Editorial Tecnoldgica de
Costa Rica deben cumplir con los siguientes requisitos:

. . e

1. Entrevista con la Direccion

Solicitar una cita con el director de la editorial, para presentar el proyecto y recibir informacion
sobre el proceso de produccion. Escribir a editorial@itcr.ac.cr

2. Carta de solicitud

En esta nota debe explicar brevemente las razones por las cuales la obra deberia ser publicada
bajo el sello de la Editorial Tecnoldgica de Costa Rica. Ademas, si existe financiamiento para
costear el proceso de publicacion, debe indicarlo con detalle. Por otro lado, si la obra ha sido
publicada previamente por otra casa editorial se debe especificar su situacion contractual y el
manejo de derechos de autor.

En cuanto a las particularidades de la obra, si esta contiene imagenes a color, se debe justificar
Su uso. Asimismo, cuando sea necesario debera presentar una carta de autorizacion sobre el uso
de imagenes.

3. Informacién complementaria

Completar el documento denominado /Informacion complementaria a la solicitud de publicacion
de manuscritos y presentarlo junto con la version final de la obra.

4. Declaracion de originalidad

Completar el documento denominado Declaracion de originalidad y presentarlo junto con la
version final de la obra.
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5. Estructura de la obra

1. El documento debe ser original, no haber sido publicado anteriormente o estar participando en
un proceso de valoracion editorial simultaneo.

2. La tematica de la obra debe estar estrechamente relacionada con el ambito de la ciencia y la
tecnologia.

3. La obra debe estar completamente finalizada y presentar la estructura general deun libro
(presentacion, division por capitulos / secciones, apéndices, indices, bibliografia). Incluir una
introduccion clara y completa sobre el contenido de la obra: tematica que abordara, aporte
cientifico que realiza, publico al que va dirigido el libro, objetivo principal, antecedentes sobre el
tema, breve desglose de los capitulos, principales conclusiones.

6. Formato del manuscrito

1) Tipografia Arial 12 puntos, interlineado de 1,5
2) Margenes de 3 cm en los cuatro lados

)

)
3) Tabla de contenido
4) Paginas numeradas
)

5) Las ilustraciones, tablas, mapas y graficos deben estar debidamente referidos y ubicados en €l
texto. Ademas, tienen que estar acompanados de su respectivo pie de imagen y encabezado
(en caso de ser necesario).

6) Los pies de pagina deben estar en la misma pagina en que hayan sido mencionados, no al final
del libro o seccion.

7) Debe citarse toda la bibliografia que aparece mencionada en el texto. Asimismo, las citas
bibliograficas deben ser elaboradas de acuerdo con las normas APA 7° edicion.

8) Los titulos y subtitulos tienen que estar debidamente jerarquizados e identificados mediante
numeros o tamanos de letra.

9) Las formulas matematicas deben levantarse en el editor de ecuaciones de Microsoft Office o en
un archivo de texto .doc

Informaciéon importante:

El envio de la documentacion debe realizarse de manera electronica a la direccion editorial@itcr.ac.cr
Solo se aceptaran aquellas solicitudes que cumplan con la totalidad de documentos requeridos.




Editorial Tecnolégica
de Costa Rica

Informacion complementaria a la
solicitud de publicacion de manuscritos

Con el propdsito de crear un amplio panorama que permita conocer con profundidad las caracteristicas de
las obras presentadas para evaluacion del Consejo Editorial y posteriormente brindar un dictamen evaluativo,
es necesario completar el siguiente formulario de una manera amplia y detallada.

1. Titulo de la obra

Se recomienda que no tenga mas de diez palabras. Debe tener una relacion estrecha con la
tematica tratada y ser llamativo para el publico lector.

2. Ficha del autor

Nombre completo:
Fechay lugar de nacimiento:
Correo electronico:
Numero telefénico:

Direccion exacta:

Formacion académica:

Experiencia profesional:

Filiacion profesional:

N



Vinculacién del autor con
la tematica de la obra:

Cdédigo ORCID (si posee unoy:
Cuenta de ResearchGate (si posee una):

Premios recibidos (nombre y ano):

3. Ficha de la obra

Haga referencia a los principales antecedentes que propiciaron la elaboracion del manuscrito
(material de cursos, libro publicado anteriormente, investigacion, compilacion de documentos,
entre otros).

Explique con detalle cual es el principal propoésito de la obra (libro de texto, recopilacion histoérica,
libro de campo, referencia tedrica, entre otros).

¢, Cual es el principal publico al que va dirigido el libro? En caso de mencionar cursos académicos,
indicar con detalle los nombres de las instituciones, periodicidad de los cursos y el niumero
aproximado de personas que podrian utilizar la obra.

Indique ampliamente si existen otras obras relacionadas con el tema (a nivel nacional e internacional).
En caso de que asi sea, mencidnelas y explique cuales son las principales diferencias con el
documento presentado.




Mencione aspectos adicionales que estime pertinentes y puedan conducir a una mejor
caracterizacion de la obra.

4. Aspectos adicionales que se deben incluir

Palabras clave: siete palabras estrechamente relacionadas con las tematicas y conceptos
centrales de la obra.

Resumen: texto de 60 palabras en el cual se presente de manera sintética el contenido de la obra.

Texto de contracubierta: texto de tres parrafos (entre 250 y 300 palabras) en el cual se mencionen
los aspectos fundamentales de la obra (caracteristicas, objetivo principal, publico al que va
dirigido, diferencia con respecto a otras publicaciones de ese tipo...). La idea es colocarlo en la
contracubierta y que sirva de guia para que posibles compradores tengan una idea general de la
obra antes de adquirirla en ferias o eventos de promocion.




Sobre la persona autora: texto de tres parrafos (entre 250 y 300 palabras) en el cual se mencionen
los principales aspectos

Fotografia reciente: imagen digital cuya resolucion minima sea 150 ppi. Debe tener un estilo
pasaporte (solo aparece el rostro). En caso de obras escritas por varias personas, es indispensable
enviar una fotografia para cada una de ellas. .
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Declaracion de originalidad

Por medio del presente documento, declaro que soy autor (a) de la obra denominada

presentada para su posible publicacion por medio de la Editorial Tecnolégica de Costa Rica.

Asimismo, manifiesto que el documento es original, actualmente no se encuentra en ningun
otro proceso de valoracion editorial y no ha sido publicado con anterioridad en otros formatos.

Por otro lado, todos los datos y referencias a textos, investigaciones, libros, revistas y demas
material se encuentran debidamente referenciados y citados, identificados con su respectivo
crédito e incluido en las notas bibliograficas y en las citas que se destacan como tal.

En aquellos casos en que se utilice material fotografico de terceras personas, se cuenta con la
debida autorizacion de quienes poseen los derechos de autor.

Finalmente, sobre todo el material presentado, asumo la responsabilidad para atender cualquier
reclamo relacionado con derechos de propiedad intelectual, y exonero de responsabilidad a la
Editorial Tecnoldgica de Costa Rica.

Nombre

Firma

Fecha
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