REGLAMENTO DE DEBATES EN EL PLENARIO DEL IV
CONGRESO INSTITUCIONAL

Aprobado en la sesion plenaria 1 (18 de febrero, 2018)

Articulo 1

El plenario del IV Congreso sesionara en dos fases, una de seleccion y otra de
aprobacion, de manera que cada una corresponde a las sesiones consecutivas que
sean necesarias, con horario de las 7:30 a las 12:00 y de las 13:00 a las 16:30. Las
sesiones presenciales se realizaran en el Campus Central del ITCR. Se tendra
participacién remota desde el Campus San Carlos. Para todos los efectos, la
participacién remota aqui estipulada tendra la misma validez que la participacion
presencial.

Articulo 2
Funciones del Directorio del IV Congreso

Sin perjuicio de la facultad del plenario del IV Congreso para modificar, via mocién
de orden, cualquier decisiontomada por el Directorio del IV Congreso, éste tiene las

siguientes funciones:

a. Velar por el desarrollo del IV Congreso y aplicar fielmente su reglamento.

b. Organizar la recepcion de mociones de fondo a las ponencias dictaminadas
positivamente.

c. Organizar y dirigir la conciliacién de las ponencias y las mociones de fondo
presentadas en el periodo definido a ese efecto.

d. Definir la agenda de cada una de las sesiones plenarias del IV Congreso y
modificarlas justificadamente.

e. Organizar y dirigir las sesiones del IV
Congreso.

f. Dar procedencia a las mociones de orden referidas a funciones que se



encuentren dentro de su &mbito de competencia.

g. Extender tanto la cantidad de expositores como el tiempo de participacionde cada
uno de ellos, manteniendo la equidad entre las posiciones a favor y en contra,
respecto a las ponencias en discusion, con el fin de extender la argumentacion
sobre el tema.

h. Invitar a las sesiones plenarias del IV Congreso, con derecho a voz pero no a
voto, a personas cuya participacion considere conveniente en el foro o en calidad
de asesores respecto a criterios técnicos o juridicos.

i. Clasificar las mociones recibidas.

j. Comunicar a la comunidad institucional el texto definitivo de los acuerdos
tomados por el Congreso.

k. Realizar modificaciones de forma a las propuestas base, a las mociones y a los
textos ya aprobados con el fin de corregir el estilo y dar coherencia a los acuerdos
tomados por el IV Congreso.

|. Definir los medios técnicos por utilizar para el adecuado registro del desarrollo
de las sesiones.

Il. Aprobar las actas de las sesiones del IV Congreso y tomar las medidas
pertinentes para que su contenido sea fiel reflejo del desarrollo de las sesiones.

m. Resolver los asuntos no previstos expresamente en este Reglamento o que
susciten duda, con base en normas de buena hermenéutica y con el objeto de
cumplir a cabalidad con los fines del IV Congreso.

n. Tomar todas aquellas decisiones que, sin contravenir el Estatuto Organico ni este
reglamento, contribuyan a la adecuada operacion del plenario del IV Congreso y al
buen desarrollo de sus sesiones.

Articulo 3

Identificacion de los congresistas

Al momento de su registro a cada sesion el congresista debera presentar su cédula
de identidad y recibird una credencial en la cual se indique su nombre; la portacion
de la misma es necesaria para identificar a cada congresista durante el ejercicio de
su derecho a voz y/o voto.



La calidad de congresista sera verificada por aquellas personas designadas para
ello por el Directorio del IV Congreso, con vista en el padrén correspondiente.

Articulo 4

Registro de asistencia

El directorio del IV Congreso es el encargado de controlar la asistencia de los
congresistas a las sesiones plenarias. El congresista que se ausente total o
parcialmente de una sesién, contara con tres dias habiles para justificar la ausencia,
ante su superior jerarquico.

Corresponde al superior jerarquico valorar siacepta o no la justificacion presentada
por el congresista y proceder segun lo establecido en la Segunda Convencion
Colectiva de Trabajo y sus Reformas. De todo lo actuado se comunicara al
Directorio del IV Congreso.

La Presidencia del Directorio del IV Congreso, comunicara las ausencias
injustificadas de los miembros funcionarios, al Departamento de Recursos
Humanos, con copia a los correspondientes superiores jerarquicos; de los
egresados, ala Asociacionde Egresadosdel Instituto; de los estudiantes, al Tribunal
Electoral Estudiantil de la FEITEC

En todos los casos el plazo para comunicar por parte de la Presidencia del
Directorio, sera los cinco dias habiles posteriores al vencimiento del plazo para
resolver, otorgado a los superiores jerarquicos, segun lo establecido en la Segunda
Convencion Colectiva de Trabajo y sus Reformas.

Primerafasedesesionesplenarias
Seleccion
Articulo 5

El inicio de la primera fase de las sesiones plenarias se realizard con un acto
solemne y una vez concluido este, se iniciara con la exposicion de las ponencias
gue fueron dictaminadas positivamente por parte de las Comisiones de Estudio.

El Ultimo dia de sesiones plenarias se brindara un espacio para la exposicién de
las ponencias con dictamen negativo.



Concluida la exposicion de las ponencias con dictamen negativo, el coordinador de
la respectiva comisién de estudio procedera a exponer las razones por las cuales
se dictamind negativamente la ponencia y se brindara un periodo de consultas de
20 minutos.

Concluida la agenda de cada sesion, esta se declarara cerrada por parte del
Directorio.

Articulo 6

En cada sesion se expondra por parte del ponente designado el contenido de la
ponencia con dictamen positivo, abriéndose el debate a los congresistas y
ofreciendo el uso de la palabra a dos congresistas a favor y dos en contra, de
manera alterna y asegurando el equilibrio en el uso de la palabra. Cada orador
solicitara la palabra por escrito y dispondra de maximo diez minutos para expresar
sus opiniones. El orador puede conceder interrupciones y delegar su derecho en
otra persona.

Agotadas las intervenciones de los oradores, se sometera la ponencia a votacion y
si alcanza la mayoria de los votos presentes, se tendrd por seleccionada por el
plenario del IV Congreso.

De las mesas de trabajo

Articulo 7

Para cada ponencia seleccionada las personas integrantes del IV Congreso se
propondran ante el Directorio para la conformacion de las mesas de trabajo de su interés.

Ante la ausencia de personas que se ofrezcan el directorio del IV Congreso
conformard la mesa respectiva considerando la representatividad de todos los
sectores.

Art. 8

El desempefio en las mesas de trabajo, nombradas por el directorio del IV
Congreso, es obligatorio y el nombramiento solo puede declinarse por razones de
salud u otras de fuerza mayor, debidamente comprobadas y aceptadas por el
directorio.



El incumplimiento injustificado se hara constar en el respectivo expediente
personal.

Los miembros de mesa de trabajo nombradas por el directorio del IV Congreso
sélo son responsables ante ese directorio.

Articulo 9

Las mesas de trabajo dispondran del periodo comprendido entre el 4 de marzo de
2019 y el 21 de junio de 2019 para sesionar, aceptar mociones, aprobarlas o
rechazarlas y tomar acuerdos que deberan ser expuestos en la segunda etapa de
Sesiones Plenarias del IV Congreso Institucional.

Articulo 10

Cada mesa de trabajo debera entregar un informe final en la semana del 24 al 28
de junio de 2019.

El informe debe contener:
a) Los acuerdos de la mesa de trabajo.
b) Minutas de las sesiones.
c) Detalle de la asistencia de los miembros.

d) Cualquier otro documento que consideren pertinente.

SegundaFasede Sesiones Plenarias
Aprobacion
Articulo 11

El inicio de la segunda fase de las sesiones plenarias se realizara con un acto
solemne y una vez concluido este, se procedera a la exposicién de las ponencias
elaboradas por cada mesa de trabajo, segun la agenda que se presentara por parte
del Directorio del IV Congreso



Articulo 12

En cada sesion se expondra por parte del ponente designado el contenido de la
ponencia y se abrira el debate a los congresistas ofreciendo el uso de la palabra a
dos congresistas a favor y dos en contra, de manera alterna y asegurando el
equilibrio en el uso de la palabra.

Cada orador solicitara la palabra por escrito y dispondra de maximo diez minutos
para expresar sus opiniones. El orador podra conceder interrupciones y delegar su
derecho en otra persona.

Agotadas las intervenciones de los oradores, se sometera la ponencia a votacion y
si alcanza la mayoria de los votos presentes, se tendra por aprobada por el plenario
del IV Congreso y su ejecucion tendra caracter vinculante de acuerdo con lo
dispuesto por el Estatuto Organico del ITCR.

Concluida la agenda de cada sesion, esta se declarara cerrada por parte del
Directorio.

De las mociones

Articulo 13

Las mociones

Durante las sesiones plenarias se podran interponer:

a. Mociones de orden

b. Mociones de forma

Corresponde al Directorio del IV Congreso clasificar las mociones recibidas de

acuerdo con esta nomenclatura y definir su tipo cuando difiera respecto al tipo
indicado por el proponente.

Articulo 14
Mociones de orden

La mocidn de orden se debe presentar en el formulario dispuesto por el Directorio



del IV Congreso para ese efecto y corresponde al Directorio valorar su
procedencia.

Si las rechaza, debe someter a consideracién del plenario su decision, exponiendo
las razones para rechazar la mocién de orden y cediendo al mocionante la palabra
para que exponga las razones por las cuales el plenario debe acoger la mocién de
orden.

Posteriormente se somete a votacion y si el plenario considera que la mocién es
procedente, se concede el uso de la palabra al mocionante para que explique su
mocidn al plenario, se concede la palabra a un congresista a favor y otro en contra,
asegurando que la participacion sea alternativa y equilibrada y se somete a
votacion. Si la mocién de orden es rechazada, se regresa a la discusion del tema
que fue interrumpido y se seguira con la lista de oradores tal y como estaba al
iniciarse la discusion de la mocién de orden

Las mociones de orden tienen el propaosito
de:

a. Suspender, prolongar o posponer la
sesion.

b. Levantar la sesion.

c. Suspender, prolongar o posponer el
debate.

d. Modificar el orden de la

agenda.

e. Dividir o integrar las votaciones relacionadas con un mismo
asunto.

f. Apelar las decisiones del
Directorio.

Articulo 15

Mociones de forma



La mocion de forma esta dirigida a corregir el estilo de las ponencias, mociones y
textos de acuerdos aprobados por el IV Congreso, antes de su publicacién oficial.

Las mociones de forma deben presentarse al Directorio, al concluir la sesion en la
que se aprobd la ponencia cuyo texto se quiere enmendar.

Corresponde al Directorio consultar a las personas proponentes de la ponencia la

modificacion de fondo planteada y si existe consenso se informa al Plenario. De lo
contrario, se expondran ante el Plenario para su discusion y decision.

De las votaciones
Articulo 16
Las votaciones se realizaran por medios electronicos en tiempo real o utilizando
algun medio razonable y de manera simultanea por parte de todos los congresistas.
En cualquier caso, para que una votacion sea valida se requiere que se hayan

registrado al menos el 90 % de los votos de los congresistas presentes”.

Los criterios considerados en la votacion seran: a favor de la ponencia; en contra
de la ponencia; o la abstencion.

Articulo 17
Desarrollo de la votaciéon

Las ponencias se aprobaran con mayoria simple. Después de iniciada una
votacion, el Directorio no aceptara interrupciones, salvo cuando se trate de una
explicacion relativa a la forma en que se esta efectuando.

Articulo 18

Justificacion del voto en contra



Las votaciones no son nominales, sin embargo, el congresista que asi lo desee
puede salvar su voto, inmediatamente después de declarado el resultado de la
votacion, manifestando su deseo y haciendo entrega escrita de las justificaciones
de su voto salvado al directorio del IV Congreso.

Las justificaciones de voto no se aceptaran ni antes ni después de este
lapso.

Articulo 19
El Acta de la sesidon

Corresponde al Secretario elaborar el acta de cada una de las sesiones del
plenario del IV Congreso. Cada Acta tendra, en lo fundamental, la siguiente
estructura:

l.
Encabezado

a. Nombre del
organo

b. NUmero de la sesion (en orden ascendente
cronolégicamente)

c. Fecha, lugar, hora de inicio

d. indice de contenido del
acta

Il.
Asistencia

a. Asistencia al empezar la sesién del
plenario

b. Nombre de los miembros del
Directorio



c. Asistencia al realizarse la Ultima votacion del
plenario

. Documentos
utilizados

a. Indice de la carpeta de documentos originales utilizados durante la
sesion

b. Trascripcion de las ponencias y de los respectivos dictamenes de las
comisiones de estudio

IV. Desatrrollo de la

agenda

a. Resultados de todas las
votaciones

b. Texto definitivo de cada uno de los acuerdos tomados por el plenario en cada
punto de agenda.

c. Textos de las discusiones cuya inclusion fue aprobada por el
plenario.

V. Final del
acta

a. Hora de finalizacion del Plenario.

Aprobado en la sesion 1 de la primera etapa: 18 de febrero, 2019



