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Regulacion para la realizacion de los trabajos
finales de graduacion, requisito para optar por el

grado académico de Licenciatura en Ingenieria en

Construccion.
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Anexos a este documento:

1. Formato de presentacion de informes de proyecto de graduacion,
Escuela de Ingenieria en Construccion.
2. Proyecto biblioteca digital (elaborado por la biblioteca del ITCR).
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CAPITULO 1: OBJETIVO

1.1 Objetivo del reglamento

Se establece el presente Reglamento para fegular la‘realizacion de los trabajos finales de

o Utilizar los conocimientos, técnicas y métodos de ingenieria, adquiridos durante la carrera,

en la solucién de problemas especificos en su area y promover su capacidad creativa e

investigativa.
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CAPITULO 2: DEFINICIONES

2.1 Definicion de términos

Se definen los siguientes términos correspondientes a érganos e integrantes del proceso de

graduacion:

211

2.1.2

2.1.3

2.14

2.15

2.1.6

2.1.7

2.1.8

Reglamento: Es el Reglamento de Trabajos Finales de Graduacion de la Escuela de
Ingenieria en Construccion del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.

Candidato: Es el estudiante del Programa de Licenciatura en Ingenieria en
Construccion que cumpla con los requisitos que se establecen en el capitulo 4 de
este reglamento.

Comité: Es el Comité de Trabajos Finales de Graduacién (CTF), especificada en el
capitulo 5 de este reglamento.

Tribunal Evaluador: Es el conjunto de personas nombrado por el CTF para evaluar el
trabajo final de graduacion del candidato, segun lo establecido en el capitulo 7 de
este reglamento.

Profesor Asesor: Es el profesor o profesional, con grado académico no menor de
Licenciatura, propuesto por el estudiante y aprobado por el CTF para que asesore y
sirva de guia al candidato en la realizacién de su trabajo final de graduacion.
Profesor Lector: Es el profesor o profesional, con grado académico no menor de
Licenciatura, asignado por el CTF para participar en la evaluacion del trabajo final de
graduacion del candidato.

Profesor Observador: Es el profesor o profesional, con grado académico no menor
de Licenciatura, asignado por el CTF para participar en la presentacion oral del
trabajo final de graduacién del candidato.

Profesor Coordinador: Es un profesor de la Escuela, encargado de la logistica del

curso y nombrado por el Director.
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CAPITULO 3: OPCIONES DE TRABAJO FINAL DE GRADUACION

3.1 Opciones para el trabajo final de graduacion

El estudiante podra elegir como trabajo final de graduacion una de las siguientes opciones:
a. Tesis de Graduacién
b. Proyecto de Graduacion

c. Practica Profesional Dirigida

3.2 Tesis de Graduacion

La Tesis de Graduacion es un proceso de investigacion que aporta algo original sobre el asunto

investigado.

En la Tesis se origina una respuesta concreta respecto a un hecho o fenémeno y se establece
una respuesta supuesta a una pregunta o hipotesis. Por medio de un método sistematico se
intenta luego corroborar si la respuesta supuesta es o no correcta. El trabajo de Tesis busca
aumentar el conjunto de conocimientos de una disciplina o probar ciertas postulaciones

tedricas.

La Tesis de Graduacién culmina con un informe escrito llamado Tesis de Graduacion que debe

defenderse publicamente.

El trabajo correspondiente debe ser realizado por un solo estudiante. En casos calificados, el

CTF puede autorizar que el trabajo se realice, como méaximo, por dos estudiantes.

3.3 Proyecto de Graduacion

Proyecto de Graduacion es una actividad tedrico — practica dirigida a la evaluacion de un
problema, su andlisis y propuesta de solucion mediante el uso de modelos u otros medios

adecuados.

En el campo de la ingenieria, esta definicién se traduce como la aplicacion de la tecnologia y los
conceptos cientificos adecuados para satisfacer las necesidades humanas, considerando

aspectos fisicos, econémicos, sociales y financieros.
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El Proyecto de Graduacion culmina con la elaboracion de un trabajo escrito llamado informe de
Proyecto de Graduacion, que debera defenderse publicamente.

El trabajo correspondiente debe ser realizado por un solo estudiante. En casos calificados, el
CTF puede autorizar que el trabajo se realice, como méximo, por dos estudiantes.

3.4 Practica Profesional Dirigida

La préactica profesional dirigida es una actividad de entrenamiento en situaciones reales de

trabajo que realiza el estudiante como trabajo final de graduacion.

Esta es una actividad practica a realizarse en una empresa Constructora y/o Consultora en el

campo de la Ingenieria.

El candidato sera el responsable de buscar la empresa para realizar su practica.

Esta préactica tendra una duracién de 320 horas efectivas, con una dedicacién mayor o igual a
medio tiempo. El estudiante podria recibir alguna retribucion econdémica por parte de la

empresa, pero no es obligatorio.

Es fundamental establecer objetivos claros y concretos sobre el trabajo a realizar. El trabajo

sera supervisado por un profesor de la Escuela.

La practica profesional dirigida culminara con la elaboracion de un trabajo escrito llamado

informe de Practica Profesional Dirigida, el cual debera defenderse publicamente.

El trabajo correspondiente debe ser realizado por un solo estudiante.
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CAPITULO 4: REQUISITOS

4.1 Busqueda del tema

Semestralmente el CTF convocara a los potenciales candidatos del trabajo final de graduacion,
durante la quinta semana del ciclo lectivo, con el objetivo de informarlos acerca de las
disposiciones generales para el trabajo final de graduacion, de tal manera que los estudiantes
empiecen la busqueda del tema.

El origen del tema podra provenir del interés del estudiante por desarrollar un proyecto o
investigacion especifico; derivarse del Taller de Disefio, previamente aprobado; o ser el

resultado de consultas a los distintos profesores de la Escuela.

4.2 Matricula
Para matricular el trabajo final de graduacion el estudiante debe haber aprobado el Taller de
Disefio y la totalidad de los cursos del plan de estudios con excepcion de 4 cursos del IX y X

semestre y ademas debe tener aprobado su tema o propuesta de trabajo final de graduacion..

4.3 Preparacion de la propuesta

El estudiante debe preparar y presentar una propuesta de trabajo relativa al proyecto que desea

realizar.

4.3.1 Opcién de Proyecto de Graduacién

Los candidatos deben preparar una propuesta del proyecto de graduacion, la cual debe incluir

los siguientes aspectos:

l. Titulo del proyecto: El cual debe ser breve y referirse tan exacta y completamente
como sea posible al problema que se trata.

Il. Justificacion del Proyecto: Esta justificacion debe describir de manera global el tema
por desarrollar, sefialando su origen y las caracteristicas generales que le dan mérito
suficiente para su andlisis como proyecto de graduacion. Debe incluir:

[ll.1. El problema y su importancia
[11.2. Antecedentes practicos del problema
[11.3 Objetivos

[11.3.1. Objetivo general
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[11.3.1. Objetivos especificos
[l. Metodologia
V. Alcances y limitaciones del proyecto
V. Bibliografia

4.3.2 Opcién de Tesis de Graduacion

Los candidatos deben preparar una propuesta de tesis de graduacion, la cual debe incluir los

siguientes aspectos:

Titulo la tesis: El cual debe ser breve y referirse tan exacta y completamente como
sea posible al asunto que se trata.

Il. Justificacion del trabajo: Esta justificacion debe describir de manera global el tema
por desarrollar, sefialando su origen y las caracteristicas generales que le dan mérito
suficiente para su analisis como tesis de graduacién. Debe incluir:

[ll.1. El problema y su importancia
[1l.2. Antecedentes practicos del problema
[11.3 Objetivos que justifican la investigacion
[11.3.1. Objetivo general
[11.3.1. Objetivos especificos

[l Hipotesis planteada

V. Metodologia

V. Alcances y limitaciones del trabajo

VI. Bibliografia

4.3.3 Opcion de Practica Profesional Dirigida

En el caso de la Practica Profesional Dirigida, el estudiante debe presentar un documento

donde se manifieste el deseo de realizar la practica profesional dirigida, ademas se debe incluir:

l. Nombre del tema a desarrollar.

Il. El nombre de la empresa y lugar donde se realizar4 dicha préactica, con el visto
bueno del representante de la misma. Ademés debe presentarse un breve resumen
del tipo de trabajos que realiza la empresa.

Il. Encargado por parte de la empresa de supervisar el trabajo, el cual debe ser un

profesional en ingenieria.
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V. El posible horario de trabajo que se tendra.
V. Los objetivos que se pretenden alcanzar con el desarrollo de la practica.
VI. Metodologia para lograr los objetivos propuestos.

4.3 Presentacion de la propuesta

Las propuestas de trabajos finales de graduacion deben ser entregadas a la Escuela a mas
tardar NIMIES antes de concluir el ciclo lectivo anterior al ciclo de su posible realizacién. Esta

fecha se anunciara en la reunion preliminar que tendra el CTF. (Apartado 4.1).

4.4 Carta de solicitud de aprobacién de propuesta

La presentacion de la propuesta debe acompafiarse de una carta de solicitud de aprobacién de

propuesta de trabajo final dirigida al CTF, la cual debe incluir:

v" Nombre del trabajo
v Nombre y firma del profesor que respalda su trabajo

v" Nombre, firma , numero de carné y cédula del solicitante
Si el trabajo es respaldado por alguna persona no perteneciente a la Escuela, debe adjuntarse
una nota donde esa persona expresa su interés para respaldar el trabajo, su experiencia en el

campo y su disponibilidad para trabajar como asesor del proyecto.

4.5. Validez de la propuesta

La aprobacién que se le conceda a un tema especifico es valida por los 2 ciclos lectivos

consecutivos posteriores a la aprobacion de la propuesta.

4.6. Plazos para la realizacion de los Trabajos Finales de Graduacion

4.6.1 Préctica profesional dirigida

El periodo de realizacion es un ciclo lectivo de un semestre y no habra prorrogas.

4.6.1 Proyectos de graduacion v tesis

El periodo de realizacién es un ciclo lectivo de un semestre, se podra ampliar el plazo siempre y

cuando se tenga una razon justificada.
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El candidato debe presentar la solicitud de prorroga ante el CTF, con el aval del profesor
asesor, con 3 semanas de antelacion a la fecha establecida para la presentacion del proyecto.

La prorroga se dara una sola vez y con un plazo méaximo de 1 ciclo lectivo.
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CAPITULO 5: COMITE DE TRABAJOS FINALES DE GRADUACION (CTF)

5.1 Integracién del CTE

Se establecer4 un Comité de Trabajos Finales de Graduacion integrado por un profesor de
medio tiempo o mas, nombrado por el Consejo de Escuela, el Director y el Coordinador del

curso.

El CTF se nombrara por un periodo de dos afios renovables y sus decisiones son apelables

ante el Consejo de Escuela.

5.2 Responsabilidades del CTF

El Comité de Trabajos Finales de Graduacion sera responsable de analizar las propuestas de

trabajos finales de graduacion, aprobarlas, solicitar modificaciones o rechazarlas. Para ello
contara con un plazo maximo de 15 dias habiles. En casos muy calificados este plazo podra

prorrogarse por un periodo igual de 5 dias habiles.

5.3 Acerca de las decisiones del CTF

Las decisiones que deba adoptar el CTF se tomaran por simple mayoria.

Pagina 10 de 14



CAPITULO 6: PROCEDIMEINTO

6.1 Inicio del trabajo

Una vez aprobada la propuesta por el CTF el estudiante podrd matricular el curso Trabajo Final
de Graduacion e iniciar su trabajo de graduacion.

6.2 Calendario de desarrollo del trabajo

Durante las primeras semanas del curso lectivo, el coordinador entregard un cronograma
general que regird para todos los estudiantes matriculados en el Trabajo Final de Graduacion.

Este cronograma debe contemplar:

v" Periodo de desarrollo del trabajo

v' Entrega de anteproyecto seguln las indicaciones del coordinador de curso

v' Finalizacion y entrega del borrador de la version final del Informe del trabajo, avalado por
el profesor asesor

v'Asignacion del tribunal evaluador

<

Presentacion oral publica del trabajo
v Entrega a la Escuela del Informe final del trabajo

6.3 Supervision del trabajo

La ejecucion del trabajo de graduacion sera supervisada por un profesor asesor, propuesto por

el candidato y ratificado por el CTF.

Las funciones del profesor asesor son las siguientes:

v' Poner a disposicion de los candidatos al menos dos horas semanales para darles
orientacion y evacuar consultas.

v Revisar la propuesta de anteproyecto que presentardn los estudiantes antes del
desarrollo del proyecto a efecto de hacer sugerencias o modificaciones que contribuyan
al buen desarrollo del trabajo de los estudiantes.

v' Dar seguimiento a los estudiantes segun lo establecido en el cronograma del
anteproyecto.
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v' Dar seguimiento por medio de la bitdcora al trabajo del estudiantes, donde incluya
anotaciones sobre el avance del trabajo: reuniones, modificaciones realizadas,
presentacion de informes de avance, etc.

v Informar a la coordinacién cualquier problema que se presente.

v" Revisar el borrador del documento final, dar su aval de que el trabajo esta listo para ser
revisado por el profesor lector y ser presentado publicamente y asignar por su parte nota
del trabajo escrito.

v Participar en la presentacion oral del trabajo.

6.4 Nombramiento del profesor lector

El Comité de Trabajos Finales de Graduacion nombrara un profesor lector, quien revisara el
borrador del documento y le hara las recomendaciones del caso, antes de que éste sea pasado
en limpio y sometido al Tribunal Evaluador. Ademas debera participar en la presentacién oral

del trabajo.
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CAPITULO 7: EVALUACION

7.1 Presentaciéon oral

El informe final del trabajo de graduacion, una vez aprobado por el profesor asesor y el lector,
debera ser defendido publicamente, asi se trate de tesis, proyecto o practica profesional
dirigida.

El coordinador del curso publicarad con ocho dias habiles de anticipacion, el lugar, dia y hora en

gue se llevara a cabo la exposicion del trabajo.

El estudiante contara con 45 minutos para realizar su presentacién y 30 minutos para el periodo

de preguntas y respuestas.

7.2 Tribunal evaluador

Para la defensa del trabajo se integrara un Tribunal Evaluador compuesto por el profesor
asesor, el profesor lector, el Director de Escuela o su representante y un profesor de la Escuela
en calidad de observador, nombrado por el CTF. EIl Tribunal sera presidido por el Director de

Escuela o su representante.

7.3 Calificacion del Trabajo

La calificacién del trabajo final estara constituida por: un @89 de la nota asignada a la defensa
oral y un BB% de la nota asignada al informe escrito (de esta nota el 60% corresponde al

profesor asesor y el H0UalIPIolesomeston). £l rango de calificacion sera de 0 a 100.

7.4 Calificacion de la presentacién oral

Es el promedio de la nota asignada por cada miembro del tribunal. El promedio de la nota

obtenida, tanto en la defensa oral como en el informe escrito, no podra ser inferior a 70.

Esta calificacion se hard siguiendo el instrumento de evaluacion preparado por la Escuela para

tal fin.

7.5 En caso de reprobar el Trabajo

El estudiante que repruebe su trabajo de graduacion, debera iniciar el tramite de inscripcion con

un nuevo tema.

Pagina 13 de 14



7.6 Informe escrito del Trabajo

La presentacion del trabajo final escrito debera cumplir con las recomendaciones de estilo
dadas segun el formato de informe de proyecto de graduacion.

7.6.1 Todos los estudiantes deberan entregar:
v 1 copia digital del proyecto, siguiendo los lineamientos dados por la biblioteca del
ITCR en su documento: Biblioteca digital. Esta copia serd entregada a la
biblioteca del ITCR.
v/ 3 copias en papel, una de las cuales sera entregada al profesor asesor, una a la

empresa o institucion interesada en el trabajo y otra seré para la Escuela.

TRANSITORIO |
(valido para los estudiantes del plan 506, y vigente hasta diciembre del 2004)
El trabajo final de graduacion, seréa el informe final del curso CO-5055 Proyecto de Graduacion,

el cual tiene la modalidad de Taller de Disefio.

NOTA:

Aspectos no contemplados en este reglamento seran resueltos por el CTF.
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