Tecnologico
de Costa Rica

TEC

SCI-499-2024
Comunicacién de acuerdo

Para:

Ing. Maria Estrada Sanchez, M.Sc.
Rectora

MPsc. Camila Delgado Aguero, vicerrectora
Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios Académicos

MGA. Ricardo Coy Herrera, vicerrector
Vicerrectoria de Docencia

MAE. Silvia Elena Watson Araya, vicerrectora
Vicerrectoria de Administracion

PhD. José Luis Leb6n Salazar, vicerrector
Vicerrectoria de Investigacion y Extension

Dr. Oscar Lépez Villegas, director
Campus Tecnoldgico Local San Carlos

Méaster Ronald Bonilla Rodriguez, director
Campus Tecnoldgico Local San José

Ing. Luis Diego Noguera Mena, MGP, director
Centro Académico Limén

MAP. Rogelio Gonzélez Quirds, director
Centro Académico Alajuela

MAE. Roy D’Avanzo Navarro, director
Departamento Financiero Contable

MAE. Aarén Roman Sanchez, director
Departamento Servicios Generales

MAE. Andrea Gonzalez Quirds, directora
Departamento Administrativo
Campus Tecnoldgico Local San Carlos

Bach. Carlos Quesada Mora, coordinador
Unidad de Transportes

Bach. Dennis Méndez Palma, coordinador
Unidad de Servicios Generales



COMUNICACION DE ACUERDO TEC Tecnolégico
Sesién Ordinaria No. 3363, Articulo 9, del 15 de mayo de 2024 de Costa Rica

Péagina 2
De: M.A.E. Maritza Aguero Gonzalez, directora Firmado digitalmente por
, . . . L. MARITZA AGUERO
Secretaria del Consejo Institucional TEC | Teenolégico Gonzaiez (rirmay
Fecha: 2024.05.16
08:14:20 -06'00"
Asunto: Sesion Ordinaria No. 3363, Articulo 9, del 15 de mayo de 2024.

Modificacion de los articulos No. 7, 8, 10, 14, 32 y 33 del
Reglamento de Transportes del Instituto Tecnolégico de Costa
Rica y solicitud de revision de mecanismos de asignacion del
transporte y célculo de kilometraje

Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo
Institucional, citado en la referencia, el cual dice:

RESULTANDO QUE:

1. En atencion al articulo 96 del Estatuto Orgéanico, las Politicas Generales
aprobadas por la Asamblea Institucional Representativa constituyen la base para
la toma de decisiones del Consejo Institucional; en lo conducente, interesan las
que se indican a continuacion:

“1. Docencia. Se desarrollardn programas académicos en las areas de
Ciencia y Tecnologia desde una perspectiva humanistica e integral, en
concordancia con los fines, principios y ejes de conocimiento
estratégicos que aporten al desarrollo sostenible e inclusivo en procura
de mejorar la calidad de vida de las personas.”

“2. Vida estudiantil. Se fomentaran acciones gue contribuyan a mejorar
el acceso a la universidad, la integracién de la vida estudiantil, las
habilidades socioemocionales, la inclusion y los derechos humanos;
procurando la igualdad de condiciones para todos los estudiantes
inscritos en los campus tecnoldgicos y los centros académicos para
asegurar su permanencia, formacion integral y graduacion exitosa.”

“3. Investigacion. Se desarrollardn programas y proyectos de
investigacion y desarrollo con un enfoque cientifico-tecnolégico, y de
investigacion educativa y sociocultural, conforme a los fines,
principios, valores y ejes de conocimiento institucionales, para
contribuir a mejorar la calidad de vida de las personas, la
competitividad del pais o la generacién de conocimiento.”

“4. Extension y Accibén Social. Se desarrollaran programas, proyectos
y actividades de extension y accién social, como una forma de
vinculacion con los actores del desarrollo, publicos y privados,
proyectando la accidén institucional en el &mbito sociocultural,
educativo, productivo y organizativo, para contribuir en el desarrollo
integral del pais.”
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“6. Calidad. Se fomentar4 que todo el quehacer de la Institucién se

desarrolle con criterios de excelencia generando una cultura de mejora
continua en todos los procesos institucionales, a través de la
autoevaluacién, certificacién y acreditacién, para el cumplimiento de
los fines y principios institucionales y la satisfaccion de todas personas
vinculadas con el instituto.” (Aprobadas en la Sesiéon AIR 99-2021
del 16 de noviembre del 2021, publicadas en Gaceta N°851 del
21 de noviembre de 2021 y modificadas en AIR-107-2023 del 27
de setiembre de 2023, publicadas en Gaceta N°1143 del 03 de
octubre de 2023)

TEC

Tecnoldgico
de Costa Rica

2. Elinciso f del articulo 18 del Estatuto Orgéanico del Instituto Tecnol6gico de Costa
Rica, establece:

“Son funciones del Consejo Institucional:

f. Aprobar, promulgar y modificar los reglamentos generales necesarios

para el funcionamiento del Instituto, asi como los suyos propios,
excepto aquellos que regulen el funcionamiento de la Asamblea
Institucional Representativa y del Congreso Institucional

Los reglamentos que regulan la materia electoral deben ser
consultados al Tribunal Institucional Electoral antes de su aprobacion
en firme. El Tribunal Institucional Electoral contara con diez dias
héabiles para pronunciarse

”

3. ElIReglamento de Normalizacion Institucional indica el tramite que debe seguirse
ante la solicitud de creacion, modificacibn o derogatoria de un reglamento
general. En atencion al articulo 12 que indica sobre la tramitacion de
reglamentos generales, lo siguiente:

“Articulo 12 Sobre la creacién, modificacion o derogatoria de un
reglamento general

Cuando se trate de una solicitud de creacién, modificacién o derogatoria
de un reglamento general, se procedera de la siguiente manera:

a. Cualquier miembro u Organo Colegiado de la Comunidad, podra

proponer al Consejo Institucional la iniciativa de creacion, modificacion
o derogatoria de un reglamento general. La iniciativa deberd ser
acompafada de un texto base a considerar, asi como de su respectiva
motivacion.
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b. El Consejo Institucional designara entre sus comisiones permanentes,
el estudio de su procedencia.

c. La Comisibn Permanente valorara si considera la propuesta
procedente.

c.1. De considerarla procedente:

c.1.1 En el caso de reformas parciales que no impliguen cambios
sustanciales en dicha normativa, la Comision Permanente
respectiva podra dar curso ella misma al tramite de analisis y
dictamen.

c.1.2 En cualquier otro caso, la Comisiébn Permanente conformara
una Comisién Ad-hoc y trasladara la propuesta para el analisis
y dictamen respectivo.

c.2 De no considerarla procedente, lo comunicara al Consejo
Institucional por medio de un oficio, el cual deberéa indicar las
justificaciones para su decision.

d. Si la propuesta fue considerada procedente y el analisis lo realizé la
misma Comision Permanente, ésta debera presentar la propuesta final
al pleno del Consejo Institucional para su conocimiento y decision final.

e. De requerirse una comision ad hoc, la Comision Permanente del
Consejo Institucional a la que le fue asignado el estudio de la
propuesta, debera integrarla, indicando en el acto el o los entes
técnicos del proceso y cual ente técnico asumira la coordinacion de
esta. La representacion de estos entes técnicos sera designada por la
persona que ejerza la direccién de las instancias sefialadas como
entes técnicos del proceso. En el caso de los representantes de las
Oficinas de Asesoria Legal y Planificacion Institucional, seran
designados por las personas que ejerzan su direccion.

f. Recibido el dictamen de la Comisién Ad-hoc, la Comisién Permanente
hara un analisis integral del mismo y presentara la propuesta final
dictaminada al Pleno del Consejo Institucional, para su conocimiento
y decision final.”

4. La reforma integral del Reglamento de Transportes del Instituto Tecnolégico de
Costa Rica fue aprobada por acuerdo del Consejo Institucional, en la Sesion
Ordinaria numero 3196, Articulo 11, del 16 de diciembre del 2020, publicada en
fecha 18 de enero del 2021, mediante la Gaceta 710-2020 del 17 de diciembre
del 2020.
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5. El Reglamento de Transportes del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, sefiala
en los articulos 7, 8, 10, 14, 32 y 33, lo siguiente:

“Articulo 7. La Unidad de Transportes y sus homoélogos

La Coordinacién de la Unidad de Transportes sera responsable por la
administracion, el uso, control sobre el uso, programacion, asignacion y
mantenimiento de la flotilla vehicular propiedad de la Institucion, velara
por el cumplimiento del presente reglamento y demas normativa aplicable
a los vehiculos institucionales, asi como de velar por la asignacion optima
de la modalidad en que se brindara el servicio de transporte.

Las disposiciones de este reglamento que mencionan a la Coordinacion
de la Unidad de Transportes o a la Unidad de Transportes, podran ser
desconcentradas en los Campus Tecnolégicos Locales y Centros
Académicos que no tengan la Unidad formalmente constituida, mediante
acuerdo o resolucién del 6rgano o jerarca que lo decida.”

“Articulo 8. Funciones de la Unidad de Transportes

Sin detrimento de otras funciones establecidas en la normativa
institucional, serdn funciones de la Unidad de Transportes, las
siguientes:

1. Planear, organizar, coordinar y controlar los servicios de transporte
dentro y fuera del pais, bajo sus diferentes modalidades.

2. Realizar de manera periédica estudios técnicos para valorar la
pertinencia de las modalidades ofrecidas para la atencion de las
necesidades institucionales de transporte, segun lo indicado en este
reglamento.

3. Coordinar con el Departamento de Aprovisionamiento o con la
Proveeduria de cada Campus Tecnolégico Local o Centro
Académico, segun corresponda, la preparacion de las
especificaciones técnicas de los vehiculos que requiera adquirir el
ITCR.

4. Colaborar con el Departamento de Aprovisionamiento o con la
Proveeduria de cada Campus Tecnolégico Local o Centro
Académico, cuando corresponda, y con la Oficina de Asesoria Legal,
en la inscripcion de los vehiculos adquiridos por el ITCR.

5. Coordinar los tramites de pago anual de los derechos de circulacion,
inspeccion técnica vehicular y los seguros de todos los vehiculos
institucionales con la dependencia del ITCR correspondiente.

6. Coordinar los tramites de pago anual de los derechos de circulacion
y los seguros de vehiculos institucionales, con la dependencia del
ITCR correspondiente.

7. Mantener un registro digital actualizado de los vehiculos
institucionales, donde se establezca la clasificacién de los mismos,
las caracteristicas de cada vehiculo, el control de combustible, el
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12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

mantenimiento preventivo y correctivo, asi como un control de
colisiones.

Asignar los vehiculos institucionales, segun solicitud.

Velar por el correcto uso de los vehiculos institucionales.

. Autorizar la conduccion de vehiculos institucionales a personas

funcionarias del ITCR, segun procedimiento interno definido.

. Llevar un registro actualizado y detallado de las personas

autorizadas para conducir vehiculos institucionales, en donde se
detallen los datos personales, vigencia de la licencia de conducir y el
récord de conduccién de cada persona, segun procedimiento interno
definido.

Mantener debidamente rotulados los vehiculos institucionales.

Velar porque se mantenga dentro de cada vehiculo institucional, un
protocolo de seguridad y un procedimiento a seguir en caso de un
accidente de transito.

Dar seguimiento a los tramites de avalu6 de los vehiculos
institucionales siniestrados, ante la entidad aseguradora y reportar al
Departamento Financiero Contable, el resultado del mismo.
Coadyuvar con las dependencias respectivas, en los tramites
relativos a la salida del pais de vehiculos institucionales.

Mantener un registro actualizado de proveedores de servicios de
traslados especiales para vehiculos (gruas y plataformas), en
coordinacion con el Departamento de Aprovisionamiento o la
Proveeduria de cada Campus Tecnolégico Local o Centro
Académico, segun corresponda.

Contar con un registro actualizado de las personas funcionarias
autorizadas en cada dependencia, para solicitar servicios de
transporte.

Mantener un expediente administrativo electronico, completo y
actualizado, de las personas funcionarias sujetas a la modalidad de
pago de kilometraje.

Autorizar las solicitudes de gira con vehiculo particular, segun el
procedimiento interno establecido para el pago de kilometraje.
Realizar una revisién periédica de los vehiculos institucionales
trasladados a otras dependencias o unidades y recomendar la
reversion de la administracion del vehiculo de forma temporal o
definitiva, cuando se demuestre la conveniencia de tal medida.
Brindar a la Vicerrectoria de Administracion, Direccion de Campus
Tecnoldgico Local o de Centro Académico, segun corresponda, un
informe anual de las modalidades de servicio de transporte ofrecidas
por la Institucién en el presente reglamento.

Llevar el registro de los vehiculos asignados administrativamente a
otras dependencias.”

“Articulo 10. De la solicitud del servicio de transporte

La solicitud del servicio de transporte se hard mediante el formulario
“Solicitud de servicio”; estos se atenderan en la Unidad de Transportes,
segun el ingreso y bajo el siguiente orden:

TEC

Tecnoldgico
de Costa Rica



COMUNICACION DE ACUERDO
Sesién Ordinaria No. 3363, Articulo 9, del 15 de mayo de 2024

Pagina 7

« Disponibilidad de vehiculo institucional con conductor profesional.

« Disponibilidad de vehiculo institucional sin conductor profesional.

¢ Uso de vehiculo particular de la persona funcionaria del ITCR, bajo la
modalidad de pago de kilometraje.

» Contratacion de vehiculo a un tercero.

Una vez iniciado el viaje y en caso de requerirse una modificacion al
formulario “Solicitud de servicio”, éste podra ser modificado tnicamente
por la persona encargada de la gira, justificando claramente las razones
del cambio. En caso de requerirse una modificacién al formulario
“Solicitud de servicio” previo a la realizacion de un viaje, debera
efectuarse un nuevo formulario.”

“Articulo 14. Persona encargada de la gira

Todo servicio de transporte debe tener una persona encargada de la gira,
la cual sera designada por la dependencia solicitante.

En caso de una gira en la cual participen personas usuarias del servicio
de transporte interno con centro de costo o dependencia diferente, el viaje
serd administrado por una persona encargada de gira previamente
designada, en coordinacion con la Unidad de Transportes.”

“Articulo 32. De las razones para el uso de la modalidad de pago de
kilometraje

El vehiculo propiedad de la persona funcionaria del ITCR, podra ser
utilizado bajo la modalidad de pago de kilometraje, en los casos en que:

e La Unidad de Transportes haya descartado la posibilidad de ofrecer el
servicio de transporte bajo las modalidades de vehiculo institucional con
chofer o sin chofer, segun lo definido en el articulo 10 de este
reglamento.

e Persiste la necesidad institucional del servicio y es mas conveniente,
oportuno y razonable autorizar la modalidad de pago de kilometraje, que
contratar a un tercero.

e La persona funcionaria autorizada para el uso de su propio vehiculo
tiene participacion directa en la actividad institucional que justifica su
uso.”

“Articulo 33. Autorizacion para el uso de la modalidad de pago de
kilometraje.

La persona encargada de cada unidad ejecutora sera la competente para
solicitar el uso de la modalidad de pago de kilometraje a la Unidad de
Transportes, quien finalmente resolvera sobre su autorizacion, conforme
a lo dispuesto en este reglamento y el procedimiento interno.”

”

TEC

Tecnoldgico
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6. En el oficio VAD-215-2023, con fecha del 30 de junio del 2023, suscrito por el
doctor Alejandro Masis Arce, en ese entonces vicerrector de la Vicerrectoria de
Administracion, dirigido a la master Ana Damaris Quesada Murillo, en ese
entonces directora ejecutiva de la Secretaria del Consejo Institucional, se
plantea una propuesta para mejorar, simplificar y eficientizar el manejo
presupuestario y la prestacion del servicio brindado por la Unidad de Transporte,
en atencién al acuerdo del Consejo Institucional tomado en la Sesion Ordinaria
No. 3293, Articulo 9, inciso b, del 14 de diciembre de 2022, sobre las Politicas
Especificas para la Ejecucion del Plan-Presupuesto 2023. En la propuesta se
detallan los siguientes considerandos:

“

1.

Las partidas de servicios internos tanto de transportes como de
Publicaciones, en esencia son de control y priorizacidon de atencién
alas unidades solicitantes.

. Esas partidas no son de efectivo, ya que en realidad el impacto

financiero para efectos presupuestarios y contables recaen en
combustibles, mantenimiento, viaticos y tiempo extraordinario, entre
otras, que son las que realmente afectan la condicién financiera del
TEC.

..” (El subrayado y el resaltado son proveidos)

7. El Consejo Institucional en la Sesion Ordinaria No. 3349, Articulo 12, del 07 de
febrero de 2024, acordo:

“

a. Aprobar las siguientes “Politicas Especificas para la Ejecucion del Plan

Anual Operativo 2024 y su Presupuesto”:

. Solicitar a la Rectoria, emita las directrices que corresponda, sobre la

programacion, uso y control del servicio de transporte interno, de
forma que se garanticen las vias mas adecuadas para atender la
mayor cantidad de personas usuarias (siendo prioritaria la atencién de
actividades académicas), realizar el uso mas eficiente de los recursos
institucionales y procurar un registro adecuado de los cargos por los
servicios brindados, en un plazo maximo de 10 dias habiles.

k24

8. En la Sesion Ordinaria No. 3354, Articulo 8, realizada el 06 de marzo de 2024,
el Consejo Institucional acordo dar prérroga a la Rectoria, al 01 de abril del 2024,
para emitir las directrices sobre la programacion, uso y control del servicio de
transporte interno, en relacion con el acuerdo tomado en la Sesion Ordinaria No.
3349, Articulo 12, inciso b, realizada el 7 de febrero de 2024, considerando que



COMUNICACION DE ACUERDO TEC Tecnolégico
Sesién Ordinaria No. 3363, Articulo 9, del 15 de mayo de 2024 de Costa Rica
Pagina 9

en la solicitud de prérroga se indica que se cuenta con un 70% de avance en la
propuesta.

9. Atraves del oficio R-428-2024 de fecha 18 de abril de 2024, suscrito por la Ing.
Maria Estrada Sanchez, M.Sc., Rectora, dirigido al master Nelson Ortega
Jiménez, coordinador de la Comision de Planificacion y Administracion, se
solicita la modificacion de los articulos 10, 32 y 33 del Reglamento de
Transportes del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.

10.La Comisién de Administracion y Planificacion en su reunion No. 1059, efectuada
el 2 de mayo de 2024, dictaminé sobre la propuesta de reforma consignada en
el oficio R-428-2024, lo siguiente:

“Considerando que:

1. Esta Comisién subraya que, en el proceso de revision y analisis, ha
incorporado cambios pertinentes a la propuesta de la Rectoria con el
fin de crear mayor margen de decision para que la asignacion del
transporte atienda las necesidades de cada programa presupuestario,
asi como las condiciones de cada Campus Tecnolégico y Centro
Académico. Para ello, se incluyen modificaciones en los articulos 7, 8
y 14 que pretenden fortalecer la dinamica académica y estudiantil.

2. Al ser una reforma parcial al Reglamento de Transportes del Instituto
Tecnolégico de Costa Rica, que no implica cambios sustanciales en el
Reglamento de Transportes del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica,
la Comisién realiza el analisis y dictamen de la propuesta de
modificacion.

3. El tema del servicio de transporte ha sido de andlisis de la Comisién y
se han realizado sefialamientos en cuanto a los mecanismos no solo
de asignacion del servicio sino también, de evaluacién de su
ejecucién. De igual forma, es oportuno revisar el mecanismo de
calculo del kilometraje con el fin de que responda a las condiciones
reales de la flotilla vehicular del ITCR, de las caracteristicas de cada
Campus Tecnolégico y Centro Académico y la naturaleza de cada
servicio. Para lo cual se analizaron los siguientes elementos:

Andlisis de la asignacion presupuestaria:

a. El cuadro siguiente presenta los datos de la asignacion
presupuestaria por afio, es decir, el total de presupuesto asignado
por programa en la partida de servicio interno de transporte:



COMUNICACION DE ACUERDO
Sesién Ordinaria No. 3363, Articulo 9, del 15 de mayo de 2024

Pagina 10

TEC

Asignacion presupuestaria 2016 2017 2018 2019 2020 2021
Programa Administracién 26% 26% 18% 23% 37% 41%
Programa Docencia 30% 33% 35% 28% 23% 30%
Programa Vida Estudiantil 13% 12% 14% 11% 11% 12%
Programa VIE 13% 12% 12% 18% 10% 0%
Programa de Investigacion 0% 0% 0% 0% 0% 6%
Programa de Extension 0% 0% 0% 0% 0% 10%
Programa San Carlos 18% 18% 21% 20% 18% 0%
TOTAL 100% 100% 100% 100% 100% 100%

Fuente: Elaboracion propia a partir de datos brindados por el Departamento

Financiero-Contable

El programa con la mayor asignacion presupuestaria de la partida

de servicios de transporte es el Programa Administracién con un
promedio del 26% entre el 2016 al 2019. Del 2016 al 2019 no
estaba incluyendo el Campus Local de San Carlos y el promedio
aumenta. A partir del 2020 se incluye y se observa un aumento de
un 39%.

El segundo programa con la asignacion més alta es Docencia con
un promedio del 31% entre el 2016 y 2019 y entre el 2020 y 2021
llega a un 26% el promedio.

El programa VIE tiene una patrticipacion promedio de 14% entre el
2016 y 2019. Se observa una significativa disminucion al 10% en
el 2020 y en el 2021, el Programa de investigacion recibe un 6% y
el Programa de extension un 10%. Es importante sefalar, que
dentro del programa de extension esta el Programa de Produccién
Agricola (PPA) del Campus Tecnoldgico Local San Carlos.

Andlisis segun ejecucion de la asignacion:

. EI cuadro siguiente presenta los datos de la ejecucion

presupuestaria en servicios internos del transporte por Programa.
Segun los datos del 2016 al 2021

216 N7 | 28 | 219 |PROMEDIO| 200 | 2021 | PROMEDIO
2016-2019 2020-2021
Programa Administracicn 47,00 46% 67% 5% 63% 82% 50% 66%
Programa Docencia 72,00 48% 51% 82% 60% 7% 56% 7%
Programa Vida Estudiantil 63,00 67% 60% 96% 4% 7% 66% 46%
Programa VIE 90,00 81% 86% 91% 86% 48% 0% 48%
Programa Investigacion 2021 0% 0% 0% 0% 0% 0% 67% 67%
Programa Extension 0% 0% 0% 0% 0% 0% 8% 78%
Programa San Carlos 74,00 69% 69% 83% % 51% 0% 25%
TOTAL 67% 57% 63% 84% 68% 56% 58% 5%

Fuente: Elaboracion propia a partir de datos brindados por el Departamento

Financiero-Contable

b. En _promedio el Programa que mas ejecucion del servicio de
transporte realizé fue el Programa de la VIE. Entre el 2016 al

Tecnoldgico
de Costa Rica
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2019 fue de un 86% en promedio mientras que del 2020 al 2021 es
el programa de extension con un 78% para el 2021.

. En promedio el Programa de mas baja ejecucién del 2016 al 2019

fue la Vicerrectoria de Administracion con un 63%y le sigue la
Vicerrectoria de Docencia con un 6%.

. EI 2020 fue particular por la pandemia, sin embargo, hubo

utilizacion del servicio por parte de la VIE con un 48%, superando
la Vicerrectoria de Docencia y la Vicerrectoria de VIESA.

. Se observa que el Programa de Administracion es quien recibe la

mayor asignacién de recursos, sin embargo, es el que menor
ejecucion tiene en conjunto con el Programa de Docencia.

Por el contrario, el Programa VIE recibe el menor presupuesto y
presenta la mayor ejecucion presupuestaria, en especial extension.

TEC

Determinacién del costo por kilbmetro:

El estudio realizado por el Departamento Financiero Contable en el
2023 para determinar el costo del kilometraje da como resumen el

siguiente cuadro:
Costo por kilometro -giras o k.IIDmEtm i E:m ASIGNACION
remuneraciones con gira DPRESUPUESTARIA

COSTOS Costo Diesel | Costo Gasolina Costo Diesel Costo Gasolina

Costo promedio mensual de depreciacién por vehiculo 1375 110,16 1375 110,16 1375110,16| 1375110,16

Costo promedio mensual en remuneraciones 2198 548,36 2198 548,35 0,00 0,00] Unidad Transporte
Costo promedio mensual en diversos gastos para transportes
Alguiler de eguipo y derechos para telecomunicaciones 123 200,00 123 200,00] 123 200,00 123 200,00f  Unidad Transporte
Viaticos dentro del Pais 1323 943,60 1323 943,60 1323943,60] 1323943,60] Unidad Transporte
Mantenimiento y Reparacian de Equipo de Transporte 3754 505,20 3 754 505,20 3754505200 375450520 Unidad Transporte
Combustibles y Lubricantes 2930 212,65 2930 212,65 2930 212,65 2930212,65 Unidad Transporte
Repuestos y Accesorios 1180423,82 1180423,82] 1180423,82 1180423,82| Unidad Transparte
Derechos de circulacién 233 962,50 233 962,50 233 962,50 233962,50|  Unidad Transporte
Costo del combustible diesel mensual por vehiculo 36 700,00] 36 700,00

Costo del combustible gasolina mensual por vehiculo 43 000,00] 43 000,00

Total de costos 13 156 606,29 13162 906,29 10958057,93| 10964 357,93

Total de kilémetros recorridos por mes 20 000,00 18 000,00] 20 000,00 13 000,00

Costo por Kilometro 657,83 731,27 547,90 609,13

Fuente: DFC (2023): Propuesta de calculo para las tarifas del servicio de

transportes para el periodo 2023.

En este cuadro se pueden observar varios aspectos:
a. Siete partidas presupuestarias son administradas directamente por

la Unidad de Transporte y forma parte del célculo del costo por
kilbmetro que se aplica a cada instancia solicitante.

. Los calculos se realizan a partir de dos tipos de combustibles: diésel

y gasolina y no se observa el efecto con los vehiculos hibridos que
la Institucion ha adquirido. A partir de lo cual surge la interrogante:
¢, Cudl es el costo que se le aplica a una instancia cuando usa este
otro tipo de vehiculo?

. El costo en la Meseta Central y con un carro hibrido es muy

diferente al costo que genera el desgaste que enfrenta un carro en
la zona rural y en mal estado de las vias de comunicacion.

Tecnoldgico
de Costa Rica
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d. En el calculo se incluye depreciacion cuando no es un gasto, es una
medida de control contable para el valor y vida util de un activo. No
se entiende por qué es incluido para este tipo de costo.

e. Llama también la atencién que se incluye alquiler de equipo vy
derechos de telecomunicaciones.

f. El costo que debe asumir una instancia deberian ser aquellos
costos variables como: gasolina y tiempo extraordinario. El resto de
los gastos son fijos, ya que la Unidad de Transporte tiene el
personal, recursos para el mantenimiento, repuestos y otros gastos
propios para el carro.

. Segun se sefiala en el oficio el oficio VAD-215-2023, con fecha del 30

de junio de 2023, el servicio interno de transporte es una cuenta de
control y no de presupuesto, donde se resalta la prioridad de la
atencion del servicio interno de transporte sobre las actividades
sustantivas del ITCR, que son docencia, investigacion y extension.

. Lo solicitado mediante R-428-2024 propone la modificacion en

articulos del Reglamento de Transportes del Instituto Tecnolégico de
Costa Rica, méas deja pendiente la emision de las directrices por parte
de la Rectoria sobre la programacion, uso y control del servicio de
transporte interno, de forma que se garanticen las vias mas adecuadas
para atender la mayor cantidad de personas usuarias (siendo
prioritaria la atencion de actividades académicas), realizar el uso mas
eficiente de los recursos institucionales y procurar un registro
adecuado de los cargos por los servicios brindados, en atencién al
acuerdo del Consejo Institucional en la Sesién Ordinaria No. 3349,
Articulo 12, del 07 de febrero de 2024, inciso b.

Se dictamina:

a. Emitir dictamen positivo sobre la propuesta de reforma parcial del

Reglamento de Transportes del Instituto Tecnolégico de Costa Rica
con la maodificacion en los articulos 7, 8, 10, 14, 32 y 33.

. Recomendar al pleno del Consejo Institucional la aprobacién de la

reforma parcial de los articulos 7, 8, 10, 14, 32 y 33 del Reglamento
de Transportes del Instituto Tecnol6gico de Costa Rica, segun se
detalla a continuacion:

TEC

Tecnoldgico
de Costa Rica

Reglamento de Transportes del
Instituto Tecnolégico de Costa
Rica
Actual

Propuesta de modificacion
al Reglamento de
Transportes del
Instituto Tecnoldgico
R 428-2024

Propuesta de modificacion al
Reglamento de Transportes del
Instituto Tecnoldgico
COPA
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Articulo 7. La Unidad de
Transportes y sus homélogos

La Coordinacion de la Unidad
de Transportes sera
responsable por la
administracién, el uso, control
sobre el uso, programacion,
asignacién y mantenimiento de
la flotilla vehicular propiedad de
la Institucién, velara por el
cumplimiento  del presente
reglamento y demas normativa
aplicable a los vehiculos
institucionales, asi como de
velar por la asignacién oOptima
de la modalidad en que se
brindard& el servicio de
transporte.

Las disposiciones de este
reglamento que mencionan a la
Coordinacion de la Unidad de
Transportes 0 a la Unidad de
Transportes, podran ser
desconcentradas en los
Campus Tecnolégicos Locales y
Centros Académicos que no
tengan la Unidad formalmente
constituida, mediante acuerdo o
resolucion del 6rgano o jerarca
gue lo decida.

Articulo 7. La Unidad de
Transportes y sus
homélogos

La Coordinacion de la Unidad
de Transportes sera
responsable por la
administracién, el uso, control
sobre el uso, programacion,
asignacién y mantenimiento de
la flotilla vehicular propiedad de
la Institucion, velard por el
cumplimiento del presente
reglamento, disposiciones
establecidas por la Rectoria y
demas normativa aplicable a
los vehiculos institucionales,
asi como de velar por la
asignaciéon  oOptima de la
modalidad en que se brindaré el
servicio de transporte.

Las disposiciones de este
reglamento que mencionan a la
Coordinacién de la Unidad de
Transportes o a la Unidad de
Transportes, podran ser
desconcentradas en los Campus
Tecnoldgicos Locales y Centros
Académicos que no tengan la
Unidad formalmente constituida,
mediante acuerdo o resolucion
del 6rgano o jerarca que lo
decida.
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Tecnoldgico
de Costa Rica

TEC

Articulo 8. Funciones de la
Unidad de Transportes

Sin

detrimento de oftras

funciones establecidas en la

normativa
funciones de

institucional, seran
la Unidad de

Transportes, las siguientes:

1. Planear, organizar, coordinar

y controlar los servicios de
transporte dentro y fuera del

Articulo 8. Funciones de la
Unidad de Transportes

Sin detrimento de otras funciones
establecidas en la normativa
institucional, seran funciones de
la Unidad de Transportes, las
siguientes:

1. Planear, organizar, coordinar y
controlar los servicios de
transporte dentro y fuera del

pais, bajo sus diferentes pais, bajo sus diferentes

modalidades. modalidades, seqgun

disposiciones de la Rectoria.

CAPITULO 1. DE LA | CAPITULO Ill. DE LA | CAPITULO [, DE LA
PRESTACION PRESTACION PRESTACION

DEL SERVICIO DE | DEL SERVICIO DE | DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE TRANSPORTE TRANSPORTE

Articulo 10. De la solicitud del
servicio de transporte

La solicitud del

servicio de

transporte
se hara mediante el formulario
“Solicitud de servicio”; estos se

atenderan en

la Unidad de

Transportes, segun el ingreso y
bajo el
siguiente orden:

Disponibilidad de vehiculo
institucional con conductor
profesional.

Disponibilidad de vehiculo
institucional sin conductor
profesional.

Uso de vehiculo particular de
la persona funcionaria del
ITCR, bajo la modalidad de
pago de kilometraje.
Contratacion de vehiculo a
un tercero.

Articulo 10. De la solicitud
del servicio de transporte

La solicitud del servicio de

transporte

se hara mediante el
formulario  “Solicitud  de
servicio”: estos se
atenderan en la Unidad de
Transportes, segun las
disposiciones y prioridades
indicadas por la

Administracion en el marco
de las disposiciones de
ejecucion presupuestarias
vigentes, entre ellas se
podran considerar:

- Disponibilidad de vehiculo
institucional o]
interinstitucional con
conductor profesional.

- Disponibilidad de vehiculo
institucional o]
interinstitucional sin
conductor profesional.

- Uso de vehiculo particular
de la persona funcionaria

Articulo 10. De la solicitud del
servicio de transporte

La solicitud del servicio de
transporte se hara mediante el
formulario “Solicitud de servicio”;
estos se atenderan en la Unidad
de Transportes, segun las
disposiciones vy  prioridades
indicadas por la Rectoria, se
podran considerar:

a. Disponibilidad de vehiculo

institucional o]
interinstitucional __con una
persona conductora
profesional.

b. Disponibilidad de vehiculo
institucional o]
interinstitucional sin  una
persona conductora
profesional.

c. Uso de vehiculo particular de
la persona funcionaria del
ITCR, bajo la modalidad de
pago de kilometraje.

d. Contratacién de vehiculo a
una persona tercera.




COMUNICACION DE ACUERDO
Sesién Ordinaria No. 3363, Articulo 9,
Pagina 15

del 15 de mayo de 2024

Tecnoldgico

TEC

del ITCR, bajo la modalidad
de pago de kilometraje.

- Contratacioén de vehiculo a
un tercero.

Articulo 14. Encargado de la
gira

Todo servicio de transporte
debe tener una persona
encargada de la gira, la cual
serd&  designada por la

dependencia solicitante.

En caso de una gira en la cual
participen usuarios del servicio
de transporte interno, con centro
de costo o0 dependencia
diferente, el viaje seré
administrado por una persona
funcionaria encargada, quien
sera definida previo a la
realizacion de ésta, en
coordinacion con la Unidad de
Transportes.

Articulo 14. Persona encargada
de lagiray excepciones

Todo servicio de transporte debe
tener una persona encargada de
la gira, la cual sera designada por
la dependencia solicitante.

En caso de una gira en la cual
participen usuarios del servicio
de transporte interno, con centro
de costo o dependencia
diferente, el viaje sera
administrado por una persona

funcionaria encargada, quien
sera definida previo a la
realizacion de ésta, en

coordinacién con la Unidad de
Transportes.

Se exceptla _esta condicidn
aquellos servicios de transporte
de traslado de estudiantes o
personas _externas dentro de un
Campos o Centro Académico
CUyos recintos se encuentran en
diferentes edificios de la ciudad u
otras u otros casos debidamente
justificados por la Direccién de la

Unidad Ejecutora.

APITULO V. PAGO DE
KILOMETRAJE A PERSONAS
FUNCIONARIAS POR EL USO
DEL

VEHICULO
PROPIEDAD EN
ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES

DE SuU

Articulo 32. De las razones
para el uso de lamodalidad de
pago de kilometraje

El vehiculo propiedad de la
persona funcionaria del ITCR,
podréa ser

CAPITULO V. PAGO DE
KILOMETRAJE
PERSONAS
FUNCIONARIAS POR EL
USO DEL
VEHICULO DE
PROPIEDAD EN
ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES

A

SuU

Articulo 32. De las
razones para el uso de la
modalidad de pago de
kilometraje

CAPITULO V. PAGO DE
KILOMETRAJE A PERSONAS
FUNCIONARIAS POR EL USO
DEL

VEHICULO DE SU PROPIEDAD
EN

ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES

Articulo 32. De las razones para
el uso de la modalidad de pago
de kilometraje

El vehiculo propiedad de la
persona funcionaria del ITCR,
segun las __ disposiciones vy
prioridades indicadas por la

de Costa Rica
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utilizado bajo la modalidad de
pago de

kilometraje, en los casos en que:
a. La Unidad de Transportes
haya
descartado
ofrecer el
servicio de transporte bajo las
modalidades de vehiculo
institucional

con chofer o sin chofer, segun lo
definido en el articulo 10 de este

la posibilidad de

reglamento.
b. Persiste la necesidad
institucional
del servicio y es mas

conveniente,
oportuno y razonable autorizar la

modalidad de pago de
kilometraje, que

contratar a un tercero.

c. La persona funcionaria
autorizada

para el uso de su propio vehiculo
tiene participacion directa en la

El vehiculo propiedad de la
persona funcionaria del
ITCR, segun las
disposiciones y prioridades
indicadas

por la Administracion en el
marco de

las disposiciones de
ejecucion presupuestarias
vigentes.

fue-contratara-un-tercero-
o la persona funcionaria
autorizada

para el uso de su propio
vehiculo

tiene participacion directa
enla

Rectoria, la_persona funcionaria
autorizada para el uso de su

propio vehiculo tiene
participacién directa en la
actividad institucional que

justifica su uso.

actividad actividad institucional que
institucional que justifica su uso. | justifica su
uso.
Articulo 33. Autorizacion para | Articulo 33. Autorizaciéon | Articulo 33. Autorizacion para
el uso de la modalidad de |para el wuso de la|elusodelamodalidadde pago

pago de kilometraje.

La persona encargada de cada
unidad ejecutora serd la
competente para solicitar el uso
de la modalidad de

pago de kilometraje a la Unidad
de Transportes, quien
finalmente resolvera sobre su
autorizacion,

conforme a lo dispuesto en este
reglamento y el procedimiento
interno.

modalidad de pago de
kilometraje.

La persona encargada de
cada unidad ejecutora sera
la competente para
autorizar el uso de la
modalidad de pago de
kilometraje a la Unidad

de Transportes, quien
finalmente resolvera sobre
su autorizacién, conforme a
lo dispuesto en este
reglamento y el
procedimiento interno.

de kilometraje.

La persona encargada de cada
unidad ejecutora sera la
competente para autorizar el uso
de la modalidad de pago de
kilometraje a la Unidad de
Transportes, quien finalmente
resolvera sobre su autorizacion,
conforme a lo dispuesto en este
reglamento y el procedimiento
interno.

c. Recomendar al pleno del Consejo Institucional que solicite a la
Administracion la revision de las tendencias de asignacion y ejecucion
del Servicio de Transporte por Programa con el fin de que refuerce y
atienda adecuadamente las necesidades de los proyectos de

de Costa Rica
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investigacion y extensién. En especial, a la luz de la creacion de la
Direccion de Extension y con un énfasis en la regionalizacion, asi
como fortalecer sus necesidades de transporte y comunicar al
respecto al Consejo Institucional en un plazo maximo de 20 dias
habiles.

d. Recomendar al pleno del Consejo Institucional que reitere a la
Rectoria, la solicitud de emisién de las directrices que corresponda,
sobre la programacion, uso y control del servicio de transporte interno,
de forma que se garanticen las vias mas adecuadas para atender la
mayor cantidad de personas usuarias (siendo prioritaria la atencién de
actividades académicas), realizar el uso mas eficiente de los recursos
institucionales y procurar un registro adecuado de los cargos por los
servicios brindados, en un plazo maximo de 10 dias hébiles.

e. Recomendar al pleno del Consejo Institucional que solicite a la
Administracion la revision de la metodologia del célculo de transporte
con el fin de que evidencie los siguientes aspectos:

i. El tipo de flotilla vehicular actual con que cuenta: vehiculos de
diésel, gasolina e hibridos.
ii. Las diferentes caracteristicas de cada gira en cuanto a la zona de
destino, tipo de vehiculo que usa, entre otros aspectos.
iii. El cargo a las instancias deberia ser un costo variable y no incluir
aguellos que ya la Institucién los tiene en forma fija anualmente.
Comunicar al respecto al Consejo Institucional en un plazo maximo de
30 dias héabiles.”

CONSIDERANDO QUE:

1. Se harecibido de la Rectoria, mediante el oficio R-428-2024, una propuesta para
modificar los articulos 10, 32 y 33 del Reglamento de Transportes del Instituto
Tecnoldgico de Costa Rica, a partir de un andlisis del servicio de transporte
institucional y las necesidades actuales de la institucién, en procura del uso
eficiente, adecuado, controlado de los recursos y en concordancia con las
necesidades de cada programa presupuestario y segun Campus y Centro
Académico.

2. La Comision de Planificacion y Administracion dio curso y dictamind
positivamente la propuesta presentada por la Rectoria e incorporé
modificaciones con el objetivo de brindar un mayor margen de decision para que
la asignacion del transporte atienda las necesidades de cada programa
presupuestario, asi como las condiciones de cada Campus Tecnologico y Centro
Académico, dejando la modificacién parcial en los articulos 7, 8, 10, 14, 32y 33
del Reglamento de Transportes del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.



COMUNICACION DE ACUERDO TEC Tecnolégico
Sesion Ordinaria No. 3363, Articulo 9, del 15 de mayo de 2024 de Costa Rica
Pagina 18

3. Esta pendiente lo solicitado por este Consejo en la Sesion Ordinaria No. 3349,
Articulo 12, inciso b, del 07 de febrero de 2024, sobre la emision de las directrices
correspondientes de la programacion, uso y control del servicio de transporte
interno, para garantizar las vias mas adecuadas para atender a la mayor
cantidad de personas usuarias (prioritariamente la atencion de actividades
académicas), realizar el uso mas eficiente de los recursos institucionales y
procurar un registro adecuado de los cargos por los servicios prestados.

4. La Comision de Planificacion y Administracion plante6 algunas consideraciones
en cuanto a los mecanismos de asignacion del servicio de transporte, la
evaluacion de su ejecucion y sobre el mecanismo de calculo del kilometraje, con
el fin de que responda a las condiciones reales de la flotilla vehicular del ITCR,
de las caracteristicas de cada Campus Tecnologico y Centro Académico, asi
como a la naturaleza de cada servicio. Conforme a lo mencionado, este Consejo
considera oportuno solicitar a la Administracién la revision y analisis de dichos
mecanismos.

SE ACUERDA:

a. Aprobar la modificacion de los articulos 7, 8 (inciso 1), 10, 14, 32 y 33 del
Reglamento de Transportes del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, segun se
detalla a continuacion:

Articulo 7. La Unidad de Transportes y sus homélogos

La Coordinacién de la Unidad de Transportes sera responsable por la
administracion, el uso, control sobre el uso, programacion, asignacion
y mantenimiento de la flotilla vehicular propiedad de la Institucion,
velar4 por el cumplimiento del presente reglamento, disposiciones
establecidas por la Rectoria y demas normativa aplicable a los
vehiculos institucionales, asi como de velar por la asignacion 6ptima de
la modalidad en que se brindara el servicio de transporte.

Las disposiciones de este reglamento que mencionan a la Coordinacion
de la Unidad de Transportes o a la Unidad de Transportes, podran ser
desconcentradas en los Campus Tecnologicos Locales y Centros
Académicos que no tengan la Unidad formalmente constituida,
mediante acuerdo o resolucion del érgano o jerarca que lo decida.
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Articulo 8. Funciones de la Unidad de Transportes

Sin detrimento de otras funciones establecidas en la normativa
institucional, seran funciones de la Unidad de Transportes, las
siguientes:

1. Planear, organizar, coordinar y controlar los servicios de transporte
dentro y fuera del pais, bajo sus diferentes modalidades, segun
disposiciones de la Rectoria.

Articulo 10. De la solicitud del servicio de transporte

La solicitud del servicio de transporte se hard mediante el formulario

“Solicitud de servicio”; estos se atenderan en la Unidad de Transportes,

segun las disposiciones y prioridades indicadas por la Rectoria, se

podran considerar:

a. Disponibilidad de vehiculo institucional o interinstitucional con una
persona conductora profesional.

b. Disponibilidad de vehiculo institucional o interinstitucional sin una
persona conductora profesional.

c. Uso de vehiculo particular de la persona funcionaria del ITCR, bajo
la modalidad de pago de kilometraje.

d. Contratacion de vehiculo a una persona tercera.

Articulo 14. Persona encargada de la giray excepciones

Todo servicio de transporte debe tener una persona encargada de la
gira, la cual sera designada por la dependencia solicitante.

En caso de una gira en la cual participen usuarios del servicio de
transporte interno, con centro de costo o dependencia diferente, el viaje
sera administrado por una persona funcionaria encargada, quien sera
definida previo a la realizacion de ésta, en coordinacion con la Unidad
de Transportes.

Se exceptua esta condicion aquellos servicios de transporte de traslado
de estudiantes o personas externas dentro de un Campos o Centro
Académico cuyos recintos se encuentran en diferentes edificios de la
ciudad u otras y otros casos debidamente justificados por la Direccion
de la Unidad Ejecutora.

Tecnoldgico
de Costa Rica
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Articulo 32. De las razones para el uso de la modalidad de pago de
Kilometraje

El vehiculo propiedad de la persona funcionaria del ITCR, segun las
disposiciones y prioridades indicadas por la Rectoria, la persona
funcionaria autorizada para el uso de su propio vehiculo tiene
participacion directa en la actividad institucional que justifica su uso.

Articulo 33. Autorizacién para el uso de la modalidad de pago de
Kilometraje

La persona encargada de cada unidad ejecutora sera la competente
para autorizar el uso de la modalidad de pago de kilometraje a la Unidad
de Transportes, quien finalmente resolvera sobre su autorizacion,
conforme a lo dispuesto en este reglamento y el procedimiento interno.

b. Reiterar ala Rectoria, la solicitud de emisién de las directrices que corresponda,
sobre la programacion, uso y control del servicio de transporte interno, de forma
que se garanticen las vias mas adecuadas para atender la mayor cantidad de
personas usuarias (siendo prioritaria la atencién de actividades académicas),
realizar el uso mas eficiente de los recursos institucionales y procurar un registro
adecuado de los cargos por los servicios brindados, en un plazo maximo de 10
dias habiles.

c. Solicitar a la Administracion la revision de las tendencias de asignacion y
ejecucion del Servicio de Transporte por Programa con el fin de que refuerce y
atienda adecuadamente las necesidades de los proyectos de investigacion y
extensién. En especial, a la luz de la creacion de la Direccion de Extension y
con un énfasis en la regionalizacién, asi como fortalecer sus necesidades de
transporte y comunicar al respecto al Consejo Institucional en un plazo maximo
de 20 dias habiles.

d. Solicitar a la Administracién la revision de la metodologia del calculo de
transporte con el fin de que evidencie los siguientes aspectos:
i. El tipo de flotilla vehicular actual con que cuenta: vehiculos de diésel,
gasolina e hibridos.
ii. Las diferentes caracteristicas de cada gira en cuanto a la zona de
destino, tipo de vehiculo que usa, entre otros aspectos.
iii. El cargo a las instancias deberia ser un costo variable y no incluir
aguellos que ya la Institucion los tiene en forma fija anualmente.
Comunicar al respecto al Consejo Institucional en un plazo maximo de 30 dias
hébiles.
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e. Indicar que, contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria ante
este Consejo o de apelacion ante la Asamblea Institucional Representativa, en
el plazo maximo de cinco dias habiles, o los extraordinarios de aclaracion o
adicion, en el plazo de diez dias habiles, ambos posteriores a la notificacion del
acuerdo. Por asi haberlo establecido la Asamblea Institucional Representativa,
es potestativo del recurrente interponer ambos recursos o uno solo de ellos, sin
que puedan las autoridades recurridas desestimar o rechazar un recurso,
porque el recurrente no haya interpuesto el recurso previo.

ACUERDO FIRME

Palabras clave: transporte — kilometraje — flotilla — vehiculos

MAG/zrc

cc: Auditoria Interna (Notificado a la Secretaria via correo electrénico)
Lic. Danilo May Cantillano, director a.i. de la Oficina de Asesoria Legal (publicaciéon en Gaceta)
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