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Comunicacion de acuerdo

Para: Licda. Evelyn Bonilla Cervantes, directora
Departamento de Aprovisionamiento
Firmado digitalmente
De: M.A.E. Maritza Aglero Gonzalez, directora . por MARITZA AGUERO
; . . TEC | Jenolégico GonzALEZ (FIRMA)
Secretaria del Consejo Institucional

de Costa Rica
Fecha: 2025.05.14

18:39:57 -06'00'

Fecha: 14 de mayo de 2025

Asunto: Sesién Ordinaria N.° 3407, Articulo 13, del 14 de mayo de 2025.
Modificacion de los articulos 20, 23, 67, 73, 74y 78,y eliminacion
de los articulos 68, 69 y 70 del Reglamento Interno de
Contratacion Publica del Instituto Tecnolégico de Costa Rica

Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo
Institucional, citado en la referencia, el cual dice:

RESULTANDO QUE:

1. En atencion al articulo 96 del Estatuto Organico del Instituto Tecnolégico de
Costa Rica, las Politicas Generales aprobadas por la Asamblea Institucional
Representativa constituyen la base para la toma de decisiones del Consejo
Institucional; en lo conducente, interesan las que se indican a continuacion:

1. Docencia. Se desarrollaran programas académicos en las areas de
Ciencia y Tecnologia desde una perspectiva humanistica e integral, en
concordancia con los fines, principios y ejes de conocimiento
estratégicos que aporten al desarrollo sostenible e inclusivo en procura
de mejorar la calidad de vida de las personas.

2. Vida estudiantil. Se fomentaran acciones que contribuyan a mejorar el
acceso a la universidad, la integracién de la vida estudiantil, las
habilidades socioemocionales, la inclusion y los derechos humanos;
procurando la igualdad de condiciones para todas las personas
estudiantes inscritas en los campus tecnologicos y los centros
académicos para asegurar su permanencia, formacion integral y
graduacion exitosa.

3. Investigacion. Se desarrollaran programas y proyectos de
investigacion y desarrollo con un enfoque cientifico-tecnol6gico, y de
investigacion educativa y sociocultural, conforme a los fines, principios,



COMUNICACION DE ACUERDO TEC Tecnoldgico
Sesion Ordinaria N.° 3407, Articulo 13, del 14 de mayo de 2025 de Costa Rica

Péagina 2
valores y ejes de conocimiento estratégicos, para contribuir a mejorar la
calidad de vida de las personas, la competitividad del pais o la
generacion de conocimiento.

4. Extension y Accién Social. Se desarrollaran programas, proyectos y
actividades de extension y accion social, conforme a los fines, principios,
valores y ejes de conocimiento estratégicos, como una forma de
vinculacion con los actores del desarrollo, publicos y privados,
proyectando la accion institucional en el ambito sociocultural, educativo,
productivo y organizativo, para contribuir en el desarrollo integral del
pais.

5. Gestion Institucional. Se fomentaran las mejores practicas de gestion
para una efectiva operacion de los procesos, bajo principios de
innovacién y excelencia, con la incorporacion de plataformas eficientes
de TIC, orientadas al cumplimiento de los fines y principios
institucionales para lograr la satisfaccion de las personas vinculadas con
el instituto.

6. Calidad. Se fomentara que todo el quehacer de la Institucion se
desarrolle con criterios de excelencia generando una cultura de mejora
continua en todos los procesos institucionales, a través de la
autoevaluacion, certificacion y acreditacion, para el cumplimiento de los
fines y principios institucionales y la satisfaccion de todas las personas
vinculadas con el Instituto. (Aprobadas en Sesién AlIR-99-2021 del 16 de
noviembre 2021, publicadas en Gaceta N.° 851 del 21 de noviembre de
2021 y modificadas en AIR-107-2023 del 27 de setiembre de 2023,
publicadas en Gaceta N.° 1143 del 03 de octubre de 2023)

2. El Estatuto Organico del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica senala como
funciones y potestades del Consejo Institucional, en lo que interesa, lo siguiente:

Articulo 18
Son funciones del Consejo Institucional:

f. Aprobar, promulgar y modificar los reglamentos generales necesarios para
el funcionamiento del Instituto, asi como los suyos propios, excepto
aguellos que regulen el funcionamiento de la Asamblea Institucional
Representativa y del Congreso Institucional

Los reglamentos que regulan la materia electoral deben ser consultados al
Tribunal Institucional Electoral antes de su aprobacion en firme. El Tribunal
Institucional Electoral contara con diez dias habiles para pronunciarse

3. La Ley General de Contratacion Publica, N.° 9986, del 27 de mayo de 2021,
entrd en vigor en diciembre de 2022.



COMUNICACION DE ACUERDO TEC Tecnoldgico
Sesion Ordinaria N.° 3407, Articulo 13, del 14 de mayo de 2025 de Costa Rica

Péagina 3

4. El Consejo Institucional en la Sesion Ordinaria N.° 3371, Articulo 10, del 26 de
junio de 2024, aprob6 el Reglamento Interno de Contratacion Publica del Instituto
Tecnologico de Costa Rica.

5. Mediante el oficio AP-076-2025 con fecha de recibido 04 de marzo de 2025,
suscrito por la licenciada Evelyn Bonilla Cervantes, directora del Departamento
de Aprovisionamiento, dirigido al master Nelson Ortega Jiménez, coordinador de
la Comision de Planificacion y Administracion, con copia al Consejo Institucional,
a la ingeniera Maria Estrada Sanchez, M.Sc., rectora, a la master Silvia Watson
Araya, vicerrectora de la Vicerrectoria de Administracion y a la licenciada
Yessica Mata Alvarado, directora de la Oficina de Asesoria Legal, se remite
propuesta de modificacion del Reglamento Interno de Contratacién Publica.

6. La Comisién de Planificacion y Administracion analiz6 y dictaminé en sus
reuniones N.° 1104, 1105y 1107, efectuadas el 03 y 10 de abril y el 08 de mayo
de 2025, lo siguiente:

Considerando que:

1. El Reglamento Interno de Contratacion Publica del Instituto Tecnol6gico
de Costa Rica, aprobado por el Consejo Institucional en la Sesion
Ordinaria N.° 3371, Articulo 10, del 26 de junio de 2024, reformd
integralmente la normativa de manera que la Instituciéon contara con un
reglamento actualizado y acorde con la legislacion externa vigente. A
partir de dicha actualizacién se identifica la necesidad de unificar la
normativa interna en lo relacionado con los procesos de contratacién, con
el fin de evitar ambigliedades en la gestion institucional.

2. Se ha revisado el contenido de algunos articulos del reglamento con el
propésito de optimizar su funcionalidad y adecuarlo a las necesidades de
la Institucion. Las modificaciones responden, entre otros aspectos, a la
necesidad de precisar la forma en que debe acreditarse la disponibilidad
de los recursos para cada contrato, asi como a clarificar las competencias
de las instancias encargadas de la aprobacién de los procedimientos.
Asimismo, se propone eliminar las disposiciones relacionadas con la
creacion de la Comision de Licitaciones y sus funciones, dada la
complejidad que implica la gestion de un 6rgano multidisciplinario de esta
naturaleza. Finalmente, se plantea delegar funciones de la Rectoria en la
Direccion del Departamento de Aprovisionamiento, en conformidad con
lo dispuesto en la Resolucion de Rectoria R-470-2023. Los cambios
anteriores en cumplimiento de los establecido por la Ley General de
Contratacion Publica N.° 9986.

3. Mediante correo electrénico de fecha 06 de mayo de 2025, suscrito por
el licenciado Jose Mauricio Perez Rosales, auditor interno, master Nelson
Ortega Jiménez, coordinador de la Comision de Planificacion y
Administracion, indica lo siguiente: “se conoce la propuesta No. 14
“Modificacion de los articulos 20, 23, 67, 73, 74 y 78, y eliminacién de los
articulos 68, 69 y 70 del Reglamento Interno de Contratacion
Administrativa del Instituto Tecnolégico de Costa Rica” a cargo de la
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Tecnoldgico
de Costa Rica

TEC

Comision de Planificacion y Administracion, en agenda para la sesion
3406 del Consejo Institucional de mafiana. Al respecto, la Auditoria
Interna considera conveniente realizar algunas observaciones. Estas

observaciones fueron valoradas con

la licenciada

Evelyn Bonilla

Cervantes, directora del Departamento de Aprovisionamiento.

4. Producto de la revisién anterior, se estiman conveniente y oportuno los
siguientes cambios:

Reglamento vigente

Propuesta de
modificacion del
Departamento de

Aprovisionamiento

Propuesta con
observaciones de la
Comisioén de
Planificacion y
Administracion

Propuesta con la
consideracién de las
observaciones de la

Auditoria Interna

Articulo 20.
Contenido
presupuestario
Previo a promover el
concurso, la
Administracion
debera acreditar la
estimacion de
disponibilidad de
recursos durante la
vigencia del contrato.

En las contrataciones
plurianuales, se
debera indicar en la
decision inicial, que
se garantizara el
pago de las
obligaciones anuales,
asi como la

Articulo 20.
Contenido
presupuestario
Previo a promover el
concurso, la
Administracién debera
acreditar la estimacion
de disponibilidad de
recursos durante la
vigencia del contrato.

Para demostrar lo

anterior los
responsables del
centro funcional

correspondiente

deberan confeccionar
la solicitud de bienes
en el sistema
SAPIENS y mantener
el compromiso
presupuestario hasta
la formalizacion del

contrato, la
certificacion de este
proceso guedara
demostrada en el
documento de
decisiéon inicial que
confecciona el

encargado del centro
funcional.

Articulo 20.
Contenido
presupuestario
Previo a promover el
concurso, la
Administracién debera
acreditar la estimacion
de disponibilidad de
recursos durante la
vigencia del contrato.

Para demostrar lo
anterior, la persona
responsable del centro
funcional
correspondiente
deberéa confeccionar la
solicitud de bienes en

el sistema
correspondiente y
mantener el
compromiso

presupuestario hasta la
formalizacion del
contrato, la
certificacion de este
proceso guedara

demostrada en el
documento de decisién
inicial que confecciona
el encargado del centro
funcional.

Articulo 20.
Contenido
presupuestario

Previo a promover el
concurso, la
Administracién  debera
acreditar la estimacion de
disponibilidad de
recursos durante la
vigencia del contrato.

Para demostrar lo
anterior. la persona
responsable del centro
funcional

correspondiente debera
confeccionar la solicitud
de bienes en el sistema
correspondiente y
mantener el compromiso
presupuestario hasta la
formalizacion del
contrato, la certificacion
de este proceso quedara
demostrada en el
documento de decision
inicial que confecciona el
encargado del centro
funcional.

En las contrataciones
plurianuales, se debera

indicar en la decisién
inicial, que se garantizara
el pago de las

obligaciones anuales, asi
como la posibilidad de su
gjecucion, durante todo el




COMUNICACION DE ACUERDO
Sesion Ordinaria N.° 3407, Articulo 13, del 14 de mayo de 2025

Pagina 5

TEC

Tecnoldgico
de Costa Rica

posibilidad de su
ejecucion, durante
todo el periodo del
contrato, para lo cual,

periodo del contrato, para
lo cual, la

contrato deberd adoptar

la persona las medidas que
administradora  del corresponda.
contrato debera
adoptar las medidas
que corresponda.
Articulo 23. Articulo 23. Articulo 23.
Documentacién Documentacién Documentacién
técnica técnica técnica
Se debera aportar toda Se deberd aportar toda Se debera aportar toda
la documentacion la documentacion la documentacién

técnica con la decision
inicial que permita la
confeccion conjunta del
pliego de condiciones,
tales como:
especificaciones,
férmulas para el calculo
de multas y sanciones,
planos, diagramas,
herramientas de
fiscalizacion,
cronogramas de tareas
y responsables,
permisos, estudios,
certificacién de
recursos (cuando
corresponda) para la
correcta ejecucion del

técnica con la decision
inicial que permita la
confeccion conjunta del
pliego de condiciones,
tales como:
especificaciones,
férmulas para el calculo
de multas y sanciones,
planos, diagramas,
herramientas de
fiscalizacion,
cronogramas de tareas
y responsables,
permisos, estudios
(técnicos y de
mercado), certificacion
de recursos (cuando
corresponda) para la

técnica con la decision
inicial que permita la
confeccion conjunta del
pliego de condiciones,
tales como:
especificaciones,
férmulas para el calculo
de multas y sanciones,
planos, diagramas,
herramientas de
fiscalizacion,
cronogramas de tareas
y responsables,
permisos, estudios
(técnicos y de
mercado, segln las
condiciones o]
requisitos que

contrato 'y demas correcta ejecucion del establece la ley y su

documentacion contrato y demas reglamento),

pertinente. documentacion certificacién de

pertinente. recursos (cuando

corresponda) para la
correcta ejecucion del
contrato y demas
documentacién
pertinente.

Articulo 67. Articulo 67. Articulo 67.

Responsabilidades

de laJuntade

Adquisiciones

a. Conocer y avalar
los pliegos de
condiciones de las

licitaciones
mayores.

b. Dictar el acto final
en los

procedimientos de

Eliminar inciso a

Responsabilidades
de la Junta de
Adquisiciones

a. Eliminado

b. Dictar el acto final
en los
procedimientos de

Responsabilidades
de la Junta de
Adquisiciones

a. Eliminado

b. Dictar el acto final
en los
procedimientos de

persona
administradora del
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licitacion mayor en
apego a la
normativa técnica
vigente.

c. Presentar para
conocimiento de
la persona
Rectora y del
Consejo
Institucional  los
acuerdos de
adjudicacion  de
los
procedimientos de
compra que emita,
como maximo dos
dias habiles
posteriores a su
realizacion.

La Junta de
Adquisiciones
tendra acceso a
toda la informacién
y documentacién
necesaria para el
ejercicio de sus
funciones.

Cuando sea
necesario, podra
conformarse  una
comision de

recomendacion de
adjudicaciones, con
competencia

exclusiva para
analizar y
recomendar la

adjudicacion de las
contrataciones que
por su naturaleza
asi se requiera.

licitacion mayor en
apego a la
normativa técnica
vigente.

c. Presentar para
conocimiento de
la persona
Rectora y del
Consejo
Institucional  los
acuerdos de

adjudicacion  de
los
procedimientos de
compra que emita,
como maximo dos
dias habiles
posteriores a su
realizacion.

La Junta de
Adquisiciones
tendr& acceso a
toda la informacion
y documentacion
necesaria para el
ejercicio de sus
funciones.

Cuando sea necesario,

podra conformarse
una comision de
recomendacion de
adjudicaciones, con

competencia exclusiva

para analizar y
recomendar la
adjudicacioén de las

contrataciones que por

su naturaleza asi se
requiera.

licitacion mayor en
apego a la
normativa técnica
vigente.

c. Presentar para
conocimiento de
la persona
Rectora y del
Consejo
Institucional  los
acuerdos de

adjudicacion  de
los
procedimientos de
compra que emita,
como maximo dos
dias habiles
posteriores a su
realizacion.

La Junta de
Adquisiciones
tendra acceso a
toda la informacién
y documentacion
necesaria para el
ejercicio de sus
funciones.

Cuando sea
necesario, podra
conformarse  una
comisioén de

recomendacion de
adjudicaciones, con
competencia

exclusiva para
analizar y
recomendar la

adjudicacion de las
contrataciones que
por su naturaleza
asi se requiera.

Articulo 68.
Creacién y objetivo
de la Comision de

Licitaciones
Se conforma la
Comision de

Licitaciones con el
objetivo de

Eliminar articulo 68

Se solicita la
eliminacion debido a
lo complejo que
resulta gestionar en
un o6rgano
multidisciplinario que

Eliminar articulo 68

Eliminar articulo 68
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La Comision de
Licitaciones estara
conformada por la
persona que funja
en la direccion del
Departamento de
Aprovisionamiento,
la persona analista
de la contratacién y
la persona
representante de la
Oficina de Asesoria
Legal. ElI ente
técnico podra ser
convocado a la
Comisién en caso
de ser requerido.

Esta Comision sera
coordinada por la
persona que ejerza
la direccion del
Departamento de
Aprovisionamiento.

Pagina 7
adjudicar las para  todos los
Licitaciones procesos cambiaria
Menores del Su integracion.
Instituto Aplica la
Tecnolbgico de consideracion para
Costa Rica. los articulos 69 y 70.
Articulo 69. Eliminar articulo 69 Eliminar articulo 69 Eliminar articulo 69
Conformacion de la
Comision de
Licitaciones

Articulo 70.
Responsabilidades
de la Comision de
Licitaciones

a. Conocer y avalar
los pliegos de
condiciones de las
licitaciones
menores.

b. Dictar el acto final
en los
procedimientos
de licitacion
menor en apego a
la normativa
técnica vigente.

Eliminar articulo 70

Eliminar articulo 70

Eliminar articulo 70
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La Comision de
Licitaciones tendra
acceso a toda la
informacion y
documentacion
necesaria para el
ejercicio de sus
funciones.

Articulo 73.
Competencia  del
Departamento
Financiero
Contable
Corresponderan al
Departamento
Financiero Contable
las siguientes
funciones:

a. Preparar y
remitir al
Departamento
de
Aprovisionamie
nto la
informacion

necesaria para
la publicacién
del Programa
de
Adquisiciones
y sus
correspondient
es
modificaciones
, en los plazos
establecidos

por la
normativa
vigente.

b. Validar y

registrar a nivel
presupuestario
y contable en
un plazo
méaximo de 5
dias habiles,
los codigos de
material  que
crea el
Departamento
de

Articulo 73.
Competencia  del
Departamento
Financiero
Contable

Articulo 73.
Competencia  del
Departamento
Financiero
Contable
Corresponderan al
Departamento
Financiero Contable
las siguientes
funciones:

a. Preparar y
remitir al
Departamento
de
Aprovisionamie
nto la
informacién

necesaria para
la publicacién
del Programa
de
Adquisiciones
y sus
correspondient
es
modificaciones
, en los plazos

establecidos
por la
normativa
vigente.

b. Validar y

registrar a nivel
presupuestario
y contable en
un plazo
méximo de 5
dias habiles,
los codigos de
material  que

crea el
Departamento
de
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Aprovisionamie
nto para el

catalogo
institucional de
bienes y
servicios.

c. Emitir las

constancias o
certificaciones
relacionadas

con pagos,
retenciones de
impuestos 'y

Aprovisionamie
nto para el

catalogo
institucional de
bienes y
Servicios.

c. Emitir las
constancias o
certificaciones
relacionadas
con pagos,

retenciones de
impuestos  y

otras que otras que
soliciten las soliciten las
personas personas
proveedoras o proveedoras o
contratistas. contratistas.
Seincluye el inciso d d. Realizar los
estudios de
d. [sic]ealizar los d. Realizar los razonabilidad
estudios de estudios de del precio en
razonabilidad del razonabilidad del los
precio de los precio de los procedimient
procesos de procesos de os que el
licitacion, licitacibn en los Departamento
exceptuando procedimientos de
aquellos que que el Aprovisionam
sean realizados Departamento iento le
por los entes de solicite.
técnicos Aprovisionamie
correspondientes nto le solicite.
Articulo 74. | Articulo 74. Articulo 74. Articulo 74.

Competencias de la
Unidad Solicitante
Correspondera  al
titular subordinado
de la unidad
solicitante, quien
este delegue o0 a
quien le sustituya,
la tramitaciéon de
adquisiciones  de
bienes, obras o
servicios, bajo los
siguientes términos:
a. Establecer vy
priorizar las
necesidades
de adquisicién
de bienes,

Competencias de la
Unidad Solicitante

Modificar los
siguientes incisos:

Competencias de la
Unidad Solicitante
Correspondera a la
persona titular
subordinada de la
unidad  solicitante,
quien este delegue o
a quien le sustituya,
la tramitacion de
adquisiciones de
bienes, obras o
servicios, bajo los
siguientes términos:
a. Establecer vy
priorizar las
necesidades
de adquisiciéon
de bienes,

Competencias de la
Unidad Solicitante
Correspondera a la
persona titular
subordinada de la
unidad solicitante,
quien este delegue
0o a quien le
sustituya, la
tramitacion de
adquisiciones de
bienes, obras o
servicios, bajo los
siguientes términos:
a. Establecer vy
priorizar las
necesidades
de adquisicién
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servicios u servicios u de bienes,
obras  segun obras  segln servicios u

los criterios de
planificacion
establecidos.
Asignar al
menos a dos
personas
funcionarias
con
competencia

para emitir
informes,
coordinar y
resolver
gestiones

requeridas por
el
Departamento
de
Aprovisionamie
nto o] la
persona
administradora
de contrato.
Definir el objeto
a contratar.
Verificar la
suficiencia,
pertinencia,
imparcialidad y
claridad de los
requerimientos
técnicos que se
incorporan en
la decision
inicial para la
adquisicion de
bienes, obras o

servicios.
Verificar que la
necesidad
definida se
encuentra

incorporada en
la planificacion
de la unidad
solicitante, y su
consecuente

incorporacion

en el Programa

los criterios de
planificacion
establecidos.
Asignar al
menos a dos
personas
funcionarias
con
competencia

para emitir
informes,
coordinar y
resolver
gestiones

requeridas por
el
Departamento
de
Aprovisionamie
nto 0 la
persona
administradora
de contrato.
Definir el objeto
a contratar.
Verificar la
suficiencia,
pertinencia,
imparcialidad vy
claridad de los
requerimientos
técnicos que se
incorporan en
la decision
inicial para la
adquisicion de
bienes, obras o

Servicios.
Verificar que la
necesidad
definida se
encuentra

incorporada en
la planificacion
de la unidad
solicitante, y su
consecuente

incorporacion

en el Programa

obras  segun
los criterios de
planificacion
establecidos.
Asignar al
menos a dos
personas
funcionarias
con
competencia

para emitir
informes,
coordinar y
resolver
gestiones

requeridas por
el
Departamento
de
Aprovisionamie
nto o] la
persona
administradora
de contrato.
Definir el objeto
a contratar.
Verificar la
suficiencia,
pertinencia,
imparcialidad vy
claridad de los
requerimientos
técnicos que se
incorporan en
la decision
inicial para la
adquisicion de
bienes, obras o

servicios.
Verificar que la
necesidad
definida se
encuentra

incorporada en
la planificacién
de la unidad
solicitante, y su
consecuente
incorporaciéon
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de de en el Programa

Adquisiciones Adquisiciones de

Institucional. Institucional. Adquisiciones
Institucional.

f. Verificar que Realizar el Realizar el Realizar el
cuenta o] estudio de estudio de estudio de
contara con mercado con el fin mercado mercado,
presupuesto de verificar que segun el segun las
aprobado, cuenta o contara formato condiciones o
suficiente y con  presupuesto establecido reguisitos que
disponible, en aprobado, por el establece Ia
las cuentas suficiente y Departamento ley, su
presupuestaria disponible, en las de reglamento vy
S cuentas Aprovisionam las que
correspondient presupuestarias iento, con el fin determine el
es para correspondientes de verificar que Departamento
atender las para atender las cuenta 0 de
obligaciones obligaciones  que contara  con Aprovisionam
gue se derivan se derivan de la presupuesto iento, con el fin
de la solicitud solicitud de bienes, aprobado, de verificar que

de bienes,
obras o]
servicios que
realiza.

g. Programar vy
gestionar la
tramitacion
oportuna  de
sus
necesidades

de bienes,
obras 0
servicios

ajustandose a

obras o0 servicios
que realiza

suficiente y
disponible, en
las cuentas
presupuestaria
S

correspondient

es para
atender las
obligaciones

gue se derivan
de la solicitud
de bienes,
obras o]
servicios que
realiza

cuenta o
contara con
presupuesto
aprobado,
suficiente y
disponible, en
las cuentas
presupuestaria
s
correspondient

es para
atender las
obligaciones

gue se derivan
de la solicitud
de bienes,
obras o]
servicios que
realiza.

Programar vy
gestionar la
tramitacion
oportuna  de
sus
necesidades

de bienes,
obras 0
servicios

ajustandose a
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las fechas las fechas
establecidas establecidas
por el por el
Departamento Departamento
de de

Aprovisionamie
nto.

Atender en los
plazos que se
indiquen,  los
requerimientos
de informacion
que realice el
Departamento
de
Aprovisionamie
nto durante la
tramitacion de
solicitudes de
bienes, obras o
servicios, en
cualquier etapa
del proceso.
Realizar ante el
Departamento
de
Aprovisionamie
nto, segun los
procedimientos
establecidos
por este, las
gestiones
necesarias
para aplicar las
garantias de
funcionamiento

de bienes,
obras o
servicios.

Realizar los
ajustes
presupuestario
S, cuando
corresponda,
para continuar
con los
procedimientos
de contratacion
publica, incluye
modificaciones
presupuestaria

Aprovisionamie
nto.

Atender en los
plazos que se
indiquen,  los
requerimientos
de informacién
gue realice el
Departamento
de
Aprovisionamie
nto durante la
tramitacion de
solicitudes de
bienes, obras o
servicios, en
cualquier etapa
del proceso.
Realizar ante el
Departamento
de
Aprovisionamie
nto, segun los
procedimientos
establecidos
por este, las
gestiones
necesarias
para aplicar las
garantias de
funcionamiento
de bienes,
obras o]
servicios.
Realizar los
ajustes
presupuestario
S, cuando
corresponda,
para continuar
con los
procedimientos
de contratacion
publica, incluye
modificaciones
presupuestaria
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S previo a la
emision de la
recomendacion
de
adjudicacion.
Identificar
riesgos
relacionados a
acciones u
omisiones de
las personas
contratistas,
asociados con
sus
necesidades
de
adquisiciones,
que puedan
generar dafos
0 perjuicios, e
indicarlos en la
decision inicial
que tramitan

ante el
Departamento
de

Aprovisionamie
nto;
adicionalmente
brindar la
informacion
necesaria
sobre estos
riesgos, con el
propésito que

se definan
multas o]
clausulas
penales en los
pliegos de
condiciones.
Indicar de
manera
expresa en las
decisiones
iniciales y
solicitudes de
compra, la

necesidad de
inclusion de
condiciones

s previo a la
emision de la
recomendacion
de
adjudicacion.
Identificar
riesgos
relacionados a
acciones u
omisiones de
las personas
contratistas,
asociados con
sus
necesidades
de
adquisiciones,
que puedan
generar dafos
0 perjuicios, e
indicarlos en la
decision inicial
gque tramitan

ante el
Departamento
de

Aprovisionamie
nto;
adicionalmente
brindar la
informacioén
necesaria
sobre estos
riesgos, con el
propésito que

se definan
multas o]
clausulas
penales en los
pliegos de
condiciones.
Indicar de
manera
expresa en las
decisiones
iniciales y
solicitudes de
compra, la

necesidad de
inclusion de
condiciones
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técnicas
generales o]
especiales en
los pliegos de
condiciones.

. Realizar la
recepcion
fisica de los
bienes, obras o
servicios
contratados
que sean
entregados por
las personas
contratistas
directamente
en sus
unidades,
consecuencia
de sus
solicitudes de
compra.
Realizar la
recepcion de
bienes
entregados por
la Unidad de
Almacén,
derivados de
despachos de
contratos
administrativos
ya ejecutados.
Otras
actividades
relacionadas
con el rol de
unidad
ejecutora 0

solicitante
definidas en la
Ley y su

Reglamento o
en la normativa
institucional.

0. Cuando asi lo

disponga y
posea el
conocimiento
requerido
realizar el
estudio de

razonabilidad
del precio. Otras
actividades
relacionadas con
el rol de unidad
ejecutora 0
solicitante
definidas en la
Ley y su
Reglamento o en

0. Atender otras
actividades
relacionadas con el
rol de unidad
ejecutora o]
solicitante definidas
en la Ley y su
Reglamento o en la
normativa
institucional.

técnicas
generales o]
especiales en
los pliegos de
condiciones.

. Realizar la

recepcion
fisica de los
bienes, obras o
servicios
contratados
que sean
entregados por
las personas
contratistas
directamente
en sus
unidades,
consecuencia
de sus
solicitudes de
compra.
Realizar la
recepcion de
bienes
entregados por
la Unidad de
Almacén,
derivados de
despachos de
contratos
administrativos
ya ejecutados.
Atender otras
actividades
relacionadas
con el rol de
unidad
ejecutora 0

solicitante
definidas en la
Ley y su

Reglamento o
en la normativa
institucional.
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la normativa
institucional.
p. Realizar el p. Realizar el
estudio de estudio de
razonabilidad del razonabilidad
precio en las del precio en
contrataciones de las
obra publica, el contratacione
ente técnico gestor s de obra
del proceso. publica, el
ente técnico
gestor del
proceso.
CAPITULO IX Modificar el nombre Articulo 78.
INSTANCIAS DE del articulo e Instancias
APROBACION inclusion en los competentes para
parrafos sefialados aprobar solicitudes
de compra, pliegos
Articulo 78. Articulo 78. de condiciones,
Instancias Instancias adoptar el acto final
competentes para competentes para del procedimiento y

aprobar pliego de

condiciones y

adoptar el acto

final del
procedimiento

El Consejo

Institucional, tendra

la competencia de:

a. Aprobar el
pliego de
condiciones y
adoptar el acto
final para
contratar los
servicios de
auditoria
externa.

b. Ordenar el
inicio de los
procedimientos
de compra sin
contar con los
recursos
presupuestarios
correspondient

es.

c. Aprobar la
compra o
enajenacion de
bienes

aprobar solicitudes
de compra, pliegos
de condiciones,
adoptar el acto final
del procedimiento y

suscribir los
contratos de los
procesos de

contratacion.

suscribir los
contratos de los
procesos de

contratacion.

El Consejo
Institucional, tendra
la competencia de:
a. Aprobar el
pliego de
condiciones y
adoptar el acto
final para
contratar los
servicios de

auditoria
externa.

b. Ordenar el inicio
de los

procedimientos
de compra sin
contar con los

recursos
presupuestarios
correspondiente
S.

c. Aprobar la
compra 0

enajenacion de
bienes
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inmuebles. inmuebles.
d. Aprobar la d. Aprobar la

enajenacion de
bienes muebles.

La Junta de
Adquisiciones,

tendra la
competencia de
aprobar los pliegos
de condiciones vy

adjudicar los
procedimientos
ordinarios de

licitacion mayor.

La Comisién de

Licitaciones, la
aprobacion de los
pliegos de
condiciones y

adjudicaciones de la
licitacion menor.

La persona que
ejerza la direccién
del Departamento
de

Aprovisionamiento
0 a la persona que

ejerza la
coordinacion de la
Unidad de

Proveeduria, tendra
la competencia de
aprobar los pliegos
de condiciones vy
adjudicaciones de
licitacién reducida.

La persona que
ejerza la direcciéon
del Departamento
de

La Junta de
Adquisiciones,
tendra la
competencia de
aprobar—les—plieges
el

adjudicar los
procedimientos
ordinarios de

licitacion mayor.

La persona que
ejerza la direccién
del Departamento
de

Aprovisionamiento
0 a la persona que

ejerza la
coordinacién de la
Unidad de

Proveeduria, tendra
la competencia de
aprobar los pliegos
de condiciones vy
adjudicaciones de
licitacién reducida.

La persona que
ejerza la direcciéon
del Departamento
de

En los
procedimientos
ordinarios de

licitacibn mayor, la
persona que ejerza
la  direccion  del
Departamento  de
Aprovisionamiento,
guien esta delegue o
le sustituya, tendra la
competencia  para
aprobar los pliegos
de condiciones, yla
Junta de
Adquisiciones tendra
la competencia de
adjudicarlos.

Se elimina este

parrafo
En licitaciones
reducidas, la

persona que ejerza
la coordinacién de
la Unidad de
Proveeduria tendra
la competencia de
aprobar los pliegos
de condicionesy las
adjudicaciones.
Cuando sea
requerido o en
ausencia del titular,
la persona que
ejerza la direccién
del Departamento
de
Aprovisionamiento
podra también
atender estos
procedimientos.

En licitaciones
menores, la
persona que ejerza
la direccién del

enajenacion de
bienes muebles.

En los
procedimientos
ordinarios de

licitacibn mayor, la
persona que ejerza
la direccion del
Departamento de
Aprovisionamient
0 quien le
sustituya, tendra la
competencia para

aprobar los
pliegos de
condiciones, y la
Junta de
Adquisiciones
tendra la
competencia de
adjudicarlos.

En licitaciones
reducidas, la

persona que ejerza
la coordinacién de la
Unidad de
Proveeduria tendra
la competencia de
aprobar los pliegos
de condiciones y las
adjudicaciones.

En licitaciones
menores, la
persona que ejerza
la direcciéon del
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Aprovisionamiento,
quien esta delegue
0 quien le sustituya
tendra la
competencia para
adjudicar los demas
procedimientos de
compra que se
tramiten en el ITCR,
no contemplados
en los incisos
anteriores, siempre
que el monto no
supere el umbral de
una licitacion
menor, en caso
contrario
corresponderd a lba
Junta de
Adquisiciones
resolver.

En el caso que se

requiera  declarar
desierto 0
infructuoso un

concurso se tomara
en cuenta el monto
estimado a fin de
determinar el
6rgano competente,
de acuerdo con lo
indicado en los
puntos anteriores.

Aprovisionamiento
quien esta delegue
o le sustituya tendra

la competencia
para aprobar los
pliegos de
condiciones y
adjudicar las
licitaciones

menores, Yy los
demas
procedimientos de
compra que se
tramiten en el ITCR,
no contemplados
en los incisos
anteriores, siempre
gue el monto no
supere el umbral de
una licitacién
menor; en caso
contrario
correspondera a la
Junta de
Adquisiciones
resolver.

La persona que
ejerza la direccion
del Departamento
de

Aprovisionamient

0 tendré la
competencia de
aprobar las
solicitudes de
compra y los

contratos que se
originan de los
procesos de
contratacion.

Departamento  de
Aprovisionamiento,
quien esta delegue
o le sustituya tendra
la competencia
para aprobar los
pliegos de
condiciones y
adjudicacion y en
los demas
procedimientos de
compra que se
tramiten, no
contemplados en
los incisos
anteriores, siempre
que el monto no
supere el umbral de
una licitacion
menor; en caso
contrario
correspondera a la
Junta de
Adquisiciones
resolver.

La persona que
ejerza la direcciéon
del Departamento
de
Aprovisionamiento,
quien esta
delegue o le
sustituya, tendra la
competencia de
aprobar las
solicitudes de
compra Yy los
contratos que se
originan de los
procesos de
contratacion.

Departamento  de
Aprovisionamiento,

o] quien le
sustituya tendrd la
competencia para

aprobar los
pliegos de
condiciones y
adjudicacion y en
los demas
procedimientos de
compra que se
tramiten, no
contemplados en
los incisos

anteriores, siempre
que el monto no
supere el umbral de
una licitacion
menor; en caso
contrario
correspondera a la
Junta de
Adquisiciones
resolver.

La persona que
ejerza la direccion
del Departamento
de
Aprovisionamiento,
o] quien le
sustituya, tendra la
competencia de
aprobar las
solicitudes de
compra y los
contratos que se
originan de los
procesos de
contratacion.

Se dictamina:

a. Concluir que la reforma indicada en el punto anterior no implica cambios

sustanciales en esta normativa.

b. Recomendar al pleno del Consejo Institucional modificar articulos 20,
23, 67, 73, 74 y 78, y eliminar los articulos 68, 69, 70 del Reglamento
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Interno de Contratacién Publica del Instituto Tecnolégico de Costa Rica,

segun se indica en el texto propuesto en el considerando dos de este
dictamen.

CONSIDERANDO QUE:

1. Una normativa clara y precisa facilita su correcta aplicacibn en los
procedimientos administrativos y contribuye a que los mismos sean
transparentes y adecuados para el cumplimiento de la gestion institucional.

2. La propuesta de modificacion en los articulos 20, 23, 67, 73, 74 y 78, y de
eliminacién de los articulos 68, 69, 70 del Reglamento Interno de Contratacion
Publica del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, dictaminada por la Comision de
Planificacion y Administracion, se realiza con el objetivo de contar con normativa
mas eficiente y que permita realizar el proceso de contratacion de forma agil y
oportuna.

3. Se debe procurar que el Instituto cuente con un reglamento interno actualizado
y concordante con la normativa interna y externa.

4. Corresponde al Consejo Institucional resolver la solicitud de la modificacién
Reglamento Interno de Contratacion Publica del Instituto Tecnolégico de Costa
Rica, conforme lo establece el Reglamento de Normalizacion Institucional, para
lo cual se acoge el dictamen emitido por la Comisién de Planificacion y
Administracion.

SE ACUERDA:

a. Modificar los articulos 20, 23, 67, 73, 74 y 78 del Reglamento Interno de
Contratacién Publica del Instituto Tecnologico de Costa Rica, para que se lean
de la siguiente manera:

Articulo 20. Contenido presupuestario

Previo a promover el concurso, la Administracion debera acreditar la
estimacion de disponibilidad de recursos durante la vigencia del
contrato.

Para demostrar lo anterior, la persona responsable del centro
funcional correspondiente debera confeccionar la solicitud de
bienes en el sistema correspondiente y mantener el compromiso
presupuestario hasta la formalizacibn del contrato, Ila
certificacion de este proceso quedara demostrada en el
documento de decision inicial que confecciona el encargado del
centro funcional.
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En las contrataciones plurianuales, se debera indicar en la decision
inicial, que se garantizard el pago de las obligaciones anuales, asi
como la posibilidad de su ejecucion, durante todo el periodo del
contrato, para lo cual, la persona administradora del contrato debera
adoptar las medidas que corresponda.

Articulo 23. Documentacion técnica

Se debera aportar toda la documentacion técnica con la decision inicial
que permitala confeccion conjunta del pliego de condiciones, tales
como: especificaciones, formulas para el célculo de multas y
sanciones, planos, diagramas, herramientas de fiscalizacion,
cronogramas de tareas y responsables, permisos, estudios (técnicos
y de mercado, segun las condiciones o requisitos que establece
la ley y su reglamento), certificacion de recursos (cuando
corresponda) para la correcta ejecucion del contrato y demas
documentacion pertinente.

Articulo 67. Responsabilidades de la Junta de Adquisiciones

a. Eliminado

b. Dictar el acto final en los procedimientos de licitacion mayor en
apego a la normativa técnica vigente.

c. Presentar para conocimiento de la persona Rectora y del Consejo
Institucional los acuerdos de adjudicacion de los procedimientos de
compra que emita, como maximo dos dias hébiles posteriores a su
realizacion.

La Junta de Adquisiciones tendra acceso a toda la informacion y
documentacion necesaria para el ejercicio de sus funciones.

Cuando sea necesario, podrd conformarse una comisién de
recomendacion de adjudicaciones, con competencia exclusiva para
analizar y recomendar la adjudicacién de las contrataciones que por
Su naturaleza asi se requiera.

Articulo 73. Competencia del Departamento Financiero Contable

Corresponderan al Departamento Financiero Contable las siguientes
funciones:

a. Preparar y remitir al Departamento de Aprovisionamiento la
informacion necesaria para la publicacion del Programa de
Adquisiciones y sus correspondientes modificaciones, en los
plazos establecidos por la normativa vigente.

b. Validar y registrar a nivel presupuestario y contable en un plazo
maximo de 5 dias habiles, los codigos de material que crea el
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de Costa Rica

Departamento deAprovisionamiento para el catalogo institucional
de bienes y servicios.

c. Emitir las constancias o certificaciones relacionadas con pagos,
retenciones de impuestos y otras que soliciten las personas
proveedoras o contratistas.

d. Realizar los estudios de razonabilidad del precio en los
procedimientos que el Departamento de Aprovisionamiento
le solicite.

Articulo 74. Competencias de la Unidad Solicitante

Correspondera a la persona titular subordinada de la unidad
solicitante, quien este delegue o0 a quien le sustituya, la tramitacion de
adquisiciones de bienes, obras o servicios, bajo los siguientes
términos:

a. Establecer y priorizar las necesidades de adquisicion de bienes,
servicios u obras segun los criterios de planificacion establecidos.

b. Asignar al menos a dos personas funcionarias con competencia
para emitir informes, coordinar y resolver gestiones requeridas por
el Departamento de Aprovisionamiento o0 la persona
administradora de contrato.

c. Definir el objeto a contratar.

d. Verificar la suficiencia, pertinencia, imparcialidad y claridad de los
requerimientos técnicos que se incorporan en la decision inicial
para la adquisicion de bienes, obras o servicios.

e. Verificar que la necesidad definida se encuentra incorporada en la
planificacion de la unidad solicitante, y su consecuente
incorporacion en el Programa de Adquisiciones Institucional.

f. Realizar el estudio de mercado, segun las condiciones o
requisitos que establece la ley, su reglamento y las que
determine el Departamento de Aprovisionamiento, con el fin
de verificar que cuenta o contara con presupuesto aprobado,
suficiente y disponible, en las cuentas presupuestarias
correspondientes para atender las obligaciones que se
derivan de la solicitud de bienes, obras o servicios que
realiza.

g. Programary gestionar la tramitacion oportuna de sus necesidades
de bienes, obras o servicios ajustandose a las fechas establecidas
por el Departamento deAprovisionamiento.

h. Atender en los plazos que se indiquen, los requerimientos de
informacion que realice el Departamento de Aprovisionamiento
durante la tramitacion de solicitudes de bienes, obras o servicios,
en cualquier etapa del proceso.

i. Realizar ante el Departamento de Aprovisionamiento, segun los
procedimientos establecidos por este, las gestiones necesarias
para aplicar las garantias de funcionamiento de bienes, obras o
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servicios.

J. Realizar los ajustes presupuestarios, cuando corresponda, para
continuar con los procedimientos de contratacion publica, incluye
modificaciones presupuestarias previo a la emision de la
recomendacion de adjudicacion.

k. Identificar riesgos relacionados a acciones u omisiones de las
personas contratistas, asociados con sus necesidades de
adquisiciones, que puedan generar daflos o0 perjuicios, e
indicarlos en la decision inicial que tramitan ante el Departamento
de Aprovisionamiento; adicionalmente brindar la informacion
necesaria sobre estos riesgos, con el propésito que se definan
multas oclausulas penales en los pliegos de condiciones.

I.  Indicar de manera expresa en las decisiones iniciales y solicitudes
de compra, la necesidad de inclusion de condiciones técnicas
generales o especiales en lospliegos de condiciones.

m. Realizar la recepcién fisica de los bienes, obras o servicios
contratados que sean entregados por las personas contratistas
directamente en sus unidades, consecuencia de sus solicitudes
de compra.

n. Realizar la recepcion de bienes entregados por la Unidad de
Almacén, derivados de despachos de contratos administrativos ya
ejecutados.

0. Atender otras actividades relacionadas con el rol de unidad
ejecutora o solicitante definidas en la Ley y su Reglamento o en
la normativa institucional.

p. Realizar el estudio de razonabilidad del precio en las
contrataciones de obra publica, el ente técnico gestor del
proceso.

Articulo 78 Instancias competentes para aprobar solicitudes de
compra, pliegos de condiciones, adoptar el acto final del
procedimiento y suscribir los contratos de los procesos de
contratacion.

El Consejo Institucional, tendréa la competencia de:

a. Aprobar el pliego de condiciones y adoptar el acto final para
contratar losservicios de auditoria externa.

b. Ordenar el inicio de los procedimientos de compra sin contar con
los recursospresupuestarios correspondientes.

c. Aprobar la compra o enajenacion de bienes inmuebles.

d. Aprobar la enajenacion de bienes muebles.

En los procedimientos ordinarios de licitacibn mayor, la persona que
ejerza la direccion del Departamento de Aprovisionamiento o
guien le sustituya, tendra la competencia para aprobar los pliegos
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de condiciones, y la Junta de Adquisiciones tendra la competencia

de adjudicarlos.

En licitaciones reducidas, la persona que ejerza la coordinacion de la
Unidad de Proveeduria tendra la competencia de aprobar los pliegos
de condiciones y las adjudicaciones.

En licitaciones menores, la persona que ejerza la direccion del
Departamento de Aprovisionamiento o quien le sustituya tendra
la competencia para aprobar los pliegos de condiciones y
adjudicacién y en los deméas procedimientos de compra que se
tramiten, no contemplados en los incisos anteriores, siempre que el
monto no supere el umbral de una licitacion menor; en caso contrario
correspondera a la Junta de Adquisiciones resolver.

La persona que ejerza la direccion del Departamento de
Aprovisionamiento o quien le sustituya, tendré la competencia de
aprobar las solicitudes de compra y los contratos que se originan de
los procesos de contratacion.

b. Eliminar los articulos 68, 69 y 70 del Reglamento Interno de Contratacion
Pulblica del Instituto Tecnologico de Costa Rica.

c. Indicar que contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria ante
este Consejo o de apelacion ante la Asamblea Institucional Representativa, en
el plazo maximo de cinco dias habiles, o los extraordinarios de aclaracion o
adicion, en el plazo de diez dias habiles, ambos posteriores a la notificacién del
acuerdo. Por asi haberlo establecido la Asamblea Institucional Representativa,
es potestativo del recurrente interponer ambos recursos o uno solo de ellos, sin
que puedan las autoridades recurridas desestimar o rechazar un recurso,
porque el recurrente no haya interpuesto el recurso previo.

ACUERDO FIRME

MAG/kmm

Copia: Ing. Maria Estrada Sanchez, MSc., rectora
MAE. Silvia Watson Araya, vicerrectora, Vicerrectoria de Administracion
Lcda. Yessica Mata Alvarado, directora, Oficina de Asesoria Legal
Auditoria Interna (Notificado a la Secretaria via correo electrénico)
Oficina de Asesoria Legal (publicacién en Gaceta)
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