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Sesion Ordinaria No. 3217, Articulo 13, del 18 de mayo de 2021.
Incorporacion de un articulo 36 BIS en el “Reglamento del Régimen de
Ensefianza Aprendizaje del Instituto Tecnolégico de Costa Rica y sus
reformas”, para normar la “matricula por inclusién

Para los fines correspondientes se transcribe el acuerdo tomado por el Consejo
Institucional, citado en la referencia, el cual dice:

RESULTANDO QUE:

1. Elinciso f del articulo 18 del Estatuto Organico del ITCR, establece:

“Son funciones del Consejo Institucional:
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f. Aprobar, promulgar y modificar los reglamentos generales necesarios
para el funcionamiento del Instituto, asi como los suyos propios,
excepto aquellos que regulen el funcionamiento de la Asamblea
Institucional Representativa y del Congreso Institucional

Los reglamentos que regulan la materia electoral deben ser
consultados al Tribunal Institucional Electoral antes de su aprobacion
en firme. El Tribunal Institucional Electoral contara con diez dias habiles
para pronunciarse.

b

2. La entonces Vicerrectora de Docencia Ing. Gianinna Ortiz Quesada emitid,
mediante el oficio ViDa-841-2010, las “Disposiciones adicionales al proceso de
matricula”, estableciendo lo siguiente:

(13

1. Los programas académicos tendran el plazo que se indica para
realizar los tramites de:

a. Inclusiones

b. Levantamiento de requisitos

c. Matricula con choque de horario

d. Exclusiones motivadas en errores atribuibles a la

administracion del TEC.
Modalidad Periodo para
el tramite

Semestre Tres semanas
Cuatrimestre Dos semanas
Trimestre Dos semanas
Bimestre Una semana
Verano Una semana

2. Cada Escuela por medio de su Director(a) debera definir
previamente a la realizacion de estos tramites, lo siguiente:

a. Qué tipo de tramites se realizaran, dado que no es
obligatorio la realizacion de los mismos.

b. El cronograma interno para su ejecucion.

c. Los criterios de seleccion de estudiantes.

3. Se derogan cualquier otra directriz emitida por la Vicerrectoria de
Docencia, que se contraponga a estas disposiciones.”

3. El principio de legalidad, establecido en el articulo 11 de la Constitucién Politica de
la Republica de Costa Rica, y reiterado en el articulo 11 de la Ley General de la
Administracion Publica, establece que ‘Los funcionarios publicos son simples
depositarios de la autoridad. Estan obligados a cumplir los deberes que la ley les
impone y no pueden arrogarse facultades no concedidas en ella”.
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4. El articulo 3 de la “Ley contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la
Funcion Publica” establece lo siguiente:

“Articulo 3°-Deber de probidad. El funcionario publico estara obligado
a orientar su gestion a la satisfaccion del interés publico. Este deber
se manifestara, fundamentalmente, al identificar y atender las
necesidades colectivas prioritarias, de manera planificada, regular,
eficiente, continua y en condiciones de igualdad para los habitantes
de la Republica; asimismo, al demostrar rectitud y buena fe en el
ejercicio de las potestades que le confiere la ley; asegurarse de que
las decisiones que adopte en cumplimiento de sus atribuciones se
ajustan a la imparcialidad y a los objetivos propios de la institucion en
la que se desempena y, finalmente, al administrar los recursos
publicos con apego a los principios de legalidad, eficacia, economia y
eficiencia, rindiendo cuentas satisfactoriamente.”

5. Los articulos 34, 34 BIS, 35 y 36 del “Reglamento del Régimen de Ensefianza
Aprendizaje del Instituto Tecnoloégico de Costa Rica y sus reformas” establecen lo
siguiente:

“Articulo 34

El proceso de matricula de las asignaturas se realizaré para cada
periodo lectivo y en las fechas establecidas en el Calendario
Académico. Las unidades académicas colaboraran con el
Departamento de Admisién y Registro en este proceso. A éstas les
correspondera la autorizacion de las asignaturas que el estudiante
desee inscribir, y supervisar el cumplimiento de los requisitos y las
normas de matricula establecidas. La Direcciéon de Escuela, la
coordinacion del Area Académica, o de unidad desconcentrada, que
imparte un curso podra, de manera justificada y siguiendo los criterios
establecidos previamente por el Consejo de Escuela o Area
Académica, segun corresponda, autorizar el levantamiento de
requisitos.

Ante situaciones de fuerza mayor, asi declaradas por resolucién
fundamentada de la Rectoria o del titular de la Vicerrectoria de
Docencia, que hayan provocado afectaciones en el normal desarrollo
de un periodo lectivo, la Direccion de Escuela, o la Coordinacién de
Area Académica o de Unidad Desconcentrada segun corresponda,
podra autorizar de manera excepcional, levantamientos de
correquisitos o de requisitos en casos que no se ajusten a los criterios
establecidos previamente por el Consejo de Escuela o de Area
Académica.

ARTICULO 34 BIS

El estudiante realizara el proceso de su matricula ajustandose a las
limitaciones que imponen los requisitos y correquisitos, el horario de
las asignaturas y las posibilidades del Instituto.

Solo en casos debidamente autorizados por la Direccion de la
Escuela, la Coordinacion del Area Académica o de la unidad
desconcentrada a la que pertenece el o la estudiante, segun
corresponda, el Departamento de Admision y Registro tramitara
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matriculas con choque de horario; para lo cual el tramite debera
contar con la autorizacién de la(s) Direccién(es) de la(s) Escuela(s),
Coordinacion ~ (es) de Areas Académicas o Unidades
Desconcentradas, que imparte(n) los cursos entre los que se da el
choque de horario.

Para los(as) estudiantes a quienes les falten diez 0 menos cursos
para graduarse bastara con la autorizaciéon de la Direccion de la
Escuela, la Coordinaciéon del Area Académica o de la Unidad
Desconcentrada a la que pertenece el o la estudiante, segtn
corresponda. En este caso, el Director o Coordinador, segun
corresponda, que autoriza tendra la responsabilidad de gestionar ante
el Director o Coordinador de la instancia que imparte el curso, que se
brinde al estudiante las condiciones necesarias para llevar los cursos
autorizados.

Articulo 35

El Departamento de Admisién y Registro otorgara las citas de
matricula utilizando los siguientes criterios de ordenamiento, listados
segun su precedencia:

- Mayor diferencia entre créditos ganados y créditos perdidos
- Mayor promedio ponderado

- Mayor numero de créditos ganados

- Menor nimero de créditos perdidos

- Azar

Los criterios anteriores se aplicaran usando el ultimo periodo lectivo
ordinario registrado.

Articulo 36

En el momento de formalizar su matricula el estudiante debera estar
libre de morosidad con la Institucion. El titular de la Vicerrectoria de
Vida Estudiantil y Servicios Académicos podra, en los casos en que
medie fuerza mayor, levantar esta condicién bajo resolucion
fundamentada. Una vez matriculado, el estudiante queda en la
obligacion de pagar la suma de los créditos que inscribié segun la
normativa vigente.

Una vez realizada la matricula por parte del estudiante, la Institucion
informara de inmediato por medio fisico o digital, sobre los cursos, el
horario, los créditos, el valor de cada curso, el total de los derechos
de estudio, los montos de las becas y exoneraciones, y el saldo a
pagar.”

6. Elarticulo 37 del “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje del Instituto
Tecnolbgico de Costa Rica y sus reformas” establece lo siguiente:

“Articulo 37

El estudiante regular podra cursar, si asi lo desea, asignaturas no
contempladas dentro del plan de estudios en el que esta inscrito,
siempre y cuando el sistema de requisitos y el horario se lo permita.
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7. En la Sesién Ordinaria No. 3208, realizada el 10 de marzo del 2021, el Dr. Luis
Gerardo Meza Cascante dejo presentada la propuesta denominada “Incorporacion
de un articulo 36 BIS en el “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje
del Instituto Tecnologico de Costa Rica y sus reformas” para normar la “matricula
por inclusion™, la que fue asignada a la Comision de Asuntos Académicos y

Estas asignaturas no daran créditos para la obtencién del titulo en la
carrera matriculada, pero si se reconoceran en el curriculum del
estudiante. Para todos los demas efectos, la materia matriculada
cuenta como cualquier otra de su plan de estudios.”

Estudiantiles para su dictamen.

8. La Comision de Asuntos Académicos y Estudiantiles, en la reuniéon 717-2021,
realizada el viernes 07 de mayo del 2021, adopto6 el siguiente acuerdo:

“Resultando que:

1.

En la Sesién Ordinaria No. 3208, realizada el 10 de marzo del 2021,
el Dr. Luis Gerardo Meza Cascante dejé presentada la propuesta
denominada “Incorporacién de un articulo 36 BIS en el “Reglamento
del Régimen de Ensefianza Aprendizaje del Instituto Tecnolégico de
Costa Rica y sus reformas” para normar la “matricula por inclusion’,
la que fue asignada a la Comisién de Asuntos Académicos y
Estudiantiles para su dictamen.

En la reunion 711-2021, realizada el viernes 12 de marzo de 2021, la
Comisién de Asuntos Académicos y Estudiantiles conocié y analizé la
propuesta “Incorporacion de un articulo 36 BIS en el “Reglamento del
Régimen de Ensefianza Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de
Costa Rica y sus reformas” y acordé solicitar criterio al Consejo de
Docencia.

Con el oficio SCI-284-2021, del 22 de marzo de 2021, se solicité el
criterio del Consejo de Docencia.

Mediante el oficio ViDa-227-2021, del 30 de abril de 2021, se
comunica el acuerdo del Consejo de Docencia por Consulta Formal
06-2021, articulo tnico, celebrada el 30 de abril del 2021, con el que
se responde la consulta del oficio SCI-284-2021, que en la parte
resolutiva indica:

“Avalar la siguiente propuesta realizada por la Comisién de Asuntos
Académicos y Estudiantiles comunicada mediante oficio SCI-248-
2021[sic], con las siguientes modificaciones:
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Propuesta CAAE

Propuesta CD

a. Introducir un articulo 36 BIS

en el “Reglamento del
Régimen de Ensefianza
Aprendizaje  del Instituto
Tecnolégico de Costa Rica y
sus reformas”, con el
siguiente texto:

a. Introducir un articulo 36
BIS en el “Reglamento
del Régimen de
Ensenianza Aprendizaje
del Instituto Tecnolégico
de Costa Rica y sus
reformas’, con el
siguiente
texto:

ARTICULO 36 BIS Matricula
por inclusion

Terminado el proceso de
matricula ordinaria o]
extraordinaria, se abrira un
periodo adicional
denominado “matricula por
inclusién”, con la duracién
que se indica en la siguiente
tabla:

ARTICULO 36 BIS
Matricula por inclusién

Terminado el proceso de
matricula ordinaria o
extraordinaria, se abrira
un periodo adicional
denominado  “matricula
por inclusién”, con la
duracién que se indica en
la siguiente tabla:

Modalidad Periodo para el Modalidad Periodo para el
tramite tramite
Semestre Tres semanas Semestre Dos semanas
Cuatrimestre Dos semanas Cuatrimestre Dos semanas
Trimestre Dos semanas Trimestre Una semana
Bimestre Una semana Bimestre Una semana
Verano Una semana Verano Una semana
Centros de Un dia
Formacion
Humanistica

La matricula por
inclusion sélo puede
ser realizada si las
escuelas, areas
académicas o unidades
desconcentradas

tienen los recursos y
cupos disponibles.
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Este periodo se
empleara para
aprovechar recursos y
cupos disponibles, para
realizar la matricula con
levantamiento de
requisitos, dar
prioridad a estudiantes
proximos a graduarse,
tal como lo define el
mismo reglamento,
tramitar exclusiones
motivadas en errores
atribuibles a la
administracion, atender
estudiantes que en
estos periodos no
lograron matricular
cursos por falta de
cupo, gestionar Ia
matriculaen cursos con
alta demanda que
pudieron abrirse
después del balance
final de las matriculas
ordinaria y
extraordinaria, asi
comocasos calificados
a criterio de las
personas que ejercen la

direccion de las
escuelas, dreas
académicas y unidades
desconcentradas
La Vicerrectoria de Docencia La Vicerrectoria de
y la Vicerrectoria de Vida Docencia y la

Estudiantii y  Servicios

Acad
émicos estableceran,
mediante  una resolucion
conjunta y publicada en la
Gaceta Institucional, los
procedimientos y formatos
necesarios para la
formalizacién delos tramites
en este periodo de matricula.

Vicerrectoria de Vida
Estudiantil y Servicios
Académicos

estableceréan, mediante
una resolucion conjunta y
publicada en la Gaceta
Institucional, los
procedimientos y
formatos necesarios para
la formalizacién de los
tramites en este periodo
de matricula.

b. Solicitar a la Vicerrectoria de

Docencia y a la Vicerrectoria
de Vida Estudiantil y
Servicios

Académicos que, en el
plazo

. Solicitar a la Vicerrectoria

de Docencia y a la
Vicerrectoria de Vida
Estudiantil y
Servicios

Académicos que,en el
plazo
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maximo de tres meses,
establezcan los procedimientos y
formatos necesarios para la
formalizacién de los procesos de
matricula por inclusién normada en
el articulo 36 BIS del “Reglamento
del Régimen de Ensefianza
Aprendizaje del Instituto
Tecnolégico de Costa Ricay sus
reformas’.

maximo de tres meses,
establezcan los procedimientos y
formatos necesarios para la
formalizacién de los procesos de
matricula por inclusién normada en
el articulo 36 BIS del “Reglamento
del Régimen de Ensefianza
Aprendizaje del Instituto
Tecnolégico de Costa Ricay sus
reformas’.

Considerando que:

1. El acuerdo del Consejo de Docencia por Consulta Formal 06-2021, articulo tnico,
celebrada el 30 de abril del 2021, avala la introduccion de un articulo 36 BIS al
Reglamento del Régimen de Ensefianza-Aprendizaje, con sugerencias de
modificaciones que no alteran el propésito de la propuesta original y recoge la
experiencia generada en las Escuelas con la practica de la matricula por inclusion,
razones por las que resulta oportuno y razonable acoger tales recomendaciones.

2. Sibien el Consejo de Docencia recomienda que se reduzca de tres a dos semanas
el periodo para la gestion de las matriculas por inclusiobn en los periodos
semestrales, es conveniente mantener la posibilidad de que algunas Escuelas,
Areas Académicas o Unidades Desconcentradas, puedan contar con las tres
semanas en razoén de que algunas de estas instancias, por la cantidad de cursos
que imparten, la cantidad de estudiantes que matriculan sus cursos u otras
razones particulares, podrian requerir de mas tiempo.

3. La practica ha mostrado que en ocasiones se autoriza la apertura de grupos
nuevos incluso una vez iniciado el periodo lectivo, razén por la que es conveniente
dejar plenamente claro que el periodo para la gestion de las matriculas por
inclusién cuenta, en estos casos, a partir de la comunicacion oficial de la apertura.

4. Es totalmente razonable la sugerencia que plantea el Consejo de Docencia de que
se indique que la matricula por inclusion procede sélo en casos en que la Escuela,
Area Académica o Unidad Desconcentrada cuenta con recursos disponibles.
Adicionalmente, y para efectos de mayor claridad en la norma es conveniente
agregar que la disponibilidad de recursos podria provenir de asignaciones
adicionales autorizadas por la Vicerrectoria de Docencia.

Se acuerda:

1. Acoger el pronunciamiento del Consejo de Docencia, segun acuerdo de la
Consulta Formal 06-2021, articulo unico, celebrada el 30 de abril del 2021 y emitir
dictamen positivo sobre la introduccion de un articulo 36 BIS al Reglamento del
Régimen de Ensefanza-Aprendizaje, con modificaciones que responden a lo
indicado en los considerandos 2, 3 y 4, de manera que el texto del articulo 36 BIS
sea el siguiente:
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ARTICULO 36 BIS Matricula por inclusién

Terminado el proceso de matricula ordinaria o extraordinaria, se abrira
un periodo adicional denominado “matricula por inclusién”, con la
duracién que se indica en la siguiente tabla:

Modalidad Periodo para tramite
Semestre Dos semanas
Cuatrimestre Dos semanas
Trimestre Una semana
Bimestre Una semana
Verano Una semana
Centros de Un dia
Formacién
Humanistica

La persona que ejerza la Vicerrectoria de Docencia podra autorizar, por plazo
definido o de manera permanente, ante solicitud justificada de una Escuela, Area
Académica o Unidad Desconcentrada un plazo de tres semanas para la concrecion
del proceso de “matricula por inclusiéon” para la modalidad de semestres.

Cuando se autorice la apertura de nuevos grupos una vez finalizada la matricula
ordinaria o extraordinaria, los plazos indicados en la tabla anterior comenzaran a
contar a partir de la comunicacion oficial de la apertura.

La matricula por inclusiéon sélo puede ser realizada si las escuelas, dreas
académicas o unidades desconcentradas tienen los recursos propios o por
asignacion adicional de la Vicerrectoria de Docencia y cupos disponibles.

Este periodo se empleara para aprovechar recursos y cupos disponibles, para
realizar la matricula con levantamiento de requisitos, dar prioridad a estudiantes
proximos a graduarse, tal como lo define el mismo reglamento, tramitar exclusiones
motivadas en errores atribuibles a la administracion, atenderestudiantes que en
estos periodos no lograron matricular cursos por falta de cupo, gestionar la
matriculaen cursos con alta demanda quepudieron abrirse después del balance final
de las matriculas ordinaria y extraordinaria, asi comocasos calificados a criterio de
las personas que ejercen la direccion de las escuelas, areas académicas y unidades
desconcentradas.

La Vicerrectoria de Docencia y laVicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos estableceran, mediante una resoluciéon conjunta y publicada en Ia
Gaceta Institucional,los procedimientos y formatos necesarios para la formalizacién
de los tramites en este periodo de matricula.

Avalar que se solicite a la Vicerrectoria de Docencia y a la Vicerrectoria de Vida
Estudiantii y  Servicios Académicos que, en el plazo maximo de tres
meses, establezcan los procedimientos y formatos necesarios para la
formalizacion de los procesos de matricula por inclusion normada en el articulo 36
BIS del “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje del Instituto
Tecnolobgico de Costa Rica y sus reformas.
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CONSIDERANDO QUE:

1.

Tal como se desprende de la lectura cuidadosa y detallada de los articulos
consignados en el resultando 5, las disposiciones sobre la matricula estan
contempladas en el “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica y sus reformas”.

No obstante, desde hace varios afos existe como practica institucional la
concreciéon de matriculas por el denominado procedimiento “‘matricula por
inclusion” aunque tal procedimiento no esta contemplado en el “Reglamento del
Régimen de Ensefianza Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica y sus
reformas”.

Si bien a partir del afio 2010 el procedimiento de “matricula por inclusiéon” se ha
desarrollado bajos las disposiciones del oficio ViDa-841-2010, resulta claro que
tales disposiciones no alcanzan el rango reglamentario en que deberian haberse
establecido, a saber, en el “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje
del Instituto Tecnolégico de Costa Rica y sus reformas”.

La practica institucional que se ha generado con la llamada “matricula por
inclusion”, ha mostrado que es funcional, como parte del proceso institucional de
matricula, razén por las que es adecuado, oportuno, conveniente y razonable,
normar esa opcion en el “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica y sus reformas”.

Por otra parte, el deber de probidad, enunciado en el resultando 4, impone la
obligacion de que se oriente la gestion a la satisfaccion del interés publico, razoén
por la que el procedimiento de “matricula por inclusion” debera permitir el
aprovechamiento de los cupos disponibles, ante la necesidad e interés del
estudiantado de optar por ellos, siempre que cumplan con los requisitos y se acojan
a los procedimientos administrativos correspondientes, especialmente para
atender casos especificos, como los que pueden surgir al amparo del articulo 37
del “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico
de Costa Rica y sus reformas”. Por tanto, no resulta razonable mantener la
limitacion que se expresa en el oficio ViDa-841-2010, en el sentido de que la
“matricula por inclusién” no es obligatoria para las Escuelas, Areas Académicas o
Unidades Desconcentradas, siendo lo pertinente que se convierta en parte
ordinaria del proceso integral de matricula.

La Comisiéon de Asuntos Académicos y Estudiantiles acordo, en la reunién 717-
2021, realizada el viernes 07 de mayo del 2021, lo siguiente:

1. Acoger el pronunciamiento del Consejo de Docencia, segun acuerdo de la Consulta

Formal 06-2021, articulo Unico, celebrada el 30 de abril del 2021 y emitir dictamen
positivo sobre la introduccion de un articulo 36 BIS al Reglamento del Régimen de
Ensefianza-Aprendizaje, con modificaciones que responden a lo indicado en los
considerandos 2, 3 y 4, de manera que el texto del articulo 36 BIS sea el siguiente:
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ARTICULO 36 BIS Matricula por inclusién

Terminado el proceso de matricula ordinaria o
extraordinaria, se abrird un periodo adicional
denominado “matricula por inclusién”, con la
duracién que se indica en la siguiente tabla:

Modalidad Periodo para
tramite

Semestre Dos semanas
Cuatrimestre Dos semanas
Trimestre Una semana
Bimestre Una semana
Verano Una semana
Centros de Un dia
Formacioén
Humanistica

La persona que ejerza la Vicerrectoria de Docencia podra autorizar, por plazo
definido o de manera permanente, ante solicitud justificada de una Escuela, Area
Académica o Unidad Desconcentrada un plazo de tres semanas para la concrecion
del proceso de “matricula por inclusion” para la modalidad de semestres.

Cuando se autorice la apertura de nuevos grupos una vez finalizada la matricula
ordinaria o extraordinaria, los plazos indicados en la tabla anterior comenzaran a
contar a partir de la comunicacion oficial de la apertura.

La matricula por inclusién sélo puede ser realizada si las escuelas, dreas
académicas o unidades desconcentradas tienen los recursos propios o por
asignacion adicional de la Vicerrectoria de Docencia y cupos disponibles.

Este periodo se empleara para aprovechar recursos y cupos disponibles, para
realizar la matricula con levantamiento de requisitos, dar prioridad a estudiantes
proximos a graduarse, tal como lo define el mismo reglamento, tramitar
exclusiones motivadas en errores atribuibles a la administraciéon, atender
estudiantes que en estos periodos no lograron matricular cursos por falta de cupo,
gestionar la matricula en cursos con alta demanda que pudieron abrirse después
del balance final de las matriculas ordinaria y extraordinaria, asi como casos
calificados a criterio de las personas que ejercen la direccion de las escuelas,
dreas académicas y unidades desconcentradas.

La Vicerrectoria de Docencia y la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos estableceran, mediante una resoluciéon conjunta y publicada en la
Gaceta Institucional, los procedimientos y formatos necesarios para la
formalizacién de los tramites en este periodo de matricula.

2. Avalar que se solicite a la Vicerrectoria de Docencia y a la Vicerrectoria de Vida

Estudiantii  y  Servicios Académicos que, en el plazo maximo de tres
meses, establezcan los procedimientos y formatos necesarios para la
formalizacion de los procesos de matricula por inclusion normada en el articulo 36
BIS del “Reglamento del Régimen de Ensefianza Aprendizaje del Instituto
Tecnolodgico de Costa Rica y sus reformas.”
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SE ACUERDA:

a. Introducir un articulo 36 BIS en el “Reglamento del Régimen de Ensefianza
Aprendizaje del Instituto Tecnoldogico de Costa Rica y sus reformas”, con el

siguiente texto:

ARTICULO 36 BIS Matricula por inclusién

Terminado el proceso de matricula ordinaria o
extraordinaria, se abrira un periodo adicional
denominado “matricula por inclusién”, con la
duracion que se indica en la siguiente tabla:

Modalidad Periodo para
tramite

Semestre Dos semanas
Cuatrimestre Dos semanas
Trimestre Una semana
Bimestre Una semana
Verano Una semana
Centros de Un dia
Formacién
Humanistica

La persona que ejerza la Vicerrectoria de Docencia podra autorizar, por plazo
definido o de manera permanente, ante solicitud justificada de una Escuela, Area
Académica o Unidad Desconcentrada un plazo de tres semanas para la concrecion
del proceso de “matricula por inclusiéon” para la modalidad de semestres.

Cuando se autorice la apertura de nuevos grupos una vez finalizada la matricula
ordinaria o extraordinaria, los plazos indicados en la tabla anterior comenzardn a
contar a partir de la comunicacion oficial de la apertura.

La matricula por inclusion sélo puede ser realizada si las escuelas, dreas
académicas o unidades desconcentradas tienen los recursos propios o por
asignacion adicional de Ia Vicerrectoria de Docencia y cupos disponibles.

Este periodo se empleara para  aprovechar recursos y cupos disponibles, para
realizar la matricula con levantamiento de requisitos, dar prioridad a estudiantes
préximos a graduarse, tal como lo define el mismo reglamento, tramitar exclusiones
motivadas en errores atribuibles a la administracion, atender estudiantes que en
estos periodos no lograron matricular cursos por falta de cupo, gestionar la
matricula en cursos con alta demanda que pudieron abrirse después del balance
final de las matriculas ordinaria y extraordinaria, asi como casos calificados a
criterio de las personas que ejercen la direccién de las escuelas, areas académicas
y unidades desconcentradas.

La Vicerrectoria de Docencia y la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y Servicios
Académicos estableceran, mediante una resolucién conjunta y publicada en la
Gaceta Institucional, los procedimientos y formatos necesarios para Ia
formalizacién de los tramites en este periodo de matricula.
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b. Solicitar a la Vicerrectoria de Docencia y a la Vicerrectoria de Vida Estudiantil y
Servicios Académicos que, en el plazo maximo de tres meses calendario,
establezcan los procedimientos y formatos necesarios para la formalizacion de los
procesos de matricula por inclusion, normada en el articulo 36 BIS del
‘Reglamento del Régimen de Enserianza Aprendizaje del Instituto Tecnoldgico de
Costa Rica y sus reformas”.

c. Indicar que, contra este acuerdo podra interponerse recurso de revocatoria ante
este Consejo o de apelacién ante la Asamblea Institucional Representativa, o los
extraordinarios de aclaracion o adicion, en el plazo maximo de cinco dias habiles,
posteriores a la notificacion del acuerdo. Por asi haberlo establecido la Asamblea
Institucional Representativa, es potestativo del recurrente interponer ambos
recursos o uno solo de ellos, sin que puedan las autoridades recurridas desestimar
o rechazar un recurso, porque el recurrente no haya interpuesto el recurso previo.

d. Comunicar. ACUERDO FIRME.

Palabras clave: articulo 36 BIS — Reglamento — Régimen — Enseianza —Aprendizaje
— formas — matricula - inclusién — ViDa-227-2021

c.d. Auditoria Interna (Notificado a la Secretaria via correo electrénico)

zrc
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