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Inicia la sesión a las 10:05 am., con la presencia del Ing. Alejandro Cruz, quien preside, Licda. Josefa Guzmán, Ing. Edgardo Vargas, MSc. Oscar Gamboa Calderón, MSc. Ana Rosa Ruiz Fernández, MBA. José Rafael Hidalgo Rojas y señor Bernardo López.

CAPITULO DE AGENDA

ARTICULO 1.
Aprobación de agenda

Se somete a votación el orden del día.  Se incluye como punto 3 “Informe de Correspondencia”.  Se adelanta el punto 6 como 4 y se elimina el punto 5.  Se aprueba con 7 votos a favor, 0 en contra. 

1. Aprobación de agenda

2. Aprobación del Acta No. 2009

3. Entrega de la Memoria del II Congreso Institucional (Invitados:  Comisión Organizadora II Congreso Institucional)
4. Informe sobre el acuerdo de la Sesión 1998, Artículo 4, Cursos Intensivos de final y mitad de año (Invitados: Vicerrectoría de Docencia)
5. Creación plaza para la Oficina de Planificación Institucional (Invitados: Oficina de Planificación Institucional)
6. Lineamientos para reglamento de Jubilados (A cargo de la Comisión de Administración y Finanzas)
7. Reglamento de Transportes  (A cargo de la Comisión de Administración y Finanzas)
8. Propuestas de Comisiones

9. Presentación de propuestas por parte de los miembros del Consejo Institucional

10. Asuntos de Rectoría

11. Varios

CAPITULO DE ACTAS

ARTICULO 2.
Aprobación del Acta No. 2009
Se somete a votación el acta No. 2009 y se obtiene el siguiente resultado:  7 votos a favor, 0 en contra, y se incorporan las modificaciones de forma externadas por los miembros del Consejo Institucional.

CAPITULO DE CORRESPONDENCIA

ARTICULO 3.
Informe de Correspondencia 

Se da a conocer la correspondencia recibida por la Secretaría del Consejo Institucional, la cual incluye:

inc
FECHA

referencia y 

fecha
DE
A
DETALLE
TRAMITE

a
387-8-98

11-8-98
MBA. Gerardo Meza., Director Escuela de Matemática
Ing. Alejandro Cruz, Rector
EM-369-98 Copia de nota en la que solicita girar las instrucciones que corresponda, en cuanto a información desactualizada que contienen los rótulos ubicados en el Edificio de Ciencias, donde se usa el término “Departamento”, en lugar de “Escuela”, según acuerdos del Consejo Institucional, Sesiones Nos. 1964, 1989.
Se toma nota.

b
389-8-98

12-8-98
Licda. Ana Teresa Hidalgo, Vicerrectora de Vida Estudiantil y Servicios Académicos 
Ing. Alejandro Cruz, Presidente Consejo Institucional 
VIESA-331-98 Solicita al señor Rector comunicar el siguiente acuerdo del Consejo de la VIESA, Sesión No. 11-98 y solicita al Consejo Institucional pronunciarse al respecto:  “Reconocer el valor que tiene la realización del FORO de la Juventud Universitaria Costarricense en el Marco de la Concertación Nacional, como un espacio importante de participación estudiantil y de contribución a la formación integral de los estudiantes”.
Se toma nota.

c
391-8-98

13-8-98
Licda. Ana Ruth Vílchez, Vicerrectora de Administración a.i. 
Ing. Alejandro Cruz, Presidente Consejo Institucional 
V.AD-128-98 Adjunta los siguientes documentos referentes a la exposición presentada al Consejo Institucional, por funcionarios de la Vicerrectoría de Administración, el 7 de agosto:

· Informe sobre Avance de Negociación del FEES

· Estudio sobre Masa Salarial de las Universidades Estatales

· Clasificación de Personal de las Universidades Estatales
Se toma nota. 

inc
FECHA

referencia y 

fecha
DE
A
DETALLE
TRAMITE

d
392-8-98

13-8-98
Consejo de Docencia
Consejo Institucional 
-Copia del Acta No. 10-98, celebrada el 29 de junio de 1998, con los siguientes puntos de agenda:  1) Aprobación de la agenda, 2) Aprobación Actas Nos. 08 y 09-98, 3) Informes del Vicerrector de Docencia, Ing. Ronald Elizondo, 4) Visita del señor Rector Ing. Alejandro Cruz, 5) Modificaciones curriculares, 6) Presentación nueva versión SACA, 7) Informe del CEDA, 8) Varios.
Se toma nota. 

e
393-8-98

17-8-98
Bach. Miguel Solano Siles, Director Departamento Financiero Contable 
Licda. Ana Isabel Solano. MBA., Vicerrectora de Adminis-tración 
DFC-513-98  Adjunta copia de la Liquidación de Compromisos 1997, para su presentación ante el Consejo Institucional.
Se toma nota y se traslada a la Comisión de Adminis-tración y Finanzas.

La MSc. Ana Rosa Ruiz solicita al señor Rector una copia del documento completo sobre el FEES, que se envió al CONARE.

El Ing. Alejandro Cruz se manifiesta de acuerdo con la solicitud y recomienda analizar el documento original, con el objetivo de tener una mejor claridad de los gráficos.

CAPITULO ASUNTOS EN DISCUSIÓN

ARTICULO 4.
Lineamientos para Reglamento de Jubilados

El MBA. José Rafael Hidalgo presenta la propuesta de acuerdo “Lineamientos para Reglamento de Jubilados”, elaborada por la Comisión de Administración y Finanzas, adjunta a la carpeta de esta acta. 

La discusión de este punto consta en el archivo digital de la Sesión No. 2010. 

NOTA:  Se retira por un momento de la sesión la MSc. Ana Rosa Ruiz Fernández.
Se somete a votación y se obtiene el siguiente resultado:  6 votos a favor, 0 en contra.

Por lo tanto, el Consejo Institucional,  

CONSIDERANDO QUE:
1. En el Instituto Tecnológico de Costa Rica se han estado jubilando profesionales con edades tempranas y que coinciden con los períodos de mayor acumulación de conocimientos y experiencia.

2. La normativa de jubilaciones, permite a los profesionales retirarse de la actividad laboral y continuar trabajando para las universidades con una jornada máxima de medio tiempo y para atender programas de posgrado o investigación de alto nivel.

3. Las otras universidades estatales cuentan con una normativa para contratar personal jubilado.

4. Existe un anteproyecto elaborado por el Departamento de Recursos Humanos sobre esta materia.

5. Es de interés institucional la incorporación de los profesionales jubilados en las labores académicas. 

ACUERDA:

a. Solicitar a la Oficina de Planificación Institucional, según lo establece el Reglamento de Normalización en su Artículo 13, analizar la necesidad de tener un “Reglamento para la contratación de profesionales jubilados”, de acuerdo con los siguientes lineamientos:

1. Fomentar el aprovechamiento del recurso humano, capacitado y especializado por el Instituto Tecnológico de Costa Rica (ITCR).

2. Ampliar la cobertura a profesionales jubilados altamente calificados, procedentes de otras instituciones.

3. La contratación será por período lectivo o por el tiempo requerido, según la demanda del proyecto de investigación.

4. La remuneración será con la categoría profesional equivalente a la que tenía en el momento de la jubilación y los demás rubros que componen la remuneración, según la normativa de contratación del ITCR.

5. Explicitar los requisitos que establece la Junta de Pensiones del Magisterio, o cualquier otro sistema de jubilación que lo permita.

b. Publicar.

NOTA:  Se reincorpora a la sesión la MSc. Ana Rosa Ruiz Fernández.

ARTICULO 5.
Entrega de la Memoria del II Congreso Institucional 

Invitados:  Ing. Guido Hernández, Coordinador, MA. Gabriel Vargas, MBA. William Vives, MSc. Silvana Alvarenga, miembros de la Comisión del II Congreso Institucional y señora Sandra Ramírez, Secretaria.
El Ing. Alejandro Cruz da la bienvenida a los miembros de la Comisión Organizadora del II Congreso Institucional, quienes harán entrega formal de la Memoria del II Congreso Institucional.  Destaca el arduo trabajo llevado a cabo y agradece el esfuerzo realizado.

El Ing. Guido Hernández manifiesta que el Consejo Institucional es el primero en recibir en forma oficial, la Memoria del II Congreso Institucional. Señala que de esta forma la Comisión Organizadora da por finalizada su labor, no obstante como miembros de la Comunidad Institucional estarán participando de los cambios positivos, a raíz del II Congreso Institucional va a traer para la Institución.  

Agradece a los miembros del Consejo Institucional  el apoyo recibido en las diferentes etapas del Congreso.  Señala que siempre se contó con el apoyo tan merecido de este órgano, lo que se reflejó en los alcances del II Congreso Institucional, que sin duda alguna ha sido una gran escuela para la Comisión, que va a servir de base para posteriores actividades similares a ésta.

El Ing. Edgardo Vargas  expresa que este ha sido un proceso muy importante y que al final a permitido crecer sobre todo en las actitudes institucionales y que ahora a este  Consejo Institucional,  le corresponde la misión de trabajar con todas las resoluciones y dar cumplimiento a lo que establece el Estatuto Orgánico.   Añade que según la normativa, la Comisión Organizadora tiene el deber de supervisar que se lleven a cabo las disposiciones emanadas del II Congreso Institucional.  Acota que sería interesante que esta Comisión presentara un informe a la Asamblea Institucional sobre el avance del Consejo Institucional en este asunto. 

El  MBA. William Vives destaca la participación de la Comunidad Institucional no sólo en plantear sus ideas, sino en la conformación de comisiones para el estudio de las ponencias presentadas al II Congreso Institucional.  Ahora le corresponde al Consejo Institucional, hacer este gran esfuerzo, para volver a unir a toda esta Comunidad alrededor de las resoluciones aprobadas.  

La MSc. Ana Rosa Ruiz manifiesta la importancia de la metodología de trabajo empleada por al Comisión Organizadora del II Congreso Institucional, que motivó la presentación y discusión de las ponencias.  Advierte sobre la gran responsabilidad que el Consejo Institucional debe cumplir, para seguir fomentando el planteamiento de ideas en la Institución.

El Ing. Alejandro Cruz agradece a la Comisión Organizadora del II Congreso Institucional, por los resultados obtenidos plasmados en la Memoria que entregan hoy, así como de informar a la AIR de los avances del Consejo Institucional, sobre la implementación de estas resoluciones. 

NOTA:  Se retiran de la sesión los invitados y se les agradece su participación.

ARTICULO 6.
Reglamento de Transportes

Invitados:  MBA. Gerardo Gutiérrez, Director y Lic. Gilberto Salas, de la Oficina de Planificación Institucional.
La MSc. Ana Rosa Ruiz presenta la propuesta de acuerdo “Reglamento de Transportes”, elaborada por la Comisión de Administración y Finanzas, documento adjunto a la carpeta de esta acta.

Se discute sobre la importancia de incorporar en el Reglamento, un apartado que establezca las disposiciones sobre el uso discrecional del vehículo del señor Rector, por tratarse del máximo jerarca de la Institución y por la naturaleza del cargo que desempeña. 

La discusión de este punto consta en el archivo digital de la Sesión No. 2010. 

Se somete a votación y se obtiene el siguiente resultado:  7 votos a favor, 0 en contra.

Por lo tanto, el Consejo Institucional,  

CONSIDERANDO QUE:
1. La Institución desarrolla actividades académicas y administrativas, donde la cantidad, mantenimiento y control de los vehículos es esencial para recibir un servicio eficiente.

2. La Institución ha estado dotando de vehículos, los cuales requieren de mantenimiento y control para lograr de éstos, alto nivel de rendimiento y aprovechamiento.

3. La Institución debe crear condiciones o instancias que permitan tener un control general de los diferentes tipos de vehículos con que se cuenta.

4. Se requiere crear condiciones que permitan que los reglamentos se constituyan en facilitadores de las labores.

5. Ha existido un trabajo entre la Oficina de Planificación Institucional y la Vicerrectoría de Administración para analizar las condiciones actuales del servicio de transporte y la capacidad institucional en vehículos.

6. Se ha realizado por parte de la Comisión de Administración y Finanzas un estudio de la propuesta.

ACUERDA:

a. Aprobar el siguiente “Reglamento de Transportes del ITCR”:

CAPITULO I

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El presente Reglamento regula el uso, control y mantenimiento de los vehículos propiedad del Instituto Tecnológico de Costa Rica, con el objetivo de que esos bienes cumplan apropiadamente los fines a que se destinan.  Se regula asimismo los deberes y responsabilidades de los funcionarios que los utilicen, para que dicho uso sea racional y en estricta observancia al régimen jurídico a que están sometidos los bienes públicos.

ARTICULO 2

Para los propósitos de este Reglamento los términos que se utilizan tendrán los siguientes significados:

Conductor(a) oficial:  Persona autorizada que guía, opera, maneja y controla un vehículo.

Licencia  de conducir:  Permiso formal otorgado por el Estado, que faculta a una persona para conducir un vehículo durante un período determinado y cuya validez está supeditada al  acatamiento de las disposiciones de la Ley No. 7331 “Ley de Tránsito por Vías Públicas y Terrestres”.

Pasajero(a):  Usuario(a)  del servicio de transporte institucional que haya sido autorizado, (funcionario o no) para viajar en un vehículo propiedad del ITCR.

Permiso de conducir:  Autorización formal otorgada por el Departamento de Servicios Generales en la Sede Central y por el Departamento Administrativo en las Sedes Regionales, que faculta a los funcionarios del Instituto, y al personal involucrado con programas y proyectos institucionales, para conducir vehículos oficiales durante un período dado, previa instrucción sobre el vehículo a utilizar.

Vehículo Oficial:  Vehículo con permiso de circulación oficial otorgado por el Estado Costarricense, según lo establece la Ley No. 7331 Ley de Tránsito por Vías Públicas y Terrestres, que es destinado a prestar el servicio regular de transporte para el desarrollo normal de funciones y actividades del ITCR.

Derechos de circulación:  Autorización formal otorgada por el Estado y el Instituto Nacional de Seguros, para que un vehículo debidamente inscrito pueda circular libremente por todo el territorio nacional. 

Normas internas de uso de vehículos:  Manual de Normas institucionales para conducir vehículos que deberán acatar los usuarios, conductores y funcionarios.

Clasificación de vehículos:  Calidad, uso y dependencia en que se encuentra un vehículo.

Usuario(a) autorizado(a) para manejo:  Toda persona autorizada para conducir un vehículo institucional y que no pertenece a la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales.

Encargado(a) de Gira:  Funcionario(a) del Instituto asignado por su departamento como responsable de la gira y usuario de un vehículo oficial.

Formulario de Control:  Fórmula de control  interno que se utiliza para la salida y chequeo de las condiciones generales de un vehículo institucional.

ARTICULO 3

Los vehículos oficiales, llevarán placa oficial, un distintivo permanente del ITCR en las puertas delanteras y una leyenda que diga “USO OFICIAL “.

ARTICULO 4

Los documentos y procedimientos que deban elaborarse para efectuar el buen uso, control y mantenimiento de los vehículos oficiales deberán estar estipulados en un "Manual de Normas y Procedimientos Internos para Uso de los Vehículos Oficiales del Instituto Tecnológico de Costa Rica (ITCR)".

CAPITULO II

DE LA ORGANIZACIÓN Y ADMINISTRACIÓN DE  VEHÍCULOS

ARTICULO 5

La Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales del ITCR, será la encargada de velar por el uso, control y mantenimiento de los vehículos oficiales. Todos estos vehículos permanecerán a la orden de la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales, según lo dispone el Artículo 229 de la Ley No. 7331 “Ley de Tránsito por Vías Públicas y Terrestres”.

ARTICULO 6

La Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales contará con un "Manual de Normas y Procedimientos Internos del  Uso de Vehículos Oficiales del ITCR" que como mínimo señale:

a) Los requisitos para asignar vehículos.

b) Los requisitos para que funcionarios puedan conducir vehículos oficiales.

c) Las disposiciones internas de salida de vehículos oficiales.

d) Cualquier otra disposición o procedimiento que no contravenga lo estipulado en este   reglamento.

ARTICULO 7
La Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales será la encargada de dar asignaciones temporales de vehículos, según lo establecido por las Normas 311-02 y 311-03 del “Manual sobre  Normas Técnicas  de Control Interno Relativas al Uso, Control y Mantenimiento de Vehículos” de la Contraloría General de la República, a las dependencias que lo requieran para el cumplimiento de sus actividades o programas, con los requisitos que se establezcan en el “Manual de Normas  y Procedimientos Internos para Uso de los Vehículos Oficiales del ITCR”.

ARTICULO 8
Corresponde a la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales:

a) Programar, organizar y coordinar, los servicios de transporte interno o externo de la Institución.

b) Coordinar con el Departamento de Aprovisionamiento la preparación de las especificaciones técnicas de los vehículos oficiales que adquiera la Institución.

c) Diseñar  y coordinar la ejecución de un programa de mantenimiento  preventivo para los vehículos oficiales.

d) Recibir y tramitar las solicitudes de transporte, para los servicios fuera de las instalaciones del ITCR.

e) Inscribir los vehículos oficiales y ajustar su funcionamiento a las leyes vigentes y coordinar los trámites de pago anual de derechos de circulación y seguros.

f) Velar por el correcto uso, asignación, control y mantenimiento correctivo de los vehículos oficiales.

ARTICULO 9

Toda actividad realizada por la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales deberá estar debidamente respaldada por documentos de registro y control necesarios para su justificación.

ARTICULO 10
La Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales llevará un registro actualizado de firmas de las personas autorizadas para solicitar  el servicio de transporte.

ARTICULO 11

La Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales mantendrá un registro actualizado de los vehículos oficiales donde se establezca la clasificación de los mismos, las características de cada vehículo, el control de combustible, las reparaciones y el mantenimiento realizado.

ARTICULO 12
La Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales, llevará un registro actualizado y detallado de los conductores debidamente autorizados para conducir vehículos oficiales, en donde se detalle los datos personales y el récord de conducción de cada funcionario.

ARTICULO 13

La asignación de vehículos oficiales a instituciones, empresas y organismos nacionales o internacionales legalmente acreditados en el país, se realizará únicamente mediante convenios firmados por el Consejo Institucional, en donde se estipularán las condiciones y requisitos para el uso de los mismos.

CAPITULO III

DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE TRANSPORTE

ARTICULO 14
La Institución atenderá  las solicitudes de transporte utilizando cuatro modalidades de servicio  y siguiendo el procedimiento que a continuación se detalla:

a) Vehículos oficiales con choferes de la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales.

b) Vehículos oficiales conducidos por funcionarios autorizados, según lo acredite el Artículo 21    de este Reglamento.

c) Pago de kilometraje, previa autorización a funcionarios que hayan utilizado el vehículo de su propiedad, guiándose por el "Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Públicos” emitido por la Contraloría General de la República.

d) Contratación de unidades de transporte a terceros siguiendo los términos establecidos por la normativa institucional.

ARTICULO 15

El uso de vehículos oficiales queda restringido al territorio nacional, salvo que exista una autorización escrita del Rector y ratificada por el Consejo Institucional.

ARTICULO 16

Todo servicio de transporte fuera de las instalaciones del ITCR, con vehículos oficiales deberá hacerse mediante una solicitud de servicio a la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales, con el formulario  “SOLICITUD DE SERVICIO DE TRANSPORTES” confeccionado para ese fin y autorizado por el Director del Departamento o Escuela respectiva, en donde se establecerá la ruta, justificación del viaje, centro de costo de la unidad solicitante (código completo) y los nombres de las personas que viajan.  En los casos en que la gira se extienda a horas o días no hábiles deberá llevar la autorización del Vicerrector  o Rector.

ARTICULO 17

Cuando diferentes dependencias por algún motivo compartan la utilización de un vehículo oficial el costo del servicio será distribuido entre los centros de costo de las unidades solicitantes.

ARTICULO 18
Todo servicio de transporte, debe tener un encargado de la gira.  En el caso de varios usuarios de diferentes centros de costo o dependencias, el viaje será administrado de acuerdo con la conveniencia de los propósitos pretendidos y por consenso de las partes.

ARTICULO 19

Cuando se autorice a funcionarios utilizar vehículos de su propiedad para atender actividades institucionales, se les reconocerá el monto del kilometraje respectivo en dinero de acuerdo con las normas establecidas en el “Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Públicos” emitido por la Contraloría General de la República, bajo el concepto de pago de kilometraje.  El pago de este tipo de servicio por ningún motivo se considerará salario en especie, ni constituirá derecho adquirido para el funcionario(a).

CAPITULO IV

DE LOS CONDUCTORES
ARTICULO 20

Cuando no se cuente con la disponibilidad de conductores(as) de la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales, otros(as) funcionarios(as) debidamente autorizados por dicha unidad podrán conducir los vehículo oficiales.

ARTICULO 21
El permiso para conducir los vehículos oficiales será otorgado por el Departamento de Servicios Generales en la Sede Central y por el Departamento Administrativo de las Sedes Regionales, previa verificación de la vigencia de su licencia de conducir, e instrucción  según formulario de prueba para conductores y especificado en el “Manual de Normas y Procedimientos Internos para Uso de los Vehículos Oficiales del ITCR".

ARTICULO 22

Es responsabilidad de las personas autorizadas para conducir vehículos oficiales lo siguiente:

a) Acatar lo dispuesto por la Ley No.7331, “Ley de Tránsito por Vías Públicas y Terrestres”.

b) Portar y mantener al día su licencia de conducir de acuerdo al tipo de vehículo que conduzca, así como el permiso otorgado por la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales.

c) Verificar que el vehículo esté en perfecto estado de funcionamiento antes de cada salida, para lo cual debe revisar el estado del mismo, nivel de aceite y de combustible, herramientas que en este se encuentren (gata, llave de ranas, triángulos, extinguidor, etc.) llenando el formulario de chequeo correspondiente.

d) Informar por escrito mediante el formulario respectivo, al responsable de la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales, sobre cualquier desperfecto o daño que se observe en el vehículo oficial, en especial cuando se ha requerido los servicios de un mecánico.

e) Informar de inmediato a las Autoridades del Tránsito, al Instituto Nacional de Seguros y a la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales, cualquier accidente que sufra con el mismo.  Nunca deberá retirar el vehículo oficial del lugar del accidente, si no han llegado las autoridades competentes y hayan realizado los respectivos trámites.

f) Dejar el vehículo oficial al final de cada viaje en el lugar del estacionamiento oficial, entregando las llaves de ignición y los datos de gira anotados según el formulario de "Solicitud Servicio de Transportes".

g) Cuando se presente algún desperfecto en el vehículo que impida su movilización, el conductor deberá velar por su traslado a un lugar seguro y permanecer al cuidado de éste, si ello fuera necesario hasta que el desperfecto sea corregido u otro funcionario lo reemplace.

h) El(la) chofer tiene como deber inherente a su función  guardar total discreción sobre los temas que se traten durante el viaje.

i) Mantener en el mejor estado de conservación y limpieza del vehículo oficial bajo su responsabilidad.

j) El conductor(a), deberá acatar las disposiciones de la "Solicitud de Servicio Transportes" en cuanto a ruta, horario y destino.

ARTICULO 23

Todo(a) conductor(a)  podrá negarse a movilizar un vehículo oficial cuando:

a) El vehículo presente fallas y no esté en condiciones mecánicas aptas para su uso.

b) Alguno de los pasajeros se encuentre en estado de ebriedad, drogadicción o presente estados alterados de conducta o porten drogas o estupefacientes.

CAPITULO V

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 24
Se responsabilizará de las consecuencias civiles y penales a los funcionarios(as),  que conduzcan vehículos oficiales del Instituto, cuando incurran en cualquiera de las faltas señaladas y tipificadas en la Ley  No.7331 denominada “Ley de Tránsito por Vías Públicas y Terrestres”.

ARTICULO 25

Se considera faltas graves del funcionario(a), al buen uso del vehículo oficial cuando:

a) Destina el vehículo a usos no autorizados.

b) No guarde  el vehículo oficial, en el estacionamiento oficial de la Institución o en el lugar que se le indique.

c) Conduzca con imprudencia, negligencia o impericia, de manera que ponga en peligro la seguridad de sus pasajeros, la del vehículo oficial y la de terceras personas.

d) Estacione en lugares públicos, que por su condición pudiesen lesionar la imagen institucional.

e) No porte las autorizaciones para conducir vehículos oficiales de la Institución.

f) Haga uso indebido de las herramientas, repuestos y otras piezas complementarias que disponga el vehículo.

g) Ceda a otro conductor(a), el vehículo oficial que se le asignó, excepto cuando por causas de fuerza mayor así lo amerite, para lo cual deberá informar a la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales.

h) Conduzca el vehículo oficial bajo los efectos del licor u otras drogas.

i) Sobrepase la capacidad o tonelaje establecido y permitir el recargo del vehículo oficial.

j) Traslade personas ajenas a la Institución en los vehículos oficiales sin previa autorización del superior jerárquico.

ARTICULO 26

En caso de accidente y cuando un juez(a), declare culpable al conductor(a), este(a) deberá cubrir el monto del deducible de la póliza de seguro correspondiente.

ARTICULO 27

Las multas imputables al conductor por infracciones a la Ley No.7331, “Ley de Tránsito por Vías Públicas  y Terrestres” serán canceladas por el conductor(a) dentro de un plazo no mayor a 8 días hábiles, a partir de la firmeza de la resolución que imponga la misma.  Cuando el conductor(a), demuestre que la infracción se dio a causa de fallas en el vehículo oficial, la Institución le reconocerá el pago de dicha multa. 

Las infracciones y sus cargos adicionales causadas por estacionamiento inapropiado de un vehículo oficial, que serán ubicadas anualmente al ser cancelados los derechos de circulación,  deberán ser pagadas por el conductor(a) autorizado(a), el día en que se estableció el cargo.  Este pago se hará en la Tesorería del ITCR o por medio de deducción a su salario.

ARTICULO 28

Cuando el conductor(a), incumpliere con las normas establecidas en este Reglamento se le sancionará de conformidad con el Código de Trabajo o la Convención Colectiva de Trabajo, o las instancias legales correspondientes. Durante el desarrollo del proceso administrativo se le suspenderá el respectivo permiso de conducir otorgado por el Departamento de Servicios Generales.

CAPITULO VI

DE LOS ACCIDENTES

ARTICULO 29

En caso de accidente con vehículos oficiales del Instituto o con vehículos propiedad de funcionarios en actividades institucionales, los(as) conductores(as) o se guiarán por el procedimiento establecido para el trámite de denuncias sobre siniestros y reclamos ante el Instituto Nacional de Seguros, elaborado por el Departamento de Servicios Generales del ITCR.  Tendrán derecho a los servicios de Asesoría Legal del ITCR, excepto cuando:

a) El parte oficial indique que el(la) conductor(a), mostró indicios de haber ingerido licor u otra droga-estupefaciente.

b) El accidente ocurra en contravención de las disposiciones establecidas en los Artículos 24 y 25 de este Reglamento.

c) El conductor(a) se declare culpable.  

d) Cuando el accidente se produzca en horas y días evidentemente fuera de la actividad programada y de la ruta establecida de la gira.

ARTICULO 30

Es prohibido, a los usuarios(as) autorizados(as) para manejo y a los(as) conductores(as) de vehículos oficiales, realizar arreglos extrajudiciales cuando se produzca un accidente. Cuando conduzcan vehículos oficiales, se debe proceder según lo establecido por la Ley No. 7331 “Ley de Transito por Vías Públicas y Terrestres”, las regulaciones del Instituto Nacional de Seguros y según el inciso e del Artículo 22 de este Reglamento.

ARTICULO 31

El(la) conductor(a) oficial o el(la) usuario(a) autorizado(a) para manejar que no haya sufrido lesiones graves o quebrantos de salud después de un accidente, debe presentarse en el término de ley a plantear la denuncia ante los Tribunales de Justicia respectivos y el Instituto Nacional de Seguros.  De lo contrario, el Director del Departamento o Escuela que tenga asignado el vehículo afectado en el accidente, será quien realice los trámites respectivos.

ARTICULO 32

El(la) conductor(a) del vehículo accidentado será el(la) responsable del mismo, deberá estar presente en el momento en que el Instituto Nacional de Seguros o taller autorizado haga el correspondiente avalúo del vehículo siniestrado. Deberá remitirse al Departamento Financiero Contable, presentar copia del evalúo para el seguimiento del caso.

ARTICULO 33

El Departamento Financiero Contable en coordinación con la Unidad de Transportes  del Departamento de Servicios Generales, gestionará ante el Instituto Nacional de Seguros el reembolso de dinero o bienes en  relación a los reclamos que se deriven del accidente.

ARTICULO 34

Si al final del proceso judicial el(la) conductor(a) del vehículo accidentado, resultare culpable del accidente, el monto en dinero girado por el ITCR  como deducible de la póliza al Instituto Nacional de Seguros, deberá ser reintegrado por él o ella. En caso contrario, ese gasto será asumido por la Institución.

ARTICULO 35

El (la) conductor(a) del vehículo oficial accidentado deberá entregar a la Unidad de Transportes del Departamento de Servicios Generales y a la Asesoría Legal del ITCR, el parte oficial del tránsito, copias de la declaración y avalúos del Instituto Nacional de Seguros, así como todo documento que se necesite para los reclamos correspondientes. 

CAPITULO VII

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 36

Los vehículos oficiales del ITCR estarán cubiertos por el seguro obligatorio y por las pólizas de seguro colectivas emitidas por el Instituto Nacional de Seguros, cuyas coberturas protejan a las personas y a los mismos vehículos.  Lo mismo se exigirá, cuando la Institución contrate unidades de transporte a terceros.

ARTICULO 37

El(la) Vicerrector(a) de Administración, resolverá cualquier asunto en materia de utilización de vehículos oficiales de la Institución cuando no esté contemplado en este Reglamento.

ARTICULO 38

El costo del kilometraje por servicio interno de transporte será analizado al final de cada período presupuestario institucional por la Vicerrectoría de Administración.  Sus incrementos se realizarán de acuerdo a un estudio previo elaborado por el Departamento Financiero Contable y entrarán en vigencia para el presupuesto del año siguiente.
ARTICULO 39

Al entrar en vigencia el presente Reglamento queda derogada cualquier normativa institucional que se contraponga a las disposiciones del mismo.

ARTICULO 40

Lo no regulado expresamente por este Reglamento se acatará por lo dispuesto en el “Manual sobre Normas Técnicas de Control Interno Relativas al Uso, Control y Mantenimiento de Vehículos” emitido por la Contraloría General de la República.

TRANSITORIO I

El Departamento de Servicios Generales en los próximos 6 meses a la fecha de aprobación de este Reglamento, elaborará los manuales de procedimientos y formularios indicados por este Reglamento y establecerá en el mismo período, los procedimientos de registro y control apropiados.

TRANSITORIO II

El Departamento de Servicios Generales deberá contar con los recursos necesarios para aplicar lo dispuesto en el Artículo 3 de este Reglamento, dentro de un plazo no mayor a los seis meses después de la fecha de aprobación del mismo”.

b. Publicar.
ARTICULO 7.
Informe sobre el acuerdo de la Sesión No. 1998, Artículo 4, Cursos Intensivos de final y mitad de año

Invitado:  MBA. Ronald Elizondo, Vicerrector de Docencia.

El Ing. Ronald Elizondo presenta en detalle el siguiente Informe sobre el acuerdo de la Sesión No. 1998, Artículo 4, relacionado con los Cursos Intensivos de final y mitad de año.  Señala que se presentan dos alternativas, cada una con sus respectivas ventajas y desventajas. 
“ALTERNATIVAS CURSOS INTENSIVOS FINAL Y MITAD DE AÑO
ANTECEDENTES:
I. El Instituto ha venido desarrollando un período extraordinario, denominado “Cursos de Verano”, con seis semanas de duración y ubicados a finales e inicios del año lectivo.

II. Los cursos de verano han sido regulados por una reglamentación específica tanto para profesores como para alumnos y se ha establecido que sean autofinanciados, por lo tanto los costos de estudio son más altos.  También se han considerado como una opción de reposición de cursos y de avance en el plan de estudios.

III. La Institución valoró la posibilidad de tener una réplica de estos cursos a mitad de cada año entre los dos períodos semestrales, teniendo dificultades para implementarlo por aspectos de goce de vacaciones y pago de los profesores. 

IV. El Consejo Institucional en su Sesión No. 1998, del 11 de junio acordó solicitar a la Rectoría el plantear los mecanismos que den viabilidad legal y administrativa a los cursos intensivos.

CONSIDERANDO QUE:
1. El Instituto Tecnológico de Costa Rica tiene definido el período lectivo semestral, el cual incluye 16 semanas lectivas, más los períodos de exámenes finales y de reposición (Artículo 28 Reglamento Enseñanza Aprendizaje).

2. Por otro lado una parte de las lecciones de los cursos intensivos forman parte de los períodos de vacaciones que están establecidos por la Convención Colectiva.

3. El Artículo 158 del Código de Trabajo dispone que no se deben pagar vacaciones y que los funcionarios deben disfrutarlas.

4. Tanto la Contraloría de la República, como la Procuraduría de la República se han pronunciado sobre la obligatoriedad del disfrute de las vacaciones. 

5. Los cursos intensivos deben continuar autofinanciados y se deben mantener como una actividad extraordinaria para los profesores y para los estudiantes

6. El dictamen legal del Lic. Carlos Quesada Román recomienda que el ITCR puede variar las fechas de disfrute de las vacaciones y que el Artículo 12 de la Convención Colectiva vigente  no ha derogado como ley superior los Artículos 155 y 159 del Código de Trabajo, respecto a la potestad del patrono en el uso del ius variandi, sea el de modificar  el fraccionamiento de las vacaciones.

7. Entre los semestres establecidos en el ITCR existen períodos no lectivos de 3 ó 4 semanas (sin incluir vacaciones) y el Artículo 12 de la Convención Colectiva posibilita que el disfrute de las vacaciones se pueda dar en fecha diferente a la establecida en “razón de la naturaleza del trabajo”.

SE PROPONE:
ALTERNATIVA I
Que para poder impartir los cursos intensivos tanto a final/inicio de año como a mitad del mismo, se impartan así:

1. Períodos de seis semanas.

2. Los cursos se impartirán con la normativa establecida. 

3. Se utilicen para estos períodos dos semanas de las vacaciones institucionales que se establecen normalmente.

4. Los profesores  que impartan curso intensivo estarán en funciones ordinarias y el curso será considerado una actividad extraordinaria que será pagada de manera adicional (Deberán realizar el arreglo de horario).

5. Las dos semanas laboradas por los profesores deben ser trasladas al siguiente período de vacaciones, por lo que el profesor solo podrá participar en un período intensivo al año (Es posible acumular vacaciones por más de un período).

LIMITACIONES:
1. Ciertos Servicios Institucionales y Académicos en el período de vacaciones se deben garantizar por lo que estos costos deben considerarse en el término de autofinanciamiento.

2. Al tener semestres de 16 semanas, los procesos de matrícula e inicios de período estarán sobreponiéndose, por lo que el ITCR debería trabajar períodos semestrales con 15 semanas como se establece en los acuerdos de CONARE de definición de crédito y carga académica.  Otras opciones para evitar este problema de sobreposición de procesos es el de que lo exámenes finales estén incluidos en las 16 semanas o que el período de exámenes de reposición sea eliminado y que el estudiante con este derecho lo realice como examen por suficiencia.

3. Los cursos más demandados pueden estar limitados por la cantidad de profesores disponibles para ofrecerlos.

VENTAJAS:
1. Se cumple con las disposiciones tanto del ITCR como externas.

2. No se afecta la duración del curso intensivo (seis semanas), ni la de los semestres.

3. No se contraviene lo dispuesto por el Código de Trabajo y la II Convención Colectiva y sus reformas vigentes.

ALTERNATIVA II
Que para poder impartir los cursos intensivos tanto a final/inicio de año como a mitad del mismo, se trabajen:

1. Períodos de cuatro semanas.

2. Para estos cursos se harán las adecuaciones necesarias con respecto a las horas frente a grupo por semana y a la normativa establecida para cursos de verano.  

3. Los profesores  que impartan curso intensivo estarán en funciones ordinarias y el curso será considerado una actividad extraordinaria que será pagada de manera adicional (Deberán realizar arreglo de horario).

LIMITACIONES:
1. Al tener semestres de 16 semanas, los procesos de matrícula e inicios de período estarán sobreponiéndose, por lo que el ITCR debería trabajar períodos semestrales con 15 semanas como se establece en los acuerdos de CONARE de definición de crédito y carga académica.  Otras opciones para evitar este problema de sobreposición de procesos es el de que lo exámenes finales estén incluidos en las 16 semanas o que el período de exámenes de reposición sea eliminado y que el estudiante con este derecho lo realice como examen por suficiencia.

2. Los cursos más demandados pueden estar limitados por la cantidad de profesores disponibles para ofrecerlos.

3. Se pueden presentar cursos que por su metodología no puedan adecuarse a estos períodos.

VENTAJAS:
1. No se tienen problemas con los Servicios Institucionales y Académicos, ya que no se ocupan los períodos de vacaciones.

2. Se puede disponer de todos los profesores en los dos períodos ya que ellos disfrutarán las vacaciones en forma normal. 

3. Puede darse una mayor oferta de cursos por parte de profesores que no desean trabajar en vacaciones”.

La discusión de este punto consta en el archivo digital de la Sesión No. 2010.

El Ing. Edgardo Vargas recomienda trasladar esta propuesta a la Comisión de Asuntos Académicos, para que en coordinación con el Vicerrector de Docencia realicen el análisis correspondiente.

El Ing. Alejandro Cruz manifiesta estar de acuerdo con la propuesta del Ing. Vargas; asimismo expresa la importancia de mantener flexibilidad en el desarrollo de estos períodos lectivos.
CAPITULO PROPUESTAS DE COMISIONES

ARTICULO 8.
Propuestas de Comisiones

No se presentaron propuestas por parte de las Comisiones.
CAPITULO DE PROPUESTAS

ARTICULO 9.
Presentación de propuestas por parte de los miembros del Consejo Institucional

No se presentaron propuestas por parte de los miembros del Consejo Institucional.
CAPITULO ASUNTOS DE RECTORÍA

ARTICULO 10.
Documento Liquidación de Compromisos

El Ing. Alejandro Cruz  hace entrega del documento Liquidación de Compromisos 1997, para el respectivo análisis por parte de los miembros del  Consejo Institucional.  Asimismo se traslada como punto de agenda para la próxima sesión.
ARTICULO 11.
Foro Estudiantil “Juventud Universitaria Costarricense en el Marco de la Concertación Nacional”

El Ing. Alejandro Cruz informa que recibió memorando de la VIESA, basado en un acuerdo tomado por la Comisión de Vicerrectores de Vida Estudiantil de CONARE, sobre la realización del foro estudiantil titulado “Juventud Universitaria Costarricense en el Marco de la Concertación Nacional”, en el cual se solicita reconocer el valor que tiene la realización de este foro como un espacio importante de participación estudiantil y de contribución a la formación integral de los estudiantes.  Por consiguiente, somete el asunto a consideración de los miembros del Consejo Institucional.  Añade que este evento es impulsado por las cuatro universidades y requiere declararse de interés institucional, para lo cual, debe presentarse una propuesta de acuerdo.

La Licda. Josefa Guzmán señala que le llama la atención el acuerdo de la VIESA, en virtud de que este proyecto ya fue aprobado por CONARE, a principios del mes de junio, por lo cual no sería necesario otro pronunciamiento, porque ya los Rectores lo transmitieron y lo declararon como un evento importante.

El Ing. Alejandro Cruz señala que efectivamente esta actividad fue aprobada por los Rectores, por lo que traslada el asunto a la Comisión de Vinculación, con el propósito de que analicen la situación con la Vicerrectoría de Vida Estudiantil y Servicios Académicos y presenten una propuesta al respecto.

ARTICULO 12.
Informe sobre Acuerdos Pendientes

El Ing. Alejandro Cruz hace entrega de un documento sobre el seguimiento que ha realizado la Rectoría, sobre los acuerdos que el Consejo Institucional ha encomendado a la Administración, con el fin de que se analice y se discuta el próximo lunes 24 de agosto, en la reunión de miembros internos. (documento adjunto a la carpeta de esta)
ARTICULO 13.
Informe sobre gira del Grupo Teatro TEC

El Ing. Alejandro Cruz informa que la Licda. Ana Teresa Hidalgo, Vicerrectora de Vida Estudiantil y Servicios Académicos, agradece a los miembros del Consejo Institucional, el apoyo y reconocimiento brindado al grupo Teatro TEC, para participar oficialmente en el Festival Internacional de Teatro, a celebrarse en Cúcuta, Colombia.  Sin embargo, indica que surgió un contratiempo de última hora, que produjo la cancelación de esta actividad.  Por otro lado, solicita el apoyo para transferir la suma de dinero que se había destinado para este viaje, para poder cubrir algunos gastos necesarios en el fortalecimiento de los programas “JUNCOS” y “Tierra y Cosecha”, dado que se cuenta con serios problemas de financiamiento. (Memorando VIESA-340-98, adjunto a la carpeta de esta acta).  Dado lo anterior, estará analizando la solicitud para tratar de encontrar la solución administrativa que corresponda.

ARTICULO 14.
Graduación I Semestre 1998

El Ing. Alejandro Cruz agradece la presencia de los miembros del Consejo Institucional, en los Actos de Graduación del I Semestre de 1998, los cuales estuvieron bastantes lucidos.  A la vez comenta sobre la necesidad de que para el próximo año se realice una sola graduación, usando las instalaciones del Polideportivo ubicado en el Centro de Formación de la provincia de Cartago, el cual tiene capacidad para 4 000 personas.  Añade que quizás el punto más importante para un graduando, es contar con la compañía de un suficiente número de familiares y amigos. 

La Licda. Josefa Guzmán menciona que el Gimnasio es un lugar muy alejado de las instalaciones y no es apropiado para este tipo de actividades.

El Ing. Alejandro Cruz agrega que el Instituto merece la construcción de un Auditorio, sin embargo, nunca se han destinado los recursos necesarios para ello.  Asimismo, propone realizar la próxima graduación en el Poliderportivo, el cual reúne una serie de condiciones propicias, para una actividad de esta naturaleza.

ARTICULO 15.
Primera Sesión Consejo Educación Técnica

El Ing. Alejandro Cruz  comenta que el viernes 14 de agosto en Casa Presidencial, se realizó la Primera Sesión del Consejo de Educación Técnica, integrado por la Cámara de Industrias, la Cámara de Agricultura y Agroindustria y la Cámara de Empresas de Base Tecnológica, los Rectores de las cuatro universidades estatales, el Ministro de Educación, el Ministro de Ciencia y Tecnología, el Viceministro de Ciencia y Tecnología y el Dr. Orlando Morales, como Coordinador Nacional de Educación Técnica; está el INA, un representante de los Colegios Universitarios y un representante de los Colegios Técnicos.  Señala que hubo una exposición del Ing. Ricardo Aguilar como coordinador del proyecto de Educación Técnica, la cual tuvo una muy buena aceptación; también una exposición de las empresas de Alta Tecnología, realizada por una representante de BAXTER.  

Añade que se conocieron varias propuestas de resolución, que se trasladaron al Comité Técnico para su estudio.  Señala que es importante destacar que para la Presidencia de la República y los Ministros de Estado, el trabajo que ha estado haciendo el ITCR en este campo nos ubica en una situación muy positiva, donde se puede visualizar que la Institución esta cumpliendo un papel que la sociedad esta demandando, en un campo que no es fácil ni será fácil, porque es un campo de educación que por muchos años ha tenido un papel de marginación.

ARTICULO 16.
Reunión FUNCENAT

El Ing. Alejandro Cruz informa que el viernes 14 de agosto, en horas de la mañana se celebró la sesión de la Junta Administrativa de la Fundación Centro Nacional de Alta Tecnología (FUNCENAT), con el objetivo de comenzar a desarrollar el plan de trabajo “Plan de Acción del CENAT”.  Agrega que el coordinar del grupo de trabajo esta en manos de la UCR y es el Sr. José Araya Pochet, del área de Ciencias de Materiales, por otra parte el Ing. Eduardo Sibaja como representante del ITCR, el representante de la UNA, señor  Ernesto Mondragón y por parte de la UNED, Ing. Kenneth Rivera, el cual no se presentó a la reunión.

Añade que se ha tenido que postergar la primera Asamblea de Patrocinadores, en parte porque se quería que en la inauguración estuviera el Dr. Franklin Chang D., no obstante todavía no se ha podido contar con su presencia. 

ARTICULO 17.
Inauguración JUNCOS 

El Ing. Alejandro Cruz informa que la inauguración de JUNCOS 1998, se llevará a cabo el sábado 22 de agosto, a las 11:00 am en el Palacio de los Deportes, en virtud de que la Universidad Nacional es la Sede de dichos juegos.  Manifiesta que el ITCR entregará la antorcha, en manos de un grupo de atletas.

ARTICULO 18.
I Congreso de Estudiantes de Ingeniería y Arquitectura
El Ing. Alejandro Cruz informa que asistió en lunes en horas de noche al I Congreso Nacional de Estudiantes de Ingeniería y Arquitectura.  Comenta que ofreció una conferencia a solicitud de estos estudiantes, pero que esta actividad era enteramente de la UCR, puesto que en ella no habían estudiantes del ITCR.

El señor Bernardo López comenta que la comisión organizadora les invitó, pero que no hubo la suficiente motivación en los estudiantes del Instituto para participar.  

ARTICULO 19.
Consultas al señor Rector
El Ing. Edgardo Vargas consulta al señor Rector sobre el avance de la Comisión Institucional para el análisis del financiamiento estudiantil.

El Ing. Alejandro Cruz informa que se está trabajando sobre el tema.  Indica que se fijó el lunes en la tarde, para tener la última reunión y poder presentar el documento lo antes posible al Consejo Institucional, sin embargo los representantes de la FEITEC no pudieron asistir.  Añade que espera presentar al Consejo Institucional este asunto en la próxima semanas.

La Licda. Josefa Guzmán consulta al Ing. Alejandro Cruz sobre la Negociación Salarial.

El Ing. Alejandro Cruz responde que se realizó una primera reunión de acercamiento de las partes; indica que el Director de la Oficina de Planificación Institucional, es quien está coordinando.

La Licda. Josefa Guzmán solicita información al señor Rector, en relación con el robo en la FUNDATEC.

El Ing. Alejandro Cruz expresa que lamenta la situación ocurrida el viernes pasado en horas de la noche, con motivo del robo que sufrió la FUNDATEC.  Indica que el asunto está en manos del Organismo de Investigación Judicial, y se está haciendo todo lo necesario para esclarecer la situación.  Agrega que por parte de la Junta Directiva de la FUNDATEC, se envió un comunicado al respecto.

No habiendo más asuntos que tratar, y siendo las doce horas con cincuenta minutos, se levanta la sesión.  Se deja constancia de que salvo se haya indicado por votación diferente, todos los acuerdos fueron tomados por unanimidad. 
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